SETERB servico Auténomo Municipal de Transito e Transporte s de Blumenau

O DIRETOR PRESIDENTE DO SERVICO AUTONOMO MUNICIPAL DE
TRANSITO E TRANSPORTES DE BLUMENAU - SETERB , no uso das atribuicoes
que lhe sao conferidas, faz saber que se acham abertas, no periodo compreendido
entre os dias 01 e 15 de abril de 2008, as inscricdes para o Concurso Publico n.
001/2008, visando o provimento de cargos efetivos do Quadro Permanente de
Pessoal desta Autarquia Municipal, conforme disposi¢coes abaixo:

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 As vagas definidas neste edital serdo preenchidas no prazo de validade do
concurso, assim como aquelas surgidas durante o mesmo periodo.

2. DOS CARGOS E REQUISITOS

Os cargos, a quantidade de vagas, os vencimentos fixados para 0 més de marco de
2008, a jornada semanal de trabalho, o valor da taxa de inscricdo e 0s requisitos
exigidos para o exercicio dos cargos sdo os estabelecidos nos quadros abaixo:

2.1 NIVEL SUPERIOR

b € Requisitos para o exercicio do
Cargos Vagas | vencimento | C.H. | inscri¢ao g P
cargo
R$ R$

Formacao Superior em Direito, com
Advogado | 01 | 171000 | 30 | 9000 [fégisto no Conselho ou orgdo

fiscalizador do  exercicio da

profissao.

Formacdo Superior em Ciéncias
Contador 01 132750 | 30 | 70,00 |Gontabeis, —com - registo no

Conselho ou 6rgéo fiscalizador do

exercicio da profissao.
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2.2 NIVEL TECNICO

s de Blumenau

EPELEE Requisitos para o exercicio do
Cargos Vagas | vencimento | C.H. | inscricéo g P
cargo
R$ R$
Formacdo completa no ensino
Técnico em médio e curso técnico em
e 01 1.030,00 40 50,00 |processamento de dados,
Informatica : e
informatica, rede de computadores
ou sistemas.
2.3 NiVEL MEDIO
Vaga Jeel ge Requisitos para o exercicio do
Cargos Vencimento | C.H. | inscricdo
s cargo
R$ R$
Algt_ante. 05 680,00 40 30,00 Fo,rma(;ao completa no ensino
Administrativo médio.
. Formacdo completa no ensino
Fiscal de médio, com Carteira Nacional de
Servigos 02 800,00 40 40,00 A . o
. Habilitacdo categoria B ou
Publicos .
superior.
Formacdo completa no ensino
Guarda médio, com Carteira Nacional de
Municipal de 20 800,00 40 40,00 o : PP
Transi Habilitagdo categoria “AB” ou
ransito ;
superior.

2.4 Sao requisitos basicos para investidura nos cargos acima:

a) idade minima de 18 anos até a data da posse;

b) nacionalidade brasileira ou equiparada;

C) estar em dia com as obrigacdes do servico militar e da legislacéo eleitoral;
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d) ndo ter sido demitido do servico publico federal, estadual ou municipal nos
altimos cinco anos;

e) nao registrar antecedentes criminais;
f) aptidao fisica e mental.

| 3. DAS INSCRICOES

3.1. O candidato devera conhecer o edital e certificar-se de que preenche todos os
requisitos exigidos para o cargo, antes de efetuar a inscricao.

3.2 Uma vez efetuada a inscricdo, ndo serao aceitos pedidos de alteragdo de cargo
ou de devolucao do valor da taxa de inscri¢ao.

3.3 A inscricdo devera ser feita VIA INTERNET, por meio do preenchimento de
formuléario préprio disponibilizado no site da Prefeitura www.blumenau.sc.gov.br, no
horario compreendido entre as 8:00h do dia 01/04/2008 e as 17:00h do dia
15/04/2008.

3.4 O pagamento da taxa de inscricdo devera ser efetuado, obrigatoriamente, até as
21:00h do dia 15/04/2008.

3.5 O candidato devera, no ato da inscri¢ao:

a)preencher o formulario de inscricdo, no qual declarara estar ciente das condicdes
exigidas para admisséo e das normas expressas no edital,

b) imprimir o boleto bancério.
3.6 O comprovante de inscrigcdo do candidato serd o boleto bancario quitado.

3.7 O candidato que nao recolher o valor da taxa de inscricdo no prazo e forma
fixados neste edital terd a inscricdo cancelada.

3.8 Fica isento do pagamento da taxa de inscri¢ao:

3.8.1 O candidato doador de sangue que preencher os requisitos previstos na Lei
Municipal n. 6292/2003.

3.8.1.1 O pedido de isencdo devera ser interposto no prazo de inscricdo
estabelecido, pelo candidato ou por procurador legalmente constituido, por meio de
requerimento (modelo constante do Anexo Ill)  protocolizado na Praca do Cidadao
da Prefeitura Municipal de Blumenau, piso térreo, das 08:00 as 12:00 h e das 13:30
as 17:30 h, contendo o numero do edital de concurso; o nome do candidato; o
namero de inscricdo; telefone de contato e o cargo pretendido. Devera acompanhar
o0 requerimento a Declaracdo da entidade onde foram realizadas as doacdes
certificando as datas em que estas ocorreram.

3.8.2 O candidato desempregado, residente em Blumenau, que atender as
condicOes previstas na Lei Municipal n. 675/ 2008.
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O pedido de isencéo devera ser interposto no prazo de inscri¢cdo estabelecido, pelo
candidato ou por procurador legalmente constituido, por meio de requerimento
(modelo constante do Anexo Ill) na Praca do Cidadéao da Prefeitura Municipal de
Blumenau, piso térreo, das 08:00 as 12:00h e das 13:30 as 17:30h, contendo o
namero do edital de concurso; o nome do candidato; o nimero de inscricdo; copia
do comprovante de residéncia, telefone de contato e o cargo pretendido. Devera ser
anexado ao requerimento coOpia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social —
CTPS, acompanhada da carteira original, declaracéo firmada de que nao é detentor
de cargo publico e declaracao firmada de que n&o possui outra fonte de renda.

3.9 A Comissao Especial do Concurso Publico deliberara pelo deferimento ou néo
do pedido de isencao até o dia 17/04/2008.

3.9.1 Os candidatos cujos pedidos de isencédo forem indeferidos deverdo imprimir
novo boleto bancario e poderdo, querendo, efetuar o recolhimento do valor da taxa
de inscricdo até as 21:00 horas do dia 22/04/2008.

3.10 Seréo indeferidas as inscricdes:
a) efetuadas fora dos prazos e horarios fixados no edital;
b) efetuadas por fax-simile ou via postal,

C) pagas com cheque posteriormente devolvido, independentemente do motivo
gue determinou a devolucgéo.

3.11 O comprovante de inscricao sera exigido do candidato para ingresso na sala de
prova e conterd um espaco designado para afixacdo de sua fotografia 3x4, recente e
colorida. O comprovante de inscricdo somente sera valido contendo a assinatura e a
fotografia do candidato.

3.12 A declaracéo falsa ou inexata de dados constantes do formulario de inscricéo
bem como a apresentacdo de documentos falsos determinardo a anulacéo da
inscricdo e dos demais atos dela decorrentes.

| 4.  DOS CANDIDATOS PORTADORES DE DEFICIENCIA |

4.1 Ficam reservados as pessoas portadoras de deficiéncia vinte por cento das
vagas, por cargo, que surgirem no prazo de validade do concurso.

4.2 Considera-se pessoa portadora de deficiéncia aquela que se enquadrar nas
categorias discriminadas no art. 4° do Decreto Federal n. 3298/1999, e deficiéncias
aguelas conceituadas na medicina especializada, de acordo com os padroes
mundialmente estabelecidos, observados os critérios médicos de capacitacdo
laboral.

4.3. Por ocasido da inscricdo o candidato deficiente deverd declarar que conhece os
termos do edital e que € portador de deficiéncia para fins de reserva de vaga.
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4.4 O candidato portador de deficiéncia sera avaliado com o objetivo de ser verificada
a compatibilidade ou ndo da deficiéncia apresentada com o exercicio do cargo que
pretende ocupar.

4.4.1 A avaliacdo sera realizada antes da homologacédo da inscricdo pretendida por
uma equipe multidisciplinar a ser designada pelo Diretor Presidente do SETERB.

4.4.2 A pessoa portadora de deficiéncia devera apresentar laudo médico emitido nos
dois ultimos anos atestando a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com expressa
referéncia ao codigo correspondente na Classificacdo Internacional de Doencas — CID,
bem como a provavel causa da deficiéncia, no setor de atendimento (Praca do
Cidadao) da Prefeitura Municipal de Blumenau, nos dias 14 e 15 de abril de 2008 (das
8:00 as 12:00 e das 13:30 as 17:30 h).

4.4.3 A avaliagcdo sera realizada no dia 17 de abril de 2008, em horério e local a
serem divulgados pela Comissao Especial de Concurso.

4.4.3 O candidato portador de deficiéncia devera comparecer na Praga do Cidadao
da Prefeitura Municipal de Blumenau ou no Servico de Atendimento ao Publico —
SAP , do SETERB, localizado a rua dois de Setembro, 1222 (Terminal Rodoviario),
no dia 18/04/2008, das 8:00 as 12:00h e das 13:30 as 17:30 horas, para tomar
conhecimento do parecer da equipe multidisciplinar.

4.4.4 O candidato podera recorrer do resultado da avaliacdo no prazo de 2 dias Uteis,
contado da ciéncia da deciséo.

4.7 Inexistindo candidatos habilitados para todas as vagas destinadas as pessoas
portadoras de deficiéncia, as remanescentes serdo ocupadas pelos demais candidatos
habilitados, observada a ordem de classificacao.

5. DA HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES

5.1 A relacdo dos candidatos que tiverem a inscricdo homologada ser& divulgada
até o dia 28/04/2008, sendo disponibilizada no site www.blumenau.sc.gov.br e no
mural existente no hall da Prefeitura.

5.2 Cabera recurso quanto ao resultado da homologacdo (modelo constante do
Anexo Ill), sem efeito suspensivo, a Comissdo Especial do Concurso, a ser
protocolado na Praca do Cidadao da Prefeitura Municipal de Blumenau, no prazo de
2 dias uteis , contado da data de publicacéo da relacdo mencionada no item 5.1.
5.3 A Comissao decidira sobre o recurso até o dia 05/05/2008.
5.4 O edital de homologacéo final dos inscritos, bem como o local (Campus e sala) e
o horario da prova, serdo divulgados no dia 07/05/2008 e disponibilizado no site
www.blumenau.sc.gov.br e no mural existente no hall da Prefeitura.
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6. DA PROVA ESCRITA

6.1 Para o cargo de ADVOGADO a avaliacdo constara de prova escrita contendo
cinquenta questdes objetivas, assim distribuidas:

PROVA ESCRITA OBJETIVA

Prova N.° de Questbes
CONHECIMENTOS GERAIS 10
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS 40

6.1.2. O programa de prova € o constante do Anexo | deste Edital.

6.1.3 As questdes serdo objetivas, de multipla escolha, com cinco alternativas cada
e apenas uma alternativa correta.

6.1.4 Sera atribuida pontuagcdo 0,0 (zero) as questdes com mais de uma opcao
assinalada ou sem opc¢éao assinalada, com rasuras ou preenchidas a lapis.

6.1.5 A prova escrita sera avaliada na escala de 0,0 (zero) a 100,0 (cem) pontos,
devendo o candidato obter, no minimo, cinglienta pontos para ser considerado
aprovado.

6.2. Para o cargo de CONTADOR a avaliacdo constard de prova escrita contendo
cinglienta questdes objetivas, assim distribuidas:

PROVA ESCRITA OBJETIVA

Prova N.° de
Questdes
PORTUGUES 15
CONHECIMENTOS GERAIS 10
ESPECIFICA 25

6.2.1. O programa de prova é o constante do Anexo | deste Edital.

6.2.2 As questdes serdo objetivas, de multipla escolha, com cinco alternativas cada
uma e apenas uma alternativa correta.

6.2.3 Sera atribuida pontuacéo 0,00 (zero) as questbes com mais de uma opcéao
assinalada ou sem opc¢édo assinalada, com rasuras ou preenchidas a lapis.

6.2.4 A prova escrita sera avaliada na escala de 0,00 (zero) a 100,00 (cem) pontos,
devendo o candidato obter, no minimo, cinglenta pontos para ser considerado
aprovado.
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6.3 Para o cargo de TECNICO EM INFORMATICA a avaliagdo constara de prova
escrita contendo cinglenta questdes objetivas, assim distribuidas:

PROVA ESCRITA OBJETIVA
Prova N.° de Questdes
CONHECIMENTOS GERAIS 10
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS 40

6.3.1. O programa de prova € o constante do Anexo | deste Edital.

6.3.2 As questdes serdo objetivas, de multipla escolha, com cinco alternativas cada
e apenas uma alternativa correta.

6.3.3 Sera atribuida pontuagcdo 0,0 (zero) as questdes com mais de uma opcao
assinalada ou sem opc¢éao assinalada, com rasuras ou preenchidas a lapis.

6.3.4 A prova escrita sera avaliada na escala de 0,0 (zero) a 100,0 (cem) pontos,
devendo o candidato obter, no minimo, cinglenta pontos para ser considerado
aprovado.

6.4 Para os cargos de FISCAL DE SERVICOS PUBLICOS a avalia¢do constara de
prova escrita contendo cinqiienta questdes objetivas, assim distribuidas:

PROVA ESCRITA OBJETIVA

Prova N.° de Questdes
CONHECIMENTOS GERAIS 20
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS 30

6.4.1. O programa de prova é o constante do Anexo | deste Edital.

6.4.2 As questdes serdo objetivas, de multipla escolha, com cinco alternativas cada
e apenas uma alternativa correta.

6.4.3 Sera atribuida pontuacdo 0,0 (zero) as questdes com mais de uma opcéao
assinalada ou sem opc¢éo assinalada, com rasuras ou preenchidas a lapis.

6.4.4 A prova escrita sera avaliada na escala de 0,0 (zero) a 100,0 (cem) pontos,
devendo o candidato obter, no minimo, cinglenta pontos para ser considerado
aprovado.

6.5 Para os cargos de GUARDA DE TRANSITO a avaliagdo constard de prova
escrita contendo cinglienta questdes objetivas, assim distribuidas:
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PROVA ESCRITA OBJETIVA

Prova N.° de Questbes
CONHECIMENTOS GERAIS 20
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS 30

6.5.1. O programa de prova é o constante do Anexo | deste Edital.

6.5.2 As questdes serdo objetivas, de multipla escolha, com cinco alternativas cada
e apenas uma alternativa correta.

6.5.3 Sera atribuida pontuacdo 0,0 (zero) as questdes com mais de uma opcéao
assinalada ou sem opc¢édo assinalada, com rasuras ou preenchidas a lapis.

6.5.4 A prova escrita sera avaliada na escala de 0,0 (zero) a 100,0 (cem) pontos,
devendo o candidato obter, no minimo, cinglenta pontos para ser considerado
aprovado.

6.6 Para os cargos de AGENTE ADMINISTRATIVO a avaliacdo constara de prova
escrita contendo cinglenta questdes objetivas, assim distribuidas:

PROVA ESCRITA OBJETIVA

Prova N.° de Questdes
CONHECIMENTOS GERAIS 20
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS 30

6.6.1. O programa de prova é o constante do Anexo | deste Edital.

6.6.2 As questdes serdo objetivas, de multipla escolha, com cinco alternativas cada
e apenas uma alternativa correta.

6.6.3 Sera atribuida pontuacdo 0,0 (zero) as questdes com mais de uma opcéao
assinalada ou sem opg¢éo assinalada, com rasuras ou preenchidas a lapis.

6.6.4 A prova escrita sera avaliada na escala de 0,0 (zero) a 100,0 (cem) pontos,
devendo o candidato obter, no minimo, cinglenta pontos para ser considerado
aprovado.

6.7. A classificacao final sera efetuada pela ordem decrescente da nota final obtida
pelos candidatos.

6.8 Serdao confeccionadas duas relagbes de candidatos aprovados. Uma relagéo
contendo todos os candidatos aprovados no concurso, para nomeacao de acordo
com a ordem de classificagdo geral, e outra contendo somente os candidatos
portadores de deficiéncia, por ordem decrescente de notas, para efeito do
preenchimento das vagas reservadas. A pessoa portadora de deficiéncia homeada
de acordo com a ordem de classificacdo geral ndo sera considerada para efeito de
preenchimento das vagas reservadas.
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7. DAREALIZACAO DA PROVA ESCRITA

7.1 A prova escrita sera realizada no dia 11/05/2008, em horario e local previamente
divulgados pela Comissao Especial do Concurso.

7.2 O candidato devera comparecer ao local da prova com antecedéncia minima de
30 (trinta) minutos do horario marcado para o seu inicio, sendo-lhe proibido a
entrada ap0s o horario estabelecido.

7.3 O ingresso do candidato no local de realizacdo da prova s6 se dara mediante
apresentacao do documento original de identidade contendo fotografia, filiagdo e
assinatura, e o comprovante de inscri¢cdo assinado, com fotografia afixada.

7.4 O tempo para a realizacdo da prova € de quatro horas, incluido neste o tempo
destinado ao preenchimento da folha de respostas.

7.5 Sera exigida a identificagcdo especial do candidato cujo documento de
identificacdo apresente duvidas relativas a fisionomia e/ou assinatura do portador,
compreendendo coleta de assinaturas e/ou impresséo digital.

7.6 No caso de perda, furto ou roubo do documento de identidade, o candidato
devera apresentar certiddo que ateste o registro da ocorréncia em 6rgao policial
expedida ha, no maximo, 30 (trinta) dias da data da realizacao da prova e, ainda, ser
submetido a identificacdo especial de que trata o item anterior.

7.7 Nao serdo aceitos como documentos de identidade: certiddes de nascimento,
titulos eleitorais, carteiras de motorista (modelo antigo), CPF, carteiras de estudante,
carteiras funcionais sem valor de identidade, documentos ilegiveis, ndo identificaveis
e/ou danificados, nem copias de documentos de identidade, ainda que autenticadas.

7.8 Para a realizacdo da prova, o candidato devera portar caneta esferografica de
escrita azul ou preta, lapis e borracha.

7.9 E vedado ao candidato permanecer no local de realizagdo da prova com
quaisquer aparelhos eletrénicos (bipes, telefones celulares, relégio do tipo databank,
walkman, agenda eletronica, notebook, palmtop, etc.).

7.10 Durante a realizagéo da prova ndo seréo fornecidas, por qualquer membro da
equipe de aplicacdo da mesma e/ou pelas autoridades presentes, informacdes
referentes ao contetdo da prova e/ou critérios de avaliagcao/classificacao.

7.11 Em nenhuma hipétese sera permitida a leitura em voz alta da prova, inclusive
por qualquer membro da comisséo de aplicagéo ou pelas autoridades presentes.

7.12 O candidato somente podera retirar-se da sala de realizacdo da prova apos
transcorrido uma hora do inicio da mesma.

7.13 Os trés ultimos candidatos da sala onde estiver sendo realizada a prova
somente poderdo entregar a prova e retirar-se do local simultaneamente.

7.14 Em hipotese alguma havera segunda chamada para a prova.
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7.15 Em nenhuma hipotese haverd prorrogacdo do tempo previsto para a aplicacédo
da prova devido ao afastamento de candidato da sala onde esta estiver sendo
realizada.

7.17 O candidato que estiver sofrendo de enfermidade considerada contagiosa
devera enviar fax de laudo médico devidamente assinado e especificando o CID da
doenca para a Comissdo Especial do Concurso Publico, até 48 (quarenta e oito)
horas antes do horario de realizacdo da prova, para que seja providenciado local
reservado para fazé-la.

8. DA ELIMINACAO DO CONCURSO

8.1 Sera eliminado do concurso o candidato que:
a) faltar a prova escrita;
b) chegar apo6s o horario estabelecido;

c) for flagrado durante a realizagc&o da prova comunicando-se oralmente, por escrito,
por gestos ou sinais de qualquer natureza com outro candidato ou pessoa estranha;

d) utilizar notas, livros, impressos, maquinas calculadoras ou qualquer outro
dispositivo eletronico ndo autorizados;

e) desrespeitar membro da equipe de aplicacdo das provas, autoridades presentes
ou outro candidato;

f) se recusar a entregar a folha de respostas ao término do tempo fixado para a
realizagéo da prova,;

g) se ausentar da sala, a qualquer tempo, sem autorizacdo, desacompanhado do
fiscal ou portando a folha de respostas;

h) descumprir as instru¢des contidas no caderno de provas ou na folha de respostas;

I) perturbar de qualquer modo a ordem dos trabalhos durante a realizacdo das
provas;

j) utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos ou ilegais para obter aprovacéo propria
ou de terceiros em qualquer etapa do concurso.

9. DA DIVULGACAO DO GABARITO

9.1 O gabarito oficial da prova escrita sera divulgado até as 18h do dia da realizacao
da prova 11/05/2008, no site www.blumenau.sc.gov.br e afixado no mural existente
no hall da Prefeitura.
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9.2 Cabera recurso em relacdo ao gabarito divulgado, devidamente fundamentado e
dirigido a Comissdo Especial do Concurso, no prazo de 2 dias uteis, contado da
data de divulgacao.

9.3 A Comisséo julgara o recurso no prazo de 2 dois dias uteis, contado de sua
protocolizacao.

9.4 Se da analise do recurso resultar na alteracdo de resposta de alguma questao
da prova, os pontos correspondentes serdo atribuidos somente ao candidato que
respondeu corretamente.

9.5 Se da analise do recurso resultar na anulacdo de alguma questdo, os pontos
correspondentes seréo atribuidos a todos os candidatos.

9.6 Nas hipdteses dos itens 9.4 e 9.5, sera divulgado novo gabarito no site
www.blumenau.sc.gov.br/concurso e no mural existente no hall da Prefeitura.

10. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

10.1 Em caso de empate na nota final ter4 preferéncia na ordem de classificagédo o
candidato:

a) que obtiver maior nota nas questdes especificas;
b) que tiver maior nimero de dependentes;
c) de idade mais avancada.

11. DO RESULTADO FINAL

11.1 Em 19/05/2008 sera divulgada a relacdo em ordem alfabética dos candidatos
aprovados na prova escrita, contendo as notas e o numero de inscrigcdo, na forma
estabelecida no itens 6.7, por meio de edital publicado no site
www.blumenau.sc.gov.br e afixado no mural existente no hall da Prefeitura.

11.2 Caberéa recurso quanto ao resultado final do concurso no prazo de 2 dias,
contado da publicagdo oficial do resultado, devidamente fundamentado, o qual sera
analisado e decidido no prazo de 2 dias pela Comisséo Especial do Concurso.

11.3 O recurso sera recebido sem efeito suspensivo, exceto no caso de ocasionar
prejuizos irreparaveis ao candidato.

11.4 Em 04/06/2008 sera homologada a classificacdo final do concurso, por ordem
decrescente de nota, contendo o numero de inscricdo, o cargo € 0 nome do
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candidato, por meio de edital publicado no site www.blumenau.sc.gov.br e no mural
existente no hall da Prefeitura.

12. DOS RECURSOS

12.1 Serdo admitidos recursos nas seguintes fases do concurso:

a) indeferimento do pedido de isencdo da taxa de inscri¢ao;
b) indeferimento do pedido de reserva de vaga para portador de deficiéncia,

¢) homologacéo das inscri¢des;
d) divulgacéo dos gabaritos das provas;

e) divulgacdo da relacdo em ordem alfabética dos candidatos aprovados na prova
escrita contendo as notas e o nimero de inscri¢ao;

12.2 Seréo liminarmente indeferidos os recursos que nédo contenham fatos novos ou
fundados em razdes subjetivas, bem como aqueles protocolizados fora do prazo
fixado neste edital.

12.3 N&o serdo aceitos recursos interpostos por via postal, fax-simile ou correio
eletronico.

12.4 Os recursos poderdo ser interpostos pelo candidato ou na Praca do Cidadao
da Prefeitura Municipal de Blumenau, localizado no andar térreo, das 08:00 as
12:00h e das 13:30 as 17:30 hs, utilizando o modelo que constitui 0 Anexo Il deste
edital.

13. DA VALIDADE DO CONCURSO

13.1 O Concurso Publico tera validade de dois anos, contados da data de publicacao
do resultado final, podendo ser prorrogado uma vez por igual periodo, a critério do
Municipio.

14. DA CONVOCACAO

14.1 Os candidatos aprovados serdo nomeados de acordo com a ordem de
classificacao final.

14.2 O candidato aprovado sera convocado por meio de correspondéncia enviada
ao endereco informado na ficha de inscri¢ao.
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14.3 E de exclusiva responsabilidade do candidato manter seus dados pessoais
atualizados no Setor de RH do SETERB, sito a Rua dois de setembro, 1222
(Terminal Rodoviéario) durante o prazo de validade do concurso.

14.4 Estara impedido de tomar posse o candidato ao cargo de guarda de transito
que apresentar Certiddo de Prontuario de Carteira Nacional de Habilitagdo
expedida pelo Departamento Estadual de Transito — DETRAN contendo infracdes
de transito, cuja pontuacdo ultrapasse a 20 (vinte) pontos ou infracdo gravissima
que acarrete a suspensao do direito de dirigir, nos termos do Cddigo Brasileiro de
Transito.

14.5 O candidato aprovado e nomeado para o0 cargo devera tomar posse no prazo
de até 30 (trinta) dias, contado da publicacdo do ato de nomeacé&o, nos termos da
Lei Complementar n. 660, de 28/11/2007.

14.6 O candidato que deixar de comparecer no prazo estabelecido perdera
automaticamente a vaga, sendo convocado o candidato subsequente.

15. DO REGIME DE TRABALHO

15.1 O regime de trabalho dos candidatos admitidos é o estatutario, regulado pelo
Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de Blumenau - Lei Complementar n.
660, de 28 de novembro de 2007.

|16. DA COMPETENCIA DA COMISSAO DO CONCURSO PUBLICO

16.1 Incumbe a Presidéncia do SETERB, por meio da Comissdo Especial do
Concurso Publico:

a) prestar informacdes gerais sobre o concurso;
b) analisar e julgar os recursos interpostos

[17.  DISPOSICOES FINAIS

17.1 O ato de inscricao importa no conhecimento das instrugdes e na aceitacao total
das condic¢des do concurso publico fixadas neste edital.

17.2 Estardo impedidos de ingressar no servico publico municipal os candidatos
aprovados que por ocasido da posse exercerem cargo, emprego ou fungdo no
servico publico federal, estadual ou municipal, exceto nas hipéteses de acumulacéo
previstas na ConstituicAo Federal (art. 37, XVI, alterado pelas Emendas
Constitucionais 19, de 1998, e 34, de 2001).
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17.3 O candidato declarara no ato da inscricdo a existéncia ou ndo de outro vinculo

de trabalho no servi¢o publico, identificando, quando positivo, 0 cargo, emprego ou
funcdo ocupados.

17.5 Os casos omissos serao resolvidos pela Comissdo Especial do Concurso.
Blumenau, 18 de marco de 2008.

RUDOLF CLEBSCH
Diretor Presidente do SETERB
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ANEXO |

PROGRAMAS DE PROVA

NiIVEL SUPERIOR

ADVOGADO

Conhecimentos Gerais

Portugués: Ortografia Oficial. Acentuacdo Grafica. Emprego dos Porqués. Crase.
Emprego do Hifen. Flexdo Nominal e Verbal. Pronomes: emprego, formas de
tratamento e colocacdo. Concordancia Nominal e Verbal. Regéncia Nominal e
Verbal. Pontuacao. Leitura e Compreensao de Textos

Conhecimentos Especificos

Direito Constitucional:  Dos Principios Fundamentais. Dos Direitos e Garantias
Fundamentais. Da Organizacdo do Estado. Da Organizacdo dos Poderes. Da
Defesa do Estado e Das Instituicbes Democraticas. Da Tributagdo e do Orgamento.
Da Ordem Econdmica e Financeira. Controle de Constitucionalidade. Lei Organica
do Municio de Blumenau.

Direito Administrativo:  Conceitos. Regime Juridico Administrativo. Administracao
Publica. Organizacdo da Administracdo. Agentes Publicos. Poderes da
Administracdo. Atos e Fatos Administrativos. Responsabilidade Civil do Estado.
Bens Publicos. Licitagdo e Contratos Administrativos. Servigos Publicos. Processo
Administrativo. Improbidade Administrativa. Regime Juridico dos Servidores Publicos
do Municipio de Blumenau, suas Autarquias e Fundag¢bes Publicas (Lei
Complementar Municipal n. 660/07).

Direito Tributério: O Sistema Tributario Nacional na Constituicdo Federal de 1988.
Os Principios Constitucionais Tributarios. As limitacdes constitucionais ao Poder de
Tributar. Tributo: conceito e espécies. Vigéncia, aplicacdo e interpretacdo. Obrigacéo
tributaria. Lancamento tributario. Responsabilidade Tributaria. Imunidade. Isencéo,
anistia e remisséo.

Direito Financeiro: Financas Publicas na Constituicdo Federal de 1988. 2.
Orcamento. Conceito e Espécies. Natureza Juridica. Principios Orcamentarios.
Normas Gerais de Direito Financeiro (Lei n.° 4.320, de 17/3/1964). Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000).

Direito Civil: Lei de Introducdo ao Codigo Civil. Das Pessoas. Das Pessoas
Naturais. Das Pessoas Juridicas. Do Domicilio. Dos Bens. Das Diferentes Classes
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de Bens. Dos Fatos Juridicos. Do Negdcio Juridico. Dos Atos Juridicos Licitos. Dos
Atos llicitos. Da Prescricdo e da Decadéncia.

Direito Processual Civil: Do Processo de Conhecimento. Da jurisdicdo e Da Agéo.
Das Partes e dos Procuradores. Do Ministério Publico. Dos Org&os Judiciarios e dos
Auxiliares da Justica: Da Competéncia, Do Juiz. Dos Atos Processuais. Da
Formacéo, Suspensdo e Extingdo do Processo. Do Processo e do Procedimento:
Das Disposi¢fes Gerais. Do Procedimento Ordinario. Dos Recursos. Do Processo
de Execucédo: Da Execucdo em Geral, Da Execucdo Contra a Fazenda Publica, Dos
Embargos do Devedor, Dos Embargos & Execucdo Contra a Fazenda Publica, Da
Suspensdo e da Extincdo do Processo de Execucédo. Do Processo Cautelar: Das
Medidas Cautelares: Das Disposi¢cdes Gerais. Do Mandado de Seguranca. Da Agao
Popular. Da Acao Civil Publica (Lei n. 7.347/85).

Direito do Trabalho: Os principios do Direito do Trabalho. Direito do Trabalho e
Constituicdo. Novas Formas de Contratacdo e de Prestacdo de Trabalho.
Terceirizagédo. Acidente no Trabalho. Contrato Individual de Trabalho. Duragao da
Jornada. Salario. Extincdo do contrato individual. Causas de Interrupcdo e
Suspenséo do Contrato de Trabalho. O Dano Moral na Relagdo de Emprego.

Direito Processual do Trabalho:  Principios do Direito Processual do Trabalho.
Postulacbes na Cognicdo Trabalhista. Audiéncia Trabalhista. Sistematica da Prova
nos Dissidios do Trabalho. Sentenca Trabalhista. Recursos no Processo do
Trabalho. Procedimentos de Liquidacdo de Sentencas. Responsabilidade do Sécio
na Execucdo Trabalhista. Execucdo Trabalhista. Execucdo contra a Fazenda
Publica. Embargos a execucéo.

Direito de Transito: Cddigo de Transito Brasileiro (Lei n. 9.503/97). Resolucdes do
CONTRAN.

Distribuicdo das Questdes da Prova

Conhecimentos Gerais: 10
Conhecimentos Especificos: 40

CONTADOR

Conhecimentos Gerais

Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos do Municipio de Blumenau, Lei
Complementar n.° 660/07; Conhecimentos geogréaficos e historicos do Brasil,
Estado e Municipio, Aspectos politicos, econdmicos e culturais da atualidade
brasileira dos ultimos 05 (cinco) anos; Temas relacionados a questdo social da
realidade nacional e internacional contemporaneas; Direitos humanos e
cidadania; Relagbes humanas no trabalho.
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Conhecimentos Especificos

Contabilidade Geral: Atos e fatos contabeis. Registros, langamentos, escrituracao
contabil. Demonstracdes contabeis. Analise de demonstra¢des contabeis: conceitos
e definicdes. Preparacdo das Demonstracbes Contabeis para analise. Métodos de
analise: analise através de indices ou quocientes, analise vertical, andlise horizontal.
Ativos fixos: registros, controle e administracdo. Capital de giro. Situacéo financeira
e situacdo econdmica. Analise de necessidade de capital de giro. Analise de
demonstracdo de valor adicionado. Analise de fluxo de caixa. Analise de custos.
Contabilidade publica: conceito, objeto, objetivo e campo de aplicacdo. Regimes
contdbeis. Sistema de Contas: Financeiro, Patrimonial, Orcamentario e de
Compensacao. Tabela de Eventos: conceito, estrutura e fundamentos I6gicos. Plano
de Contas (Unido, Estados e Municipios): estrutura, contas, critérios de classificacado
das contas e mecanismos de débito e crédito. Classificacdo e Estagios da Receita e
Despesa Publicas. Divida Ativa. Regime de Adiantamento (Suprimento de Fundos).
Restos a Pagar. Despesas de Exercicios Anteriores. Divida Publica. Créditos
adicionais. Descentralizacédo de Créditos. Lei 4.320/64. Decreto 93.872/86. Balancos
(conceitos e critérios de elaboragdo): Orcamentério, Financeiro, Patrimonial e
Demonstracdo das Variacbes Patrimoniais. Lei Complementar 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal).

Portugués: Letra, fonema e silaba. Encontros vocalicos e consonantais. Divisdo
silabica. Ortografia. Acentuacdo tbnica e grafica. Acento de insisténcia;
Processos de formacdo dos vocabulos: derivacdo e composicao, parassintese e
hibridismo. Elementos morficos: prefixos e sufixos. Distribuicdo das palavras em
classes: flexbes verbais e nominais. Conjugacao dos verbos com os pronomes;
Obliquos a, o, os, as; Analise sintatica. Classificacdo dos termos da oragéo:
essenciais, integrantes e acessorios. Oracfes coordenadas. Oracbes
subordinadas: substantivas, adjetivas e adverbiais; Concordancia verbal e
nominal. Concordancia gramatical e concordancia ideoldgica (silepse); Regéncia
verbal e predicagcdo dos verbos (transitivos, intransitivos e verbos de ligagao);
Regéncia verbal e nominal; Crase; Colocacdo dos pronomes obliqguos atonos:
proclise, meséclise e énclise; Figuras de linguagem; Significacdo das palavras
no contexto. Homonimia, sinonimia, antonimia, paronimia e polissemia. Emprego
dos porqués e dos pronomes demonstrativos este, esse, aquele e aquilo;
Virgula, ponto-e-virgula, dois pontos, asterisco, ponto de exclamacgéo, ponto de
interrogacdo, reticéncias, parénteses, travessdo, aspas e ponto final;
Ambiguidade, barbarismo, cacofonia, eco, pleonasmo, solecismo, obscuridade e
hiato; Interpretacao de texto.

Distribuicdo das Questdes da Prova

Conhecimentos Gerais: 10
Conhecimentos Especificos: 25
Portugués: 15
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ENSINO TECNICO

TECNICO EM INFORMATICA

Conhecimentos Gerais.

Portugués: Ortografia Oficial. Acentuacdo Grafica. Emprego dos Porqués. Crase.
Emprego do Hifen. Flexdo Nominal e Verbal. Pronomes: emprego, formas de
tratamento e colocacdo. Concordancia Nominal e Verbal. Regéncia Nominal e
Verbal. Pontuacao. Leitura e Compreensao de Textos.

Conhecimentos Especificos.

Direito Constitucional:  Constituicdo Federal de 1988: Preambulo, Titulo | — Dos
principios Fundamentais; Titulo Il — Dos Direitos e Garantias Fundamentais; Titulo 11l
— Da Organizacéo do Estado.

Direito Administrativo: Conceitos. Regime Juridico Administrativo. Principios
Administrativos. Administracdo Publica Direta e Indireta. Organizagdo da
Administracdo. Agentes Publicos. Poderes da Administragcdo. Processo
Administrativo. Improbidade Administrativa. Regime Juridico dos Servidores Publicos
do Municipio de Blumenau, suas Autarquias e Fundacbes Publicas (Lei
Complementar Municipal n. 660/07).

Informatica: NocOes Basicas de Arquitetura de Computadores Tipo PC. Conceitos
Avancados de Administracdo de Sistemas Operacionais Windows para Estacdes
(9x/2000/XP): registro, servicos, compartilhamento, recursos. Conhecimentos
Avancados em Pacote de Automacédo de Escritério: MS Office 2003 Professional:
Word, Excel, Powerpoint, Outlook. No¢bes Basicas do Protocolo TCP/IP, servi¢os
(DNS, NAT e DHCP) e utilitarios de monitoracdo (PING, TRACERT, NSLOOKUP,
outros). Nocdes Basicas de Seguranca em Redes de Computadores: virus, controle
de acesso. Conceitos Basicos do Sistema Operacional Linux. No¢Bes Basicas de
Cabeamento Estruturado. Nog¢des Basicas de Operacdo de Hardware de Rede
(roteador, firewall, switch, hub). No¢Bes Bésicas de Computacdo: construcdo de
algoritmos, logica estruturada de programacao, estrutura de dados.

Distribuicdo das Questdes da Prova

Conhecimentos Gerais: 10
Conhecimentos Especificos: 40
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FISCAL DE SERVICOS PUBLICOS

Conhecimentos Gerais.

Portugués: Ortografia Oficial. Acentuacdo Grafica. Emprego dos Porqués. Crase.
Emprego do Hifen. Flexdo Nominal e Verbal. Pronomes: emprego, formas de
tratamento e colocacdo. Concordancia Nominal e Verbal. Regéncia Nominal e
Verbal. Pontuagéo. Leitura e Compreenséo de Textos

Raciocinio logico: Numeros Inteiros, Racionais (fracionarios e decimais) e Reais:
operacbes e propriedades. Numeros e Grandezas Proporcionais. Razdes e
Propor¢cdes, Divisdo Proporcional, Regras de Trés Simples e Composta.
Porcentagem, Juros Simples e Compostos.

Informatica: Conceitos Basicos em Informatica: fundamentos, hardware, software,
memorias, unidade central de processamento, dispositivos de entrada/ saida.
Sistema Operacional Windows: configuracdes basicas, manipulacdo de arquivos e
pastas. Microsoft Office: Word, Excel, Power Point. Conhecimentos béasicos de
Internet: browser, www, e-mail, FTP, chat. Backup. Antivirus.

Conhecimentos Especificos.

Direito Constitucional:  Constituicdo Federal de 1988: Preambulo, Titulo | — Dos
principios Fundamentais; Titulo Il — Dos Direitos e Garantias Fundamentais; Titulo 111
— Da Organizacéo do Estado.

Direito Administrativo: Conceitos. Regime Juridico Administrativo. Principios
Administrativos. Administracdo Publica Direta e Indireta. Organizacdo da
Administracdo. Agentes Publicos. Poderes da Administragdo. Processo
Administrativo. Improbidade Administrativa. Regime Juridico dos Servidores Publicos
do Municipio de Blumenau, suas Autarquias e Fundagbes Publicas (Lei
Complementar Municipal n. 660/07).

Legislacdo Municipal: Legislagdo de Transporte Publico do Municipio de Blumenau
— Lei Complementar n. 75/94 e alteracbes (Transporte Individual de Passageiros —
Té&xi). Lei Complementar n. 235/99 e alteracdes (Transporte Individual de Passageiro
— Moto-taxi). Lei Complementar n. 92/95 (Transporte Escolar). Lei Complementar n.
230/99 (Fretamento). Lei n. 7.027/07 e Decreto 8.460/07.

Distribuicdo das Questdes da Prova

Conhecimentos Gerais:
> Portugués: 10
> Raciocinio logico: 05
> Informatica: 05

Conhecimentos Especificos:30
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GUARDA DE TRANSITO

Conhecimentos Gerais

Portugués: Ortografia Oficial. Acentuacdo Grafica. Emprego dos Porqués. Crase.
Emprego do Hifen. Flexdo Nominal e Verbal. Pronomes: emprego, formas de
tratamento e colocacdo. Concordancia Nominal e Verbal. Regéncia Nominal e
Verbal. Pontuagéo. Leitura e Compreenséo de Textos

Raciocinio logico: Numeros Inteiros, Racionais (fracionarios e decimais) e Reais:
operacbes e propriedades. Numeros e Grandezas Proporcionais. Razdes e
Propor¢cdes, Divisdo Proporcional, Regras de Trés Simples e Composta.
Porcentagem, Juros Simples e Compostos.

Informatica: Conceitos Basicos em Informatica: fundamentos, hardware, software,
memorias, unidade central de processamento, dispositivos de entrada/ saida.
Sistema Operacional Windows: configuracdes basicas, manipulacdo de arquivos e
pastas. Microsoft Office: Word, Excel, Power Point. Conhecimentos béasicos de
Internet: browser, www, e-mail, FTP, chat. Backup. Antivirus.

Conhecimentos Especificos

Direito Constitucional:  Constituicdo Federal de 1988: Preambulo, Titulo | — Dos
principios Fundamentais; Titulo Il — Dos Direitos e Garantias Fundamentais; Titulo 11l
— Da Organizacéo do Estado.

Direito Administrativo: Conceitos. Regime Juridico Administrativo. Principios
Administrativos. Administracdo Publica Direta e Indireta. Organizagdo da
Administracdo. Agentes Publicos. Poderes da Administragcdo. Processo
Administrativo. Improbidade Administrativa. Regime Juridico dos Servidores Publicos
do Municipio de Blumenau, suas Autarquias e Fundacbes Publicas (Lei
Complementar Municipal n. 660/07).

Direito de Transito: Cddigo de Transito Brasileiro (Lei n. 9.503/97). Resolucdes do
CONTRAN.

Distribuicdo das Questdes da Prova

Conhecimentos Gerais:

> Portugués: 10

> Raciocinio logico: 05

> Informatica: 05
Conhecimentos Especificos:30

Rua 2 de Setembro, 1.222 — CEP 89052-000 — C.P. 301 - Fone/Fax: (47) 3323-2155 —
Presidéncia, Administrativo e Transporte
Rua S&o Paulo, 501 — CEP 89012-001 — Fone/Fax: (47) 3326-1071 — Transito
www.seterb.com.br Blumenau - SC



SETERB servico Autonomo Municipal de Transito e Transporte s de Blumenau

AGENTE ADMINISTRATIVO

Conhecimentos Gerais.

Portugués: Ortografia Oficial. Acentuacdo Grafica. Emprego dos Porqués. Crase.
Emprego do Hifen. Flexdo Nominal e Verbal. Pronomes: emprego, formas de
tratamento e colocacdo. Concordancia Nominal e Verbal. Regéncia Nominal e
Verbal. Pontuacao. Leitura e Compreensao de Textos

Raciocinio légico: NuUmeros Inteiros, Racionais (fracionarios e decimais) e Reais:
operacbes e propriedades. Numeros e Grandezas Proporcionais. Razdes e
Propor¢cdes. Divisdo Proporcional. Regras de Trés Simples e Composta.
Porcentagem. Juros Simples e Compostos.

Informética: Conceitos Bésicos em Informatica: fundamentos, hardware, software,
memorias, unidade central de processamento, dispositivos de entrada/ saida.
Sistema Operacional Windows: configuracfes basicas, manipulacdo de arquivos e
pastas. Microsoft Office: Word, Excel, Power Point. Conhecimentos béasicos de
Internet: browser, www, e-mail, FTP, chat. Backup. Antivirus.

Conhecimentos Especificos.

Direito Constitucional:  Constituicdo Federal de 1988: Preambulo, Titulo | — Dos
principios Fundamentais. Titulo Il — Dos Direitos e Garantias Fundamentais. Titulo 11l
— Da Organizacéo do Estado.

Direito Administrativo: Conceitos. Regime Juridico Administrativo. Principios
Administrativos. Administracdo Publica Direta e Indireta. Organizagdo da
Administracdo. Agentes Publicos. Poderes da Administragdo. Processo
Administrativo. Improbidade Administrativa. Regime Juridico dos Servidores Publicos
do Municipio de Blumenau, suas Autarquias e Fundacbes Publicas (Lei
Complementar Municipal n. 660/07).

Rotina Administrativa:  Atendimento ao Publico: pessoal, via telefone, digital.
Comunicagdo Social: usuério interno e externo. Correspondéncia Comercial.
Organizacdo de Documentos: arquivo, protocolo. Relacionamento Interpessoal.
Desenvolvimento de Projetos. Etica e Trabalho. Trabalho em Equipe. Qualidade na
Prestacéo de Servico. Relacdes Interpessoais e Atendimento ao Publico.

Distribuicdo das Questdes da Prova

Conhecimentos Gerais:
> Portugués: 10
> Raciocinio logico: 05
> Informatica: 05

Conhecimentos Especificos:30
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ANEXO I
ATRIBUICOES DO CARGO

ADVOGADO

RESPONSABILIDADES E ATRIBUICOES:

Ly

Defender direitos e interesses do Municipio, representando-o em juizo ou fora
dele, nas acdes em que este for autor, réu, ou interessado, acompanhando o
andamento de processos, praticando 0s atos necessarios para garantir seu
tramite legal, prestando assisténcia juridica, propondo ou contestando acoes,
solicitando providéncias, avaliando provas documentais e orais, contribuindo
na elaboracdo de projetos de lei, analisando legislagédo para atualizacdo e
implementacéo, apresentando recursos, comparecendo a audiéncias e outros
atos, dentro dos principios éticos.

Prestar assessoria juridica extrajudicialmente, mediando questdes,
contribuindo na elaboragéo de projetos de lei, proferindo palestras, prestando
servigos de peritagem, arbitrando interesses de partes, formalizando parecer
técnico juridico, firmando acordos, realizando audiéncias administrativas,
participando de negociacdes coletivas.

Adequar os fatos a legislacdo aplicavel, estudando a matéria juridica e de
outra natureza e consultando cddigos, leis, jurisprudéncia, doutrina e outros
documentos.

Obter os elementos necessarios a defesa ou acusacdo, complementando ou
apurando as informacdes levantadas, bem como tomando outras medidas
como preparar a defesa ou acusacao e arrolar e correlacionar fatos, aplicando
o procedimento adequado para apresenta-los em juizo, entre outros.

Redigir e elaborar documentos juridicos, pronunciamentos, minutas e
informacdes sobre questbes de natureza administrativa, fiscal, civil, comercial,
trabalhista, penal, constitucional e outras, bem como atos administrativos,
convénios, termos administrativos, projetos de lei, entre outros.

Efetuar a cobrancga da divida ativa, judicial ou extrajudicialmente, bem como
coordenar e participar de comissdes de inquéritos e sindicancias.

Assistir a Prefeitura, Autarquia ou Fundag¢do, na negociacdo de contratos,
convénios, e acordos com outras entidades publicas ou privadas, bem como
avaliar os procedimentos referentes aos diversos tipos de convénios e
contratos firmados, examinando toda a documentacdo e os aspectos legais
concernentes a transacao.

Representar, quando designado, a Secretaria Municipal, Fundacdo ou
Autarguia em que esta lotado.
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- Supervisionar e executar programas, projetos e servicos sociais
desenvolvidos pela administracdo publica, direta, indireta, entidades e
organizacfes populares do municipio.

- Elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas,
entrevistas, fazendo observacbes e sugerindo medidas para implantacéo,
desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacéao.

- Ministrar treinamento, palestra e/ou aula de aperfeicoamento do pessoal
técnico e auxiliar, realizando-as em servico, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagéo.

- Participar de grupos de trabalho e/ou reuniGes com outras secretarias, outras
entidades publicas e/ou particulares, realizando estudos, emitindo pareceres
elou fazendo exposicbes sobre situacdes e problemas identificados,
oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos,
para fins de formulacédo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos
ao Municipio.

- Realizar outras atribuicbes compativeis com sua formacéao profissional.

CONTADOR

RESPONSABILIDADES E ATRIBUICOES:

> Coordenar todas as atividades de controle e contabilizacdo de custos,
trabalhos de selecéo e analise dos comprovantes como registros de méao-de-
obra, registros de producgdo, inventario de estoque, extraindo os dados
necessarios para realizar os calculos dos custos unitarios das diferentes
operacbes ou dos diferentes produtos, procedendo de acordo com as
técnicas requeridas para apresentar os resultados obtidos.

> Tracgar o plano de contas, o sistema de livros e documentos e o método de
escrituracdo, para possibilitar o controle contabil e orcamentario, o controle
dos trabalhos de andlise e conciliagdo de contas e a orientagdo quanto a
classificacdo e avaliacdo de despesas, analisando a natureza das mesmas
para apropriar custos de bens e servicos.

> Preparar balancos e balancetes contabeis, visando assegurar que 0s
balancetes mensais e o balango final refltam corretamente a realidade
econdmico-financeira da Prefeitura Municipal de Blumenau, bem como fazer
estudos e analises sobre os numeros dos balancos, visando fornecer
subsidios para decisbes que possam minimizar a carga tributaria e visualizar
a situacdo econdmica e patrimonial da mesma.

> Planejar e preparar relatorios contabeis, dentro dos prazos previstos e
obedecendo aos principios e procedimentos contdbeis preestabelecidos,
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visando fornecer subsidios para o processo decisorio e cumprimento da
legislacao.

Prestar apoio e orientar as atividades da area fiscal, verificando todos os
registros e classificacdes contabeis nos livros fiscais, referentes aos impostos
e tributos recolhidos, compras e vendas, e outros dados, de modo a
demonstrar as operacdes, as classificagcdes contabeis em conformidade com
a legislacgéao fiscal e normas contabeis vigentes.

Coordenar e orientar as demais Secretarias da Prefeitura Municipal de
Blumenau, quanto a classificagdo contdbil ou no que se refere a aspectos
fiscais de documentos a serem emitidos ou escriturados, assegurando a
correta classificagdo e langamento de todos 0os documentos contabeis, e sua
conformidade com os padrdes e legislacéo fiscal e tributéaria.

Apurar mensalmente o imposto de renda devido, visando o correto
pagamento e o cumprimento das obrigacdes fiscais acessorias, elaborando a
Declaragédo Anual do Imposto de Renda, incluindo a escrituragdo dos livros
pertinentes ao cumprimento da legislacdo especifica.

Efetuar calculos da contribuicdo social, de correcdo de juros e multas de
impostos em atraso, de financiamentos e de correcdo monetaria e
depreciacéo do Ativo, visando obter o valor financeiro.

Preparar os langcamentos contabeis dos fatos e atos administrativos, visando
a elaboracao do balanco patrimonial.

Atender a fiscalizacdo municipal, estadual e federal, prestando o0s
esclarecimentos e fornecendo os documentos solicitados.

Coordenar a elaboracdo de inventario de estoques do almoxarifado,
procedendo a ajustes necessarios para correspondéncia fisico/contabil, bem
como manter controles e coordenar a realizacdo dos inventarios dos bens
patrimoniais, conferindo e ajustando os saldos das respectivas contas, de
acordo com as normas contabeis e da Prefeitura Municipal de Blumenau.

Pesquisar e estudar toda a legislagédo fiscal-tributaria, dando a orientagéo
necessaria a todas as Secretarias da Prefeitura Municipal de Blumenau,
responsaveis por emissao, registro ou tramite de documentos fiscais, visando
prevenir incorrecbes e prejuizos a mesma, bem como a conformidade as
exigéncias legais.

Guardar sigilo sobre o que souber em razdo do exercicio profissional licito,
inclusive no ambito do servigo publico, ressalvados os casos previstos em lei
ou quando solicitado por autoridades competentes, entre estas os Conselhos
Regionais de Contabilidade.

Manter os Conselhos Administrativo e Fiscal, bem como a Diretoria Executiva
informados sobre a situacdo contabil e financeira do Instituto, Fundacéo,
Autarquia ou Secretaria na qual atua.
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Elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas,
entrevistas, fazendo observacbes e sugerindo medidas para implantacéo,
desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacéao.

Ministrar treinamento, palestra e/ou aula de aperfeicoamento do pessoal
técnico e auxiliar, realizando-as em servico, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagéo.

Participar de grupos de trabalho e/ou reuniées com outras secretarias, outras
entidades publicas e/ou particulares, realizando estudos, emitindo pareceres
elou fazendo exposicbes sobre situacdes e problemas identificados,
oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos, para fins de
formulacédo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio.

Realizar outras atribuicdes compativeis com sua formacéo profissional.

TECNICO EM INFORMATICA

RESPONSABILIDADES E ATRIBUI(;OES:
> Instalar, configurar e prestar manutencdo logica e/ou suporte aos

equipamentos de comunicagao de dados (ativos de rede), de toda a rede de
dados do municipio, de acordo com as politicas de seguranca, obedecendo a
topologia estabelecida para a rede, visando sua estabilidade funcional e
eficiéncia.

Elaborar procedimentos de cépia de seguranca e recuperacdo de
informacgbes, executando rotinas, definindo normas, perfil de usuarios,
padronizando codigos de usudrios e tipos de autenticacbes, bem como
monitorando o uso do ambiente computacional, com o intuito de resguardar a
confidencialidade e seguranca das informagfes/dados no ambiente de rede
da Prefeitura.

Diagnosticar  problemas, atender e orientar usuérios, registrar
solicitacdes/ocorréncias de problemas e/ou solucdes e eliminar falhas,
provenientes das Secretarias, fornecendo informagfes e suporte, bem como
acompanhando a solucéo, a fim de manter o fluxo das atividades no que
tange aos servigos informatizados.

Pesquisar e apresentar propostas de aquisicdo de equipamentos de
informéatica, visando prever e/ou solucionar problemas, bem como maximizar
os resultados da éarea e/ou auxiliar tecnicamente nos procedimentos
licitatorios necessarios.

Definir parametros de desempenho e disponibilidade de ambiente
computacional, coletando indicadores de utilizagao, analisando parametros de
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r

disponibilidade, indicadores de capacidade e desempenho, entre outros, de
modo a prevenir falhas.

Controlar e documentar niveis de servigos, tanto internos quanto de
fornecedores, automatizando rotinas, definindo procedimentos de migracéo, a
fim de assegurar atualizacdes na area, conforme demanda e indicagdo dos
superiores.

Instalar e manter os softwares necessarios para o correto funcionamento de
servidores, tais como: Banco de Dados, correio eletronico, web, aplicacoes,
autenticacao, entre outros.

Montar e prestar manutencao a equipamentos, bem como instalar os sistemas
utilizados pelas unidades de servicos do Municipio, de acordo com normas e
procedimentos preestabelecidos pelos superiores.

Treinar os usuarios nos aplicativos de informética, dando suporte na solucdo
de pequenos problemas em equipamentos e sistemas de informacédo e
comunicacao.

Preparar inventario do hardware existente, controlando notas fiscais de
aguisicao, contratos de manutencao e prazos de garantia.

Preparar relatérios de acompanhamento do trabalho técnico realizado.

Representar, quando designado a Secretaria Municipal, Fundagdo ou
Autarquia em que esta lotado.

Realizar outras atribuicdes compativeis com sua formacgéo profissional.

AGENTE ADMINISTRATIVO

RESPONSABILIDADES E ATRIBUICOES:

Ly

Ly

Recepcionar o0s cidaddos, prestando atendimento, anunciando e
encaminhando-os aos setores procurados, orientando sobre horéarios de
atendimento, a fim de atender a todos com rapidez e eficiéncia.

Assegurar o correto cumprimento dos processos envolvendo o municipio,
organizando e preparando documentos em geral, ordenando dados,
efetuando calculo de valores, verificando sua exatidao, observando prazos de
entrega e datas de vencimento, e efetuando andlises e conferéncias.

Realizar controle de documentos e materiais, recebendo, protocolando,
arquivando, registrando e encaminhando os mesmos, baseando-se em
instrucdes e procedimentos preestabelecidos, evitando extravios.
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b Redigir correspondéncias e documentos de rotina, obedecendo os padrdes

estabelecidos, assegurando o funcionamento do sistema de comunicagao
interna e externa.

Providenciar o acondicionamento e conservacdo de documentos,
correspondéncias, relatérios, fichas e demais materiais, arquivando-os e
classificando-os, visando garantir o controle dos mesmos e a facil localizac&o.

Executar tarefas administrativas como: recepcionar e expedir listagem de
trabalhos processados; efetuar controle de material de expediente; digitar e
inserir no sistema tabelas, correspondéncias, relatérios, circulares,
formuléarios, informacdes processuais, requerimentos, memorando e outros
relatérios; providenciar a duplicagdo de documentos utilizando maquinas para
tal, preenchendo requisicbes e angariando assinaturas; conferir nomes,
enderecos e telefones extraidos de documentos recebidos, fichas e outros;
fechamento de planilhas e de bloquetes de débitos e créditos bancarios; entre
outros.

Executar as atividades relativas ao processo de aposentadoria, desde a pré-
contagem até a informacdo final, com os calculos e seus detalhes.

Preparar quadros demonstrativos, tabelas, graficos, mapas, formularios,
fluxogramas e outros instrumentos, consultando documentos, efetuando
calculos, registrando informacfes com base em dados levantados, com o
intuito de criar relatérios, disponibilizar informacdes pertinentes e padronizar e
otimizar o rendimento.

Elaborar cronogramas e acompanhar a realizacdo dos eventos, bem como
administrar a agenda do superior, facilitando o cumprimento das obrigacdes
assumidas, contribuindo com o cumprimento de prazos.

Acompanhar e coordenar a execucao de atividades em sua area de atuacao,
quando necessario e/ou solicitado, distribuindo tarefas, apurando
irregularidades, efetuando conferéncias e analisando resultados.

Coordenar e executar programas, projetos e servigos sociais desenvolvidos
pela administracdo publica, direta, indireta, entidades e organizacdes
populares do municipio visando auxiliar na promoc¢do da melhoria da
qualidade de vida da populacao.

Realizar outras atribuicdes compativeis com sua formacgéo profissional.

Elaborar pareceres, informes e relatorios, realizando pesquisas, entrevistas,
fazendo observacbes e sugerindo medidas para implantacao,
desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacéao.

Participar de grupos de trabalho e/ou reuniées com outras secretarias, outras
entidades publicas e/ou particulares, realizando estudos e orientacoes,
fazendo exposi¢cOes sobre situacdes e problemas identificados, oferecendo

Rua 2 de Setembro, 1.222 — CEP 89052-000 — C.P. 301 - Fone/Fax: (47) 3323-2155 —

Presidéncia, Administrativo e Transporte
Rua S&o Paulo, 501 — CEP 89012-001 — Fone/Fax: (47) 3326-1071 — Transito
www.seterb.com.br Blumenau - SC



SETERB servico Autonomo Municipal de Transito e Transporte s de Blumenau

sugestbes, para fins de formulacdo de diretrizes, planos e programas de
trabalho afetos ao Municipio.

FISCAL DE SERVICOS PUBLICOS

RESPONSABILIDADES E ATRIBUICOES:
> Realizar fiscalizacdo nos veiculos de transporte coletivo e transporte especial

assim como da conduta dos operadores desses servigos, incluindo os
devidamente regulamentados e os que operam na informalidade.

Circular com os veiculos de transporte coletivo e transporte especial a fim de
verificar problemas diversos nos roteiros e nos veiculos referidos.

Prestar as orientacbes devidas aos operadores e usuarios, quando houver
interrup¢do ou alteragdo do roteiro e/ou horario das linhas do transporte
coletivo e especial.

Contribuir com o atendimento das necessidades de usuarios de transporte
coletivo e/ou especial, realizando pesquisas de demanda de usuarios dos
mesmos, verificando a necessidade da colocacéo de mais linhas.

Realizar vistorias, quando devidamente qualificado, nos veiculos de
transporte coletivo e especial, visando o cumprimento das exigéncias
técnicas.

Realizar trabalhos de campo e vistorias dos locais por onde circulam os
veiculos de transporte coletivo e especial, visando o cumprimento das normas
e padrbes preestabelecidos.

Atender prontamente as solicitagbes dos usuarios, dirimindo duvidas a
respeito do funcionamento do transporte coletivo e especial.

Cumprir escalas de servico fixas (terminais) e itinerantes (trechos), referentes
a qualquer tipo de transporte.

Supervisionar e/ou executar programas, projetos e servicos sociais
desenvolvidos pela administracdo publica, direta, indireta, entidades e
organizacdes populares dos municipios.

Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com outras secretarias, outras
entidades publicas e/ou particulares, realizando estudos, emitindo pareceres
e/lou fazendo exposicoes sobre situacdes e problemas identificados,
oferecendo sugestbes, , para fins de formulacdo de diretrizes, planos e
programas de trabalho afetos ao Municipio e aperfeicoamento de atividades
em sua area de atuacao.

Executar outras atribui¢cdes correlatas as acima descritas, conforme demanda
e a critério do superior imediato.
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| GUARDA DE TRANSITO

RESPONSABILIDADES E ATRIBUICOES:

> Zelar pelo cumprimento da legislacdo e normas de transito, planejando e
operando o transito de veiculos, de pedestres e de animais, visando promover
o desenvolvimento da circulacdo e da seguranca nas vias e logradouros
publicos.

> Estabelecer, cumprir e fazer cumprir, em conjunto com os 6rgaos de policia
ostensiva de transito, as diretrizes para o policiamento ostensivo de transito;
bem como promover e participar de projetos e programas de educacao e
seguranca de transito de acordo com as normas estabelecidas pelo 6rgdo
competente.

> Executar a fiscalizagdo de transito, autuar e aplicar as medidas
administrativas cabiveis e demais ocorréncias previstas na legislacédo,
notificando os infratores.

> Contribuir com o levantamento de dados e a busca de solucdes, coletando
dados estatisticos e elaborando estudos sobre os acidentes de transito e suas
causas.

> Efetuar os servicos de escolta, fiscalizar e adotar medidas de seguranca
relativas aos servicos de remocao de veiculos, escolta e transporte de carga
indivisivel.

- Auxiliar na promocdo da melhoria da qualidade de vida da populacédo,
coordenando e executando programas, projetos e servigcos sociais
desenvolvidos pela administracdo publica, direta, indireta, entidades e
organizacdes populares dos municipios.

> Atender ao publico/comunidade em geral, pessoalmente ou por telefone,
visando esclarecer duvidas, receber solicitacées, bem como buscar solu¢des
para eventuais transtornos.

> Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas,
fazendo observacbes e sugerindo medidas para implantacao,
desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacéo.

> Contribuir com treinamentos e palestras para o desenvolvimento qualitativo
dos recursos humanos da instituicao e outras entidades.

> Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com outras secretarias, outras
entidades publicas e/ou particulares, realizando estudos, emitindo pareceres
elou fazendo exposicbes sobre situacdes e problemas identificados,
oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos,
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para fins de formulagé&o de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos
ao Municipio.

> Conduzir veiculo automotor, quando necessario, de modo a facilitar seu
deslocamento.

> Prestar colaboracdo a outros entes e 6rgdos publicos, como Policia Militar,
Policia Civil, Policia Rodoviaria Federal e outros 6rgados do Poder Judiciario.

- Cumprir escalas de trabalho determinadas pelo seu superior hierarquico.

> Realizar outras atribuicdes pertinentes ao cargo e consoantes ao Coédigo de
Transito Brasileiro.
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SETERB servico Autonomo Municipal de Transito e Transporte s de Blumenau

ANEXO Il
MODELO DE RECURSO

SETERB — SERVICO AUTONOMO MUNICIPAL D E TRANSITO E
TRANSPORTE DE BLUMENAU
EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N. 001/2008

FORMULARIO DE RECURSO

Nome do Candidato:

N.° de Inscri¢éo: Cargo:
Modalidade do Recurso NUmero da Resposta no Resposta Anotada
Questao Gabarito Oficial |pelo Candidato

() Isencédo da taxa de Inscricao

( ) Indeferimento do pedido de
Isencéo da taxa de inscricao

() Homologagéao da Inscricéo

() Gabarito da Prova Objetiva
() Divulgacao das notas da
Prova
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JUSTIFICATIVA DO CANDIDATO

Blumenau, de de 2008.

Assinatura do Candidato

ATENCAO: Preencher um formulério para cada quest&o.
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