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PREFEITURA MUNICIPAL DE CHARQUEADAS
CONCURSO PUBLICO 01/2008
EDITAL DE ABERTURA N.° 01/2008

A Prefeitura Municipal de Charqueadas, no exercicio de suas atribui¢des, faz saber, por este Edital, que realizara concurso publico, através de
provas de carater competitivo, para provimento de cargos e formagédo de cadastro de reserva, sob o regime estatutario. O concurso reger-se-a
pelas disposicdes contidas na Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, Lei Organica do Municipio e Decreto n°. 2250 e Leis Municipais
n°. 1024, 1718, 1802, 1803, 1826, 1906, 1908, 2026 e demais regramentos pertinentes, além do prescrito neste Edital, tudo sob a coordenacéo
técnico-administrativa da Fundagédo Universidade —Empresa de Tecnologia e Ciéncias - FUNDATEC.

1. Dos Cargos
1.1 Quadro Demonstrativo

CARGA
- _ INSALU- INCENTIVO Ne VALOR DE
COD. CARGO PADRAO REQUISITOS HORARIA VENCIMENTO -
BRIDADE PSF VAGAS | INSCRICAO
SEMANAL
) Nivel superior completo,
Assistente . .
1 Social 7 com registro no respectivo 40 h R$ 1.846,02 - - 02 R$60,00
ocial
conselho de classe
Auxiliar de .
2 L 2 Nivel fundamental completo 40h R$ 623,66 20% - 10 R$ 25,00
Nutrig&o
Nivel superior completo,
com registro no respectivo
Enfermeiro de conselho de classe.
3 Emergéncia 8 Experiéncia de, no minimo, 40h R$ 2.577,77 20% - 07 R$60,00
Hospitalar dois anos em servicos de
emergéncia médica,
comprovado.
Nivel superior completo,
4 Farmacéutico 7 com registro no respectivo 40h R$ 1.846,02 - - 01 R$60,00
conselho de classe
Guarda )
5 o 2 Nivel fundamental completo 40h R$ 623,66 - - 10 R$ 30,00
Municipal*
Médico Nivel superior completo e
6 Especialista - 8 registro da especialidade no 20h R$ 2.577,77 20% - 01 R$60,00
Cardiologista CRM.
Médico Nivel superior completo e
7 Especialista — 8 registro da especialidade no 20h R$ 2.577,77 20% - 01 R$60,00
Psiquiatria CRM.
. ) Nivel superior completo e
Médico Familia . o
8 . 9 registro da especialidade no 40h R$ 4.157,70 20% R$ 2.702,51 04 R$60,00
e Comunidade
CRM.
Nivel superior completo,
Odontélogo de ] .
9 . 8 com registro no respectivo 40h R$ 2.577,77 20% R$ 1.870, 97 02 R$60,00
Saude Coletiva
conselho de classe
Técnico de . -
10 3 Nivel médio completo e 40h R$ 769,17 20% - 26 R$ 40.00
Enfermagem curso técnico na area '

* Para o cargo de Guarda Municipal havera Prova de Capacitacéo Fisica (ver item 6.4).
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1.2. Cronograma de Execucéo

PROCEDIMENTOS DATAS
Publicacéo do Edital de Abertura do Concurso Publico 27/06/2008
Periodo de Inscri¢Bes pela internet, através do site www.fundatec.com.br. 27/06 a 29/07/2008
Publicacédo dos Programas e Bibliografias referente as provas de Conhecimentos Especificos 08/07/2008
UItim()_ d_ia para en_trega do Laudo Médico dos portadores de Deficiéncia e candidatos que necessitarem condigdes 30/07/2008
especiais para o dia de prova

Ultimo dia para pagamento da Taxa de Inscrigéo 30/07/2008
Edital com data, hora e locais da Prova Teo6rico-Objetiva* 01/08/2008
Homologacéo das Inscri¢des - Lista preliminar * 01/08/2008
Periodo de Recursos Administrativos da Homologac&o das Inscrigdes (Presencial e Eletrénico) 04 e 05/08/2008
Consulta Sala de Realizagéo de Prova * 06/08/2008
Homologag&o das Inscri¢des - Lista Oficial e Densidade de Inscritos por Vaga* 06/08/2008
APLICACAO DAS PROVAS (DATA PROVAVEL)- 10/08/2008
Divulgagéo dos Gabaritos Preliminares * 11/08/2008
Periodo de Recursos Administrativos dos Gabaritos Preliminares (Presencial e Eletronico) 12 e 13/08/2008
Divulgagao dos Gabaritos Definitivos* 25/08/2008
Divulgacéo das Justificativas para Manutengéo/Alteragéo dos Gabaritos Preliminares* 25/08/2008
Divulgacéo das Notas Preliminares da Prova Tedrico-Objetiva* 26/08/2008
Recebimento de Recursos Administrativos das Notas Preliminares (Presencial e Eletrénico) 27 e 28/08/2008
Divulgagédo das Notas Oficiais da Prova Tedérico-Objetiva * 01/09/2008
Divulgagéo das Justificativas para Manutengao/Alteragao das Notas Preliminares da Prova Tedrico-Objetiva * 01/09/2008
Edital de Realizacdo de Sorteio e Divulgacé@o dos Candidatos com Notas Empatadas* 01/09/2008
Realizagao de Sorteio Publico 03/09/2008
Classificagdo Final (Exceto Cargo :Guarda Municipal)* 05/09/2008
Divulgagéo do Edital de Convocagao e dos Candidatos Classificados Para Realizag&do da Prova de Esforgo Fisico 05/09/2008
Realizagdo da Prova de Esforgo Fisico 14/09/2008
Classificacdo Final — Cargo :Guarda Municipal * 16/09/2008
Densidade de Aprovados por Vaga* 16/09/2008

* Todas as publicacdes seréo divulgadas até as 15 horas da data estipulada neste cronograma, no site da FUNDATEC: www.fundatec.com.br e

nos murais da FUNDATEC.

1.2.1. O cronograma de execugdo do Concurso Publico poderd ser alterado pela FUNDATEC e/ou PREFEITURA MUNICIPAL DE
CHARQUEADAS, a qualquer momento, em havendo justificadas razdes, sem que caiba aos interessados qualquer direito de se opor, ou algo
reivindicar em razéo de alguma alteragdo. Sera dada publicidade caso isto venha a ocorrer.

1.2.2 Da Data Provavel de Realizacdo das Provas

Data Provavel Cargos Local
10/08/2008 Nivel Superior A ser divulgado 8 (oito) dias antes da realizagdo das provas, em jornal de circulagdo
Manhé& P local, no site www.fundatec.com.br, nos murais da FUNDATEC. E de inteira
10/08/2008 Nivel Fundamental e | responsabilidade do candidato a identificacéo correta de seu local de realizagéo de prova
Tarde Técnico e 0 comparecimento no horario determinado.

1.2.3 Do Valor das Inscricdes

CARGO Insotigdo
Cargos de Nivel Fundamental R$ 25,00
Cargos de Nivel Fundamental com prova pratica R$ 30,00
Cargos de Nivel Técnico R$ 40,00
Cargos de Nivel Superior R$ 60,00

1.3. Das Atribuicdes dos Cargos

1.3.1 Assistente Social

Descrigdes Sintéticas: planejar programas de bem-estar social e
promover a sua execuc¢do; estudar, planejar, diagnosticar e
supervisionar a solucéo de problemas sociais.

Descrigdo Analitica: realizar ou orientar estudos e pesquisas no
campo da assisténcia social; prepara programas de trabalho
referentes ao servico social; realizar e interpretar pesquisas
sOcias; orientar e coordenar os trabalhos nos casos de
reabilitagdo profissional; encaminha pacientes e dispensarios e
hospitais, acompanhando o tratamento e a recuperagdo dos
mesmos assistidos aos familiares; planejar e promover inquéritos
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sobre a situacdo social de escolares e de suas familias, fazer
triagem dos casos apresentados para estudo ou
encaminhamento; estudar os antecedentes da familia, participar
do estudo e diagnostico dos casos e orientar os pais,em grupo ou
individualmente, sobre o tratamento adequado; supervisionar o
Servico Social através das agencias; orientar nas sele¢des sécio-
econbmicas para a concessdo de bolsas ou outros
beneficios;selecionar candidatos a amparo pelos servigos de
assisténcia a velhice, a infancia abandonada, a cegos, etc.;
orientar investigacdes sobre situagdo moral e financeira de
pessoas que desejarem receber ou adotar criangas;manter
contato com a familia legitima e a substituta,promover o
recolhimento de criancas abandonadas a asilos;fazer
levantamento sécio-econdmicos com vistas a planejamento
habitacional nas comunidades;executar outras tarefas correlatas.
Condicdes de Trabalho:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b) Outras: servigo externo, contato com o publico.

1.3.2 Auxiliar de Nutricdo

Descrigdo Sintética: preparar e cozinhar alimentos conforme
cardapio diario, utlizando todos os meios de higiene e
ingredientes necessarios para uma 6tima nutricdo.Atuar em todas
as suas atribuigdes utilizando-se da melhor evidéncia cientifica e
conduzindo seu trabalho de forma ética e segundo os principios e
normas do Sistema Unico de Saude.

Descrigcdo Analitica: realizar o pré-preparo e preparo de
alimentos para pacientes e funcionérios; executar, obedecendo
técnica apropriada, as operacGes de pré-preparo dos alimentos,
de acordo com o estipulado nos cardapios; auxiliar na montagem
e distribuicdo dos alimentos aos pacientes; compor as dietas
normais e especiais destinadas aos pacientes de acordo com
cartbes de identificacdes de dietas; preparar e envasar dietas
liguidas destinadas a alimentacédo enteral e infantil que exijam
observacdo de rigorosas técnicas de higiene e precisdo no
porcionamento em unidades de litro e fragdes; receber e estocar
géneros alimenticios e materiais para as areas de estocagem;
controlar e distribuir os géneros, materiais e utensilios; receber e
armazenar adequadamente géneros alimenticios e outros
materiais da area, utilizando-se de escadas e equipamentos de
refrigeracdo como freezers, camaras frigorificas e geladeiras
industriais; zelar pela limpeza e organizacdo de materiais,
equipamentos e setor de trabalho; operar equipamentos como:
triturador de residuos, moedor de carne, cortador de frios,
balanca eletrdnica, fornos, banho-maria, lavadora de louca e
fogdes industriais.

Condic¢des de Trabalho:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b)Outras: disponibilidade permanente a Administragdo Municipal.

1.3.3 Enfermeiro de Emergéncia Hospitalar

Descrigdo Sintética: realizar atendimento de enfermagem,
procedimentos diagnésticos, terapéuticos e de cuidados de
enfermagem em unidades de salde, principalmente em servicos
de urgéncia e emergéncia, utilizando-se da melhor evidéncia
cientifica e conduzindo seu trabalho de forma ética segundo os
principios e normas do Sistema Unico de Saude.

Descrigdo Analitica: utilizar em todo o seu processo de trabalho
conhecimentos e habilidades baseados na melhor evidéncia
cientifica disponivel, mantendo-se constantemente atualizado
utilizando conhecimentos da epidemiologia clinica e da
enfermagem baseada em evidéncias; seguir em sua préatica
diretrizes clinicas e protocolos assistenciais padronizados no
ambito do SUS, em particular no ambito da Secretaria Municipal
da Salde; realizar procedimentos diagnésticos e de cuidados de
enfermagem em pacientes de todas as idades e de ambos os
sexos; coordenar a¢des de enfermagem; supervisionar a atuagéo
de profissionais de enfermagem de nivel técnico e auxiliar;
realizar a¢6es de vigilancia em saude, particularmente de controle
de infeccdo hospitalar; atuar em servicos pré-hospitalares de
atendimento a urgéncia e emergéncia; prestar assisténcia de
enfermagem a pacientes em situacéo de urgéncia e emergéncia;
prestar assisténcia de enfermagem a pacientes com casos
cronicos e agudos; prestar assisténcia de enfermagem a
pacientes em estado critico; prestar assisténcia de enfermagem a
pacientes durante internacdo hospitalar; acompanhar pacientes
em remocgGes entre servicos de sadde; preencher prontuérios de

pacientes; preencher ficha individual dos usuarios; fornecer
laudos de enfermagem; elaborar pareceres de enfermagem;
preencher documentos de encaminhamentos e contra-referéncia
do usuario; notificar agravos e doencas de relevancia para a
salde publica; trabalhar em equipes multiprofissionais de forma
transdisciplinar; realizar atividades de coordenagdo e
gerenciamento dos servicos de saude; participar do
planejamento, execugéo e avaliagdo de agbes de saude; realizar
planejamento, implantagéo e coordenacéo de politicas de salde;
preparar relatérios mensais relativos a suas atividades; promover
e organizar agbes de prevencdo e controle das doencas;
colaborar e participar de investigacdes qualitativas e quantitativas
no campo da salde; trabalhar na elaboracédo, implementacdo e
coordenagdo de diretrizes clinicas e protocolos assistenciais
utilizando-se de técnicas e conhecimentos da epidemiologia
clinica e medicina baseada em evidéncias; atuar na educacao e
formagdo de profissionais de salde; prover apoio técnico para
profissionais e equipes de saude; participar de reuniées com o
objetivo de discutir assuntos referentes a assisténcia a salde;
promover, participar e coordenar palestras, eventos e outras
atividades de educacdo da saude junto a populagdo; contribuir
como resultado de seu trabalho para a melhoria da qualidade de
vida da populacéo tendo como base os principios e as diretrizes
do SUS.

Condigdes de Trabalho:

a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais;

b)Outras: disponibilidade permanente a Administragdo Municipal.

1.3.4 Farmacéutico

Descrigdo Sintética: Executar trabalhos técnicos de farmécia em
servigos publicos municipais.

Descrigdo Analitica: Assumir a responsabilidade de todos os
atos farmacéuticos praticados no estabelecimento; esclarecer ao
publico o modo de utilizagdo de medicamentos e seus possiveis
efeitos colaterais; manter os medicamentos em bom estado de
conservagao, garantindo qualidade, eficacia e seguranga do
produto de conservagdo, garantindo qualidade, eficacia e
seguranga do produto, bem como a conservacéo e limpeza do
proprio estabelecimento; controlar entorpecentes e produtos
similares, registrando a venda em guias e livros, conforme
receituarios, atendendo aos dispositivos legais; examinar,
conferir, guardar e distribuir drogas e abastecimentos entregues a
farmacia; ter custédia de drogas téxicas e narcéticos; realizar
inspecdes relacionadas com a manipulagdo farmacéutica e
aviamento de receituario médico; manipular drogas de varias
espécies; aviar receitas de acordo com as prescricdes médicas;
manter registro permanente do estoque de drogas; fazer
requisicbes de medicamentos, drogas e materiais necessarios a
farmacia; examinar, conferir, guardar e distribuir drogas e
abastecimentos entregues a farmacia; realizar inspegdes
relacionadas com a manipulagcdo farmacéutica e aviamento de
receituario médico; executar o programa municipal de assisténcia
farmacéutica; controle de estoque a abastecimento da farméacia
municipal e/ou da farmacia hospitalar municipal; respeitar os
principios e diretrizes do SUS.

1.3.5 Guarda Municipal

Descrigdo Sintética: exercer atividades de protecdo dos bens,
servigos, instala¢cdes, equipamentos urbanos de valores
histéricos, artistico, estético, turistico, paisagistico ou ambiental
do Municipio, colaborar com o 6rgdo de fiscalizagdo municipal,
além de outras que poderdo ser estendidas através da lei ou
convénio.

Descrigdo Analitica: Exercer vigilancia em locais previamente
determinados; conduzir veiculos oficiais quando em servigos de
vigilancia; realizar ronda de inspecdo em intervalos fixados,
adotando providencias atinentes a evitar roubos, incéndios,
danificacbes nos edificios, pracas, jardins, materiais sob as
guarda; controlar a entrada e saida de pessoas e veiculos pelos
portbes de acesso sob sua vigilancia, verificando, quando
necessario,as autorizagdes de ingresso; verificar se as portas e
janelas e demais vias de acesso estdo devidamente fechadas;
investigar quaisquer condicdes anormais que tenha observado;
responder as chamadas telefénicas e anotar recados;levar ao
imediato conhecimento das autoridades competentes qualquer
irregularidade verificada;isolar local de crime e preservar as
provas e os indicios;acompanhar  funcionarios,quando
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necessario,no exercicio de suas funcdes;colaborar com o érgdo
de fiscalizagdo municipal;comparecer a determinados cursos,
guando convocado, ingressar no posto na area determinada, ali
permanecendo atento e vigilante, dele s6 se afastando no final de
seu expediente ou por ordem superior, ou, ainda, quando seu
substituto ndo comparecer para substitui-lo, comunicando a sua
chefia;ndo portar equipamento da Guarda Municipal, nem usar
uniforme fora do horario de servico, salvo em deslocamento;
colaborar com a defesa civil na ocorréncia da calamidade publica
e de sinistros, quando solicitado;apresentar-se sempre
uniformizado, munido de carteira funcional e insignias.
Condig¢des de Trabalho:

a) Horario: periodo de 40 horas semanais;

b) Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de
servigos a noite, aos sabados, domingos e feriados, sujeito ainda,
a regime de plantdes, bem como, o uso obrigatério de uniforme e
equipamento de protecgado fornecido pelo Municipio.

1.3.6 Médico Especialista (Cardiologista e Psiquiatria)

Descrigdo sintética: prestar atengdo integral — promogéo,
prevencdo, tratamento e reabiltagdo - para pessoas e
comunidades com doengas ou transtornos ou riscos a salde em
sua especialidade médica; Planejar, organizar, coordenar,
supervisionar e executar os servigos e acfes de saude na rede de
saude. Atuar de forma integrada com outros profissionais e
equipes de salde.

Descrigdo analitica: Prevenir, diagnosticar e tratar doengas do
corpo humano em sua especialidade médica; aplicar recursos de
medicina preventiva ou terapéutica, para promover a saude e
bem-estar da populagdo; praticar intervengdes clinicas ou
cirirgicas segundo sua especialidade; aplicar as leis e
regulamentos de salde publica, para salvaguardar e promover a
salde da coletividade; executar procedimentos diagndsticos
especializados com a emissédo dos respectivos laudos; manter
registros assistenciais individuais e coletivos da populacdo sob
seu cuidado; registrar o atendimento prestado aos pacientes
segundo critérios éticos; emitir atestados de salde, sanidade e
aptiddo fisica e mental e de 6bito, no ambito de sua especialidade
e para atender a determinagbes legais; elaborar pareceres e
avaliagOes técnicas; prestar atendimento em servigos de urgéncia
e emergéncia clinica ou cirGrgica quando compativel com sua
especialidade; colaborar e participar da andlise de dados dos
Sistemas de Informacdo em Saude e divulgar os resultados junto
as equipes de saude e a populacéo; colaborar e participar de
investigacdes qualitativas e quantitativas no campo da saulde;
colaborar na manutencéo dos sistemas de informacéo e alimenta-
los de forma correta, mantendo-os atualizados; colaborar nos
levantamentos e estudos epidemiologicos; colaborar nos
processos de planejamento e formulagdo de projetos; contribuir
com o resultado do seu trabalho para a melhora da qualidade de
vida da populagao tendo como base os principios e diretrizes do
SUS (Sistema Unico de Saude), incentivar e proporcionar a
autonomia do usuario em relacédo ao autocuidado, considerando-
0 como sujeito ativo no processo saude-doenga; manter-se
atualizado, participar de projetos e planos de atualizagéo,
desenvolvimento  profissional, qualificacdo e educagao
permanente; participar da elaboragdo de protocolos de saude;
participar da execucdo de agles e outras atividades assumidas
pela Secretaria de Salde; participar de acdes de educacdo em
saude; participar de acbes de regulacdo, controle, avaliacdo e
auditoria em saude; participar de ag¢des de vigilancia em saulde;
participar de comissdes, conselhos, grupos de trabalho, nucleos
de estudo e orgaos colegiados do SUS; participar de grupos e
atividades comunitarias e reunifes para a discussao de assuntos
concernentes a saude; participar do planejamento de acGes de
saude; participar e colaborar no gerenciamento de acdes e
servicos de saulde; prover apoio técnico para profissionais e
equipes de saude; atuar em escolas, igrejas, associacles,
residéncias e outros locais onde se necessite da atencdo a
saude; participar e colaborar com ag8es intersetoriais; trabalhar
em equipes multiprofissionais de forma transdisciplinar; utilizar, no
seu processo de trabalho, sempre a melhor evidéncia técnico-
cientifica disponivel e adequada a situagao epidemiologica, sécio-
econdmica e cultural da populagéo sob seu cuidado; participar da
elaboragéo, execugdo e avaliagdo dos planos municipais de
saude.

Condig¢des de Trabalho;

a) Geral: Carga Horéria de 20 horas semanais.

b) Especial: O exercicio da funcéo disponibilidade nos dias Uteis e
sujeito a prestagdo de servicos externos, a noite, domingos e
feriados e em mais de uma unidade.

¢) Habilitagao Profissional:

1.Curso de Graduacdo em Medicina com habilitagdo no seu
respectivo Conselho Profissional;

2.Residéncia e/ou titulo de especialista de acordo com a
Resolucdo do Conselho Federal de Medicina n® 1.666/2003 e da
Resolucédo do Conselho Federal de Medicina N° 1.763/2005 que
Disp6e sobre a nova redacdo do Anexo Il Resolu¢do CFM n°
1.666/2003, sendo estas: acupuntura, alergia e imunologia,
anestesiologia, angiologia cancerologia, cardiologia, cirurgia
cardiovascular, cirurgia da mao, cirurgia de cabeca e pescocgo,
cirurgia do, aparelho digestivo, cirurgia geral, cirurgia pediatrica,
cirurgia plastica, cirurgia toracica, cirurgia vascular, clinica
médica, coloproctologia, dermatologia, endocrinologia,
endoscopia, gastroenterologia, genética médica, geriatria,
ginecologia e obstetricia, hematologia e hemoterapia,
homeopatia, infectologia, mastologia, medicina de familia e
comunidade, medicina do trabalho, medicina de trafego, medicina
esportiva, medicina fisica e reabilitagdo, medicina intensiva,
medicina legal, medicina nuclear, medicina preventiva e social,
nefrologia, neurocirurgia, neurologia, nutrologia, oftalmologia,
ortopedia e traumatologia, otorrinolaringologia, patologia,
patologia clinica/medicina laboratorial, pediatria, pneumologia,
psiquiatria, radiologia e diagndstico por imagem, radioterapia,
reumatologia, urologia.

1.3.7 Médico de Familia e Comunidade

Descrigdo Sintética: Realizar consultas médicas em Unidades
de Salde, planejar, coordenar e gerir programas de saude.
Descrigdo analitica das atribuic6es em saude Coletiva:
Participar do planejamento, execucdo e avaliacdo de agbes de
salde; Promover e organizar ages de prevencao e controle das
doengas; Preparar relatérios mensais relativos a suas atividades;
Preencher ficha individual dos usurérios; Realizar atividades
gerenciamento dos servicos de salde; Participar de estudos e
pesquisas em saude coletiva; Promover educacdo continua em
saude na comunidade; Realizar planejamento, implantagdo e
coordenagdo de politicas de salde; Trabalhar na elaboracéo,
implementacdo e coordenacdo de protocolos assistenciais;
Organizar e trabalhar com grupos de usuarios; Promover,
participar e coordenar palestras, eventos e outras atividades de
promogdo da saude junto a populagdo; Participar de reunides
com o objetivo de discutir assuntos referentes a assisténcia a
saude; Preencher documentos de encaminhamentos e contra-
referéncia do usuario; Atuar na educacdo e formagdo de
profissionais de saude.

Descrigdo analitica de atribuigdes especificas do cargo:
Atender e realizar consultas médicas na rede de salde; Efetuar e
solicitar exames médicos em escolares e pré-escolares;
Preencher e assinar laudos de exames e verificagé@o; Prescrever
exames dietéticos; Preencher exames complementares; Realizar
visitas e consultas domiciliares; Realizar consultas médicas,
hospitalares, ambulatoriais e domiciliares; Internacdo domiciliar;
Participar de juntas médicas;

Condic¢des de Trabalho:

a) Geral: Carga Horaria de 40 horas semanais

b) Especial: O exercicio da fungéo exige dedicagdo exclusiva nos
dias Uteis e sujeito & prestacdo de servigos externos, a noite,
domingos e feriados e em mais de uma unidade.

Habilitac&o Profissional:

Habilitagdo legal para o exercicio da profissdo no respectivo
Conselho Profissional,

Residéncia e/ou titulo de especialista em Saude Coletiva.

1.3.8 Técnico de Enfermagem

Descrigdo Sintética: realizar trabalho de campo junto as equipes
de saude da familia; colaborar no planejamento das a¢des em
saude;

Descrigdo Analitica: Assistir ao Enfermeiro de acordo com a Lei
n° 7.498/86 — artigos 12 e 15 e Decreto n°® 94.406/87 — artigo 10,
inciso 1, 1l e lll e artigo 13; Prestar cuidados integrais a pacientes
em unidades de maior complexidade técnica, sob a supervisdo do
Enfermeiro como: Centro Cirargico, Emergéncia, Hematologia,
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Hemodinamica, Hemodialise, Neonatologia, Obstetricia,
Oncologia, Sala de Recuperagdo Pds Anestésica, Urgéncia,
Unidades de Terapia Intensiva e Unidade Intermediaria; Executar
tratamentos prescritos e de rotina, nas unidades de internagdo
sob a supervisdo do Enfermeiro, tais como:a) preparo da pele
para cirurgia; b) aspiragdo do trato respiratorio; c) cuidados com
traqueotomia (aspiracao, higiene, curativo e troca de adargo); d)
cuidados e administracdo de dieta por sondas; e) remocédo de
sondas: géstrica, entérica e vesical; f) controle e cuidados com
Nutricdo Parenteral Total (NPT); g) colocagéo de sonda retal; h)
instalagdo de soro para irrigacédo vesical continua; i) enema por
colostomia; j) troca de bolsa de ostomias; 1) medir drenagem e
refazer vacuo dos drenos; m) retirada de drenos simples de
vacuo; n) curativos em flebotomia, cateter subclavia, "shunt"
arteriovenoso, dialise peritonial; 0) puncéo intravenosa por canula
com mandril; p) executar tarefas referentes a conservagéo,
validade e aplicacédo de vacinas; q) realizar e proceder a leitura de
testes para afericdo de glicemia capilar; r) realizar o fechamento
parcial do controle hidrico; s) verificar e anotar a Pressdo Venosa
Central (PVC); t) limpeza, montagem e troca dos circuitos e filtros
dos respiradores; Executar as atividades determinadas pelo
Enfermeiro responséavel pela unidade de servi¢co que néo estejam
aqui descritas, mas que fagcam parte de suas atribuicbes
conforme estabelecido na Lei n° 7.498/86, artigos 12 e 15; no
Decreto n° 94.406/87, artigos 10 e 13 e no Regimento Interno dos
Servicos de Enfermagem de cada institui¢éo.

1.3.9 Odontélogo de Saude Coletiva

Descrigdo sintética: Realizar consultas odontolégicas em
Unidades de Saude, planejar, coordenar e gerir programas
saude.

Descrigdo analitica das atribuices em Saude Coletiva:
Participar do planejamento, execugdo e avaliacdo de acgGes de
saude; Promover e organizar agdes de prevencdo e controle das
doengas; Preparar relatérios mensais relativos a suas atividades;
Preencher ficha individual dos usurarios; Realizar atividades
gerenciamento dos servicos de saude; Participar de estudos e
pesquisas em saude coletiva; Promover educagdo continua em
salde na comunidade; Realizar planejamento, implantagdo e
coordenacdo de politicas de saude; Trabalhar na elaboragéo,
implementagdo e coordenagcdo de protocolos assistenciais;
Organizar e trabalhar com grupos de usuarios; Promover,
participar e coordenar palestras, eventos e outras atividades de
promogdo da salde junto a populagdo; Participar de reunides
com o objetivo de discutir assuntos referentes a assisténcia a
saude; Preencher documentos de encaminhamentos e contra-
referéncia do usuério; Atuar na educagcdo e formacdo de
profissionais de saude.

Descrigcdo analitica de atribuigdes especificas do cargo:
Atender consultas e realizar procedimentos odontolégicos na rede
de saude; Propor, realizar e participar de programas de promogao
de saude bucal; Efetuar procedimentos em assisténcia a saude
bucal; Realizar outras tarefas correlatas;

Condig¢des de Trabalho:

Geral: Carga Horéaria de 40 horas semanais

Especial: O exercicio da fungdo exige dedicagdo exclusiva nos
dias Uteis e sujeito a prestacdo de servicos externos, a noite,
domingos e feriados e em mais de uma unidade.

Requisitos para o provimento:

Habilitagdo Profissional: Habilitagdo legal para o exercicio da
profissdo no respectivo Conselho Profissional; Residéncia e/ou
titulo de especialista em Saude Coletiva.

Recrutamento: mediante concurso publico

1.4. Do Preenchimento das Vagas

1.4.1 Das Vagas e da Formacédo de Cadastro

1.4.1.1 Os candidatos aprovados para 0s cargos serdo chamados
segundo as necessidades da Prefeitura Municipal de
Charqueadas para as vagas anunciadas e que vierem a surgir.
Os demais candidatos formardo um cadastro de reserva cuja
admisséo estara condicionada a liberacédo e/ou criagdo futura de
vagas no prazo de validade deste Concurso Publico.

1412 A utilizagcdo do cadastro de reserva obedecera
rigorosamente a ordem de classificacéo final publicada no jornal
de circulagao local.

2 Da Validade

Este Concurso Publico tera validade de 02 (dois) anos, a contar
da data de publicagdo do Extrato do Edital de Homologagédo do
resultado em jornal local, podendo vir a ser prorrogada uma Unica
vez por igual periodo, sempre que houver candidatos em reserva
técnica.

3. Do Cadastro para Reserva de Vagas para Portadores de
Deficiéncia

3.1. Aos portadores de deficiéncia é assegurado o direito de
inscricdo no Concurso, nos termos do disposto na Lei
Complementar n° 346/95. Serdo reservadas 10% das vagas a
serem preenchidas por candidatos portadores de deficiéncia. As
vagas reservadas poderdo ser preenchidas na forma deste item,
desde que haja compatibilidade entre as atribuicbes do cargo e a
deficiéncia portada pelos candidatos.

3.1.1 Quando do preenchimento da inscricdo, o candidato devera
declarar a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa
referéncia ao cddigo correspondente da Classificagdo
Internacional de Doengas - CID, comprovando-a por meio de
atestado médico, original ou autenticado, que devera ser
entregue na FUNDATEC, a Rua Cristiano Fischer n® 2012,
Partenon, Porto Alegre, RS, CEP 91410-000, ou enviada por
SEDEX, impreterivelmente, até o dia 30/07/2008. A data de
emissdo do atestado deve ser posterior ao dia 27/06/2007 (no
méaximo 01 ano antes da data de publicagdo deste Edital). Nos
laudos médicos relativos a comprovada deficiéncia auditiva
devera constar, claramente, a descri¢do dos grupos de fregliéncia
auditiva comprometidos.

3.1.2 Nao serd homologada a inscri¢do (na condi¢éo de portador
de deficiéncia) de candidato que descumprir quaisquer das
exigéncias aqui apresentadas. Os atestados médicos terdo valor
somente para este Concurso, ndo sendo devolvidos aos
candidatos.

3.1.3 Os portadores de deficiéncia participardo do Concurso em
igualdade de condigbes com os demais candidatos no que se
refere ao contetdo da prova, a avaliacdo, aos critérios de
aprovacdo, ao horario e local de aplicagdo das provas, a
pontuacéo e ao percentual de acertos minimos.

3.1.4 Os candidatos que se declararem portadores de deficiéncia,
caso aprovados no concurso, serdo convocados para
submeterem-se a pericia médica que verificara sua qualificagdo
como portador de deficiéncia, o grau da deficiéncia e a
capacidade para o exercicio do cargo no atendimento as
atribuicdes do cargo previstas neste edital. Na hipétese de nédo
compatibilidade do exercicio das atribuigbes do emprego com a
deficiéncia de que é portador, o candidato serd eliminado do
Concurso, abrindo vaga para o chamamento do préximo
classificado.

3.1.5 Os candidatos deverdo comparecer a pericia médica, na
admissdo, munidos do original do laudo médico que ateste a
espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia
ao codigo correspondente da Classificacdo Internacional de
Doencas (CID), bem como a provavel causa da deficiéncia.

3.1.6 A ndo observancia do disposto no item 3 e subitens ou a
reprovacdo na pericia médica acarretard a perda do direito as
vagas reservadas aos candidatos em tais condicoes.

3.1.7 O candidato portador de deficiéncia que ndo declarar essa
condicdo por ocasido da inscricdo ndo podera, posteriormente,
interpor recurso em favor de sua situagao.

3.1.8 O grau de deficiéncia de que for portador o candidato né&o
podera ser invocado como causa de aposentadoria por invalidez.

3.1.9 Os candidatos que no ato da inscricdo se declararem
portadores de deficiéncia, além de figurarem na lista geral de
classificacdo, terdo seus nomes publicados em relagédo a parte,
observada a respectiva ordem de classificagdo.

3.1.10 A observancia do percentual de vagas reservadas aos
portadores de deficiéncia dar-se-a4 durante todo o periodo de
validade do Concurso, desde que haja candidatos aprovados.
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4 Das Inscricdes

4.1 As inscricBes serdo realizadas no periodo de 27/06/2008 a
29/07/2008 pela internet, no site da FUNDATEC,
www.fundatec.com.br. A FUNDATEC disponibilizara
computadores para acesso a Internet, durante o periodo de
inscricbes em horario comercial, na Rua Prof. Cristiano Fischer,
n°® 2012, em Porto Alegre, a PREFEITURA MUNICIPAL DE
CHARQUEADAS disponibilizara, Rua José Atanasio, 460 no
Passo Municipal horario comercial de atendimento ao publico, das
09:00h as 11:30h e das 13:30 as 16:30h.

42 Para inscricio o candidato deve acessar o site,
www.fundatec.com.br, Concurso Publico 01/2008 da
PREFEITURA MUNICIPAL DE CHARQUEADAS. Devera ler o
Edital de Abertura para conhecimento das normas reguladoras do
Concurso Publico. As inscricBes serdo submetidas ao sistema até
as 23:59h do dia 29/07/2008. Durante o processo de inscrigdo
sera emitido o bloqueto bancario com a taxa de inscri¢cdo, sendo
gue o pagamento deste devera ser efetuado em agéncias
bancéarias até o dia 30/07/2008. O bloqueto bancério quitado sera
o comprovante de inscrigdo. Apos dois dias Uteis bancéarios do
pagamento, o candidato podera consultar no endereco do site da
FUNDATEC, www.fundatec.com.br e confirmar o pagamento de
seu pedido de inscri¢&o.

4.3 N&o seréo considerados os pedidos de inscri¢do, via internet,
gue deixarem de ser concretizados por falhas de computadores,
congestionamento de linhas ou outros fatores de ordem técnica.

4.4 Para efetuar a inscricdo é imprescindivel o numero do
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF). O candidato que ndo possuir,
devera solicitd-lo nos postos credenciados, localizados em
qgualquer agéncia do Banco do Brasil, da Caixa EconOmica
Federal, dos Correios ou na Receita Federal em tempo habil, isto
é, antes do término das inscri¢des.

45 O candidato inscrito via internet terd exclusiva
responsabilidade pelas informagdes cadastrais prestadas, sob as
penas da lei.

4.6 O candidato podera inscrever-se para mais de um cargo,
conforme quadro demonstrativo 1.1, desde que atenda as
exigéncias de cada cargo e as provas sejam realizadas em turnos
ou horérios diferentes, conforme Quadro de Realizagdo das
Provas, Item 1.2.2.

4.7 Os candidatos portadores de deficiéncia, serdo classificados
na listagem juntamente com os demais candidatos e nas listagens
especificas destinadas a reserva de vagas para candidatos
portadores de deficiéncia, devendo optar, no momento da
inscricdo, em concorrer pela reserva de vagas para candidatos

portadores de deficiéncia.

4.8 A correta interpretagdo do atendimento aos requisitos do
cargo é de responsabilidade exclusiva do candidato. A opgdo de
cargo ndo podera ser trocada apo6s e efetivagdo do pagamento do
bloqueto bancario.

5 Da Regulamentacédo das Inscricdes

5.1 O candidato podera inscrever-se para o Concurso Publico da
PREFEITURA MUNICIPAL DE CHARQUEADAS, mediante
pagamento do valor correspondente da inscricao.

5.1.1 O pedido de inscricdo que ndo for pago no prazo sera
automaticamente cancelado.

5.1.2 N&o serdo aceitas inscricdes por via postal ou Fac-simile,
nem em carater condicional.

5.1.3 N&o havera devolugéo do valor da inscri¢do paga.

5.1.4 Na hipétese de pagamento em duplicidade da mesma
inscricdo, a devolucdo tera os descontos de custas bancérias e
sera feita exclusivamente na sede da FUNDATEC, Rua Prof.
Cristiano Fischer, n° 2012, Porto Alegre, RS, mediante solicitagdo
escrita circunstanciando o pedido realizado durante o periodo das
inscricBes. Sera feito o agendamento do pagamento.

5.1.5 Serdo canceladas as inscricbes pagas com cheque,
agendamentos bancarios e outros meios, sem a devida provisao
de fundos.

5.1.6 Caso necessite de condi¢Ges especiais para a realizacéo da
prova, o candidato devera formalizar o pedido por escrito e/ou
pela ficha eletrdnica de inscricdo, e entregar o atestado médico
que justifique até o dltimo dia do periodo de pagamento das
inscricdes no endereco da FUNDATEC ou remeté-lo por SEDEX
para a FUNDATEC, Rua Prof. Cristiano Fischer, n°® 2012, Porto
Alegre, RS, CEP 91.410 000, até a data de 31/07/2008. Se
houver necessidade de tempo adicional, a justificativa devera
conter parecer emitido por especialista da area de deficiéncia. A
Comissdo de Concursos examinara a possibilidade operacional
de atendimento a solicitacdo. Ndo sera homologado o pedido de
necessidades especiais para a realizagdo da prova do candidato
que descumprir quaisquer das exigéncias aqui apresentadas. Os
atestados médicos terdo valor somente para este Concurso, ndo
sendo devolvidos aos candidatos.

5.1.6.1 A candidata que tiver necessidade de amamentar durante
a realizagao da prova devera proceder na forma do item 5.1.6. No
dia da(s) prova(s), devera levar acompanhante, que ficard em
sala reservada para essa finalidade e que sera responsével pela
guarda da crianga. A candidata que néo levar acompanhante nédo
realizard a prova. Ndo haverd compensagdo do tempo de
amamentacdo ao tempo da prova da candidata. A FUNDATEC
ndo se responsabilizara por acompanhantes menores de idade
durante a realizagao das provas.

5.1.7 A FUNDATEC encaminhara ao candidato e-mail meramente
informativo ao enderego eletrénico informado na ficha de
inscricdo, nédo isentando o(a) candidato(a) de buscar as
informagGes nos locais informados no Edital. O site da
FUNDATEC, www.fundatec.com.br, sera fonte permanente de
comunicacdo de editais e avisos, além das publicacdes em jornal
local do Extrato do Edital de Abertura e Edital com o dia e local de
realizacdo das provas, bem como o extrato da homologacao dos
aprovados, com indicacdo dos locais de consulta.

5.1.8 O candidato é responséavel pelas informagdes prestadas na
ficha de inscri¢cdo, arcando com as consequéncias de eventuais
erros de preenchimento daquele documento.

5.2 Dos Reguisitos para Inscricdo

5.2.1 Nacionalidade brasileira ou portuguesa. Em caso de
nacionalidade portuguesa, estar amparado pelo estatuto de
igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento
do gozo de direitos politicos, nos termos do §1° do art. 12 da
Constituicao Federal de 1988.

5.2.2 Estar em gozo dos direitos civis e politicos.

5.2.3 Possuir idade minima de 18 (dezoito) anos completos até o
dia da admisséo.

5.2.4 Estar em dia com as obrigacdes eleitorais.
5.2.5 Estar quite com o servigo militar, quando do sexo masculino.

5.2.6 Ter habilitagdo especifica de escolaridade e requisitos
exigidos para o cargo ao qual se inscrever por ocasido da
admissao.

5.2.7 Estar apto fisica e mentalmente para o exercicio das
atribuicbes do cargo, o que sera verificado através do Exame
Adicional.

5.2.8 Estar de acordo com as normas do presente Concurso
Publico.

5.3 Da Homologacéo das Inscricdes

5.3.1 A homologacdo do pedido de inscricdo sera dada a
conhecer aos candidatos pelo site www.fundatec.com.br em
Homologacdo das Inscrices — Lista Preliminar, conforme
cronograma.

5.3.2 Da ndo homologac¢éo da inscricdo, cabe recurso, que
devera ser dirigido em formulario a Comissdo de Processo
Seletivo Publico da FUNDATEC, formulado no prazo méaximo de
48h (teis da publicagdo da Homologagédo das Inscricbes — Lista
Preliminar dos homologados e protocolado junto ao Protocolo da
FUNDATEC, no horério das 9h as 17h, via Fac-simile ou SEDEX,
com dados do candidato circunstanciando o pedido, obedecendo
rigorosamente o prescrito neste Edital. O candidato podera usar
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também Formulario Eletronico, que sera disponibilizado no site
www.fundatec.com.br e enviar da zero hora do primeiro dia
previsto no Cronograma de Execucgé&o até as 24 horas do Ultimo
dia do referido cronograma, obedecendo os mesmos regramentos
contidos no item 5.3.

5.3.3 Nova lista de homologados dara ciéncia do deferimento dos
candidatos que tiveram sua homologacéo aceita e sera publicada
no endereco www.fundatec.com.br, Homologacdo das
Inscricdes — Lista Oficial, conforme cronograma de execucgéo.

6. Das Provas
6.1 Da Prova Tedrico-Objetiva

6.1.1 A prova tedrico-objetiva de cada cargo sera constituida de
40 (quarenta) questdes, elaboradas com base nos programas —
Anexo Il. O candidato tera 03 (trés) horas para a resolucdo da
prova.

6.1.2 As questdes da prova tedrico-objetiva serdo de mudltipla
escolha, com 5 (cinco) alternativas (A, B, C, D e E) e 1 (uma)
Unica resposta correta.

6.1.3 Podera ser passivel de responsabilidade por crime o
candidato que fraudar o presente Concurso Publico.

6.2.4 Da Aplicacdo da Prova Tedrico-Objetiva

6.2.1 A prova tedrico-objetiva para todos os cargos sera realizada
no municipio de Charqueadas/RS. A divulgagdo de dia, locais de
execucdo e horarios especificos de aplicagdo, conforme
Cronograma de Execucgdo, sera feita em jornal de circulag&o local
de Charqueadas, no mural da FUNDATEC, e no endereco
www.fundatec.com.br, no prazo de 08 (oito) dias de
antecedéncia da data de aplicacdo da mesma. E de inteira
responsabilidade do candidato a identificacdo correta de seu local
de realizacdo da prova e o comparecimento no horario
determinado.

6.2.2 O ingresso na sala de provas sera permitido somente ao
candidato que apresentar documento de identidade que originou
a inscricdo: Cédula de Identidade ou Carteira expedida pelos
Comandos Militares ou pelas Secretarias de Seguranga Publica;
pelos Institutos de ldentificacdo e pelos Corpos de Bombeiros
Militares; Orgdos fiscalizadores de exercicio profissional ou
Conselho de Classe; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou
Carteira Nacional de Habilitagéo - modelo novo (somente modelo
aprovado pelo Artigo 159 da Lei n° 9.503 de 23 de setembro de
1997); Passaporte (no prazo de validade); Carteira Funcional do
Ministério Publico.

6.2.3 O documento de identidade deverd estar em perfeitas
condicbes de wuso, inviolado e com foto que permita o
reconhecimento do candidato.

6.2.4 Nao serdo aceitos como documentos de identidade:
certiddes de nascimento, CPF, titulos eleitorais, carteira de
motorista (modelo antigo), carteiras de estudante, carteiras
funcionais sem valor de identidade. Nao serd aceita copia do
documento de identidade, ainda que autenticada, nem protocolo
do documento.

6.2.4.1 Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no
dia de realizagcdo das provas, documento de identidade original,
por motivo de perda, roubo ou furto, deverd ser apresentado
documento que ateste o registro da ocorréncia em 6rgéo policial,
expedido ha, no méaximo, trinta (30) dias, ocasido em que sera
submetido a identificacdo especial, compreendendo coleta de
dados, de assinaturas e de impressdo digital em formulario
préprio, assim como apresentagdo de outro documento com foto
e assinatura.

6.2.4.2 A identificagdo especial sera exigida, também, ao
candidato cujo documento de identificacdo apresente duvidas
relativas a fisionomia ou a assinatura do portador.

6.2.4.3 A identificacdo especial sera julgada pela Comissao de
Concursos. Se, a qualquer tempo, for constatado, por meio
eletrénico, estatistico, visual, grafolégico ou por investigagdo
policial, ter o candidato se utilizado de processo ilicito, suas
provas serdo anuladas e ele sera automaticamente eliminado do
Concurso Publico.

6.2.4.4 Por ocasido da realizagdo das provas, o candidato que
ndo apresentar documento de identificacdo original e/ou a
identificacdo especial ndo for favoravel pela Comissdo de
Concursos, podera ser eliminado automaticamente do Concurso
Publico em qualquer etapa.

6.2.5 O candidato devera comparecer ao local designado, com
antecedéncia minima de meia hora, munido de documento de
identidade, caneta tipo esferografica, com tinta azul ou preta de
ponta grossa.

6.2.6 Néo sera permitida a entrada no prédio da realizagdo das
provas, do candidato que se apresentar apos dado o sinal sonoro
indicativo de inicio de prova. Estando no interior do prédio, o
candidato s6 podera ingressar na sala de provas, se
acompanhado por fiscal da coordenacao.

6.2.7 Em hipétese alguma havera segunda chamada, seja qual
for o motivo alegado, tampouco sera aplicada prova fora do local
e horéario designado por Edital.

6.2.8 Ao entrar na sala de realizagdo de prova o candidato ndo
poderd manusear e/ou consultar nenhum tipo de material.

6.2.9 Em cima da classe o candidato devera ter somente caneta
esferografica de cor azul ou preta e documento de identidade.
Nao sera permitido o uso de lapis, lapiseira e/ou borracha durante
a realizagdo da prova.

6.2.10 Durante a realizagdo da prova, ndo serao permitidas
consultas de espécie alguma, bem como o uso de maquina
calculadora, fones de ouvido, gravador, pagers, notebook,
telefones celulares ou quaisquer aparelhos similares. O candidato
que se apresentar no local da prova com qualquer tipo de
aparelho eletrénico deverd, ao entrar na sala, desliga-lo e guarda-
lo. A FUNDATEC néo se responsabilizara por perdas ou extravios
de objetos e equipamentos eletrdnicos ocorridos durante a
realizacéo das provas.

6.2.11 O candidato, durante a realizacdo da prova, ndo podera
usar Oculos escuros e acessorios de chapelaria tais como boné,
chapéu, gorro, bem como cachecol ou manta e luvas.

6.2.12 O candidato s6 podera retirar-se do recinto da prova,
portando o caderno de provas, apos 1 hora e 30 minutos do inicio
da mesma.

6.2.13 Ao término da prova, o candidato entregara ao fiscal da
sala a grade de respostas devidamente preenchida.

6.2.13.1 O candidato devera assinalar suas respostas na grade
de respostas com caneta esferografica de tinta azul ou preta de
ponta grossa. O preenchimento da grade de respostas é de
inteira responsabilidade do candidato, que devera proceder de
acordo com as instrugGes especificas contidas neste edital na
prova e na grade de respostas.

6.2.13.2 Em hip6tese alguma havera substituicdo da grade de
respostas por erro ou desatencao do candidato.

6.2.13.3 Nao serdo computadas as questdes ndo assinaladas na
grade de respostas e nem as questdes que contiverem mais de
uma resposta, emenda ou rasura, ainda que legivel.

6.2.14 N&o sera permitida a permanéncia de acompanhante do
candidato, ou pessoas estranhas ao Concurso Publico, nas
dependéncias do local onde for aplicada a prova.

6.2.15 O tempo de permanéncia na sala de prova é de, no
maximo, 3h (trés horas). Os dois Ultimos candidatos deverdo se
retirar da sala de prova ao mesmo tempo, assinando a ata de
sala.

6.2.16 Sera excluido do Concurso Puablico o candidato que:

a) Tornar-se culpado por incorre¢do ou descortesia para com
qualquer dos examinadores, executores, fiscais ou autoridades
presentes;

b) For surpreendido, em ato flagrante, durante a realizagao da
prova, comunicando-se com outro candidato, bem como se
utilizando de consultas nédo permitidas;

c) Utilizar-se de quaisquer recursos ilicitos ou fraudulentos, em
qualquer etapa de sua realizagao;
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d) Ausentar-se da sala sem o acompanhamento do fiscal, antes
de ter concluido a prova e entregue a grade de respostas.

6.2.17 Para a seguranca dos candidatos e a garantia da lisura do
Concurso Publico, a FUNDATEC podera proceder, como forma
de identificacdo, a coleta da impressdo digital de todos os
candidatos no dia de realizagdo das provas, bem como usar
detector de metais.

6.2.18 No dia de realizagdo das provas, nédo seréo fornecidas, por
qgualquer membro da equipe de aplicacdo das provas e/ou pelas
autoridades presentes, informagdes referentes ao conteldo das
provas e/ou a critérios de avaliagéo/classificacao.

6.2.19 O Cronograma de Execugdo aponta a data provavel de
execucdo das provas, que poderd ser adiada por imperiosa
necessidade, decidida pela Comissdo de Concursos da
FUNDATEC e da PREFEITURA  MUNICIPAL DE
CHARQUEADAS.

6.3 Da Avaliacdo e da Aprovacédo da Prova Teérico - Objetiva

6.3.1 A prova tedrico-objetiva constara de 40 (quarenta) questdes
objetivas, sendo que cada questdo valera 2,5 (dois e meio)
pontos.

6.3.2 Para os cargos que tiverem contelidos de carater
eliminatério nas provas tedrico-objetivas, conforme Quadro
Demonstrativo de Provas — Anexo |, os candidatos deverdo
acertar, no minimo, 50% das questfes eliminatdrias da prova. O
candidato que ndo alcancar esse numero minimo estara
automaticamente eliminado do concurso. Os pontos referentes as
demais partes da prova teorico-objetiva de carater classificatorio,
serdo somados a pontuacdo obtidos nos contetdos de carater
eliminatério sendo considerados aprovados os candidatos que
obtiverem nota final igual ou superior a 50 (cinqlienta) pontos.

6.3.3 Para os cargos que nao tiverem provas de carater
eliminatério, conforme Quadro Demonstrativo de Provas — Anexo
I, serdo considerados aprovados aqueles que obtiverem nota final
igual ou superior a 50 (cinqlienta) pontos.

6.4 Capacitacdo Fisica

Cargo: Guarda Municipal

6.4.1 Para o cargo de Guarda Municipal (c6d. 05), além da prova
tedrico-objetiva, serdo chamados os primeiros 30 (trinta)
candidatos classificados para prestar prova de capacitagao fisica,
de carater eliminatério, com datas a serem publicadas conforme
Cronograma de Execug&o. De acordo com suas necessidades, a
PREFEITURA MUNICIPAL DE CHARQUEADAS podera
convocar, posteriormente, outros candidatos classificados por
rigorosa ordem de classificacdo para realizar a prova pratica de
capacitacdo fisica, dentro do prazo de validade do Concurso
Publico.

6.4.1.1 O candidato devera nos dias de aplicacao de prova:

a) comparecer ao local designado, com antecedéncia minima de
meia hora,

b) apresentar cédula de identidade que originou a inscricao;

c) apresentar atestado médico de capacidade fisica para prestar a
prova, fornecido nos ultimos 30 (trinta) dias que antecedem a data
da prova pratica;

d) comparecer devidamente uniformizado (ténis, meia, cal¢cao ou
abrigo e camiseta) para a pratica de esforgo fisico.

6.4.1.2 A prova de esforgo fisico tera a seguinte ordem de
realizacdo: prova de corrida, prova de abdominais e prova de
flexdo de bragos. A prova de condicionamento fisico sera
composta de testes que terdo por objetivo avaliar a capacidade
aer6bica, a resisténcia fisica para caminhadas e longas
permanéncias em pé e a salde das articulagbes dos membros
superiores e inferiores dos candidatos, de acordo com critérios a
serem definidos no edital de convocacdo para a realizacdo da
referida prova.

7 Dos Recursos e Pedidos de Revisdo do Gabarito, Nota da
Prova Tedrico-objetiva

7.1 Os pedidos de revisdo do gabarito preliminar e das notas
preliminares da prova tedrico-objetiva, terdo o prazo determinado
no cronograma de execugao.

7.2 Os recursos e pedidos de revisdo poderdo ser dirigidos
pessoalmente, ou por formulario eletrébnico que estara
disponivel no site www.fundatec.com.br.

7.2.1 Se entregues pessoalmente:

7.2.1.1 Na FUNDATEC deverao fazé-lo das 09 as 17 horas, na
Rua Prof. Cristiano Fischer, n°2012, Partenon, POA através de
formulario préprio, datilografados ou digitados, conforme modelo
que sera disponibilizado no endere¢o www.fundatec.com.br.

7.2.1.2 Na Prefeitura Municipal de Charquedas: deverdo fazé-
lo no Protocolo, Rua José Atanéasio, 460 no Passo Municipal
horario comercial de atendimento ao publico, das 09 as 11:30 e
das 13:30 as 16:30h, através de formulario préprio, datilografados
ou digitados, conforme modelo que sera disponibilizado no
endereco www.fundatec.com.br.

7.2.1.3 Os recursos dirigidos pessoalmente e protocolados na
FUNDATEC e Prefeitura Municipal de Charquedas, deveréo estar
em envelope fechado, sempre em 2 vias, contendo:

a) Nome completo e nimero de inscricdo do candidato;

b) Cargo a que concorre;

c¢) Nome do Concurso;

Objeto do pedido e exposigdo de argumento com fundamentagao
circunstanciada.

7.2.2 O candidato podera usar também formulario eletrénico, que
serd disponibilizado no site www.fundatec.com.br e enviar da
zero hora do primeiro dia previsto no Cronograma até as 24 horas
do 2° dia do referido cronograma, obedecendo aos mesmos
regramentos contidos no item 7.

7.2.2.1 Para a opgao por recursos eletronicos, o candidato devera
ter endereco eletronico (e-mail) para confirmar o protocolo de
recebimento. As orientagdes estardo disponiveis no site
www.fundatec.com.br .

7.3 Nao serdo considerados os recursos formulados fora do prazo
ou que ndo contenham elementos indicativos deste Edital.

7.4 Recursos e argumentacdes apresentados fora das
especificagbes estabelecidas neste Edital e argumentagbes
idénticas serdo indeferidos.

7.5 Os pontos relativos a questdo eventualmente anulada da
prova tedrico-objetiva serdo atribuidos a todos os candidatos que
realizaram a prova. Se houver alteragao do gabarito preliminar da
prova tedrico-objetiva, por forga de impugnagdes ou corregdo, as
provas serdo corrigidas de acordo com o gabarito definitivo. Em
hipétese alguma havera alteragdo do quantitativo de questdes de
cada uma das partes da prova teérico-objetiva.

7.6 A Banca Examinadora da FUNDATEC - Fundagao
Universidade-Empresa de Tecnologia e Ciéncias constitui Ultima
instancia para recurso, razdo pela qual ndo caberdo recursos
adicionais.

7.7 Todos os recursos serdo analisados e as justificativas da
manutencao/alteracdo de gabarito e notas serdo divulgadas no
endereco eletrdnico www.fundatec.com.br, até um dia Gtil apés a
divulgacdo do gabarito definitivo. N@o serdo encaminhadas
respostas individuais aos candidatos.

7.8 Em hipétese alguma serdo aceitos pedidos de revisdo de
recursos, recursos de recursos e/ou recurso de gabarito definitivo.

7.9 N&o serdo aceitos recursos administrativos de revisdo de
gabarito e notas interpostos por fax-simile, telex, telegrama, e-
mail ou outro meio que ndo o especificado neste Edital.

7.10 N&o serdo considerados os recursos eletrdnicos, que
deixarem de ser concretizados por falhas de computadores,
congestionamento de linhas ou outros fatores de ordem técnica.

8 Da Classificacdo

8.1 A aprovacgédo na prova tedrico-objetiva sera pré-requisito para
a classificacdo do candidato no(s) cargo(s) ao qual(is) se
inscrever.
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8.2 A classificagdo dos candidatos inscritos e aprovados por
cargo, conforme opgdo feita pelos mesmos no momento da
inscricdo de acordo com o quadro 1.1, obedecera ao disposto no
item 8 e seus subitens.

8.3 A classificagdo dos candidatos dar-se-A na ordem
decrescente de sua pontuacao final.

8.4 Sera publicada também lista em separado com a classificagédo
geral, dos candidatos portadores de deficiéncia.

8.5. N&o ocorrendo a aprovacdo de candidatos para as vagas
reservadas a portadores de deficiéncia, essas serdo preenchidas
pelos demais candidatos aprovados.

8.6 Em caso de empate na classificagdo dos candidatos, serdo
observados, sucessivamente, os seguintes critérios:

Ao candidato idoso, maior de sessenta (60) anos, conforme Lei
Federal n° 10.741/2003, o primeiro critério de desempate sera de
idade, dando-se preferéncia ao de idade mais elevada.

8.6.1 Para os cargos de Nivel Superior e Técnico:

a) Maior pontuacéo na prova de Conhecimentos Especificos;
b)  Maior pontuacéo na prova de Legislagao;

c) Maior pontuagdo na prova de Lingua Portuguesa;

d) Maior pontuacéo na prova de Informética;

e) Sorteio.

8.6.2_Para os cargos de Ensino Fundamental Completo
a) Maior pontuacdo na prova de Lingua Portuguesa;

b) Maior pontuagdo na prova de Matematica;

c) Maior pontuacéo na prova de Legislacao;

d) Sorteio.

8.7 Persistindo o empate sera realizado sorteio publico, que sera
publicado no site www.fundatec.com.br, com dois (02) dias Uteis
antes da realizagdo do mesmo.

8.8 Ocorrendo empate onde houver candidato idoso, definido
como tal pelo artigo 1°, da Lei Federal n® 10.741, de 10/10/2003,
prevalecera sobre os demais o critério de maior idade, nos
termos do artigo 27, paragrafo Unico, da referida Lei.

8.9 A aprovacao e classificacdo final geram para o candidato
apenas a expectativa de direito a admissdao. A PREFEITURA
MUNICIPAL DE CHARQUEADAS reserva-se o direito de
proceder as admissdes, em nimero que atenda ao interesse e as
necessidades do servigo publico de acordo com a disponibilidade
orcamentéria e o nimero de vagas existentes ou que vierem a ser
criadas respeitando o prazo de vigéncia deste Concurso Publico.
Nos cargos aonde ha candidatos aprovados do concurso anterior,
em que o tempo de validade néo tiver sido esgotado, havera
prevaléncia destes candidatos a serem chamados antes sobre os
candidatos classificados no presente concurso.

8.10 A FUNDATEC néao fornecera aos candidatos aprovados
atestado ou certificado de participagdo ou classificacdo no
processo seletivo.

9 Das Vantagens e dos Beneficios

9.1 Os candidatos que vierem a ser admitidos fardo jus a
remuneragdo, as vantagens e aos beneficios que estiverem
vigorando na época das respectivas nomeacoes.

10 Dos Requisitos Basicos Exigidos para Nomeacéao

10.1. A aprovagédo e classificagdo no concurso publico de que
trata este edital ndo assegura a nomeagdo do candidato, que
somente sera convocado para ingressar no Quadro Funcional da
PREFEITURA MUNICIPAL DE CHARQUEADAS, em havendo
necessidade de preenchimento dos cargos disponiveis, e
possibilidade deste preenchimento, dados os limites da despesa
publica.

10.2. A convocacédo dos aprovados e classificados no concurso
publico de que trata este Edital, e que observara,
obrigatoriamente, a ordem classificatéria, somente podera ocorrer
dentro do prazo de validade do concurso, findo o qual o candidato
perde o direito a nomeacéo.

10.3. O candidato nomeado por Portaria, devera comparecer a
PREFEITURA MUNICIPAL DE CHARQUEADAS, para tomar
posse, no prazo maximo de 15 (quinze) dias contados da data da
publicagdo da mesma, munido dos documentos a seguir
relacionados, sob pena de revogagéo da Portaria de nomeagéo,
com decorrente perda de todos os direitos a mesma, e imediata
nomeagcao do candidato subseqiientemente classificado:

a) declaracdo de inexisténcia de impedimento para assumir o
cargo, consubstanciada no ndo exercicio de outro cargo,
emprego ou fungdo publica, constitucionalmente inacumulavel;

b) declaragéo atualizada dos respectivos bens;

c) atestado médico de aptiddo para o exercicio do cargo fornecido
pelo Servigo Médico designado pela PREFEITURA MUNICIPAL
DE CHARQUEADAS para tanto;

d) certiddo de quitagdo de obrigagdes eleitorais;

e) certiddo de quitagdo de obrigacbes militares (para os
candidatos do sexo masculino);

f) prova do status de brasileiro nato ou naturalizado;
g) prova da idade minima de 18 (dezoito) anos;

h) atestado médico relativo a deficiéncia de que é portador,
contendo o Cédigo Internacional da Doenga — CID ( para os
candidatos portadores de deficiéncia );

i) prova do atendimento das exigéncias da Lei Federal n°7.853/89
e do Decreto Federal n° 3298/99;

j) prova da escolaridade minima completa, da habilitacdo
especifica, e do preenchimento dos demais requisitos exigidos no
item 1 deste Edital, para o cargo pretendido.

10.4. O candidato que ndo desejar ingressar de imediato no
Quadro Funcional do Municipio, podera protocolar requerimento
escrito neste sentido, ciente de que neste caso sera reclassificado
como o Ultimo colocado no Concurso.

10.4.1. A reincidéncia na recusa ao ingresso no Quadro Funcional
Municipal implicard na imediata eliminagdo do Quadro de
Classificados no concurso, com concomitante perda de todos os
direitos aos mesmos inerentes, e dele decorrentes.

10.5. Deferida a posse ao candidato, terd o prazo improrrogavel
de 5 (cinco) dias para entrar no exercicio do cargo, sob pena de
serem tornadas sem efeito a nomeacao e a posse, com perda de
todos os direitos decorrentes do concurso.

10.5.1. Os candidatos nomeados, que tomarem posse e entrarem
em exercicio dos respectivos cargos, somente se estabilizardo no
Servico Publico Municipal, ap6s aprovacéo no periodo de estagio
probatério de trés anos, durante o qual sua aptidédo, capacidade e
desempenho serdo avaliados pela Comissdo Permanente de nos
moldes previstos na Legislacéo vigente.

10.6 O candidato apresentar-se-4 para admissdo as suas
expensas, sem compromisso da PREFEITURA MUNICIPAL DE
CHARQUEADAS em relagdo a sua moradia, a qualquer tempo.

10.7 Fica assegurado aos candidatos aprovados em concurso
ainda em vigéncia, a prevaléncia destes durante a validade do
mesmo, sobre os aprovados do presente concurso, se houver.

11. Disposicdes Gerais

11.1 As inscricdes de que trata este Edital, implicam o
conhecimento das presentes instrucdes por parte do candidato e
seu compromisso tacito de aceitar as condicbes da sua
realizagéo.

11.1.1 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a
publicacédo de todos os atos, Editais e comunicados referentes a
este Concurso Publico, nos murais da FUNDATEC, divulgados na
internet no endereco eletrdnico www.fundatec.com.br.

11.2 A inexatiddo e/ou irregularidade constatada nas
informagBes, no pagamento da taxa de inscrigho e nos
documentos dos candidatos verificadas posteriormente, tornaréo
nula a sua inscricdo em qualquer momento do Concurso Publico
(mesmo que ja tenha sido divulgado o resultado final do Concurso
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e embora o candidato tenha sido aprovado, levara a exclusdo
deste, anulando-se todos os atos decorrentes da inscri¢éo).

11.3 Os recursos contra a eliminacdo na etapa de comprovacao
de requisitos e na avaliagdo médica para qualquer dos cargos,
deverdo ser entregues na PREFEITURA MUNICIPAL DE
CHARQUEADAS, pessoalmente pelo candidato ou por
procurador legalmente constituido, no prazo de cinco dias Uteis,
contados a partir do dia posterior a comunicagdo de sua
eliminacédo do Concurso Publico.

11.4 Os Editais referentes ao Concurso serdo divulgados e
estardo disponiveis nos murais da FUNDATEC, na Rua Prof.
Cristiano Fischer, n.°2012, em Porto Alegre, na PREFEITURA
MUNICIPAL DE CHARQUEADAS, e no enderego
www.fundatec.com.br. O extrato do Edital de Abertura sera
divulgado em jornal local, assim como os Locais de Prova. Os
demais Editais e Avisos serdo divulgados nos murais da Fundatec
e no site www.fundatec.com.br.

11.5 A PREFEITURA MUNICIPAL DE CHARQUEADAS e a
FUNDATEC ndo se responsabilizardo por quaisquer cursos,
textos ou apostilas referentes a este Concurso Puablico.

11.6 Sera responsabilizado legalmente o candidato que em
qualquer instancia do Concurso Publico for responsavel por
cometer falsa identificagéo pessoal.

11.7 O candidato devera manter atualizado seu endereco no site
da FUNDATEC, enquanto estiver participando da Primeira Etapa
do Concurso Publico e posteriormente na PREFEITURA
MUNICIPAL DE CHARQUEADAS. O néo atendimento a qualquer
convocagéo para quaisquer etapas do Concurso ou admissao, no
prazo previsto na convocacéo, serd tido por desisténcia definitiva,
autorizando a PREFEITURA MUNICIPAL DE CHARQUEADAS a
convocar o candidato de classificag&o posterior.

11.8 E responsabilidade exclusiva do candidato classificado
manter-se atualizado.

11.9 E de inteira responsabilidade do candidato os prejuizos
decorrentes da ndo atualizacdo de seu endereco, ndo se
responsabilizando a PREFEITURA MUNICIPAL DE
CHARQUEADAS e a FUNDATEC por eventuais prejuizos que
possa sofrer o candidato em decorréncia de informagdes
incorretas ou insuficientes. A PREFEITURA MUNICIPAL DE
CHARQUEADAS néao se responsabiliza por eventuais prejuizos
ao candidato decorrentes de:

a) Enderec¢o néo atualizado;

b) Endereco de dificil acesso;

c) Correspondéncia devolvida pela ECT, qualquer que seja a
razéo;

d) Correspondéncia recebida por terceiros.

11.10 A correspondéncia enviada ao enderego fornecido pelo
candidato presume-se entregue.

11.11 Legislagdo com entrada em vigor apds a data de
publicacdo deste Edital, bem como altera¢cdes em dispositivos
legais e normativos a ele posteriores, ndo serdo objeto de
avaliag&o nas provas do Concurso Publico.

11.12 Nao sera fornecido ao candidato qualquer documento
comprobatério de classificagdo no presente Concurso Publico,
valendo, para este fim, a homologacdo divulgada pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE CHARQUEADAS.

11.13 Os casos omissos serdo resolvidos pela Equipe de
Concursos Publicos da FUNDATEC em conjunto com a Comissao
de Concursos da PREFEITURA MUNICIPAL DE
CHARQUEADAS.

11.14 Os documentos concernentes ao presente Concurso
Publico serdo enviados a PREFEITURA MUNICIPAL DE
CHARQUEADAS.

Charqueadas, 26 de junho de 2008
JAIME GUEDES SILVEIRA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CHARQUEADAS

ANEXO | - QUADRO DEMONSTRATIVO DE PROVAS

Ndamero .
N d? Pontos/Questa o minimo de m’\l’lrl:iﬁirZe
Cargos Provas/Conteudos (*) Carater Questoes 3 Minimo de | acertos do pontos do
%’
(40) Acertos (*) | total qas total
questdes
Lingua Portuguesa (C) Classificatdrio 08 2,5 -
. . . Legislacao (C) Classificatorio 04 2,5 -
Cargo de Nivel Superior e Técnico . . 20 50
Informatica (C) Classificatério 04 2,5 -
Conhecimentos Especificos (C/E) | Eliminatério 24 2,5 12
Lingua Portuguesa (C) Classificatério 15 2,5 -
Cargos de Ensino Fundamental Matematica (C) Classificatorio 15 2,5 - 20 50
Legislacéo (C) Classificatério 10 25 -

(*) Carater: (C) Classificatorio (E) Eliminatorio
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ANEXO Il - PROGRAMAS E BIBLIOGRAFIAS

Ver Anexo | - Quadro Demonstrativo de Provas para conhecimento das partes integrantes da prova tedrico-objetiva

OBSERVACAO: Os programas e bibliografias referentes as provas de Conhecimentos Especificos (conforme Quadro Demonstrativo
de Provas), estardo disponiveis, em separado no site http://www.fundatec.com.br a partir do dia 08/07/2008 as 15 horas.

NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

LINGUA PORTUGUESA

1. Interpretacéo de textos.

3.9

Leitura e compreenséo de informagdes.

Identificacédo de idéias principais e secundarias.
Intengdo comunicativa.

Vocabulario.

Sentido de palavras e expressdes no texto.
Substituicdo de palavras e de expressdes no texto.
Sindnimos e antdnimos.

Aspectos linglisticos.

Grafia correta de palavras.

Separacéo silabica.

Localizag&o da silaba tonica.

Acentuacao gréfica.

Relagédo entre letras e fonemas.

Familia de palavras.

Flexdo dos substantivos, artigos, adjetivos e pronomes.
Emprego de verbos regulares e irregulares nos tempos
simples do modo indicativo e do modo subjuntivo.
Nogdes basicas de concordancia nominal e verbal.

3.10 Regras gerais de regéncia nominal e verbal.
3.11 Sinais de pontuag&o:

3.11.1  Emprego do ponto final, ponto de exclamac&o e ponto
de interrogagéo.

3.11.2  Uso da virgula para separar os itens de uma série, as
frases, os vocativos 0 aposto e o adjunto adverbial.

3.11.3  Emprego dos dois pontos.

3.11.4  Uso do travesséao.

BIBLIOGRAFIA

1. CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramética da

lingua portuguesa. 432 ed. Sao Paulo: Companhia Editora
Nacional, 2000.

2.  FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Novo Dicionéario
da lingua portuguesa. 22 ed. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 1986.

3. NICOLA, José De; INFANTE, Ulisses. Gramatica
contemporanea da lingua portuguesa. Sao Paulo: 1997.

MATEMATICA

1. Sistema romano de numeragéao.

2. Mdltiplos e MMC.

3. OperagBes com ndmeros inteiros, decimais e fracionarios
(adicdo, subtragdo, multiplicacdo, divisdo, potenciagdo e
radiciacdo).

4. Razdes, proporgOes, grandezas diretamente proporcionais,
grandezas inversamente proporcionais, porcentagem, juros,
média aritmética, resolucao de problemas.

5. Medidas: comprimento, area, volume (capacidade), massa,
tempo, angulos.

6. Geometria: perimetro e area de figuras planas e volume de
sélidos.

7. Gréficos: graficos de barras ou colunas, grafico de
segmentos, graficos de setores, grafico cartesiano.

8. Algebra — resolugdes de equacdes de 1° e 2° grau.

BIBLIOGRAFIA

1. BIANCHINI, Edwaldo. Matematica. 52 a 82 séries. S&o Paulo:
Moderna, 1999.

2. DOLCE, Osvaldo; IEZZI, Gelson; MACHADO, Anténio.

Matematica e Realidade. 52 a 82 séries. Sdo Paulo: Atual,
2005.

3. GIOVANNI, José Ruy; GIOVANNI JR, José Ruy;
CASTRUCCI, Benedito. A conquista da matematica: a mais
nova. 52 a 82 séries. S&o Paulo: FTD, 2002.

4. RIBEIRO, Jackson da; SOARES, Elizabeth. Matematica —
Projeto Radix. 52 a 82 séries. S&o Paulo: Scipione, 2005.

LEGISLACAQ

1. Constituicdo Federal (Principios fundamentais; direitos e
garantias fundamentais; da organizagdo do estado;
organizacéo dos poderes; da ordem econdmica e financeira
e da ordem social).

2. Lei Orgéanica do Municipio

3. Lei Municipal no. 507- Dispde sobre o regime juridico dos

servidores publicos do Municipio e da outras providéncias.

NiVEL MEDIO/TECNICO

LINGUA PORTUGUESA

3.9
3.10
3.11

Andlise e interpretacéo de texto.
Compreensao global do texto.

Estrutura do texto e dos paragrafos.

Idéias principais e secundarias.

Elementos de coeséo.

Inferéncias.

Vocabulério.

Significado de palavras e expressdes no texto.
SubstituicBes de palavras e de expressdes no texto.
Estrutura e formacdo de palavras (valor dos afixos e dos
radicais).

Denotacéo e conotagéo.

Aspectos lingliisticos.

Ortografia: emprego de letras.

Relag6es entre fonemas e letras.

Acentuacao gréafica.

Emprego e flexdo das classes gramaticais.
Concordancia nominal e verbal.

Regéncia nominal e verbal.

Crase.

Processos de coordenacéo e subordinagao.
Pontuagéo.

Nexos.

Equivaléncia de estruturas.

BIBLIOGRAFIA

1.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da
lingua portuguesa. 43?2 ed. S&do Paulo: Companhia Editora
Nacional, 2000.

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Novo dicionario
da lingua portuguesa. 22 ed. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 1986.

FIORIN, José Luiz; SAVIOLI,
entender o texto: leitura e redagao.
Atica, 1997.

MORENO, Claudio; GUEDES, Paulo Coimbra. Curso
basico de redacao. 112 ed. Sao Paulo: Atica, 1996.

Francisco Platdo. Para
52 ed. Sédo Paulo:

INFORMATICA

1.

Conhecimentos do sistema operacional Microsoft Windows
XP: Area de Trabalho, Barra de tarefas e Barra de
ferramentas: identificagdo do ambiente, caracteristicas,
configuracdo e uso das funcionalidades. Windows Explorer,
Meu Computador, Meus Documentos, Documentos
compartilhados, Localizar ou Pesquisar, Ajuda e Suporte,
Painel de Controle e Lixeira: identificar ambientes,
componentes das janelas, menus, barras de ferramentas e
icones; saber utilizar as funcionalidades dos programas e
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aplicativos através de menus, icones, teclado e/ou mouse.
Realizar operacdes sobre arquivos e pastas: copiar, mover,
excluir, recortar, colar, renomear, etc. Identificacdo e
utilizagéo de nomes validos de arquivos, pastas e subpastas.

2. Conhecimentos sobre os programas Microsoft Word 2002:
Identificar o ambiente, caracteristicas, componentes da
janela, funcionalidades, formatacGes e configuracgdes.
Identificar e saber as funcionalidades, configuracbes e
utilizagdo dos menus, icones e botdes da janela principal do
Word 2002. Abrir, criar, configurar, formatar, imprimir e salvar
um documento, utilizado menus, icones, teclado e/ou mouse.
Identificar, saber personalizar e utilizar os icones das barras
de Ferramentas Padrdo, Tabelas e bordas, Formatagao,
Desenho, Figura e WordArt, para formatar e reconhecer a
formatacéo de textos e documentos.

3. Conhecimentos sobre o programa Microsoft Excel 2002:
Identificar o ambiente, caracteristicas, componentes da
janela, funcionalidades, formatacGes e configuracdes.
Identificar e saber as funcionalidades, configuracdes e
utilizagdo dos menus, icones e botdes da janela principal do
Excel 2002. Definir, identificar e diferenciar célula, planilha e
pasta. Formatar e salvar uma planilha e pasta. Identificar,
saber personalizar e usar os icones das barras de
ferramentas Padrdo, Formatacdo, Desenho, Bordas, Figura,
Grafico e WordArt, para formatar e reconhecer a formatacéo
de textos, documentos, planilhas e tabelas. Abrir, fechar e
salvar pastas e planilhas. Saber utilizar e executar as
funcionalidades do MS Excel 2002 utilizando menus, icones,
teclado e/ou mouse.

4. Conhecimentos sobre Intranet e Correio Eletrénico; Internet
Explorer 6 ou superior e Outlook Express 6 ou superior:
Conceituar, identificar, caracterizar e diferenciar Internet,
Intranet e Correio Eletrdnico. Identificar o ambiente,
caracteristicas, configuragdes e componentes da janela
principal do Internet Explorer e Outlook Express e saber
utilizar suas funcionalidades. Internet Explorer: Identificar e
saber usar as funcionalidades das barras de Menus (Arquivo,
Editar, Exibir, Favoritos, Ferramentas e Ajuda), de
Ferramentas (Botbes padrdo e Barra de enderecos), de
Status, de Informagdes e Explorer. Outlook Express:
identificar e saber usar as funcionalidades das barras de
Menus (Arquivo, Editar, Exibir, Ferramentas, Mensagem e
Ajuda), de Ferramentas e Modos de Exibigao.

BIBLIOGRAFIA

1. BATTISTI, Jdlio. Windows XP — Home & Professional Para
Usuérios e Administradores. Rio de Janeiro: Axcel Books do
Brasil Editora, 2002.

2. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Internet Explorer 6 ou
superior. (Ajuda eletronica integrada ao Programa Internet
Explorer 6).

3. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Excel 2002.
(Ajuda eletronica integrada ao Programa MS Excel 2002).

4. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Word 2002.
(Ajuda eletrbnica integrada ao Programa MS Word 2002).

5. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Windows
XP. (Ajuda eletrbnica integrada ao MS Windows XP).

6. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Outlook Express 6 ou
superior (Ajuda eletronica integrada ao Programa Outlook
Express 6).

LEGISLACAO

4. Constituicdo Federal (Principios fundamentais; direitos e
garantias fundamentais; da organizagdo do estado;
organizacdo dos poderes; da ordem econdmica e financeira
e da ordem social).

5.  Lei Organica do Municipio

6. Lei Municipal no. 507- Disp8e sobre o regime juridico dos
servidores publicos do Municipio e da outras providéncias.

NiVEL SUPERIOR

LINGUA PORTUGUESA

1. Leitura e compreenséo de textos
1.1 Assunto.

1.2 Estruturacéo do texto.

1.3 Idéias principais e secundarias.

1.4 Relacdo entre idéias.

1.5 Idéia central e intengdo comunicativa.

1.6 Recursos de argumentacgéo.

1.7 Informag@es implicitas.

2. Léxico

2.1 Significacdo de palavras e expressées no texto.

2.2 Substituicdo de palavras e de expressdes no texto.

2.3 Estrutura e formacéo de palavras (valor dos afixos e dos
radicais).

3. Aspectos linguisticos

3.1 Ortografia: sistema oficial vigente.

3.2 RelagBes entre fonemas e grafias.

3.3 Acentuagéo gréfica.

3.4 Flexdes e emprego de classes gramaticais.

3.5 Vozes verbais e sua converséo.

3.6 Concordancia nominal e verbal.

3.7 Regéncia nominal e verbal.

3.8 Emprego do acento indicativo de crase.

3.9 Colocacéo de termos e oragdes no periodo.

3.10 Coordenacédo e subordinagdo: emprego das conjungdes,
das locug@es conjuntivas e dos pronomes relativos.

3.11 Equivaléncia e transformagéo de estruturas.

3.12 Pontuacao.

BIBLIOGRAFIA

1. CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima graméatica da
lingua portuguesa. 432 ed. Sdo Paulo: Companhia Editora
Nacional, 2000.

2. FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Novo dicionéario
da lingua portuguesa. 22 ed. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 1986.

3. FIORIN, José Luiz; SAVIOLI,
entender o texto: leitura e redagéao.
Atica, 1997.

4. MORENO, Claudio; GUEDES, Paulo Coimbra. Curso
basico de redaco. 112 ed. S&o Paulo: Atica, 1996.

Francisco Platdo. Para
52 ed. Sdo Paulo:

INFORMATICA

1. Conhecimentos do sistema operacional Microsoft Windows
XP: Area de Trabalho, Barra de tarefas e Barra de
ferramentas: identificagdo do ambiente, caracteristicas,
configurac@o e uso das funcionalidades. Windows Explorer,
Meu Computador, Meus Documentos, Documentos
compartilhados, Localizar ou Pesquisar, Ajuda e Suporte,
Painel de Controle e Lixeira: identificar ambientes,
componentes das janelas, menus, barras de ferramentas e
icones; saber utilizar as funcionalidades dos programas e
aplicativos através de menus, icones, teclado e/ou mouse.
Realizar operag6es sobre arquivos e pastas: copiar, mover,
excluir, recortar, colar, renomear, etc. Identificagdo e
utilizacédo de nomes validos de arquivos, pastas e subpastas.

2. Conhecimentos sobre os programas Microsoft Word 2002:
Identificar o ambiente, caracteristicas, componentes da
janela, funcionalidades, formatacbes e configuragdes.
Identificar e saber as funcionalidades, configuracdes e
utilizagdo dos menus, icones e botdes da janela principal do
Word 2002. Abrir, criar, configurar, formatar, imprimir e salvar
um documento, utilizado menus, icones, teclado e/ou mouse.
Identificar, saber personalizar e utilizar os icones das barras
de Ferramentas Padrdo, Tabelas e bordas, Formatacéo,
Desenho, Figura e WordArt, para formatar e reconhecer a
formatac&o de textos e documentos.

3. Conhecimentos sobre o programa Microsoft Excel 2002:
Identificar o ambiente, caracteristicas, componentes da
janela, funcionalidades, formatagbes e configuracdes.
Identificar e saber as funcionalidades, configuracdes e
utilizagdo dos menus, icones e botdes da janela principal do
Excel 2002. Definir, identificar e diferenciar célula, planilha e
pasta. Formatar e salvar uma planilha e pasta. Identificar,
saber personalizar e usar os icones das barras de
ferramentas Padrdo, Formatagdo, Desenho, Bordas, Figura,
Gréfico e WordArt, para formatar e reconhecer a formatagao
de textos, documentos, planilhas e tabelas. Abrir, fechar e
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salvar pastas e planilhas. Saber utilizar e executar as
funcionalidades do MS Excel 2002 utilizando menus, icones,
teclado e/ou mouse.

4. Conhecimentos sobre Intranet e Correio Eletronico; Internet
Explorer 6 ou superior e Outlook Express 6 ou superior:
Conceituar, identificar, caracterizar e diferenciar Internet,
Intranet e Correio Eletronico. Identificar o ambiente,
caracteristicas, configuracdes e componentes da janela
principal do Internet Explorer e Outlook Express e saber
utilizar suas funcionalidades. Internet Explorer: Identificar e
saber usar as funcionalidades das barras de Menus (Arquivo,
Editar, Exibir, Favoritos, Ferramentas e Ajuda), de
Ferramentas (Botfes padrdo e Barra de enderecgos), de
Status, de InformagBes e Explorer. Outlook Express:
identificar e saber usar as funcionalidades das barras de
Menus (Arquivo, Editar, Exibir, Ferramentas, Mensagem e
Ajuda), de Ferramentas e Modos de Exibicao.

BIBLIOGRAFIA

1. BATTISTI, Jdlio. Windows XP — Home & Professional Para
Usuérios e Administradores. Rio de Janeiro: Axcel Books do
Brasil Editora, 2002.

2. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Internet Explorer 6 ou
superior. (Ajuda eletrbnica integrada ao Programa Internet
Explorer 6).

3. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Excel 2002.
(Ajuda eletrbnica integrada ao Programa MS Excel 2002).

4. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Word 2002.
(Ajuda eletronica integrada ao Programa MS Word 2002).

5. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Windows
XP. (Ajuda eletronica integrada ao MS Windows XP).

6. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Outlook Express 6 ou
superior (Ajuda eletrbnica integrada ao Programa Outlook
Express 6).

LEGISLACAQ

7. Constituicdo Federal (Principios fundamentais; direitos e
garantias fundamentais; da organizagdo do estado;
organizacdo dos poderes; da ordem econdmica e financeira
e da ordem social).

8. Lei Organica do Municipio

9. Lei Municipal no. 507- Disp8e sobre o regime juridico dos
servidores publicos do Municipio e da outras providéncias.
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