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ATRIBUICOES DOS CARGOS

1 - Cargo: Advogado — Funcio: Técnico de Nivel Universitario I

Desempenhar atividades especializadas de advocacia que exijam a aplicacdo de conhecimentos de
natureza juridica, conferida por lei aos profissionais do direito, especialmente em matéria de
Direito Trabalhista e do Direito Civil e Administrativo, assistindo a Ceron até a ultima instancia,
esgotando-se todos os recursos cabiveis, até o arquivamento final dos processos.

2 - Cargo: Engenheiro - Funcgdo: Engenheiro de Sequranca do Trabalho I

Supervisionar, coordenar e orientar tecnicamente os servicos de Engenharia de Seguranca do
Trabalho; estudar as condicdes de seguranca dos locais de trabalho, das instalagbes e
equipamentos; vistoriar, avaliar, realizar pericias, arbitrar, emitir parecer, laudos técnicos e indicar
medidas de controle sobre grau de exposicdo a agentes agressivos de riscos fisicos, quimicos e
bioldgicos; executar outros servicos afins e correlatos de acordo com resolugdo CONFEA 359 de
31/04/91; disponibilidade para viagens.

3 - Cargo: Engenheiro — Funcdao Engenheiro I com formacdo em Engenharia Civil

Fazer levantamento em campo dos imodveis, utilizados pela CERON, e criar arquivo eletronico dos
mesmos;

Elaborar projeto arquitetonico, estrutural, hidro-sanitario, instalacgbes de combate a incéndio
sempre observando o que preconiza as normas;

Elaborar estudos de arranjo fisico, com vistas a otimizacdo e racionalizacdo da utilizagdo do espaco
fisico disponivel nas instalagbes e escritorios da Companhia;

Gerenciar e fiscalizar projetos de obras reformas e ampliagdes, desde a criagdo do projeto basico,
confecgdo dos projetos, fiscalizagdo de obra até o recebimento das mesmas;

Criar procedimentos para avaliacdes de obras, manutencdo e conservacao de imoveis;
Elaborar avaliagdo de imdveis tendo em vista a relagdo custo beneficio;

Elaborar planilhas orgamentarias, bem como cronograma fisico financeiro para os diversos tipos de
obras civis;

Conservar e manter o acervo documental da empresa, no que diz respeito a plantas e processos
referentes a obras, efetuando a classificagdo dos documentos por area, data e cronologia,
observando o disposto nas tabelas de temporalidade;

Acompanhar o plano de trabalho desenvolvido pela empresa, organizando cronograma para
cumprimento das agles definidas;

Gerenciar e controlar os processos para liberacdo de pagamentos, através de medicbes e
comprovacgao de regularidade das obras junto ao CREA;

Elaborar relatérios de fiscalizagdo de obras com os andamentos dos processos;
Auxiliar na proposicao de novas normas e procedimentos a serem estabelecidas pelas geréncias;

Inspecionar os materiais utilizados em redes de distribuicao e subestagbes, tais como postes,
capitéis e outras estruturas que venham a ser utilizadas;

Planejar atividades de Manutencdo nas subestagdes no que diz respeito as obras civis necessarias,
sempre preconizando o melhor funcionamento da mesma;

Elaborar relatérios a Diretoria da CERON, bem como Projeto Basico, Pedido de Servicos para
contratacao de consultoria e execucdao de servicos especializados, bem como para aquisicao de
equipamentos e materiais;
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Participar de reuniGes/ou visitas técnicas junto ao agente regulador- ANEEL, Ministérios,
Universidades, Consultorias, ONG s, Orgéos Governamentais do Estado de Rondoénia e Orgéos
Representativos de Classes; Interar e diligenciar processos junto a todas as areas internas da
Empresa; Organizar e apresentar palestras, audiéncias publicas e eventos técnicos, sobre assuntos
da area para publicos internos e externos.

4 - Cargo: Técnico de Nivel Universitario — Funcdo: Técnico de Nivel Universitario I, com
formacao em Psicologia

Acompanhar os empregados, as acdes e os projetos desenvolvidos na empresa. Disponibilidade
para agoes no interior do Estado.

5 - Cargo: Médico — Funcdo: Técnico de Nivel Universitario I — Médico do Trabalho

Executar trabalhos inerentes a area de atuagao; atuar preventivamente nas situacdes de salde e
doenca; emitir laudos e pareceres nas situacdes exigidas; planejar, elaborar e executar programas
médicos voltados a area de prevencdo de doencas e promocao da saude; acompanhamento a
pacientes para tratamento de salde fora do estado em situagdes emergenciais; acompanhamento
a pericias médicas junto ao INSS; disponibilidade para viagens. Atendimento ambulatorial a
funcionarios e seus dependentes.

6 - Cargo: Técnico de Nivel Universitario — Funcdo: Técnico de Nivel Universitario I, com
formacao em Servico Social

Parecer e laudos sociais; elaboragdo de programas voltados a saude do trabalhador; atendimento
as emergéncias; acompanhamento de beneficios junto ao INSS; elaborar, coordenar, executar e
avaliar planos programas e projetos que sejam de ambito de atuagdo do servico social com a
participacdo da sociedade civil; disponibilidade para trabalhos voluntarios. Programa de Qualidade
de Vida. Atendimento capital e interior do Estado.

7 - Cargo: Assistente — Funcao Assistente Administrativo I

Apoio administrativo, arquivista, encaminhamento de documentos e atendimento interno e
externo.

8 - Cargo: Especialista - Funcao: Assistente Administrativo II

Emite relatérios mensais sobre as atividades da area/carteira de trabalho. Efetua gestao financeira
de contratos/convénios e prestacdo de servicos. Opera micro computador para elaborar planilhas
de calculos. Controla por meio de sistemas o orgamento de despesas e investimentos, bem como o
saldo mensal disponivel de cada area. Elabora programacdo de pagamento a fornecedores para
manter o equilibrio do fluxo de caixa. Prepara material necessario para realizacdo do treinamento
objetivando a execugdo das metas estabelecidas. Executa atividades referente ao controle de
convénios médicos/odontolégicos. Efetua projecdo do mercado de energia elétrica a longo prazo
para elaboracdo de relatérios. Montar e desmontar equipamentos de som e imagem em eventos
realizados pela Empresa.

9 - Cargo: Contador - Funcdo: Técnico de Nivel Universitario I

Desempenhar atividades relacionadas com: Atuar na elaboracdo de procedimentos licitatérios no
tocante a: Elaboracdo de Planilhas de Custos Analise econémica /contabil de propostas comerciais
Viabilidade de renovacdo de contratos. Elaboracdo de relatério gerenciais Participar de ComissGes
Licitacdo (quando necessario), inclusive as especiais. Comprar material importado. Analisar as
alteracdes na legislacao e propor mudancas nos editais e minutas contratuais. Administracdo de
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Contratos Elaboracdo de contratos Anadlise e controle de contratos Diversos Elaboracdo de
relatorios gerenciais que possam subsidiar a D.E. em tomadas de decisGes de varias espécies.
Planejamento, visando melhorias nas atividades desenvolvidas na area de suprimentos.
Manutengdo contatos e juridicos que analisam os autos cobrancas aos processuais. Desempenhar
atividades na CERON, que exijam a aplicacdo de conhecimentos de natureza contabil, conferidos
por Lei, aos profissionais de contabilidade, notadamente pericias judiciais, analise e revisdo de
Balancos e de contas em geral, verificagdo de haveres, assisténcia aos Conselhos ficai e
Administracdo, Aplicacdo de conhecimento da legislacdo tributaria. Analisar, definir e implantar os
procedimentos acerca dos recebiveis da Empresa junto aos contratos de parcerias; Analisar e
definir os procedimentos de cobranga dos funcionarios cedidos a terceiros; Elaborar e implantar
rotina e procedimentos de cobranca dos cheques devolvidos de pagamentos de contas energia
elétrica; Efetivar a cobrangas dos cheques devolvidos de pagamentos de contas energia elétrica;
Elaborar, em conjunto com a area afim procedimentos de cobranca do parcelamento de contas de
energia junto as prefeituras; Elaborar, em conjunto com a area afim, procedimentos de cobranca
do parcelamento de contas de energia dos consumidores da empresa; Participar das negociagdes,
em conjunto com a area afim, dos parcelamentos dos grandes devedores da Empresa; Elaborar a
documentagdo necesséaria para cobranca judicial, apds esgotadas as negociagbes para recebimento
dos créditos da empresa; Elaborar periodicamente relatério gerencial das atividades desenvolvidas;

10 - Cargo: Administrador - Funcdo: Técnico de Nivel Universitario I

Desempenhar atividades relacionadas a confeccdo de documentos oficiais da empresa.

Manter atualizado o cadastro de Conselheiros e Diretores. Manter a Diretoria informada das
alteracdes em legislacdes que afetem o "funcionamento" da Companhia. Atuar na elaboragdo de
atas. Manter atualizadas todas as informagOes que possam ser solicitadas por 6rgdos de controle.
Tomar todas as providéncias de sua competéncia para validar as decisdes dos acionistas, dos
Conselhos e da Diretoria (junto a Junta Comercial e outros dérgdos). Manter comunicacdo com
membros dos Conselhos, pondo-os constantemente a par do que for importante ao conhecimento
dos membros. Zelar pela atualizacdo do Estatuto Social e do Regimento Interno. Desempenhar
atividades relativas a gestdo do contas a receber. Elaborar estudos prospectivos do faturamento,
arrecadacdo e contas a receber. Acompanhar débitos dos maiores devedores e 6rgdos publicos.
Elaborar estudos de incentivo a adimpléncia e redugdo da inadimpléncia. Elaborar estudos de
cobranca administrativa e judicial Elaboragdo, andlise e gerenciamento de atividades da area
comercial. Elaboragdao de projeto para adequacao de atividades funcionais. Elaboracdao de
fluxograma de atividades. Analise e acompanhamento dos processos de metas da Empresa.
Elaboracao, analise e gerenciamento de atividades de
atendimento/faturamento/arrecadacdao.Desempenhar outra atividade designada pela Coordenacao.
Desempenhar qualquer atividade na CERON, que exija a aplicacao dos conhecimentos da formacao
de Administrador, voltado para os processos de planejamento, organizagao e controle dos recursos
disponiveis da empresa para alcance dos objetivos propostos. Desenvolver estudos e analises
comportamentais nas areas de pessoal, beneficios, treinamento e seguranga, propondo praticas de
racionalizacdo de custos administrativos. Desenvolver os processos de RH, relatérios com custos e
comparagdo orcamentario. Desenvolver junto com a area de informatica sistemas para automacao
das informacgdes gerenciais e indicadores de RH. Executar todas as atividades ligadas ao call
center, tais como: acompanhamento do tempo atendimento, nimero de reclamagoes, pontos de
atendimento, estatisticas de reclamacgGes e demais atividades correlatas a funcdo. Proceder a
revisdo das normas e procedimentos comerciais Aplicagdo e divulgagcao da legislacdo pertinente.
Aferir a equidade da atividade comercial através de procedimentos amostrais in loco. Supervisdo
dos centros de atendimento através de procedimentos amostrais in loco. Desempenhar atividades
relacionadas com: Compras na Adm. Publica: Atuar na digitacdo de editais e de demais
documentos, com redacdo propria. Atuar como elemento de ligacdo entre GAS e areas solicitantes,
conferindo calculos, planilhas e Projeto Basicos. Levantar dados e analisar processos, propondo a
aplicacdo de multas e outras penalidades aos gestores. Participar de Comissdes Licitagao ( quando
necessario), inclusive as especiais. Comprar de material importado. Analisar as alteragdes na
legislagdo e propor mudancas nos editais e minutas contratuais. Supervisionar o trabalho dos
"compradores", verificando a documentacdao dos processos de compra, inexigibilidade e dispensa,
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sendo o apoio da Geréncia. Administragdo de Contratos Elaboragdo de contratos Analise e controle
de contratos Publicacdes legais; Administracdo Materiais/Estoque Entrada e saida de material.
Montagem e interpretacdo graficos e outras representacdes estatisticas que demonstrem a
evolucdo no controle de estoque fisico e contabil. Gerenciamento de pessoas.

11 - Cargo: Especialista — Funcao: Técnico em Eletrotécnica

Anadlise técnica de processos de Processos de Ouvidoria; Atendimento ao publico. Proceder a
revisdo/acompanhamento e padronizagdo das normas técnicas de comercializagdo Estudar
alternativas de padronizacdo, adequando a novas tecnologias Efetuar acompanhamento do
cadastro comercial Monitoramento do corte de consumidores, estatisticas de auto-religacdes e
acles correlatas Monitoramento das fiscalizacbes das unidades consumidoras, estatisticas de
recuperacao de consumo, fraudes e irregularidades nas medicdes Monitoramento da gestao de
medidores.

12 - Cargo: Especialista — Funcao: Técnico de Sequranca do Trabalho

Exercer atividades de inspecdes nos ambientes de trabalho e equipamentos; efetuar
levantamentos dos riscos nos locais de trabalho identificando agentes agressivos; orientar e treinar
o pessoal em aspectos de seguranca; indicar equipamentos de protegdo; investigar e analisar
acidentes de trabalho em empreendimentos de geragdo e/ou transmissdo de energia elétrica, nas
atividades de obras civis, montagem eletromecanica e nas atividades de manutencdo de
equipamentos e instalagdes; disponibilidade para viagens.

13 - Cargo: Especialista - Funcdo: Técnico de Nivel Médio, com curso de
Telecomunicacao

Responsavel pelo projeto, desenvolvimento e implantacdo de projetos de sistemas de
telecomunicacGes, abrangendo areas de: comutacdo, transmissdo, recepgdo, telefonia, redes e
protocolos, utilizando instrumentos, ferramentas e aparelhos de medigdo, segundo normas técnicas
e padrbdes estabelecidos. Realiza tarefas de pesquisa, ensaios, instalacdo e manutencao de
produtos e servicos da area de transmissdao de dados, voz, imagens e informacoes. Analise,
diagnostico e otimizacdo de consumo de banda. Interpretacdo e analise das mensagens emitidas
pelos monitores e LEDs, através dos HUBs, ROTEADO RES e SWITChies, bem como de suas
consoles; Monitoramento da rede através de SNMP. Identificar problemas de Hardware e software
de rede.

14- Cargo: Assistente — Funcao Eletricista

Executar servicos de construcdo, manutengao, reforma e operacao de linhas e redes, bem como
ligagOes e desligamentos de unidades consumidoras;

Montar, desmontar, substituir e recuperar estruturas metalicas, de madeira e concreto,
classificando pegas, escalando estruturas, apertando e puncionando parafusos, montando pecgas e
acessorios, executando furagdes, montagem de estais, para construgdo e manutencdo de RD's;

Lancar, recuperar, substituir, regular, grampear e amarrar cabos condutores e de cobertura,
desenrolando bobinas, manualmente ou com o auxilio de guinchos, colocando acessérios,
ancorando, grampeando, emendando e amarrando cabos com o auxilio de talhas, roldanas e
mordentes, para a montagem eletromecanica dos cabos em RD's;

Executar construcdo, manutengcdo e desmontagem de ramais, ligacoes aéreas de fios e cabos em
geral, usando escadas, cordas ou equilibrando-se no cabo, para conectar saidas e interligagdes de
linhas e redes;
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Executar as manutencbes preventivas, corretivas programadas e corretiva de emergéncia,
reisolamento em linhas e redes, detectando e corrigindo defeitos, efetuando a troca ou instalacao
de postes, cruzetas, isoladores, ferragens em geral e cabos de AT e BT;

Realizar sinalizacdo e identificacdo de estruturas, numerando-as, pintando-as, instalando esferas,
lampadas e placas de adverténcia, objetivando a realizacdo de servicos de inspecdo aérea e
terrestre e a prevencgdo de acidentes;

Executar manobras de chaves em linhas e redes, desenergizadas e energizadas, operando chaves
e equipamentos em geral, para modificagdes na configuracdo dos circuitos, utilizando ferramentas,
equipamentos e protegdo adequadas;

Executar a instalacdo e retirada de equipamentos das linhas e redes aéreas de distribuigdo,
desenergizadas ou energizadas, tais como: transformadores, para-raios, chaves-fusiveis, chaves-
faca, reguladores de tensdao, banco de capacitores, transformadores de instrumentos, etc.,
utilizando ferramentas adequadas para montagem e desmontagem de redes;

Localizar e corrigir defeitos e avarias em linhas e redes de distribuicdo, bem como pequenos
consertos em equipamentos de distribuicdo.

Efetuar medicGes graficas ou instantaneas de corrente, tensdo, temperatura das conexdes e
resistividade do solo, em centros de distribuicdo, quadros de medicdao e em equipamentos,
testando a seqliéncia de fases, utilizando ferramentas e equipamentos apropriados, anotando em
planilhas os resultados obtidos.

Realizar ligagdes e desligamentos de unidades consumidoras, vistoriando a entrada de servigo,
verificando se esta de acordo com os padrdes estabelecidos e com o projeto aprovado de entradas
de servico, ligando os ramais, instalando ou retirando os medidores ou transformadores de
medida, realizando testes, utilizando ferramentas e equipamentos adequados, lacrando caixas e
efetuando os registros correspondentes;

Realizar inspecao de redes de distribuicdo com vistas ao recebimento de servigos de terceiros, bem
como, para subsidiar programas de manutengoes corretivas.

Ler e interpretar esquemas elétricos e normas técnicas de montagem e religacdo de
transformadores, reguladores e demais equipamentos de distribuicao;

Executar, no local, vistorias e testes em instalagbes consumidoras, nas medigOes diretas e
indiretas, agrupadas e individuais, e notificar consumidores a sanar irregularidades em prazo
declarado, quando necessario, preenchendo formulario apropriado;

Detectar possiveis irregularidades e/ou desvios na medicdo, através de vistorias e testes, no local,
em instalacdes consumidoras;

Efetuar levantamento de carga instalada em unidades consumidoras, utilizando equipamentos
apropriados, preenchendo a documentacdo destinada a este fim;

Efetuar inspecdo termografica nas redes de distribuicdo, utilizando ferramentas e equipamentos
apropriados;

Auxiliar na locacdao de redes, mediante a utilizacdo de piquetes e trenas, para demarcar o tragado
da rede projetada;

Carregar, descarregar e transportar materiais, ferramentas, instrumentos e equipamentos a serem
utilizados no exercicio das tarefas, bem como executar outros servigos como: abertura de cavas e
valas, desmatamento, rocada e poda de arvores em faixas de seguranga de linhas e redes;

Executar servicos de manutencao, reforma e ampliagdo de redes de distribuicdo e dos
equipamentos necessarios a sua operacgao;

Executar emendas, desconexdes, terminais e terminacdes em cabos isolados de AT e BT,
reconstituindo a totalidade do isolamento, bem como a alma do cabo, com solda ou compressao e
colocando protecdo mecanica;

Executar a montagem e desmontagem de estruturas e equipamentos, interpretando desenhos;

Substituir fusiveis, religar ou substituir ramais e orientar o consumidor quando a causa for
provavel defeito em suas instalagbes internas;
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Efetuar testes de resisténcia de isolamento, curto circuito parcial e relacdo de transformacao,
tensdo aplicada, rigidez dielétrica, em equipamentos de distribuicdo, utilizando aparelhos
especificos, tais como: megdmetro, amperimetro de gancho, voltimetro, etc;

Operar equipamentos de comunicacdo, anotando mensagens recebidas e transmitindo
informacdes;

Executar emendas de condutores, interligar circuitos, fazer acertos de fases, langar condutores,
instalar equipamentos de protegdo de linhas e redes, aprumar postes, abrir cavas e executar podas
de arvores ao longo das linhas e redes energizadas;

Verificar as condicdes de utilizacdo e fazer manutencdo dos equipamentos de protecao de uso
individual e coletivo, zelando pela sua conservacao;

Executar a colocagao e retirada de materiais de protecao, para isolamento de linhas, redes e de
equipamentos em geral, no exercicio de suas tarefas;

Efetuar testes de isolamento em equipamentos de uso comum e individual, bem como realizar
inspegdo, conservagdo e manutencao das ferramentas, instrumentos e equipamentos de rede
energizada, visando manter a confiabilidade dos mesmos;

Executar a abertura de cavas e valas, conforme orientacdao recebida, para execucao de fundagoes
de equipamentos ou estruturas e para implantacdo do sistema de aterramento, bem como
efetuar servicos de desmatamento, rocada e poda de arvores em faixas de seguranga de linhas e
redes;

Fazer o levantamento e requisitar os materiais e equipamentos necessarios ao desenvolvimento
dos trabalhos, conforme programacao de servicos;

Supervisionar e executar montagem e desmontagem em painéis e equipamentos da subestacdo;

Supervisionar e executar atividades de manutengdo preventiva e corretiva nos equipamentos e
sistemas da subestacdo;

Calcular e implantar ajustes para protecdo de subestagbes com base em dados técnicos
diagramas unifilares para minimizar interrupgbes e garantir a seguranca de pessoal
equipamentos;

M @

Efetuar manutencdo, regular e instalar circuitos elétricos de medicdo, controle, protecdo e
equipamentos, orientando-se por desenhos, esquemas e manuais;

Fiscalizar servicos de instalacdo e manutencao de rede de distribuicdo em campo conforme
instrugdes recebidas para verificar se estao sendo executados de acordo com o programado;

Solicitar reparos nos equipamentos;

Inspecionar redes e linhas de distribuicdo de energia a procura de defeitos para manutencdo
preventiva e orientar quanto a execugdo dos servigos necessarios;

Elaborar, sob supervisdao, pequenos projetos de reforma de redes e linhas de distribuicdo,
efetuando levantamento utilizando os equipamentos com base em normas vigentes;

Elaborar lista de materiais e orgamentos basicos para pequenos projetos de iluminacao publica;
Elaborar relatérios de recebimento de obras de redes e linhas de distribuicédo;

Efetuar cadastro de rede de distribuicao urbanas e rural;

Efetuar medicdao de corrente e tensao em rede de alta e baixa tensao;

Efetuar medicdo de aterramento e inspecao de postes;

Inspecionar e coordenar os pedidos de desligamentos, proprios ou de terceiros;

Inspecionar as condicOes elétricas e mecanicas de rede de distribuicdo e definir a viabilidade da
execucao dos servigos propostos no pedido de desligamento e ainda e medidas a serem tomadas
para a maxima seguranca das equipes de trabalho;

Elaborar e executar programas visando a eliminacdo de fraude, desvio de energia e violacdo do
lacre, ligadas em alta e baixa tensoes;
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Preparar faturamento eventual de danos causados ao patriménio da Empresa ou servigos técnicos
prestados para cobranga junto ao consumidor;

Acompanhar os relatérios de fraudes referentes aos consumidores do grupo "A" e "B" evitando
distorcdes no faturamento;

Executa vistoria em padrdes, subestacoes, ligagdes novas, religagdes, corte e leitura das unidades
consumidoras ligadas em alta e baixa tensao;

Levanta necessidades de materiais e equipamentos de medicdo para a instalagdo de consumidores
novos e taxados;

Efetuar analise de projetos de subestacses;

Inspecionar padrdo de consumidores dos grupos "A" e "B" a fim de certificar se os mesmos
atendem as normas da Empresa;

Dirigir veiculos e operar equipamentos hidraulicos ou mecanicos, para erguimento, remocao,
carga e descarga de materiais, estruturas e equipamentos em geral, tais como: postes,
transformadores, estruturas metalicas, e outros, quando habilitado e autorizado;

Atuar como gestor de contratos na sua area de atividades;
Dirigir veiculos motorizados, no transporte de pessoas, equipamentos e/ou materiais;
Executar outras atividades correlatas.



