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ANEXO II - DESCRIÇÃO SUMÁRIA DAS ATRIBUIÇÕES 

CARGO / ESPECIALIDADE - PROCURADOR / PROCURADOR 

Representação judicial; prestar consultoria jurídica aos órgãos, comissões e diretorias; oficiar nos atos administrativos no referente ao 

controle interno e legalidade; emitir pareceres sobre contratos e matéria de pessoal ativo e inativo. 

CARGO / ESPECIALIDADE - ANALISTA DE CONTROLE / ANALISTA DE CONTROLE 

Planejar, coordenar tarefas relativas à administração, orientação, fiscalização e controle da arrecadação e aplicação dos recursos da 

ALE/AM, elaborar e apresentar Relatórios em Processos de Liquidação e Pagamentos, sob a Coordenação do Auditor Geral, quanto à 

legalidade, legitimidade, economicidade, eficiência e efetividade, nos aspectos financeiro, orçamentário, contábil, patrimonial, 

operacional e de Gestão; emitir relatórios e prestar assessoramento técnico em órgãos, comissões técnicas e Mesa Diretora, inclusive 

nas atividades de controle externo, nos termos constitucionais.  

CARGO / ESPECIALIDADE - ANALISTA LEGISLATIVO / MÉDICO CLÍNICO GERAL 

Prestar atendimento médico aos parlamentares, servidores e seus dependentes; participar das atividades institucionais no campo da 

medicina do trabalho; atuar nas medidas preventivas de saúde; promover palestras de saúde coletiva; assessorar órgãos, comissões e 

diretorias em assunto de sua especialidade profissional. 

CARGO / ESPECIALIDADE - ANALISTA LEGISLATIVO / ODONTÓLOGO 

Prestar tratamento preventivo, corretivo e restaurador aos parlamentares, servidores e seus dependentes; atuar nas medidas 

preventivas de saúde; promover palestras na área de sua atuação. 

CARGO / ESPECIALIDADE - ANALISTA LEGISLATIVO / PSICÓLOGO 

Prestar atendimento psicológico e psicodiagnóstico aos parlamentares, servidores e seus dependentes; desenvolver e aplicar técnicas 

de integração e melhoria das relações no ambiente de trabalho; elaborar perfis funcionais; atuar nas medidas preventivas de saúde; 

promover palestras de saúde coletiva.  

CARGO / ESPECIALIDADE - ANALISTA LEGISLATIVO / FISIOTERAPEUTA 

Prestar atendimento preventivo e restaurador aos parlamentares, servidores e seus dependentes; prescrever, ministrar e supervisionar 

terapia física; elaborar diagnósticos; fazer avaliações físico-funcionais; atuar nas medidas preventivas de saúde; promover palestras na 

área de sua atuação.  

CARGO / ESPECIALIDADE - ANALISTA LEGISLATIVO / FONOAUDIÓLOGO 

Prestar atendimento preventivo e corretivo aos parlamentares, servidores e seus dependentes; prescrever, ministrar e supervisionar 

terapias; elaborar diagnósticos; atuar nas medidas preventivas de saúde; promover palestras na área de sua atuação.  

CARGO / ESPECIALIDADE - ANALISTA LEGISLATIVO / EDUCAÇÃO FÍSICA 

Planejar, implementar e avaliar programas de atividades esportivas e de lazer, interagindo com as especialidades afins para a 

integração e o desenvolvimento social dos parlamentares, servidores e seus dependentes; atuar nas medidas preventivas de saúde; 

promover palestras na área de sua atuação.  

CARGO / ESPECIALIDADE - ANALISTA LEGISLATIVO / REDATOR 

Redigir e revisar os atos legislativos e administrativos; assessorar órgãos, comissões e diretorias quanto à revisão ortográfica e nos 

trabalhos que exijam pleno conhecimento do vernáculo. 

CARGO / ESPECIALIDADE - ANALISTA DE CONTROLE / ADMINISTRADOR DE BANCO DE DADOS 

Criar, monitorar, armazenar, estabelecer políticas de disponibilidade, segurança e acesso ao banco de dados; validar e atribuir 

privilégio aos usuários, controlar o sistema cliente-servidor, acompanhar a evolução da demanda; atender e orientar usuários; prestar 

assessoramento técnico aos órgãos, comissões e diretorias. 

CARGO / ESPECIALIDADE - ANALISTA DE CONTROLE / ANALISTA DE SISTEMAS 
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Desenvolver, processar e analisar sistemas; modelar, normalizar e gerenciar de dados; atender e orientar usuários; prestar 

assessoramento técnico aos órgãos, comissões e diretorias. 

CARGO / ESPECIALIDADE - ANALISTA LEGISLATIVO / CONTADOR 

Realizar operações contábeis como correção de escrituração, conciliações, fluxo de caixa e relatórios; elaborar planos e programas de 

natureza contábil, balanços e balancetes contábeis; assessorar órgãos, comissões e diretorias em assunto de sua especialidade 

profissional. 

CARGO / ESPECIALIDADE - ANALISTA LEGISLATIVO / PEDAGOGO 

Atuar nos projetos e nas atividades voltadas à formação e qualificação de pessoal e no processo ensino-aprendizagem, tocante à 

metodologia, avaliação, inclusive dos egressos; assessorar órgãos, comissões e diretorias em assunto de sua especialidade 

profissional. 

CARGO / ESPECIALIDADE - ANALISTA LEGISLATIVO / BIBLIOTECÁRIO 

Catalogar, planejar, gerenciar, organizar e administrar o acervo; operar os instrumentos e os recursos para a automação da biblioteca; 

preservar e recuperar, inclusive por processo de digitalização, livros, documentos e publicações integrantes do acervo ou do arquivo da 

ALE/AM. 

CARGO / ESPECIALIDADE - ANALISTA LEGISLATIVO / ADMINISTRADOR DE EMPRESAS 

 Supervisionar e planejar a utilização dos recursos humanos, materiais e financeiros, estabelecendo princípios, normas e 

procedimentos para sua aplicação, produtividade e eficiência; desenvolver estudos e propor alternativas para a condução, 

acompanhamento e avaliação de procedimentos; emitir pareceres, laudos e relatórios. 

CARGO / ESPECIALIDADE - ANALISTA LEGISLATIVO / ECONOMISTA 

Desenvolver pesquisas, análises e previsões econômica, financeira e administrativa; realizar estudos de viabilidade econômica e 

financeira de projetos; participar da elaboração de orçamentos para licitação; organizar, gerenciar e manter atualizado banco de dados 

financeiros e operacionais; assessorar órgãos, comissões e diretorias em assunto de sua especialidade profissional.  

CARGO / ESPECIALIDADE - ANALISTA LEGISLATIVO / ENGENHEIRO CIVIL 

Atuar na programação, acompanhamento e entrega de obras e serviços quanto a projetos, custos, orçamentos, materiais, 

cronogramas, segurança e higiene, meio ambiente; assessorar órgãos, comissões e diretorias em assunto de sua especialidade 

profissional. 

CARGO / ESPECIALIDADE - ANALISTA LEGISLATIVO / ENGENHEIRO ELETRICISTA 

Atuar na programação, acompanhamento e entrega de obras e serviços quanto a projetos, custos, orçamentos, materiais, 

cronogramas, segurança e higiene, meio ambiente; assessorar órgãos, comissões e diretorias em assunto de sua especialidade 

profissional. 

CARGO / ESPECIALIDADE - ANALISTA LEGISLATIVO / JORNALISTA 

Fazer a cobertura jornalística e a publicação dos atos do Legislativo; elaborar e revisar textos; efetuar reportagens fotográficas de 

natureza profissional. 

CARGO / ESPECIALIDADE – ASSISTENTE SOCIAL 

Executar e supervisionar trabalhos relacionados com o desenvolvimento, diagnóstico e tratamento em seus aspectos sociais; identificar 

e analisar problemas e necessidades materiais, psíquicas e de outra ordem e aplicá-los aos processos básicos do serviço social e 

demais atividades inerentes à especialidade; Assessorar órgãos, comissões e diretorias na sua especialidade profissional. 

CARGO / ESPECIALIDADE – ENFERMEIRO 

Prestar assistência profissional de enfermagem aos parlamentares, servidores e seus dependentes, bem como, planejar, organizar, 

supervisionar a execução do trabalho de equipe de enfermagem, para possibilitar a projeção e recuperação da saúde individual ou 

coletiva. Assessorar órgãos, comissões e diretorias na sua especialidade profissional. 

CARGO / ESPECIALIDADE – NUTRICIONISTA 

Planejar, organizar, supervisionar e avaliar os serviços de alimentação e nutrição; Planejar, implantar, coordenar e supervisionar as 

atividades de pré-preparo, preparo e distribuição de refeições. Prestar auditoria, consultoria e assessoria aos órgãos, comissões e 

diretorias na sua especialidade profissional. 
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CARGO / ESPECIALIDADE - AGENTE LEGISLATIVO / ASSISTENTE LEGISLATIVO 

Atender ao público; elaborar ofícios e documentos; organizar e atualizar arquivos; apoiar e assessorar as atividades legislativa e 

administrativa. 

CARGO / ESPECIALIDADE - AGENTE LEGISLATIVO / FOTÓGRAFO 

Efetuar o registro fotográfico das atividades da ALE/AM dos Parlamentares; zelar pela manutenção e conservação dos equipamentos 

fotográficos. 

CARGO / ESPECIALIDADE - AGENTE LEGISLATIVO / TÉCNICO DE MANUTENÇÃO DE COMPUTADORES (HARDWARE) 

Instalar softwares; atender e orientar usuários; instalar e fazer a manutenção de equipamentos. 

CARGO / ESPECIALIDADE - AGENTE LEGISLATIVO / TÉCNICO DE APOIO AO USUÁRIO DE COMPUTADORES 

Atender e orientar usuários; instalar e fazer a manutenção de equipamentos. 

CARGO / ESPECIALIDADE - AGENTE LEGISLATIVO / GARÇOM 

Atender aos serviços de copa, parlamentares e servidores quando no exercício de suas atividades e nas no âmbito, e aos visitantes 

nas solenidades promovidas ou das quais a ALE/AM participe; zelar pela manutenção e conservação dos utensílios colocados à sua 

disposição. 

CARGO / ESPECIALIDADE - AGENTE LEGISLATIVO / RADIALISTA 

Realizar a locução na transmissão dos atos legislativos, inclusive dos parlamentares e comissões; zelar pela manutenção e 

conservação dos equipamentos colocados à sua disposição. 

CARGO / ESPECIALIDADE - AGENTE LEGISLATIVO / MOTORISTA 

Dirigir veículos; transportar pessoas e materiais; zelar pela manutenção e conservação dos veículos 

CARGO / ESPECIALIDADE - AGENTE LEGISLATIVO / OPERADOR MASTER DE TV 

Comutar canais de alimentação conforme o roteiro da programação; manter a emissora em atividade; zelar pela manutenção e 

conservação dos equipamentos colocados à sua disposição. 

CARGO / ESPECIALIDADE - AGENTE LEGISLATIVO / CINEGRAFISTA 

Operar câmeras para gravação e transmissão de imagens das atividades legislativas; zelar pela manutenção e conservação dos 

equipamentos colocados à sua disposição. 

CARGO / ESPECIALIDADE - AGENTE LEGISLATIVO / PRODUTOR DE TV 

Apurar, pesquisar, marcar entrevistas, definir locações para gravação, acompanhar equipes de externa; zelar pela manutenção e 

conservação dos equipamentos colocados à sua disposição. 

CARGO / ESPECIALIDADE - AGENTE LEGISLATIVO / DIRETOR DE TV 

Planejar, dirigir, coordenar e executar as atividades inerentes à TV Assembléia e a distribuição de mídia para divulgação; gerenciar e 

assegurar as informações necessárias ao desempenho de sua função; zelar pela manutenção e conservação dos equipamentos 

colocados à sua disposição. 

CARGO / ESPECIALIDADE - AGENTE LEGISLATIVO / EDITOR DE TV 

Editar, produzir e selecionar as matérias exibidas pela TVALE; atuar em conformidade com as normas do telejornalismo. zelar pela 

manutenção e conservação dos equipamentos colocados à sua disposição. 

CARGO / ESPECIALIDADE - AGENTE LEGISLATIVO / TÉCNICO DE ÁUDIO 

Supervisionar e aferir os equipamentos de áudio necessários à emissão, gravação e transmissão das atividades legislativas; 

manutenção e conservação dos equipamentos colocados à sua disposição. 

CARGO / ESPECIALIDADE - AGENTE LEGISLATIVO / ASSISTENTE TÉCNICO  

Supervisionar e aferir os equipamentos de operações necessários às emissões, gravações, transporte e recepção de sinaise 

transmissões; montar, operar e prestar assistência técnica em equipamentos de vídeo, áudio e transmissão acompanhar equipes de 

externa; zelar pela manutenção e conservação dos equipamentos colocados à sua disposição. 

CARGO / ESPECIALIDADE - AGENTE LEGISLATIVO / REPÓRTER 
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Realizar entrevistas e matérias jornalísticas; coletar e preparar notícias e informações para divulgação; acompanhar equipes de 

externa; zelar pela manutenção e conservação dos equipamentos colocados à sua disposição.  

 

 

 

 


