Rl

]

WP R
>
Fao

142 ISSN 1677-7069

‘808

Diario Oficial da Uniao - secio 3

N° 200, terca-feira, 18 de outubro de 2011

de sintaxe. Vicios de linguagem. Equivaléncia e transformacdo de
estruturas. Flex@o de substantivos, adjetivos e pronomes (género, nd-
mero, grau e pessoa). Sintaxe. Morfologia. Estrutura e formagdo das
palavras. Discursos direto, indireto e indireto livre. Processos de co-
ordenagcdo e subordinagdo. Colocacdo pronominal. Legislacdo do
Confea - Decreto n° 23.196, de 12.10.1933. Decreto Federal n°
23.569 de 11.12.1933 e dteracdes. Decreto n° 90.922, de 06.02.1985
e dteragBes. Lel n° 4950-A, de 22.04.1966. Lei n° 5194 de
24.12.1966 e alteracOes. Lel n° 6496, de 07.12.1977. Resolucdo n°
1002, de 26.11.2002. Resolugdo n° 1010, de 22.08.2005. Resolugéo n°
1015, de 30.06.2006. Resolugdo n° 1025, de 30.10.2009. Lei n°
12.378, de 31.12.2010. Os normativos encontram-se disponiveis no
seguinte endereco eletrdnico: http://normativos.confea.org.br. Conhe-
cimentos de Informética - Conhecimentos sobre principios bésicos de
informética (ferramentas computacionais: 0 uso dos canais de pes-
quisa, navegagdo, controle de mensagens, blogs e redes socias e
aplicacdo dos recursos tecnolégicos). Microsoft Windows XP. MS
Office 2003: Word, Excel e Power Point. Internet Explorer. Para os
Cargos de PAS - Profissional de Atividades de Suporte: PAS - Pro-
fissional de Atividades de Suporte - 1009PAS - Comunicagdo Social
(Jornalismo); PAS - Profissional de Atividades de Suporte - 1010PAS
- Comunicagdo Social (Publicidade e Propaganda); PAS - Profissional
de Atividades de Suporte - 1011PAS - Comunicagdo Social (Relagbes
Publicas). Lingua Inglesa ou Lingua Espanhola - Estratégias de |ei-
tura: compreensdo gera do texto; reconhecimento de informagdes
especificas; capacidade de andlise e sintese; inferéncia e predicao;
reconhecimento do vocabulério especifico em textos técnicos e/ou
semitécnicos; palavras cognatas e falsos cognatos. Estratégias dis-
cursivas: tipo de texto; funcéo e estrutura discursivas; marcadores do
discurso; elementos de coesio e coeréncia textual. Aspectos gra-
maticais: tempos verbais; modais; uso de preposicoes, conjungoes,
pronomes; concordancias nomina e verbal; formaggo de palavras;
relacdes de coordenacgo e subordinacdo; expressbes idiométicas. As-
pectos pragméticos: o uso da lingua e sua variagdo contextual; atos da
fala; atenuadores e agravadores pragméticos; marcadores de polidez;
indiretividade. Para Todos os Cargos, Exceto PAS - Profissiona de
Atividades de Suporte - 1001PAS - Advogado - Raciocinio Légico -
Raciocinio légico: estrutura légica de relagdes arbitrérias entre pes-
soas, lugares, objetos ou eventos ficticios. Deduzir novas informagdes
das relagdes fornecidas e avaliar as condigdes usadas para estabel ecer
a estrutura daquelas relagdes. Compreensdo e elaboracdo da ldgica
das situagbes por meio de raciocinio verba. Raciocinio matemético
(que envolva, dentre outros, conjuntos numéricos racionais e reais -
operagdes, propriedades, problemas envolvendo as quatro operagdes
nas formas fracionéria e decimal; conjuntos numéricos complexos;
ndmeros e grandezas proporcionais; razao e proporcao; divisao pro-
porcional; regra de trés simples e composta; porcentagem). Racio-
cinio sequencia. OrientacOes espacial e temporal. Formagdo de con-
ceitos. Discriminagdo de elementos. Compreensao do processo |égico
que, a partir de um conjunto de hipéteses, conduz, de forma valida, a
conclusdes determinadas. NogGes de Direito Administrativo - O Di-
reito Administrativo e o Regime Juridico-Administrativo: as funcoes
do Estado. A fungdo politica ou de Governo. Principios constitu-
cionais do Direito Administrativo Brasileiro. Administracéo Publica
Direta e Indireta. Atos Administrativos: conceito, validade, requisitos,
elementos, pressupostos, vinculag8o e discricionariedade, revogacéo e
invalidade. Contratos Administrativos. Bens Pdblicos. Procedimento e
Processo Administrativo. Responsabilidade do Estado. Controles ex-
terno e interno da Administragdo Publica. Controle parlamentar di-
reto. Controle pelo Tribunal de Contas. Discricionariedade adminis-
trativa e Controle judicial. Responsabilidade do Estado. Responsa-
bilidade subjetiva. Responsabilidade objetiva. Agentes Publicos e Po-
liticos. Servigos Publicos: conceito e natureza, modalidades e formas
de prestag8o. Concessdo, permissdo e autorizacdo. Para os Cargos de
PAL - Profissional de Atividades de Logistica - Conhecimentos Ge-
rais - Fatos e noticias locais, nacionais e internacionais, veiculados
nos Ultimos 6 (seis) meses, a contar da data de realizagdo da prova,
em meios de comunicagdo de massa, como jornais, radios, Internet e
televisdo. Elementos de politica brasileira. Cultura e sociedade: ma-
sica, literatura, artes, arquitetura, rédio, cinema, teatro, jornas, re-
vistas e televisdo. Descobertas e inovagdes cientificas na atualidade e
seus impactos na sociedade contemporanea. Meio ambiente e ci-
dadania: problemas, politicas publicas, aspectos locais e globais. Para
0 Cargo de PST - Profissional de Servigos Técnicos - 303PST -
Assistente Administrativo - Conhecimentos Especificos - Manua de
Redacdo da Presidéncia da Republica (Aprovado pela Portaria n° 91,
de 04 de dezembro de 2002 - Casa Civil/PR). Técnicas de Arquivo.
Almoxarifado: classificagdo, organizagdo, controle e guarda de ma-
terial. Rotinas administrativas: planilhas; organizagdo de tarefas; aten-
dimento a0 publico. Orgamento Publico: conceitos bésicos de or-
camento; receitas, despesas e exercicio social; elaboracdo e acom-
panhamento de orgamentos. Contabilidade Publica: conceito, objetivo
e regime. Para o Cargo de PST - Profissional de Servigos Técnicos -
404PST - Assistente de Tecnologia da Informagéo - Conhecimentos
Especificos - Computadores. arquitetura de computadores. Sistema
Operacional Linux: fungdes béasicas. Sistemas de Arquivos. Sistema
Operacional Windows: fungdes basicas. Sistemas de Arquivos: com-
partilhamento de arquivo e impressora. Linguagens de programacéo:
Java, C/C++, PHP, Delphi (Estruturas de controle, tipos de dados,
classes, métodos, funcles, caracteristicas bésicas da linguagem). Es-
trutura de dados: matrizes, listas, pilhas, filas e avores binérias.
Banco de Dados: conceitos, modelos, projeto ldgico e fisico, lin-
guagens de consulta. Sistemas gerenciadores de banco de dados. Re-
des de computadores: conceitos bésicos; redes TCP/IP; principais
protocolos de comunicagdo. Equipamento de rede: Hub, Switch, Ca-
beamento UTP. Enderecamento de rede: 1PV4. Engenharia de Softwa-
re: conceitos, modelos de ciclo de vida, métodos e técnicas de de-
senvolvimento de software. Plangjamento, gestdo de configuragéo,
testes, qualidade de software. Seguranga da Informagdo: conceitos
basicos de Seguranca da Informagao, ameacas, ataques, virus, trojan,

antivirus. Para o Cargo de PST - Profissional de Servigos Técnicos -
505PST - Técnico em Contabilidade - Conhecimentos Especificos -
Conceitos, objetivos e finalidades da contabilidade publica. Patri-
monio: componentes, equacdo fundamental do patriménio, situagdo
liquida, representagdo grafica. Atos e fatos administrativos: conceitos,
fatos permutativos, modificadores e mistos. Contas: conceitos, contas
de débitos, contas de créditos e saldos. Plano de contas: conceitos,
elenco de contas, fungdo e funcionamento das contas. Escrituragéo:
conceitos, lancamentos contébeis, elementos essenciais, formulas de
lancamentos, empenhamento da despesa, transposicdes de verba, li-
vros de escrituragdo, métodos e processos. Contabilizagdo de ope-
racOes contdbeis diversas: juros, descontos, tributos, aluguéis, va
riacdo monetaria/cambial, folha de pagamento, compras, vendas e
provisdes, depreciaces e baixa de bens. Andlise e conciliagbes con-
tébeis: conceitos, composicdo de contas, andlise de contas, conci-
liacdo bancéria. Balancete de verificagdo: conceitos, modelos e téc-
nicas de elaboracdo. Balanco patrimonia: conceitos, objetivo, com-
posicdo. Demonstracdo de resultado de exercicio: conceito, objetivo,
composicéo. NocOes de matemética financeira. NogBes de finangas.
Conceitos basicos de orcamento. Aspectos introdutérios dos prin-
cipios de tributos e seus impactos nas operagoes das empresas. Co-
nhecimento da Lei 4.320/64. Administragdo de Recursos Humanos -
Consolidacdo das Leis do Trabalho - CLT: identificacdo profissional,
duracdo do trabalho, férias anuais, protecéo ao trabalho da mulher e
do menor, contrato individual do trabalho e contribuicdo sindical.
Para 0 Cargo de PAS - Profissiona de Atividades de Suporte -
1001PAS - Advogado - Conhecimentos Especificos - | - Direito
Constitucional: Constituicgo: conceito e conteido; Principios Fun-
damentais; Poder Constituinte Originario e Denvado Direitos e Ga
rantias Fundamentais. direitos e deveres individuais e coletivos; ge-
neralidades; direito de ac8o; devido processo legal; habeas corpus,
mandado de seguranca; mandado de seguranca coletivo; agdo popular;
mandado de injungdo; habeas data e ag&o civil publica. Principios e
normas referentes as Administragdes Direta e Indireta. Poder Le-
gislativo: composi¢do e atribuigdes. Processo Legislativo; Poder Exe-
cutivo: composicdo e atribuigSes;, Poder Judicidrio: composicdo e
atribuigdes. Fungdes essenciais a Administragdo da Justica: o Mi-
nistério Publico e a Advocacia. Principios Constitucionais do Or-
camento; Bases e Valores da Ordem Econdmica e Social; Direito do
Consumidor; Direito Ambiental; Fun¢do dos Tribunais de Contas; Da
Ordem Econbmica e Financeira. Da ciéncia e tecnologia Do meio
ambiente. Lei de Responsabilidade Fiscal; Bases Constitucionais da
Tributagdo e das Financas Publicas; Sistema Tributério Nacional;
Principios Gerais; Limitagdo do poder de tributar; Tributos da Uni&o,
dos Estados e Municipios. Ato das Disposi¢des Constitucionais Tran-
sitérias. Reforma Administrativa: Emenda Constitucional n°® 19. Il -
Direito Administrativo: Administracdo Publica: conceito, 6rgéos da
Administracdo, hierarquia; Principios Constitucionais do Direito Ad-
ministrativo. Poderes Administrativos: vinculado, discricionério, hie-
rarquico, regulamentar, disciplinar e de policia. Administracdo direta
e indireta: conceito, Autarquia, Sociedade de Economia Mista, Em-
presa Pablica, Fundagdes. Ato administrativo. Conceito, classificagdo,
requisitos, revogacdo. Vicios do ato administrativo. Invalidade. Anu-
lacdo. Responsabilidade civil do Estado Fundamentos: responsabi-
lidade sem culpa; responsabilidade por ato do funcionario. Licitaces
e contratos administrativos - Lei n° 8.666/1993 e ateracOes; Lei do
Pregdo - Lei n° 10.520/2002 e alteracBes. Desapropriagdo. Gene-
ralidades. Regime Juridico dos Servidores Publicos. Contratos Ad-
ministrativos: conceito, peculiaridades, espécies. Bens Plblicos: re-
gime juridico e classificagdo; Formas de utilizagdo, concessdo, per-
missdo e autorizagdo de uso, alienagdo. Servidor Publico: agentes
publicos, cargos, empregos, regime juridico, conceito, categoria; De-
sapropriagdo: nogdo, desapropriagdo por utilidade publica, necessi-
dade publica, interesse social. LimitagBes administrativas. Respon-
sabilidade dos Agentes Plblicos: Improbidade Administrativa; Pro-
cesso Administrativo Disciplinar. Tarifas e Pregos Piblicos;, Orca
mento. Teoria Geral do procedimento administrativo e leis de pro-
cesso administrativo. As agéncias reguladoras independentes; a pro-
tegdo da concorréncia e do consumidor. 111 - Direito Civil: Conceito;
Direito Publico e Privado. Das pessoas naturais e juridicas. Fatos
juridicos, negécios juridicos, espécies; atos juridicos e atos ilicitos;
manifestacdo da vontade; vicios da vontade; defeitos do negdcio
juridico; invalidade do negdcio juridico; abuso de direito; fraude alei.
Prescricdo e Decadéncia. Obrigagdes - conceito, tipos e extingdo.
Contratos - defini¢do e classificacdo, disposicOes gerais, extingdo dos
contratos, as espécies de contratos. Responsabilidade civil. Da pro-
priedade em geral. Teoria da imprevisdo. Prescricdo e decadéncia
Obrigaces. conceito; obrigacdo de dar, de fazer e ndo fazer; obri-
gagoes aternativas, divisivels, indivisivels, solidérias; clausula penal.
Extingdo das obrigagdes: pagamento - objeto e prova, lugar e tempo
de pagamento; mora; compensagdo, novagdo, transacdo; direito de
retencao. Responsabilidade civil. IV - Direito Processua Civil: Ju-
risdicao: contenciosa e voluntéria; caracteristicas, poderes, principios
e espécies. Competéncia: conceito, espécies, critérios determinativos;
Incompeténcia; Conflito de Competéncia. Ago conceito, condicoes,
classificagdo. Elementos; Cumulacéo de Agdes. Processos. conceito,
natureza juridica, principios fundamentais, pressupostos processuais,
espécies; Formagdo, Suspensdo e Extingdo do Processo. Atos Pro-
cessuais. classificagdo, forma, prazo, tempo e lugar. Partes: capa
cidade, legitimidade, representacdo, substituico processual; Denun-
ciacdo da lide, chamamento a0 processo. Procedimento Ordinério,
Sumério e Especial. Peticdo inicia; Resposta do Réu; Revelia; In-
tervencdo de Terceiros; Litisconsorcio e Assisténcia. Julgamento con-
forme o estado do Processo. Provas: nogles gerais, sistema, clas-
sificacdo, espécies. Audiéncia; Sentenca e Coisa Julgada. Recursos:
nogdes gerais, sistema, espécies. Execucdo: partes, competéncia, re-
quisitos, liquidagdo de sentenca; Das diversas espécies de execucgdo;
Embargos do Devedor. Do Processo Cautelar. Mandado de Segu-
ranca; Acgdo Popular; Acdo Civil Pablica; Agdo Declaratéria Inci-
dental; Mandado de Injuncéo (habeas data); Acdo Direta de Incons-

titucionalidade. Recurso em geral: conceito, pressupostos, efeitos. V -
Direito Tributério: Normas Gerais. Normas gerais de direito tri-
butério. O Estado e o poder de tributar. Direito Tributério: conceito e
principios. Sistema Tributério Nacional. Legislacdo. Competéncia.
Norma Tributéria - incidéncia - vigéncia - aplicacdo - interpretagdo.
Principios constitucionais tributérios. Obrigagdo tributéria: conceito,
capacidade tributéria, domicilio tributério, espécies, fato gerador (hi-
potese de incidéncia), sujeito ativo e passivo, solidariedade, respon-
sabilidade, substituicdo. Crédito tributério: conceito, natureza, lan-
gamento, revisdo, prescricdo e decadéncia, repeticdo do indébito.
Constituicdo - suspensdo da exigibilidade, extin¢do e exclusdo - ga-
rantias e privilégios. Tributo: conceito e espécies. Caodigo Tributério
Naciona. Norma tributéria: espécies, natureza, vigéncia e aplicagéo,
interpretagdo e integragdo. Responsabilidade tributaria. Responsabi-
lidede por divida prépria e por divida de outrem. Solidariedade e
sucessa0. Responsabilidade pessoal e de terceiros. Responsabilidade
supletiva. Garantias e privilégios do crédito tributério. Sistema Tri-
butdrio Nacional: principios gerais. Limitacdes do poder de tributar.
Impostos da Unido. Impostos dos Estados e Distrito Federal. Impostos
dos Municipios. Reparticdo das receitas tributarias. Divida ativa e
certiddes negativas. Tributos e suas espécies, impostos, taxas, con-
tribuicbes sociais, parafiscais, de intervencdo sobre o dominio eco-
ndmico, empréstimos compulsorios - Tributos federais, estaduais e
municipais. Imunidade, ndo incidéncia e |sen(;ao Administracdo Tri-
butéria. Contencioso tributario judicial. Processo Administrativo Fis-
ca (Decreto n° 70.235/72 e ateraghes). Tnbuta@ao Internacional.
Execucéo Fiscal: Lei n° 6.830/80. Processamento. VI - Direito do
Trabalho e Processual do Trabalho: Das Normas Gerais de Tutela do
Trabalho. Do contrato individual de trabalho. Da Organizacdo Sin-
dical. Das Convencdes Coletivas de Trabalho. Do processo de Multas
Administratives. Da Justica do Trabalho: Juntas de Conciliagdo e
Julgamento; dos Juizos de Direito; dos Tribunais Regionais do Tra-
balho; do Tribunal Superior do Trabalho. Do Ministério Piblico do
Trabalho. Do Processo Judici&rio do Trabalho: Dos Dissidios In-
dividuais. Dos Dissidios Coletivos. Da Execuggo. Dos Recursos. Para
0 Cargo de PAS - Profissiona de Atividades de Suporte - 1002PAS -
Auditor - Conhecimentos Especificos - | - Contabilidade Geral:
Principios Fundamentais (Resolugdo CFC n° 750/93). Componentes
patrimoniais: ativo, passivo e patriménio liquido. Equacdo funda-
mental do patriménio. Fatos contébeis e respectivas variagbes pa-
trimoniais. Conta: conceito de débito, crédito e saldo. Sistema de
contas e plano de contas. Demonstragdes Contébeis Obrigatérias de
acordo com a Lei n° 6.404/76 e ateracOes. Depreciagdo, amortizacéo
e exaustdo. Provisdes em geral. Escrituragdo. Andlise e interpretacédo
de demonstrativos contdbeis (quocientes de liquidez e endividamen-
to). Il - Contabilidade Publica: Conceito, objeto e campo de apli-
cacdo. Receita e despesas orgamentérias e extra-orcamentarias. Var
riacOes Patrimoniais; VariagOes Ativas e Passivas. Contabilizagdo dos
principais fatos contabeis: previsdo de receita, fixacdo de despesa,
realizacdo de receita e despesa. Inventério: material permanente e de
consumo. Demonstragdes contébeis: balanco orcamentério, balango
financeiro, balanco patrimonial e demonstracdo das variagbes pa
trimoniais. Norma Brasileira de Contabilidade Aplicada ao Setor Pu-
blico - NBC T 16. Normas gerais de Direito Financeiro - Lei n°
4.320/1964 e ateracOes. Decreto n° 7.185/10. Convergéncia das Nor-
mas Contébeis Brasileiras & Normas | nternacionais de Contabilidade:
Portarias STN n° 665/10 e 406/11. 111 - Auditoria no Setor Publico:
Principios, normas técnicas, procedimentos. Controles Interno e Ex-
terno: definicdo, objetivos, componentes e limitagdes de efetividade.
Ambiente de Controle: integridade, ética e governanca corporativa.
Avaliacdo de controles internos e papéis de trabalho. Relatérios e
Certificado de Auditoria O Tribuna de Contas da Uni&o (Lei n°
8.443/92): natureza, competéncia, jurisdi¢do e julgamento das contas.
Tipos e formas de atuagdo do Sistema de Controle: legislacéo bésica,
tomada e prestagdo de contas. Responsabilidades dos dirigentes e
demais usudrios de recursos publicos. Julgamento e penalidades aos
responsaveis pelos recursos publicos. Lei de Responsabilidade Fiscal
(Lei Complementar n°® 101/2000): principios, objetivos, efeitos no
plangjamento e no processo orcamentdrio; limites para despesas de
pessoal; limites para a divida; e mecanismos de transparéncia fiscal.
Normas relativas ao controle interno administrativo. Lei n°
10.180/2001. Prestacdo de Contas - Convénios: Portaria Interminis-
terial n° 127/2008 e Decisdo Normativa Confea n° 86/2011. IV -
Orgamento Publico e Finangas. Orcamento Publico: elaboragéo,
acompanhamento e fiscalizago. Créditos adicionais, especiais, ex-
traordindrios e suplementares. Plano Plurianual. Projeto de Lei Or-
camentéria Anual: elaboragdo, acompanhamento e aprovagdo. Prin-
cipios orcamentérios. Diretrizes orcamentarias. Processo orgament&
rio, Plangiamento e Orgamento. Métodos, técnicas e instrumentos do
Orcamento Pablico. Normas legais aplicaveis ao Orgamento Publico.
Obrigagao tributériac elementos constitutivos e espécies. Fato gerador.
Sujeitos ativos e passivos. Crédito tributério: natureza, langamento,
suspensdo, extingdo e exclusdo. Sistema Tributério Naciona: Prin-
cipios constitucionais tributérios. Limitagbes ao poder de tributar e
rendincias de receitas. Impostos da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios. Receita publica: categorias, fontes, es-
tégios; divida ativa. Despesa publica: categorias, estagios, Suprimento
de fundos, Restos a Pagar, Despesas de exercicios anteriores. Re-
solugdo Confea n° 353/1990. Para o Cargo de PAS - Profissional de
Atividades de Suporte - 1003PAS - Administrador - Conhecimentos
Especificos - Administragdo: Teoria Gera da Administragdo. Na-
tureza e evolugdo do pensamento administrativo: abordagens cléssica,
humanista, burocrética, sistémica e contingencial. Gestao Plblica: A
nova Administracéo Publica. Estrutura e funcionamento do servigo
publico no Brasil. Cultura organizacional e cultura nas organizacoes
publicas. Poderes e deveres do administrador publico. Improbidade
administrativa. Responsabilidade civil da administragdo publica Pro-
grama Gespublica. Atos administrativos: conceitos, requisitos, atri-
butos, espécie e invaidacao, anulacéo, revogacdo, efeitos. Contratos e
Convénios: processo licitatorio aplicavel, Lei 8.666/93, Elaboragéo de
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