CONCURSO PUBLICO N.2 01/2012 DA CAMARA MUNICIPAL DE ANANINDEUA

CAMARA MUNICIPAL DE ANANINDEUA/PA
PALACIO LEGISLATIVO JOAO PAULO I
CONCURSO PUBLICO N.° 01/2012
EDITAL DE ABERTURA N.° 01/2012, DE 21 DE JUNHO DE 2012.

ANEXO 03 — INFORMACOES DOS CARGOS

1. CARGO DE NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

Cargo 01

Atribuicdes

Atendente Administrativo-Legislativo

Atividade de atendimento e apoio aos diversos
setores da Secretaria da Camara Municipal de
Ananindeua, inclusive Gabinete dos Senhores, no
gue concerne a servicos de limpeza, conservacao e
manuten¢do, bem como servigcos gerais necessarios
ao bom desempenho das atividades da Casa,
inclusive transporte e vigilancia.

Nivel de Escolaridade

Nivel Fundamental Incompleto.

Requisitos para Investidura ho Cargo

Nivel Fundamental Incompleto ou experiéncia nas
atribuicbes inerentes ao ocupante do cargo.

Quantidade de Vagas

12 (doze) vagas, sendo 01 (uma) vaga reservada as
pessoas com deficiéncia.

Remuneracéo

R$ 622,00 (Seiscentos e vinte e dois reais)

Vantagens

Vantagens estabelecidas em lei.

Jornada de Trabalho

40h.

2. CARGO DE NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

Cargo 02

Atribuicbes

Auxiliar Administrativo-Legislativo

Atividades de atendimento as necessidades
administrativo-legislativas da Céamara Municipal de
Ananindeua, tais como: digitacdo, apoio as
atividades parlamentares, servico de apoio aos
Senhores Vereadores e aos que exercem Cargos
Diretivos da Secretaria Municipal de Ananindeua.

Nivel de Escolaridade

Nivel Fundamental Completo.

Requisitos para Investidura no Cargo

Nivel Fundamental Completo ou experiéncia nas
atribuicbes inerentes ao ocupante do cargo.

Quantidade de Vagas

12 (doze) vagas, sendo 01 (uma) vaga reservada as
pessoas com deficiéncia.

Remuneracao R$ 684,20 (Seiscentos e oitenta e quatro reais e
vinte centavos)
Vantagens Vantagens estabelecidas em lei.

Jornada de Trabalho

40h.

3. CARGO DE NiVEL MEDIO INCOMPLETO

Cargo 03

\ Agente Técnico-Legislativo
Atividades de atendimento imediato ao superior
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Atribuicdes

hierarquico e desempenho das tarefas
administrativas e parlamentares, tais como: redagéo
de debates, revisdo de matérias parlamentares,
traducdo de notas taquigréficas, servicos ligados ao
Plenario, Comissbes Técnicas e a Secretaria da
Camara Municipal de Ananindeua e, ainda, os
diretamente ligados as atividades inerentes ao titular
do cargo.

Nivel de Escolaridade

Nivel Médio Incompleto.

Requisitos para Investidura no Cargo

Nivel Médio Incompleto ou comprovada experiéncia
no desempenho das atribuigcBes inerentes ao titular
do cargo.

Quantidade de Vagas

12 (doze) vagas, sendo 01 (uma) vaga reservada as
pessoas com deficiéncia.

Remuneracao R$ 752,62 (Setecentos e cinquenta e dois reais e
sessenta e dois centavos)
Vantagens Vantagens estabelecidas em lei.

Jornada de Trabalho

40h.

4. CARGO DE NIiVEL MEDIO COMPLETO

Cargo 04

Assistente Administrativo-Legislativo

Atribuicbes

Atividade de assisténcia direta e elevada aos Chefes
de Departamento, aos Senhores Vereadores e
demais membros da Mesa Diretora da Camara

Municipal de Ananindeua, que necessitem
conhecimento de melhor nivel e aprimoramento.

Nivel de Escolaridade

Nivel Médio Completo.

Requisitos para Investidura no Cargo

Nivel Médio Completo ou experiéncia comprovada
ao desempenho de funcgbes inerentes ao titular do
cargo.

Quantidade de Vagas

12 (doze) vagas, sendo 01 (uma) vaga reservada as
pessoas com deficiéncia.

Remuneracéo R$ 827,88 (Oitocentos e vinte e sete reais e oitenta e
oito centavos)
Vantagens Vantagens estabelecidas em lei.

Jornada de Trabalho

40h.

5. CARGOS DE NIVEL SUPERIOR

Cargo 05

Técnico Administrativo Legislativo (Bacharel em

Atribuicdes

Direito)

Emitir pareceres singulares ou relato de pareceres
coletivos solicitados nos processos que lhe forem
encaminhados; pesquisar a doutrina e jurisprudéncia
de forma a subsidiar o parlamentar na apresentacéo
de pronunciamento devidamente fundamentado; dar
respostas a consultas sobre interpretaces de textos
legais de interesse da Céamara Municipal de
Ananindeua; estudar assuntos de direito, de ordem
geral ou especifica, de modo a habilitar a Camara
Municipal de Ananindeua a solucionar problemas da
administracdo; participar de reunibes, prolatando
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pareceres; minutar informacgdes de interesse juridico
quando solicitado; preparar relatérios e outras
atribuicbes correlatas.

Nivel de Escolaridade

Ensino Superior Completo

Requisitos para Investidura no Cargo

Curso de Bacharel em Direito, com diploma expedido
por instituicdo de ensino superior reconhecida pelos
Orgaos Governamentais.

Quantidade de Vagas

04 (quatro) vagas, ndo havera vaga reservada as
pessoas com deficiéncia.

Remuneracao R$ 1.076,26 (Hum mil, setenta e seis reais e vinte e
seis centavos)
Vantagens Vantagens estabelecidas em lei.

Jornada de Trabalho

40h.

Cargo 06

Técnico Administrativo Legislativo (Bacharel em
Contabilidade)

Atribuicbes

Organizagdo e execucdo de servicos de
contabilidade em geral; escrituracdo dos livros de
contabilidade obrigatérios, bem como de todos os
necessérios no conjunto da organizacao contabil e
levantamento  dos  respectivos balancos e
demonstracdes; revisdo de balancos e contas em
geral, verificacdo de haveres, revisdo permanente de
escritas; regulagbes anbnimas, elaboracdo de
prestacdo de contas, projetos, relatdrios, e quaisquer
outras atribui¢cdes de natureza técnica conferidas por
lei aos profissionais de contabilidade.

Nivel de Escolaridade

Ensino Superior Completo

Requisitos para Investidura no Cargo

Curso de Bacharel em Contabilidade, com diploma
expedido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelos Orgdos Governamentais.

Quantidade de Vagas

02 (duas) vagas, ndo havera vaga reservada as
pessoas com deficiéncia.

Remuneracéo R$ 1.076,26 (Hum mil, setenta e seis reais e vinte e
seis centavos)
Vantagens Vantagens estabelecidas em lei.

Jornada de Trabalho

40h.

Cargo 07

Técnico Administrativo Legislativo (Assistente

Parlamentar)

Atribuicdes

Elaborar minutas de matérias legislativas, tais como,

proposicdes, pareceres, Vvotos, requerimentos,
recursos, emendas, projetos de lei e outros; elaborar
pronunciamentos; redacdo de correspondéncia,
discurso e pareceres de parlamentar; formalizacao
de Atas; atendimento as pessoas encaminhadas
pelos gabinetes parlamentares; pesquisas;
acompanhamento interno e externo de assuntos de
interesse dos parlamentares e outras atividades
correlatas.

Nivel de Escolaridade

Ensino Superior Completo

Requisitos para Investidura no Cargo

Graduacdo em qualquer curso de Nivel Superior,
com diploma expedido por instituicho de ensino
superior reconhecida pelos Orgdos Governamentais.

CAMARA MUNICIPAL DE ANANINDEUA/PA
CONCURSO PUBLICO N.° 01/2012

EDITAL DE ABERTURA N.° 01/2012

ANEXO 03 - INFORMACOES DOS CARGOS



CONCURSO PUBLICO N.2 01/2012 DA CAMARA MUNICIPAL DE ANANINDEUA

4/6

Quantidade de Vagas

03 (trés) vagas, ndo havera vaga reservada as
pessoas com deficiéncia.

Remuneragéo R$ 1.076,26 (Hum mil, setenta e seis reais e vinte e
seis centavos).
Vantagens Vantagens estabelecidas em lei.

Jornada de Trabalho

40h.

Cargo 08

Atribuicdes

Técnico Administrativo Legislativo (Assistente de
Plenério)

Prestar assisténcia aos parlamentares em reunifes
plenarias e em compromissos oficiais; assessorar o
parlamentar nas reunides de comissdes, audiéncias
publicas e outros eventos; acompanhar matérias
legislativas e as publicacdes oficiais de interesse da
Mesa da Camara Municipal de Ananindeua; cumprir
outras atividades de apoio inerentes ao exercicio do
mandato parlamentar; redigir oficios e
correspondéncias e outras atividades correlatas.

Nivel de Escolaridade

Ensino Superior Completo

Requisitos para Investidura no Cargo

Graduacdo em qualquer curso de Nivel Superior,
com diploma expedido por instituicho de ensino
superior reconhecida pelos Orgaos Governamentais.

Quantidade de Vagas

03 (trés) vagas, ndo havera vaga reservada as
pessoas com deficiéncia.

Remuneracéo R$ 1.076,26 (Hum mil, setenta e seis reais e vinte e
seis centavos).
Vantagens Vantagens estabelecidas em lei.

Jornada de Trabalho

40h.

Cargo 09

Técnico Administrativo Legislativo (Secretario

Legislativo)

Atribuicbes

Gerenciar as acfes desenvolvidas em Plenario nas

sessBes ordinarias, extraordinarias e solenes;
observar o funcionamento dos equipamentos que
servem o Plenario comunicando o setor competente
e a Mesa da Cémara Municipal de Ananindeua
qualquer problema visando o perfeito funcionamento
dos mesmos; comunicar e encaminhar a Presidéncia
todo e qualquer pedido de uso das dependéncias da
Cémara Municipal para o devido registro e
providéncias; proceder a interlocucdo social com
visitantes que se dirigem ao Plenario da Camara
Municipal recepcionando-os com respeito e
urbanidade; auxiliar, em Plenério, os Vereadores na
realizacdo de consultas aos bancos de dados para
obter informacdes sobre legislagbes necesséarias
para subsidiar a atuacdo dos parlamentares e a
Presidéncia da Camara Municipal; elaborar relatérios
e atas das sessfes; acompanhar a tramitacdo de
processos legislativos; auxiliar na organizagdo de
arquivos e leis, decretos, resolugbes, Emendas a Lei
Orgéanica e demais processos legislativos; executar
outras tarefas correlatas determinadas pela
Presidéncia da Camara Municipal de Ananindeua.
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Nivel de Escolaridade

Ensino Superior Completo

Requisitos para Investidura no Cargo

Graduacdo em qualquer curso de Nivel Superior,
com diploma expedido por instituicAo de ensino
superior reconhecida pelos Orgdos Governamentais.

Quantidade de Vagas

03 (trés) vagas, ndo havera vaga reservada as
pessoas com deficiéncia.

Remuneracao R$ 1.076,26 (Hum mil, setenta e seis reais e vinte e
seis centavos)
Vantagens Vantagens estabelecidas em lei.

Jornada de Trabalho

40h.

Cargo 10

Técnico Administrativo Legislativo (Técnico

Administrativo)

Atribuicbes

Atuar junto aos departamentos e secretaria da
Cémara Municipal de Ananindeua, prestando
assessoria técnica administrativa no gerenciamento
e nas acdes desenvolvidas; acompanhar a
desenvoltura dos trabalhos dos o6rgdos e da
secretaria, informando previamente  qualquer
problema detectado aos superiores imediatos a
Presidéncia, visando o perfeito funcionamento das
atividades; elaborar relatérios sobre as atividades
desenvolvidas; executar outras tarefas correlatas
determinadas pela Presidéncia da Camara Municipal
de Ananindeua.

Nivel de Escolaridade

Ensino Superior Completo

Requisitos para Investidura no Cargo

Graduacdo em qualquer curso de Nivel Superior,
com diploma expedido por instituicio de ensino
superior reconhecida pelos Orgdos Governamentais.

Quantidade de Vagas

03 (trés) vagas, ndo havera vaga reservada as
pessoas com deficiéncia.

Remuneracéo R$ 1.076,26 (Hum mil, setenta e seis reais e vinte e
seis centavos).
Vantagens Vantagens estabelecidas em lei.

Jornada de Trabalho

40h.

Técnico Administrativo Legislativo (Graduagéo

Cargo 11

Atribuicdes

em Fonoaudiologia)

Diagnosticar e prevenir distirbios de audicdo e da
fala em parlamentares e funcionarios da Céamara
Municipal de Ananindeua; auxiliar no
aperfeicoamento da expressdo vocal; prevenir
distirbios da comunicacdo oral e escrita; tratar
distarbios da comunicacdo, deficiéncia auditiva,
alteracdes da voz e da fala, entre outras atribuicdes
correlatas.

Nivel de Escolaridade

Ensino Superior Completo

Requisitos para Investidura no Cargo

Curso de Graduagdo em Fonoaudiologia, com
diploma expedido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelos Orgdos Governamentais.

Quantidade de Vagas

1 (uma) vaga, ndo haverd vaga reservada as
pessoas com deficiéncia.

Remuneracao

R$ 1.076,26 (Hum mil, setenta e seis reais e vinte e
seis centavos)
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Vantagens

Vantagens estabelecidas em lei.

Jornada de Trabalho

40h.

Cargo 12

Técnico Administrativo Legislativo (Graduagao

Atribuicdes

em Psicologia)

Executar tarefas a partir de objetivos previamente
definidos na area de Psicologia; auxiliar na
elaboracao e execucdo de estudos, planos e projetos
dentro da area da Psicologia; realizar consultas,
atendimentos  psicoldgicos  (psicoterapias) e
encaminhamentos na &rea da saude, emitindo
diagnésticos e realizando o tratamento psicolégico;
elaborar prontuério psicolégico; participar de equipe
multiprofissional visando o atendimento integral dos
usudrios do servigo; aplicar recursos da psicologia
preventiva e terapéutica para promover, preservar e
recuperar a saude dos servidores e membros do
Poder Legislativo; elaborar pareceres da area
especifica quando a situacdo de saude e/ou juridica
assim o exigir; emitir laudos relativos a diagnésticos
psicoldgicos, promover estudos e avaliagdes dos
dinamismos do comportamento humano, elaborando
e aplicando técnicas psicoldgicas, objetivando
diagnéstico psicologico; realizar vistorias e elaborar
laudos periciais, relatorios, informagdes técnicas e
demais documentacdes sobre matérias especificas
da é&rea, avaliar laudos de especialistas na sua area
de atuacgdo; interpretar documentos, examinar
processos e procedimentos de interesse da Camara
Municipal de Ananindeua no seu campo de
especializacdo, para atender as necessidades do
servico, exercer outras atribuicdes correlatas.

Nivel de Escolaridade

Ensino Superior Completo

Requisitos para Investidura no Cargo

Curso de Graduacdo em Psicologia, com diploma
expedido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelos Orgdos Governamentais.

Quantidade de Vagas

1 (uma) vaga, ndo haverd vaga reservada as
pessoas com deficiéncia.

Remuneragéo R$ 1.076,26 (Hum mil, setenta e seis reais e vinte e
seis centavos)
Vantagens Vantagens estabelecidas em lei.

Jornada de Trabalho

40h.
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