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EDITAL DO CONCURSO PUBLICO N° 01/2015

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO, sito na Praga Otto Mohn -
Palacio José Rodrigues de Queiroz, vem por meio de seu Presidente o Senhor Wellington Caixeta,
e conforme atribuicdes em regimentos internos, tornar publico que fara realizar Concurso Publico de
Provas, através da empresa ASSERTCON - Assessoria Técnica em Concursos e Processo
Seletivos, Inscrita no CNPJ:19.648.528/0001-08, localizada na cidade de Uberlandia-MG, Site:

www.assertcon.com.br e e-mail de contato: contato@assertcon.com.br; para o preenchimento dos

cargos que poderdo integrar o quadro de colaboradores da CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA-

GO de acordo com a legislacdo Municipal e as normas estabelecidas neste Edital.

| - DAS DISPOSIQC)ES PRELIMINARES

1.1. Os cargos e suas especificagdes (nimero de vagas; vencimentos iniciais; valores das taxas
de inscricdo; disciplinas das provas objetivas; nimero de questdes por disciplina; peso de cada
questado; escolaridade minima exigida; pré-requisitos cumulativos, carga horaria de trabalho, etc.)

s&0 os constantes do ANEXO | - DOS CARGOS E SUAS ESPECIFICACOES, deste Edital.

1.2. O CRONOGRAMA estimado para a realizacdo do Concurso Publico € o constante do
ANEXO Il - DO CRONOGRAMA DO CONCURSO PUBLICO, que podera ser alterado no interesse
da eficacia das realizag8es, condicionado a critério de liberagcdo da Comissao de Fiscalizagdo do

Concurso Publico da CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO.

1.3. Os programas das disciplinas que comp8em a prova objetiva de cada cargo sdo os
constantes do ANEXO Ill - DOS PROGRAMAS DAS DISCIPLINAS DA PROVA OBJETIVA, deste

Edital.

1.4. A publicacdo dos atos deste Concurso Publico sera feita no quadro de avisos da CAMARA

MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO, nos enderecos eletrbnicos http://www.cmc.go.gov.br e

www.assertcon.com.br, Imprensa Oficial do Estado de Goias e outros locais publicos de facil acesso

em CRISTALINA - GO.
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1.5. O Concurso Publico, regido pelos termos deste Edital, serd executado pela empresa

ASSERTCON - Assessoria Técnica em Concursos e Processo Seletivos, em estrita
consonancia ao disposto no ordenamento juridico positivo e sera acompanhado pela Comisséo de

Fiscalizagdo do Concurso Publico da CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO.

1.6. O Concurso Publico da CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO exigira nivel de

conhecimento e grau de complexidade compativel com a escolaridade e atribuicdes de cada Cargo.

1.7. Fazem parte integrante deste edital os ANEXOS: ANEXO | - DOS CARGOS E SUAS
ESPECIFICACOES; ANEXO Il - DO CRONOGRAMA DO CONCURSO PUBLICO; ANEXO Ill - DOS
PROGRAMAS DAS DISCIPLINAS DA PROVA OBJETIVA; ANEXO IV — REQUERIMENTO DE
RECURSO; ANEXO V - MODELO DE REQUERIMENTO DE CERTIDAO DE PARTICIPACAO;
ANEXO VI - MODELO REQUERIMENTO PARA PORTADOR DE DEFICIENCIA; ANEXO VII -

MODELO REQUERIMENTO DE ISENGAO.

1.8. O Regime Juridico é o Estatutario conforme Legislagio da CAMARA MUNICIPAL DE

CRISTALINA - GO.
1.9. Local de Trabalho: CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO.

1.10. As provas serdo realizadas na cidade CRISTALINA — GO.

2. DAS INSCRICOES

2.1. A inscricdo do candidato implicara conhecimento e tacita aceitacdo das normas e condicdes
estabelecidas neste Edital, das quais ndo podera alegar desconhecimento.

2.2. O candidato devera recolher o valor de inscricdo somente apds tomar conhecimento de todos
0s requisitos e condicfes exigidas para o Concurso.

2.3. As inscricdes poderdo ser realizadas no periodo, formas, locais e horarios especificados a

sequir;
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2.3.1. Pela internet, acessando o0s enderecos eletrbnicos: www.cmc.go.gov.br ou

www.assertcon.com.br.

2.3.2. Periodo: das 08:00 horas do dia 03/08/2015, até as 18:00 horas do dia 04/09/2015.

2.4. Inscricdes Presenciais e por procuracdo no endereco da CAMARA MUNICIPAL DE
CRISTALINA - GO, sito a Praca Otto Mohn — Palacio Jose Rodrigues de Queiroz — Cristalina - GO.
2.4.1. Horario de atendimento: das 8:00h as 11:00h, e das 13:30h as 17:00h, exceto sabados,
domingos e feriados.

2.4.1.2. Todas as inscricdes serdo realizadas exclusivamente através do sistema da ASSERTCON.
Nas inscri¢cdes Presenciais serd ofertado atendimento especializado para preenchimento da ficha de
inscricdo, sendo o preenchimento responsabilidade do candidato.

2.4.2. Para pagamento da taxa de inscricdo, deverdo ser observados os horarios de atendimento
bancéario e das transagdes financeiras de cada instituicdo bancaria.

2.4.3. No ato da inscricdo, o candidato devera informar todos os dados constantes na ficha de
inscricao.

2.4.4. ApOs preencher a ficha de Inscricdo, em formulario préprio, o candidato devera imprimir o
boleto bancério para pagamento da taxa de inscricdo e obtencdo do comprovante de inscricao;

2.4.5. A confirmacgéo da inscricdo estara disponivel no site: www.assertcon.com.br, 5 (cinco) dias

Uteis apOs encerramento das inscri¢des;

2.4.6. Nao serdo aceitas inscric6es condicionais, e o pagamento deve ser efetuado através da rede
bancaria: caixa automatico, via internet, correspondentes bancarios, loterias, agéncias do correio.
2.5. N&o serdo aceitas inscricbes com documentagao e informacdes incompletas, tampouco serédo
aceitos pagamentos por depésito em caixa eletrdnico, via postal, fac-simile (fax), transferéncia ou
depdsito em conta corrente, DOC, ordem de pagamento, condicional e/ou extemporaneos ou por
qualquer outra via que nao as especificadas neste Edital.

2.5.1 Considera-se devidamente preenchida a ficha de inscricAo que contenha a correta
identificacdo do candidato, a indicacdo do Cargo para o qual esta concorrendo e ndo apresente

emendas, entrelinhas, rasuras, informacdes insuficientes, em branco ou ilegivel.
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2.6. Na falta da Carteira de Identidade, podera ser informado outro documento de igual valor legal,
desde que contenha, no minimo, a fotografia, a assinatura e a filiacdo do candidato e devera
apresenta-lo no dia da realizacéo da prova escrita.

2.7. A inscricdo se efetiva mediante preenchimento da ficha de inscricdo e consequente registro
oficial de recebimento da ficha de Inscricdo nos termos do subitem 2.5 e posterior pagamento da
taxa de inscricdo.

2.7.1. O candidato que ndo constar nas listas de inscri¢cdes oficial devera entrar imediatamente em

contato através do e-mail contato@assertcon.com.br, para a confirmacdo da sua inscricdo. Sob

pena de desclassificagdo no Concurso. O prazo final € o dia 25/09/2015.

2.7.2. O candidato que nédo constar na Lista Oficial do Concurso nao realizara prova.

2.8. Somente serdo aceitas as inscricbes cujo pagamento apresente 0 exato valor da taxa de
inscricdo do cargo a que se refere, conforme o disposto no ANEXO | deste Edital.

2.9. No ato da inscricdo, o candidato devera, obrigatoriamente, optar por um Cargo. Ndo serdo
aceitos pedidos de alteracao apds a confirmacao da inscrigéo.

2.10. O comprovante de inscricdo do candidato sera o comprovante de pagamento da taxa,
devidamente quitado.

2.10.1. N&o sera valida a inscricdo cujo pagamento seja realizado em desobediéncia as condi¢des
previstas neste Edital.

2.10.2. Serdo desconhecidos os requerimentos de inscricdo cujos pagamentos forem efetuados
apos o periodo das inscri¢coes;

2.10.3. O comprovante de inscricdo e o valor pago referente a taxa de Inscricdo sdo pessoais e
intransferiveis.

2.10.4. Nao havera restituicdo da taxa de inscricdo, ressalvada as hipéteses de néo realizacdo do

Concurso Publico, na hipétese de pagamento realizado em duplicidade, fora do prazo de inscri¢cdo

ou outras situacdes inesperadas independentemente de culpa ou dolo da Organizadora do
Concurso.
2.10.5. Nos casos previstos o subitem 2.10.4, a restituicdo da taxa de inscricdo devera ocorrer em

até 60 dias da data de publicagdo do cancelamento do Concurso.
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2.10.6. A CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO e a Empresa ASSERTCON - Assessoria
Técnica em Concursos e Processo Seletivos, ndo se responsabilizam pela inscricdo que nédo se
atenha as normas deste Certame de quaisquer atos ou fatos decorrentes de informacdes incorretas,
endereco inexato ou incompleto ou cédigo incorreto referente ao Cargo, fornecidos pelo candidato.
O candidato devera informar o Cargo optado, bem como os ndmeros do seu documento de
identidade e do CPF cujos dados, dentre outros, sdo de preenchimento obrigatorio.

2.10.7. Encerrado o periodo de inscricdes, ndo haverda alteracdo do Cargo consignado na ficha de
Inscricéo.

2.10.8. O candidato que realizar mais de uma inscri¢cdo serd considerada valida a ultima inscrigdo
paga realizada pelo candidato.

2.11. Na hipotese de inexatiddo das declara¢des ou irregularidades dos documentos, serd o
candidato intimado para esclarecer as incongruéncias e regularizar sua situacdo. Nao sanadas a
inexatiddo das declaragfes ou irregularidades apontadas, o candidato serd eliminado do Concurso
Publico, anulando-se todos os atos decorrentes da inscricdo sem prejuizo das demais medidas
administrativa, civil ou criminal.

2.11.1. Os candidatos deverdo manter seu endere¢o atualizado, durante o periodo de realizacéo e
validade do Concurso Publico da CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO. N&o cabera ao
candidato qualquer reclamacgéo caso ndo seja possivel localiza-lo por motivo de endereco erréneo
ou insuficiente.

2.11.2. E de responsabilidade exclusiva do candidato a conferéncia de todos os dados constantes
na ficha de inscri¢cdo, pois ndo serdo acatadas reclamacgdes posteriores a respeito do assunto.
2.11.3. Para efeito de justificativa, a auséncia ao trabalho, o candidato pode solicitar a declaracdo
de que participou deste certame, e esta sera fornecida pela empresa organizadora do Concurso
Publico. O modelo da declaragédo segue conforme o modelo (ANEXO V).

2.12. O candidato ao conferir a ficha de inscricdo e confirmar sua inscricdo, automaticamente,
declara que preenche todos os requisitos constantes dos atos disciplinadores do Concurso Publico,
bem como os exigidos para a investidura no Cargo escolhido pelo mesmo. E assume estar ciente e

concordar com todos os itens deste edital.
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2.12.1. A qualquer tempo, apds processo administrativo em que se garantam os principios do
contraditério e ampla defesa, poder-se-a anular a inscricdo, as provas, a homeacao e a posse do
candidato, caso seja confirmada a falsidade em declaracéo e/ou qualquer irregularidade nas provas
ou em documentos apresentados.

2.12.2. O candidato, ao realizar sua inscrigao, também manifesta ciéncia quanto a possibilidade de
divulgacdo de seus dados em listagens e resultados no decorrer do certame, tais como aqueles
relativos a data de nascimento, notas e desempenho nas provas, ser pessoa com deficiéncia (se for
0 caso), entre outros, tendo em vista que essas informacdes sédo essenciais para o fiel cumprimento
da publicidade dos atos atinentes ao concurso publico. Ndo caberdo reclamacdes posteriores neste
sentido, ficando cientes também os candidatos de que possivelmente tais informagdes poderdo ser
encontradas na rede mundial de computadores através dos mecanismos de busca atualmente

existentes.

2.13. DAS PESSOAS PORTADORAS DE NECESSIDADE ESPECIAIS.

2.13.1.Em cumprimento ao disposto no 8 2° do artigo 5° da Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de
1990, bem como na forma do Decreto n°® 3.298, de 20 de dezembro de 1999, ser-lhes-4 reservado o
percentual de 5 % (cinco por cento) das vagas existentes, que vierem a surgir ou forem criadas no
prazo de validade do Concurso.

2.13.2. Caso a aplicac@o do percentual de que trata o item 2.13.1 resulte em ndmero fracionado,
este devera ser elevado até o primeiro nimero inteiro subsequente, desde que ndo ultrapasse a
20% das vagas oferecidas, nos termos do §2° do art. 5° da Lei n°® 8.112/90.

2.14. Considera-se pessoa com deficiéncia aquela que se enquadra nas categorias discriminadas
no art.4° do decreto n° 3298/1999 e suas alteracdes assim definidas:

2.14.1. Deficiéncia fisica: Alteracdo completa ou parcial de um ou mais segmentos do corpo
humano, acarretando o comprometimento da fungéo fisica, apresentando-se sob a forma de
paraplegia, paraparesia, monoplegia, monoparesia, tetraplegia, tetraparesia, triplegia, triparesia,
hemiplegia, hemiparesia, amputacdo ou auséncia de membro, paralisia cerebral, membros com
deformidade congénita ou adquirida, exceto as deformidades estéticas e as que ndo produzam
dificuldades para o desempenho de funces.
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2.14.2. Deficiéncia auditiva: Perda bilateral, parcial ou total, de quarenta e um decibéis (dB) ou mais,
aferida por audiograma nas frequiéncias de 500HZ, 1.000HZ, 2.000Hz e 3.000Hz.

2.14.3. Deficiéncia visual: cegueira, na qual a acuidade visual é igual ou menor que 0,05 no melhor
olho, com a melhor correcao Optica; a baixa visdo, que significa acuidade visual entre 0,3 e 0,05 no
melhor olho, com a melhor corregdo Optica; os casos nos quais a somatoéria da medida do campo
visual em ambos os olhos for igual ou menor que 600; ou a ocorréncia simultanea de quaisquer das
condicdes anteriores.

2.14.4. Deficiéncia mental: Funcionamento intelectual significativamente inferior a média, com
manifestacdo antes dos dezoito anos e limitacdes associadas a duas ou mais areas de habilidades
adaptativas, tais como: comunicacgdo, cuidado pessoal, habilidades sociais, salude e seguranca,
habilidades académicas, lazer e trabalho.

2.14.5. Deficiéncia multipla: Associa¢@o de duas ou mais deficiéncias.

2.14.6. Em cumprimento ao disposto no Art. 42 do Decreto 3298 de 20 de dezembro de 1999 a,
publicacdo do resultado final do concurso sera feita em duas listas, contendo, a primeira, a
pontuacdo de todos os candidatos, inclusive a dos portadores de deficiéncia, e a segunda, somente
a pontuacao destes ultimos.

2.14.7. Se ao longo do prazo de validade deste Concurso Publico forem instituidas e/ou
disponibilizadas outras vagas além daquelas ofertadas para cada cargo, a primeira (1) nomeacao
de candidato portador de deficiéncia, desde que classificado, ocorrer4d quando da nomeacgédo da
vigésima (20%) vaga de cada cargo, sendo a segunda (2%) na quadragésima vaga (40%), e assim
sucessivamente.

2.14.8. Para o preenchimento das vagas mencionadas no item 2.13. serdo convocados
exclusivamente candidatos com deficiéncia classificados, até que ocorra 0 esgotamento da listagem
respectiva, quando passardo a ser convocados, para preenché-las, candidatos da listagem geral de
aprovados.

2.15. O candidato Portador de Necessidade Especial podera requerer condicdes especiais de

realizacéo das provas, desde que atenda os requisitos e procedimentos regidos por este Edital.
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2.15.1. A pessoa com deficiéncia que optar por inscricdo presencial devera anexar no ato da
inscricdo, Laudo Médico citado no subitem 2.17.1. Para requerer condi¢cdes especiais de realizacao
da prova.

2.15.2. A pessoa com deficiéncia, apds efetuar inscricdo, devera apresentar, pessoalmente, Laudo
Médico citado no subitem 2.17.1, ou enviar por SEDEX e/ou carta com aviso de recebimento no
endereco da CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO, localizada na Praga Otto Mohn - Palacio
José Rodrigues de Queiroz - CEP: 73.850-000 - Cristalina-GO. Nao sera aceita postagem fora da
data limite de entrega do laudo. A data limite para postagem do Laudo Médico é o término das
inscricdes (04/09/2015).

2.15.3. E de responsabilidade exclusiva do candidato, observar os dias e horéarios de funcionamento
dos Correios, para envio da documentagéo.

2.16. O candidato que declarar ser portador de necessidades especiais para realizagdo das provas,
e ndo realizar a inscricdo de acordo com o disposto, nos itens acima, ndo sera considerado como
candidato portador de deficiéncia, mesmo que tenha assinalado tal opcdo no Formulério de
Inscrigéo.

2.17. No ato da inscri¢do o candidato devera apresentar 0s seguintes documentos:

2.17.1. Laudo médico, original e expedido no méximo h& 90 (noventa) dias antes da data de inicio
das inscricbes, atestando a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia aos
cbdigos correspondente da Classificacdo Internacional de Doengcas — CID , bem como a provéavel
causa da deficiéncia, inclusive para assegurar previsdo de adaptacdo da sua prova. Ao laudo
médico deverdo ser anexadas as seguintes informacdes: nome completo, nimero do documento de
identidade (RG), numero do CPF, niumero de telefone, op¢édo de Cargo pretendido no Concurso.
2.18. Os candidatos Portadores de Necessidades Especiais deverdo enviar junto com laudo médico
0 MODELO DE PORTADOR DE NECESSIDADES ESPECIAIS, ANEXO VI deste Edital.

2.18.1. O candidato portador de deficiéncia visual, além de apresentar documentagdo requerida no
item anterior, devera discriminar qual o tipo de sua necessidade no momento da prova, se

necessario.
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2.18.2. O candidato com deficiéncia visual total devera realizar sua prova, obrigatoriamente, com o
auxilio de um fiscal "ledor" escalado pela coordenacédo do Concurso Publico, levando para o local de
provas o material necessario a sua realizacéo.

2.19. Sera divulgada através do site www.assertcon.com.br, a relacdo dos candidatos que tiveram a

suas inscri¢cdes e/ou pedido de tratamento diferenciado deferido.

2.20. Quando da convocacgédo para o exame pré admissional, sera eliminado da lista dos aprovados
o candidato cuja deficiéncia declarada, assinalada no Formulario de Inscri¢do, ndo se confirme.
2.21. Ao ser convocado, o candidato devera submeter-se a Pericia Médica indicada pela CAMARA
MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO, que tera a assisténcia de equipe multiprofissional, que
confirmard de modo definitivo o enquadramento de sua situagdo como portador de deficiéncia e a
compatibilidade com o Cargo pretendido.

2.22. A analise dos aspectos relativos ao potencial de trabalho do candidato portador de deficiéncia
obedeceréa ao disposto no Decreto Federal n® 3.298, de 20/12/1999, arts. 43 e 44.

2.23. As pessoas com deficiéncia, resguardadas as condi¢Bes especiais previstas no Decreto
Federal n® 3.298/99, participardo do Concurso Publico em igualdade de condi¢cdes com os demais
candidatos, no que se refere ao contetido das provas, avaliacdo e aos critérios de aprovacéo, ao
horario e ao local de aplicagdo das provas e a nota minima exigida para todos os demais
candidatos.

2.24. O candidato sem deficiéncia que necessitar de condicdo especial para realizacdo da prova
deverd solicitd-la até o término das inscricbes (07/08/2015), via Sedex ou Aviso de Recebimento
(AR), no endereco da CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO, localizada na Praga Otto Mohn
- Pal4cio José Rodrigues de Queiroz - CEP: 73.850-000 - Cristalina-GO. N&o sera aceita postagem
fora da data limite de entrega do laudo. Ref:Solicitagdo/Concurso Publico Camara Municipal de
Cristalina. O candidato deverd encaminhar anexo, o Laudo Médico (original ou coOpia autenticada)
atualizado que justifique o atendimento especial solicitado.

2.25. Os requerimentos de participacdo especial, que ndo ocorrerem na forma descrita nos itens
anteriores, somente serdo acatados se oriundos de casos fortuitos ou forca maior, e serédo
analisados pela Coordenacdo da ASSERTCON e a decisdo sera submetida a avaliacdo da
Comisséo de Fiscalizagéo do Concurso Publico da CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO.
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2.26. ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO

2.26.1. Sera concedida isencédo da taxa de inscricdo ao candidato que a requerer a Coordenacédo do
Concurso Publico e comprovar sua hipossuficiéncia financeira, de modo que o pagamento da
inscricdo venha a comprometer o proprio sustento ou de sua familia, devendo comprovar essa
situagdo mediante qualquer meio legalmente admitido, nos termos do Decreto n°. 6.135, de 26 de
junho de 2007.

2.26.2. O interessado que requerer a isencao da taxa de inscricdo devera apresentar no endereco
da CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO, na Praga Otto Mohn - Palacio José Rodrigues de
Queiroz - CEP: 73.850-000 - Cristalina-GO. O formuléario do pedido de isencdo preferencialmente o
Modelo do ANEXO VII deste Edital juntamente com a documentacédo abaixo:

a) No caso de empregado de empresas privadas: carteira de trabalho (CTPS) - paginas que
contenham fotografia, identificacdo, anota¢do do ultimo contrato de trabalho e da primeira pagina
subsequente em branco ou com correspondente data de saida anotada do Ultimo contrato de
trabalho;

b) Declaracdo anual do Imposto de Renda - 2015, ano base 2014, se possulir;

c) No caso de autdbnomos: declaracdo de proprio punho dos rendimentos correspondentes a
contratos de prestacdo de servi¢os e/ou recibos de pagamento a autbnomo (RPA);

d) No caso de desempregados: CTPS, de acordo com a o item (a); comprovagédo de estar ou nao
recebendo o seguro desemprego;

e) Documento de identidade (dispensado caso envie carteira de trabalho);

f) Comprovante de residéncia do candidato (conta atualizada de energia elétrica, agua ou telefone
fixo).

2.26.3. A isencao deve ser requerida em 2 (duas) vias, ANEXO VI, ficando uma delas anexada na
ficha de inscricdo do candidato no momento da entrega da documentagdo. Neste caso devera
apresentar Declaracdo de que atende os requisitos do item anterior.

2.26.3.1. O periodo para requerimento da isencao da taxa de Inscricdo sera: 03/08/2015, até as
14:00hs do dia 18/08/2015, devendo ser protocolado na CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA -
GO. O resultado do requerimento de isencdo podera ser consultado através da internet, 7 (sete)
dias apés o termino do prazo requerimento.
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2.26.3.2. A data limite para o requerimento de isencéo sera o dia 18/08/2015. A data prevista para
publicacdo do resultado dos requerimentos de isencéo sera dia 25/08/2015.

2.26.3.3. A Comissao do Concurso Publico e a Coordenacdo da ASSERTCON decidirdo sobre os
deferimentos dos requerimentos de isencao. E os recursos sobre o resultado dos requerimentos de
isencdo da taxa de inscricdo poderao ser apresentados até o dia 28/08/2015.

2.27. Seréa concedida isenc¢do da taxa de inscri¢cdo, ao candidato que estiver inscrito no Cadastro
Unico para Programas Sociais do Governo Federal (CadUnico), de que trata o Decreto n°. 6.135, de
26 de junho de 2007. Neste caso o candidato devera informar o NUmero de Identificacdo Social
(NIS), atribuido pelo CadUnic.

2.27.1. Todas as despesas decorrentes da participagdo em qualquer fase do Concurso Publico,
inclusive deslocamentos para os locais de inscricdo e realizacdo das provas, serdo de inteira
responsabilidade dos candidatos, ndo cabendo a CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO nem
a empresa realizadora, assumirem nenhum tipo de 6nus, mesmo que haja suspensdo das provas

por questdes administrativas ou demanda judicial.

3. DO CONCURSO PUBLICO

3.1. O Concurso Publico para o provimento dos cargos deste Edital sera realizado mediante Provas
Obijetivas.

3.1.1. Serao aplicadas Provas Objetivas, de carater eliminatério e classificatério, a todos os
candidatos regularmente inscritos neste Concurso Publico, de conformidade com o disposto no

Anexo | do presente Edital, bem como as seguintes determinacdes:
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a) 1) Valorizacdo (NIVEL 01): Para os Cargos: COPEIRO, MENSAGEIRO,

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, VIGIA, MOTORISTA e JARDINEIRO; a Prova sera

composta de 40 (Quarenta) questdes de acordo com o Quadro abaixo: Devendo os candidatos

acertarem, no minimo, 50% do total de pontos para se classificarem.

NIVEL 01

CARGOS: COPEIRO, MENSAGEIRO, AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, VIGIA,

MOTORISTA E JARDINEIRO.

PORTUGUES 10 3
RACIOCINIO LOGICO 10 2
CONHECIMENTOS GERAIS 10 1
CONHECIMENTOS
10 4
ESPECIFICOS
TOTAL DE PONTOS 100 PONTOS*

* DEVENDO O CANDIDATO ACERTAR NO MINIMO 50% DOS PONTOS PARA SE CLASSIFICAR.
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2) Valorizagdo (NIVEL 02): Para os Cargos: Auxiliar Legislativo, Assistente Parlamentar, Auxiliar de
Arquivo e Telefonista. A prova Escrita sera composta de 50 (Cinquenta) questdes de acordo com o
Quadro abaixo: Devendo os candidatos acertarem, no minimo, 50% do total de pontos para se

classificarem.

NIVEL 02

CARGOS: AUXILIAR LEGISLATIVO. ASSISTENTE PARLAMENTAR, AUXILIAR DE

ARQUIVO, TELEFONISTA.

PORTUGUES 10 2
MATEMATICA 10 1
CONHECIMENTOS GERAIS 10 1
CONHECIMENTOS
20 3
ESPECIFICOS
TOTAL DE PONTOS 100 PONTOS*

* DEVENDO O CANDIDATO ACERTAR NO MINIMO 50% DOS PONTOS PARA SE CLASSIFICAR.

Camara Municipal de Cristalina

Praca Otto Mohn - Palacio José Rodrigues de Queiroz
CEP: 73.850-000 - Cristalina-GO
Fone:(61) 3612-2919

13



W& Camara Municipal EDITAL CONCURSO PUBLICO DA
M-/ de Cristalina CAMARA MUNICIPAL DE “\SSERTCON
R CRISTALINA

3) Valorizacao (NIVEL 03): Para os Cargos: Analista Legislativo, Analista de Recursos Humanos,
Procurador Juridico, Controlador Interno. A prova Escrita sera composta de 50 (Cinquenta)
guestdes de acordo com o Quadro abaixo: Devendo os candidatos acertarem, no minimo, 50%

do total de pontos para se classificarem.

NIVEL 03

CARGOS: ANALISTA LEGISLATIVO, ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS,

PROCURADOR JURIDICO, CONTROLADOR INTERNO.

PORTUGUES 10 2
NOCOES DE
i 10 1
ADMINISTRACAO PUBLICA
CONHECIMENTOS GERAIS 10 1
CONHECIMENTOS
20 3
ESPECIFICOS
TOTAL DE PONTOS 100 PONTOS *

* DEVENDO O CANDIDATO ACERTAR NO MINIMO 50% DOS PONTOS PARA SE CLASSIFICAR.

Camara Municipal de Cristalina

Praca Otto Mohn - Palacio José Rodrigues de Queiroz
CEP: 73.850-000 - Cristalina-GO
Fone:(61) 3612-2919

14



L Camara Municipal EDITAL CONCURSO PUBLICO DA
zi‘--‘de Cristalina CAMARA MUNICIPAL DE -LSSERTCON
N CRISTALINA

b) Duracdo da Prova: 3 (trés) horas; Os Portdes dos locais de aplicacdo das Provas escritas
fecharao 30 minutos antes do inicio das provas.

c) Composicao das questdes: multipla escolha com 04 (quatro) alternativas para cada enunciado,
sendo uma Unica delas a correta; A—B - C - D.

d) Disciplinas Genéricas: Portugués, Matematica / Raciocinio Légico, Conhecimentos Gerais e
Nocdes de Administracéo Publica.

e) Disciplinas Especificas: Conhecimentos de formacao especifica aplicavel a candidatos de cada
Cargo, cada qual em sua area de atuacéao;

f) O nimero de questfes, a escolaridade e os pesos correspondentes as disciplinas de cada prova,
variaveis conforme o Cargo pleiteado séo os dispostos no Anexo | do presente Edital.

3.1.2 Para todos os Cargos, serd eliminado o candidato que obtiver pontuagdo O (zero) em
quaisquer das disciplinas da Prova Objetiva.

3.1.2.1. Seré eliminado o candidato que n&o acertar, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do total
dos pontos das provas objetivas.

3.1.2.2. Sera classificado o candidato que acertar 50% (cinquenta por cento) ou mais do total dos
pontos da prova objetiva.

3.2. Os programas das disciplinas que integram a prova objetiva sdo os constantes do ANEXO Il
deste Edital.

3.3. A bibliografia constante neste Edital é sugerida, como forma de direcionamento dos estudos
pelos candidatos, ndo sendo obrigatdria a sua exclusividade na elaboragéo das questdes.

3.4. Se por qualquer eventualidade uma questéo tiver resposta dupla e/ou divergéncia na redacéo,
verificada mediante recurso dos candidatos e/ou diretamente pela Comissdo de Fiscalizagdo do
Concurso Publico da CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO, essa sera anulada com a
pontuacdo respectiva adicionada a pontuacdo de todos os candidatos concorrentes ao mesmo
Cargo. Caso alguma questao tiver necessidade de errata, esta devera ser informada no momento
da realizag&o das provas e a todos os candidatos presentes.

3.5. O conteudo das questbes das provas ndo podera ser discutido nos locais de realizagdo da

prova.
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4. DA REALIZAGAO DA PROVA OBJETIVA

4.1. A Prova Objetiva sera realizada:

4.1.1. Data Prevista: 25/10/2015.

4.1.2. Horario e local: A confirmar em até 20 (vinte) dias ap6s o término das inscrigdes. A divulgacéo
se dara no quadro de avisos da CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO, nos enderecos

eletrénicos http://www.cmc.go.gov.br e www.assertcon.com.br responsabilizando-se o candidato por

buscar esta informacao.

4.2. Nao havera segunda chamada para a realizagao da Prova Objetiva.

4.3. Em hip6tese alguma sera realizada prova fora do local ou do horario determinado.

4.4. Durante a realizacdo das provas ndo serd permitida qualquer espécie de consulta, nem o uso
ou porte de calculadora, bip, telefone celular, walk-man ou outro meio de transmissdo de som,
imagem ou comunicacdo, bem como relégio que contenha calculadora eletrénica, lapis que
contenha tabuada.

4.4.1. E expressamente proibido o porte/uso de CELULARES/APARELHOS ELETRONICOS nos
locais de aplicacdo das Provas, mesmo que desligado, sob pena de eliminagdo do candidato do
Concurso Publico.

4.4.2. Nao serd permitido o uso de lapis, lapiseira/grafite e/ou borracha, éculos escuro, bonés,
garrafas de aguas com rétulo, ou que ndo seja transparente durante a realizagcdo das provas.

4.5, Sera automaticamente eliminado do Concurso Publico o candidato que faltar a prova ou que,
durante a sua realizacao, for surpreendido em flagrante comunicacdo com outro candidato ou com
terceiros, por quaisquer dos meios de que trata o subitem anterior, 0 mesmo se aplicando ao
candidato que venha a tumultuar, de alguma outra forma, a realizag&o da prova.

4.5.1. A Comissdo de Concurso e a ASSERTCON NAO SE RESPONSABILIZARA por perdas ou
extravios de objetos ou de equipamentos eletrdnicos ocorridos durante a realizacdo das provas,
nem por danos neles causados, uma vez que ndo dispde, nos locais de realizacdo da prova, de

guarda-volumes.
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4.5.2. A Comissdo de Concurso Publico e a ASSERTCON recomendam que os candidatos NAO
LEVEM NENHUM DOS OBJETOS CITADOS ANTERIORMENTE, no dia de realizacdo da prova,
pois o porte e/ou uso desses objetos podera acarretar na eliminacédo do candidato do Certame.

4.6. O candidato devera comparecer ao local da realizacdo da prova com antecedéncia minima de
01 (Uma) hora, portando caneta esferogréfica de tinta azul ou preta (modelo transparente), o
Comprovante de Inscricdo e a documentagdo de que trata o subitem 4.7. a seguir.

4.7. O ingresso do candidato na sala onde se realizara a prova somente sera permitido mediante a
apresentacédo do Comprovante de Inscricdo e do documento original de identidade ou outro de igual
valor legal, desde que contenha, no minimo, fotografia, assinatura e filiacdo, preferencialmente o
mesmo informado no ato da inscrigdo.

4.7.1. O candidato que ndo puder apresentar no dia de realizacdo das provas, seu documento de
identificacdo original, por perda, furto, roubo ou extravio, devera, obrigatoriamente, apresentar
documento que ateste o registro da ocorréncia em érgéo policial, expedido com data ndo superior a
30 (Trinta) dias.

4.7.1.1 No dia da prova o candidato que ndo possuir documento algum citado nos itens acima, ndo
sera permitida sua entrada, e ndo realizara a prova.

4.7.2. Os Portdes dos locais que ocorrerdo as Provas Objetivas fechardo 30 (trinta) minutos antes
do inicio das provas, sob nenhum pretexto serd admitida a entrada do candidato apds este horério.
4.7.3. Somente serd admitido a sala de provas o candidato que estiver previamente cadastrado e
munido do original de sua Cédula Oficial de Identidade ou Carteira expedida por Orgdo ou
Conselhos de Classe que tenham for¢ca de documento de identificacdo ou de Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social, de Certificado de Reservista, Carteira Nacional de Habilitagdo (somente o
modelo novo, com foto) ou Passaporte (ainda valido); sera exigida a apresentacao do original, ndo
sendo aceitas copias, ainda que autenticadas.

4.8. Nao sera permitida a entrada de candidatos no local da prova apés o inicio das provas, nem a
permanéncia daquele no local de prova depois de entregue sua prova.

4.8.1. Os 3 (trés) ultimos candidatos devem permanecer na sala de prova até o termino da prova.
4.9. No inicio das provas, o candidato recebera o caderno de provas, folha de rascunho e folha
oficial de respostas.
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4.10. Ao término da prova, o candidato entregard ao Fiscal de Sala a Folha Oficial de Respostas,
retendo para si a folha de rascunho, para conferéncia posterior. Nao sera considerado o rascunho a
titulo de correcao.
4.10.1. Nao sera permitido ao candidato portar ou utilizar nenhum material impresso, ou folhas para
rascunho, sendo as constantes no proprio Caderno de Provas para este fim, sob pena de
desclassificag&o.
4.11. Sera considerado AUSENTE o candidato que deixar de assinar a Lista de Presenca ou nao
devolver a Folha Oficial de Respostas devidamente assinada.
4.12. A leitura das orientagdes constantes da capa do "Caderno de Provas" e a verificacdo do cargo
a que se refere 0 mesmo séo da responsabilidade exclusiva do candidato, sendo sumariamente
eliminado o candidato que, por qualquer razao, realizar a prova de um cargo distinto daquele para o
qual se inscreveu, seja do mesmo nivel de escolaridade ou néo.
4.13. Somente serdo computadas as opg¢bes dos assinalamentos transferidos a “caneta azul ou
preta” para a Folha Oficial de Respostas, ndo se considerando valida a questdo que: contenha
mais de uma opcdo assinalada, a lapis, emenda, rasura ou que ndo tenha sido transferida para a
referida Folha de Respostas.
4.14. O desempenho do candidato na Prova Objetiva sera apurado mediante o exame da Folha
Oficial de Respostas.
4.14.1. Ainviolabilidade das provas sera comprovada no local de aplicacdo das provas, no momento
do rompimento do lacre dos pacotes, mediante termo de abertura, € na presenca de, no minimo,
dois candidatos, do qual se lavrara Ata e Termo de referencia testemunhando que o material se
encontrava devidamente lacrado e com seu sigilo preservado.
4.15. E da inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento da publicacéo de todos os atos
e resultados referentes a este Concurso Publico.
4.16. Os Gabaritos Oficiais das Provas Objetivas serdo publicados em até 48 horas (Quarenta e oito
horas) nos meios de divulgacdo elencados neste edital, conforme Cronograma do Concurso
Publico.
4.17. Por motivos de seguranca, os candidatos somente poderdo ausentar-se do local de realizagédo
de provas, depois de decorrida 01 (uma) hora do inicio das provas.
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4.17.1. O candidato somente podera se retirar da sala de provas para ir ao sanitario e/ou ao
bebedouro do local de realizacdo do Concurso. Em ambos os casos, assim como quando do
término das provas, o candidato somente podera se retirar mediante autorizacdo expressa do fiscal
de aplicacdo. Visando garantir a seguranca e integridade do Concurso, os fiscais poderdo submeter
os candidatos a sistema de deteccdo de metal quando do ingresso e saida de sanitarios, durante a
realiza¢éo das provas.

4.17.2. Por motivo de seguranca os 3 (trés) Ultimos candidatos sairdo juntos da sala de aplicagéo de
provas.

4.17.3. O candidato que terminar sua prova, nao podera utilizar os sanitarios dos locais de aplicacéo
de prova.

4.17.4. Caso o candidato ingresse na sala de aplicacdo de prova, ndo podera se retirar antes do
inicio da mesma.

4.18. Em nenhuma hipétese havera substituicdo do Cartdo-Resposta por erro do candidato. N&o
podendo o Cartdo estar rasurado, amassado ou danificado de modo que impossibilite sua leitura
Optica.

4.19. N&o sera permitido o ingresso ou a permanéncia de pessoas nao envolvidas no Concurso
Pablico da CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO no estabelecimento de aplicacdo das
provas.

4.20. A COORDENACAO DO CONCURSO PUBLICO DA ASSERTCON - Assessoria Técnica em
Concursos e Processo Seletivos ndo promovera informacdes sobre o conteddo das questfes da
prova, ou de sua corre¢do, antes de encerrado o Concurso Publico.

4.21. A candidata inscrita em fase de amamentaGdo que sentir necessidade de amamentar durante
0 periodo de realizacdo da prova, devera levar um acompanhante, que ficara em sala reservada,
determinada pela Coordenacéo do local para tal fim, sendo o referido acompanhante responséavel
pela guarda da crianca, ndo sendo permitido o ingresso de qualquer outra pessoa, o acompanhante
estara submetido as mesmas regras do Concurso Publico. O acompanhante devera ficar
incomunicavel com a candidata. O requerimento devera atender o prazo do item 2.24. deste Edital,

sob pena de nédo ter atendido seu requerimento.
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4.22. Pela concessdo a amamentacao, ndo sera concedido qualquer tempo adicional a candidata
lactante.

4.23. Se, por qualquer razdo fortuita, o concurso sofrer atraso em seu inicio ou necessitar
interrupcéo, sera concedido aos candidatos do local afetado prazo adicional de modo que tenham o

tempo total previsto neste edital para a realizagao das provas, em garantia a isonomia do certame.

5. DO PROCESSO DE CLASSIFICACAO E DESEMPATE E DIVULGACAO DO RESULTADO

5.1. Da Classificacao:

O resultado do Concurso Publico sera divulgado por Cargo, separados por candidatos, em ordem
de classificagdo dos resultados apurados, contendo o nimero do RG, o nimero de inscricdo e a
nota final dos candidatos aprovados, reprovados e ausentes.

5.1.1. A classificacdo final sera divulgada apdés o julgamento de possiveis recursos da Prova
Obijetiva, da divulgagéo preliminar dos aprovados.

5.1.2. - Serédo publicadas no Resultado Oficial, somente como nota de corte, até 5 (cinco) vezes o
numero de vagas de cada cargo, para que, caso surjam vagas no decorrer do periodo de validade
do Concurso os candidatos classificados possam ser chamados. Além desse limite, os demais
candidatos, mesmo estando com nota igual ou superior a 50 % (cinquenta) dos pontos, estédo
eliminados do certame.

5.2. Dos Critérios de Desempate

Verificando-se a ocorréncia de empate no total dos pontos apurados, tera preferéncia na ordem de
classificacé@o, sucessivamente, o candidato que:

a) Tiver idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, conforme previsto no art. 27, paragrafo Unico,
da Lei Federal 10.741/2003 - Estatuto do Idoso;

b) Tiver obtido maior nota na prova de conhecimentos especificos;

c) Tiver obtido maior nota na prova de portugués;

d) Tiver obtido maior nota na prova de Matematica/Raciocinio Logico, se houver;

e) Tiver obtido maior nota na prova de Administragcao Publica, se houver;

f) Tiver obtido maior nota em Conhecimentos Gerais, se houver;

g) For o mais idoso, que tiver maior idade;
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5.3. A Secretaria de Recursos Humanos da CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO ficara
responsavel pela andlise, inclusive quanto a autenticidade, dos documentos relativos aos critérios

de desempate (se necessario), que ocorrera por ocasido da convocacao para nomeacao.
6. DOS RECURSOS

6.1. Cabera a interposicao de recurso, sem efeito suspensivo, em todas as decisbes proferidas
durante o concurso, que tenham repercussao na esfera de direitos dos candidatos.

6.2. Os recursos deverdo ser interpostos, no prazo de 2 (dois) dias Uteis apds a divulgacdo de
resultados preliminares impugnados, contendo, obrigatoriamente, a justificativa fundamentada, e

podera ser enviados exclusivamente através do email: contato@assertcon.com.br ,utilizando o

modelo de requerimento de recurso constante do ANEXO IV deste Edital. E a manifestacdo sobre o
acolhimento se darda em até 07 (sete) dias apés findo do prazo de recebimento; e serd publicado

nos quadros de aviso da CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO e www.assertcon.com.br .

6.2.1. As peticdes deverdo ser elaboradas em formulario préprio conforme ANEXO IV ,devendo
estar minuciosamente fundamentadas e contendo argumentacdo légica, consistente e com
bibliografia pesquisada pelo candidato, referente a cada questdo, caso contrario, serdo indeferidas
de pronto.

6.2.2. - Nao serdo apreciados os Recursos que forem apresentados:

a) com argumentacao idéntica a outros recursos.

b) em hipétese alguma ser& aceito revisdo de recurso, recurso do recurso ou recurso de Gabarito
Final Definitivo ou Resultado Definitivo.

¢) a impugnacado de qualquer questdo ou nota constante das provas fora do respectivo prazo néo
serd aceita, sendo considerada, para tanto, a data do item 6.2 deste Edital.

6.2.3. A decis8io sobre o deferimento ou ndo do recurso(s) da COORDENACAO DO CONCURSO
PUBLICO DA ASSERTCON e da Comissdo de Fiscalizagdo do Concurso Publico da CAMARA
MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO é soberana e sobre ela ndo cabe mais recurso.

6.3. N&o serdo aceitos recursos apresentados apos o prazo estabelecido no item 6.2.
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6.4. A competéncia para conhecer e julgar os recursos interpostos é da COORDENACAO DO
CONCURSO PUBLICO DA ASSERTCON - Assessoria Técnica em Concursos e Processo Seletivo,
que submetera a apreciacdo da Comissdo de Fiscalizacdo do Concurso Publico da CAMARA

MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO.

6.5. Os recursos deverdo ser encaminhados para o email: contato@assertcon.com.br, dentro do

prazo previsto item 6.2.

6.6. A COORDENACAO DO CONCURSO PUBLICO DA ASSERTCON - Assessoria Técnica em
Concursos e Processo Seletivos nado prestara informacbes sobre membros das Bancas:
elaboradoras e corretoras; bem como sobre o contetdo das provas no momento da aplicacdo das
mesmas.

6.7. Se do exame de recursos resultar anulacdo de item integrante de prova, a pontuacao
correspondente a esse item sera atribuida a todos os candidatos, independentemente de terem
recorrido.

6.8. Se houver alteracéo, por forca de impugnacdes, de gabarito oficial preliminar de item integrante
de prova, essa alteragéo valera para todos os candidatos, independentemente de terem recorrido.
6.8.1. Caso haja procedéncia de recurso interposto dentro das especificagbes, podera,
eventualmente alterar a classificacao inicial obtida pelo candidato para uma classificagdo superior
ou inferior ou ainda podera ocorrer a desclassificacdo do candidato que n&do obtiver nota minima
exigida para aprovacao.

6.9. Se durante a realizacdo da Prova escrita for percebido erro de digitagdo da questdo sera

redigida uma errata que sera publicada em todas as salas de aplicacéo de provas.

7. DA NOMEACAO E DA POSSE

7.1. Todos os candidatos nhomeados serdo submetidos, para o efeito de posse, a exame médico
oficial realizado por profissionais credenciados pela CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO,
gue emitirdo Laudo Médico decisivo sobre a regularidade ou ndo das condicdes fisicas e mentais do
candidato para o desempenho do cargo.

7.2. Ao entrar em exercicio, o candidato ficara sujeito ao cumprimento do periodo de experiéncia

durante o qual sua eficiéncia e capacidade seréo objeto de avaliagdo para o desempenho do cargo.
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7.3. O candidato regularmente nomeado devera apresentar & CAMARA MUNICIPAL DE
CRISTALINA - GO, no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, 0os seguintes documentos:

a) fotocopia autenticada da certiddo de nascimento e/ou casamento;

b) fotocdpia autenticada da certiddo de nascimento dos filhos (se tiver);

c) fotocépia autenticada do CPF;

d) titulo de eleitor com comprovante de votagdo na ultima eleigdo, nos dois turnos, quando houver;
e) fotocOpia autenticada certificado de reservista, se do sexo masculino;

f) fotocOpia autenticada da carteira de identidade;

g) fotocépia autenticada da carteira de trabalho para fim de RAIS e do cartdo de cadastramento no
PIS/PASEP (se tiver);

h) comprovante de residéncia;

I) laudo médico favoravel, fornecido pelo médico credenciado pela CAMARA MUNICIPAL DE
CRISTALINA - GO;

J) fotocépia autenticada do histérico escolar e diploma, certificado ou atestado de conclusdo do
curso exigido para o cargo ao qual concorreu e inscricdo no 6rgdo de classe (para 0s cargos que
exigem);

K) Copia autenticada da Carteira Nacional de Habilitagdo, categoria exigida para o cargo pretendido.
L) 2 (duas) fotografias 3x4 recentes;

m) N&o ter sido demitido por justa causa por ato de improbidade no servigo publico ou exonerado a
bem do servigco publico, mediante decisao transitada em julgado;

n) Apresentar, no ato da nomeacéo, a certiddo negativa de antecedentes criminais fornecidas pela
Justica Federal, Justica Estadual ou Certiddo da Comarca da circunscricdo Judiciaria de onde
reside o candidato.

0) Declaracdo de Bens (com assinatura do concursado reconhecida em cartério, afirmando ter bens
ou néo) ou Declaracdo de Imposto de Renda ano corrente;

p) Declaracdo que ndo exerce fungdo publica ou que a acumulagdo é permitida pela legislacédo

vigente.
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7.4. A aprovacao no Concurso Publico assegura o direito subjetivo a nomeacao, e esta ocorrera
obedecendo rigorosamente a ordem de classificacdo dos candidatos, no prazo de validade do
Concurso Publico e limites de vagas existentes, bem como as que vierem a vagar ou que forem
criadas posteriormente.

7.5. A CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO se reserva ao direito de convocar os
candidatos aprovados de acordo com suas necessidades, obedecendo sempre a ordem de
classificacéo e utilizando para isso 0s meios de publicacdo admitidos neste Edital.

7.6. O candidato que, por qualquer motivo, ndo se apresentar para a posse no prazo de que trata o
subitem 7.3 perdera o direito a vaga, sendo convocado outro candidato aprovado, respeitado a
ordem de classificagéo.

7.7. O candidato aprovado e/ou classificado compora além das vagas ja especificadas: o
CADASTRO RESERVA da CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO. A formag&o de cadastro
reserva destina-se ao provimento de cargos que vagarem ou forem criados durante a vigéncia do
Concurso.

7.7.1. O Cadastro de Reserva sera formado por até 5 (cinco) vezes o nimero de vagas de cada
cargo, para que, caso surjam vagas no decorrer do periodo de validade do Concurso os candidatos

classificados possam ser chamados.

8. DA HOMOLOGACAO

8.1. O resultado final do Concurso Publico da CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO sera
homologado pelo Presidente da CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO e o Ato de
Homologacdo sera afixado no quadro de publicacdo dos Atos da CAMARA MUNICIPAL DE

CRISTALINA - GO, e imprensa oficial ndo se admitindo recursos deste resultado.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS
9.1. O Concurso Publico regido por este Edital tera prazo de validade de 02 (dois) anos, a contar da

data de sua homologagédo, podendo ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo.
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9.2. Em atendimento a Resolucédo de n° 14 de 24 de outubro de 2001 do Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ), toda documentacéo relativa a esse Concurso sera arquivada por um periodo
de 6 anos para, quando couber, futuras consultas.

9.3. O nimero de vagas por cargo € inicialmente o constante do Anexo | deste Edital, podendo ser
alterado em funcéo do surgimento ou criagdo de novas vagas no decorrer do prazo de validade do
Concurso Publico.

9.4. Somente se abrira novo Concurso Publico, antes de expirado o prazo de validade do presente,
caso nao existam candidatos aprovados e classificados para o preenchimento das vagas oferecidas
ou que venham a surgir nos termos da Lei.

9.5. O candidato aprovado devera manter endereco atualizado junto & CAMARA MUNICIPAL DE
CRISTALINA - GO durante o todo prazo de validade do Concurso Publico, para que seja notificado
de sua convocacao, sob pena de perder sua vaga.

9.6. A inscricdo do candidato importard no conhecimento prévio deste Edital e na aceitagdo das
condig¢des do Concurso Publico, tais como se acham estabelecidas.

9.7. A CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO se reserva o direito de proceder as nomeacdes,
no periodo de validade do Concurso Publico, em ndmero, local e lotacdo que atenda as suas
necessidades de servico, de acordo com as disponibilidades administrativas, or¢camentarias e
financeiras.

9.8. Sera excluido do Concurso Puablico, em qualquer de suas fases, o candidato que:

a) apresentar em qualquer fase documento ou declaracéo, cuja inexatid&do ou falsidade tenham sido
comprovadas, apds ter sido assegurada ao candidato a oportunidade de sanar as incongruéncias e
regularizar sua situacéo;

b) agir com descortesia, violéncia verbal ou fisica, ameacar, constranger ou ofender quaisquer dos
membros da Comissdo de Fiscalizacdo do Concurso Publico da CAMARA MUNICIPAL DE
CRISTALINA - GO, Autoridades ou da equipe de aplicacdo de provas e Coordenadores da

ASSERTCON;
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c) for surpreendido no momento da realizagdo das provas em comunicacdo com outro candidato,
verbalmente, por escrito ou por qualquer outra forma vedada neste edital, bem como utilizando
livros, cadernos, apostilas, anotacdes, impressos ou equipamentos eletrénicos, inclusive telefones
celulares e similares;

d) valendo-se da condicdo de servidor publico, tentar utilizar meios fraudulentos para obter
aprovacao propria ou de terceiros;

e) apresentar-se embriagado para a realizacdo das provas;

f) portar armas, mesmo que detenham o porte legal;

g) usar de incorrecdes ou descortesia para com os coordenadores ou fiscais de provas, auxiliares e
autoridades presentes.

9.8.1. NAO SERA PERMITIDO ao candidato ingressar nos locais de prova portando qualquer
tipo de arma, aparelhos eletrénicos, tais como bip, TELEFONE CELULAR, walkman, agenda
eletrénica, notebook, palmtop, receptor, gravador, maquina fotografica, calculadora, pager,
etc, bem como RELOGIO E ACESSORIOS DE CHAPELARIA,COMO: CHAPEUS,
BONES,LENCOS E GORROS de quaisquer espécies.

9.9. A publicacdo dos atos referentes a este Concurso Publico sera feita no quadro de avisos da

CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO, no endereco eletrdnico http://www.cmc.go.gov.br,

www.assertcon.com.br e Imprensa Oficial.

9.10. Fica expressamente proibida a participacdo dos membros da Comissdo de Fiscalizagdo do
Concurso Publico da CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO como candidatos as vagas
disponibilizadas no presente Concurso Publico, o mesmo se verificando no tocante as pessoas que
direta ou indiretamente participarem do processo de execugéo do Concurso Publico.

9.11. Reclamacgdes de candidatos sobre a existéncia de erro em questfes das provas, mesmo que
por suposicdo, somente serdo conhecidas quando no periodo de RECURSO, item 6. deste Edital.
N&o podendo os candidatos discutirem o assunto no local de aplicacdo das provas.

9.12. Os prazos estabelecidos neste edital sdo preclusivos, continuos e comuns a todos os
candidatos.

9.12.1. A forma oficial de comunicac¢éo entre a ASSERTCON e os candidatos do certame € através

do e-mail: contato@assertcon.com.br, pois resguarda ambas as partes.
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9.13. Eventuais modificagdes introduzidas neste Edital serdo levadas ao conhecimento publico de
acordo com o previsto no subitem 9.9., podendo a Comisséo de Fiscalizacdo do Concurso Publico
da CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO utilizar-se de outros meios de comunicacio
existentes na regido para promover a divulgacdo de quaisquer atos aditivos necessarios ou prestar
informacdes aos candidatos e ao publico em geral.

9.14. Toda informacéo referente a realizacdo do Concurso Publico sera fornecida pela CAMARA
MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO, através da Comisséo de Fiscalizagdo do Concurso Publico da
CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO, devidamente assessorada pelos responsaveis
técnicos da empresa ASSERTCON - Assessoria Técnica em Concursos e Processo Seletivos.

9.15. Maiores informacées CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO Praga Otto Mohn - Palacio
José Rodrigues de Queiroz; CEP: 73.850-000 - Cristalina-GO. Fone:(61) 3612-2919— CAMARA

MUNICIPAL DE CRISTALINA-GO ou através do e-mail contato@assertcon.com.br.

9.16. Os casos omissos ou duvidosos serdo resolvidos pela Comisséo de Fiscalizacdo do Concurso
Puablico da CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO, devidamente assessorada pela empresa
ASSERTCON - Assessoria Técnica em Concursos e Processo Seletivos.

9.17. Né&o serédo fornecidas, por via telefénica, email ou postal, informacdes quanto a posi¢cdo dos
candidatos na classificacdo do Concurso Publico, ou informagfes contempladas neste Edital.

9.18. Cabera ao PRESIDENTE da CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO a homologag&o do
resultado final do Concurso Publico.

9.19. Eventuais alteracdes, atualizagbes ou acréscimos deste Edital e de seus respectivos anexos,
enquanto ndo consumada a providéncia do evento que lhe disser respeito, serdo publicados no
quadro de avisos da CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO, nos enderecos eletrdnicos

http://www.cmc.go.gov.br e www.assertcon.com.br, observados os prazos para fazé-lo.

9.20. A Comisséo de Fiscalizacdo do Concurso Publico da CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA

- GO estara presente no momento de abertura e fechamentos dos lacres dos malotes de prova.

Cristalina, 01 de Julho de 2015.

CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO
WELLINGTON CAIXETA
Presidente da Camara Municipal de Cristalina
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ANEXO | - DOS CARGOS E SUAS ESPECIFICACOES

Quadro 01: Das Vagas

Vagas Total de Jornada
Taxa de
Cargos COD. PNE @ Vagasa Escolaridade Venc. (R$) de
Inscricéo
Preencher Trabalho
COPEIRO Ensino Fundamental 40 horas
) o1 R$ 1.164,68 R$ 55,00
NO1 Completo Semanais
01 .
Ensino Fundamental 40 horas
MENSAGEIRO R$ 1.164,68 R$ 55,00
NO2 Comp|et0 Semanais
AUXILIAR DE .
Ensino Fundamental 40 horas
SERVICOS GERAIS NO3 R$ 1.164,68 . R$ 55,00
i 05 Comp|et0 semanais
VIGIA Ensino Fundamental 40 horas
NO4 R$ 1.164,68 R$ 55,00
Completo Semanais
01
Ensino Fundamental
- 02
MOTORISTA Completo + CNH 40 horas
NO5 R$ 1.164,68 R$ 55,00
Categoria “B” ou Semanais
superior.
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PARLAMENTAR

AUXILIAR DE
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02

N15
- 01

N09
N10 02

N13
- 01
N14 - 02

Ensino Fundamental

Completo

Ensino Médio

Completo

Ensino Médio

Completo

Ensino Médio

Completo

Ensino Médio

Completo

-\SSERTCAON

40 horas
R$ 1.164,68
Semanais

R$ 55,00

40 horas
R$ 2.156,76 R$ 100,00
semanais

40 horas
R$ 2.588,16
Semanais

R$ 120,00

40 horas
R$ 1.164,68
Semanais

R$ 55,00

40 horas
R$ 1.164,68
Semanais

R$ 55,00
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Graduagdo Completa:

Administragéo,

ANALISTA 01 o o
Ciéncias Contabeis, 40 horas
LEGISLATIVO N12 R$ 4.859,92 R$ 240,00
Ciéncias Econdmicas, Semanais
na Area de Informatica;
Psicologia e Direito.
Graduacao Completa:
ANALISTA DE Administracéo, 40 horas
R$ 4.859,92 R$ 240,00
RECURSOS N16 Psicologia e Gestdo de Semanais
01
HUMANOS Recursos Humanos.
Diploma devidamente
registrado de Nivel
01
PROCURADOR Superior reconhecido
. 20 horas
JURIDICO pelo MEC, e registro | R 4.859,92 R$ 240,00
N17 Semanais
profissional na Ordem
dos Advogados do
Brasil.
Graduagdo Completa:
01 . .
CONTROLADOR Admlnlstragao,
.. L 40 horas
INTERNO N18 Ciéncias Contabeis, ' R$ 4.859,92 R$ 240,00
Semanais

Ciéncias Econbmicas e

Direito.
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Quadro 2: Das Descricdes e Atribuicdes dos Cargos

CARGO: COPEIRO (SIMBOLO. N 01)

Atribuicdes tipicas:

Responsavel por executar servicos de cafezinho, agua, lanches e de copa em geral
de acordo com o0 cronograma previamente elaborado pela Secretaria

Administrativa.

- Manter limpo e arrumado os moveis e o local de trabalho;

- Manter arrumado o material sob a sua guarda;

- Solicitar requisicdo de materiais de cozinha, acUcar, café e outros materiais, quando
necessario;

- Confeccionar lanches sempre que for solicitado pela chefia imediata;
- Executar pequenos mandados pessoais;
- Atender chefes, vereadores e demais autoridades municipais;

- Exercer outras tarefas afins.
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CARGO: MENSAGEIRO (SIMBOLO. N02)

Atribuicdes tipicas:

Responsavel por executar servicos de portarias, entregas em geral, servicos de
mensagens e transporte interno e externo de pequenos objetos e tarefas simples
relacionadas a unidade de trabalho. Executar suas tarefas de acordo com o

cronograma previamente elaborado pela Secretaria Administrativa.

- Abrir e fechar as instalactes do prédio da Camara nos horarios regulamentares;

- Ligar os ventiladores, luzes e demais aparelhos elétricos e desliga-los no final
do expediente;

- Hastear e baixar a bandeira nacional, estadual e municipal em locais e épocas
determinados;

- Transportar documentos e materiais internamente, entre as proprias unidades
da Camara ou externamente para outros 6rgaos ou entidades;

- Levar e receber correspondéncias e/ou volumes nos correios e companhias de
transporte;

- Manter arrumado o material de sua guarda;

- Executar pequenos mandados pessoais;

- Prestar informacfes simples, pessoalmente ou por telefone e encaminhar

visitantes;
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- Receber e transmitir recados;

- Executar tarefas simples relacionadas a unidade de trabalho, como arquivar
documentos nas pastas, colocar fichas em ordem,;

- Atender aos vereadores, aos secretarios e assessores da Camara,;

- Selar correspondéncias e

- Executar outras tarefas afins.

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS (SIMBOLO: N03)

Atribuicdes Tipicas:

Responsavel por executar servicos de limpeza de todas as instalacdes internas e
externas da Camara Municipal compreendendo o plenério, salas das comissoes,
salas da administracdo interna e secretarias, gabinete do presidente e demais
vereadores, recepcao, aparelhos sanitarios e manter a guarda do material de
limpeza necessario de acordo com o0 cronograma previamente elaborado pela
Secretaria Administrativa.

- Manter limpos os moéveis e arrumados os locais de trabalho;

- Manter arrumado o material sob a sua guarda;

- Solicitar requisicdo de material de limpeza e outros materiais quando necessarios;
- Manter limpos os locais de trabalho do Plenario, das Comissdes e demais
gabinetes dos vereadores e funcionérios da administragcéo e secretarias;

- Manter limpos os aparelhos sanitarios;

- Higienizar os aparelhos de comunicagdo de acordo com as recomendacdes da
chefia;

- Executar outras tarefas afins.
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CARGO: VIGIA (SIMBOLO: N04)

AtribuicBes Tipicas:

Responsavel por executar os servicos de portaria, guarda do prédio e do
patrimdnio sob a responsabilidade da Camara Municipal. Executar suas tarefas de

acordo com o cronograma previamente elaborado pela Secretaria Administrativa.

- Informar as pessoas que tém acesso ao prédio onde funciona a sede da
Camara Municipal de Cristalina-GO;

- Guardar as entradas da Camara obedecendo as ordens estabelecidas pela
Secretaria Administrativa;

- Manter a vigilancia de modo que nenhuma pessoa cause dano aos bens da
Céamara durante o turno de seu trabalho;

- Marcar o relégio de ponto nos horarios estabelecidos pela Secretaria
Administrativa;

- Entregar ou receber os turnos de trabalho registrando a entrada e saida de
acordo com as determinacdes pela Secretaria Administrativa e

- Exercer outras atividades correlatas.
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CARGO: MOTORISTA (SIMBOLO: NO5)

Atribuicgdes tipicas:

Responséavel por dirigir veiculos e conserva-los em perfeitas condicbes de

aparéncia e funcionamento.

- Dirigir automével da Presidéncia da Camara, verificar diariamente as condi¢cdes
de funcionamento do veiculo, antes da sua utilizacao;

- Fazer pequenos reparos de emergéncia;

- Anotar e comunicar ao chefe imediato quaisquer defeitos, que necessitem dos
servicos de mecanica, para reparo ou conserto;

- Registrar a quilometragem do veiculo no comeco e no final do servi¢o, anotando
as horas de saida e chegada;

- Preencher mapas e formularios sobre a utilizacdo diaria dos veiculos, assim
como sobre o abastecimento de combustivel;

- Comunicar a Secretaria Administrativa, tdo prontamente quanto possivel
qualquer enguico ou ocorréncia extraordinaria;

- Recolher o pessoal em local e horas determinadas, conduzindo-os conforme
itinerario estabelecido ou instrugcbes especificas;

- Recolher, periodicamente o veiculo a oficina para reviséo e lubrificacéo;

- Manter a boa aparéncia do veiculo;
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- Transportar pessoas, quando autorizado, zelando pela seguranca dos
passageiros, verificando o fechamento das portas e o uso de cintos de
seguranga;

- Recolher o veiculo, apds o servi¢o, deixando-o em local apropriado com portas
e janelas trancadas e entregar as chaves ao responsavel pela guarda das
viaturas e

- Exercer outras atividades correlatas.

CARGO: AUXILIAR LEGISLATIVO (SIMBOLO: N09)

Atribuicdes tipicas:

Responséavel por executar os servicos gerais relacionados a unidade de trabalho, tais
como a separacdo e classificagcdo de documentos e correspondéncia, transcricdo de
dados, lancamentos, prestacdo de informacéo, participagdo na organizacdo de arquivos e
ficharios e digitacdo de cartas, minutas e outros textos, seguindo processos e rotinas
estabelecidas e valendo-se de sua experiéncia para atender as necessidades

administrativas e/ou legislativas.

- Controlar, verificar e organizar cartdo de frequéncia dos funcionarios e
encaminhar ao 6rgado necessario;

- Coletar dados diversos, consultando documentos, transcricbes, arquivos e
ficharios para obter informacdes necessérias ao cumprimento da rotina

administrativa e/ou legislativa;

Camara Municipal de Cristalina

Praca Otto Mohn - Palacio José Rodrigues de Queiroz
CEP: 73.850-000 - Cristalina-GO
Fone:(61) 3612-2919

36



W& Camara Municipal EDITAL CONCURSO PUBLICO DA
zi‘--‘de Cristalina CAMARA MUNICIPAL DE -LSSERTCON

CRISTALINA

Participar da atualizacdo de ficharios e arquivos, classificando os documentos
por matéria ou ordem alfabética para possibilitar um controle sisteméatico dos
mesmos;

Digitar textos diversos, transcrevendo originais, manuscritos ou impressos e
preenchendo formularios e fichas, para atender as rotinas administrativas e/ou
legislativas;

Confeccao de cartbes (vereadores, aniversarios, etc) quando solicitado;
Elaborar ata das sessdes ordinarias e extraordinarias e das sessdes solenes;
Atender chamadas telefonicas, anotando ou enviando recados e dados de
rotina, para obter ou fornecer informacdes;

Operar maquinas de duplicacdo de documentos como maquinas de xerox;
Desempenhar outras atividades semelhantes e

Realizar outras atividades inerentes a area de atuacdo e/ou formacéao

especializada.
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CARGO: ASSISTENTE PARLAMENTAR (SIMBOLO: N10)

Atribuicgdes tipicas:
Responsavel por executar trabalhos administrativos rotineiros ou que apresentam

alguma complexidade, com certa margem de autonomia; com lotagéo na Secretaria

Legislativa.

- Redigir oficios, cartas, despachos e demais expedientes, de acordo com as
normas preestabelecidas;

- Redigir atos administrativos de natureza simples, seguindo modelos
especificos;

- Estudar e informar processos de pequena complexibilidade, dentro de
orientacao geral;

- Conferir, anotar e informar expediente que exija algum discernimento e
capacidade critica e analitica;

- Datilografar ou digitar exposicdo de motivos, oficios, pareceres, indicacoes,
projetos de leis e de resolucdes e decretos;

- Conferir a datilografia de documentos redigidos e aprovados, ou datilografa-los,
encaminha-los para assinatura, se for o caso;

- Arquivar leis, resolucdes, oficios, indicacdes e outros, quando solicitado;

- Datilografar ou digitar indices dos arquivos da Secretaria;

- Acompanhar o processo legislativo e redigir textos legislativos, quando

solicitado;
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- Secretariar as comissdes permanentes e temporarias, elaborar atas, oficios,
relatorios, controlar os prazos destas, e tomar outras providéncias que se
fizerem necessarias e

- Executar outras tarefas afins.

CARGO: ANALISTA LEGISLATIVO (SIMBOLO; N12)

Atribuicdes tipicas:

Responsavel por planejar, coordenar, supervisionar e assessorar a Mesa da
Presidéncia, os vereadores e as comissdes permanentes e temporarias em
guestbes regimentais de administracdo, bem como as de desenvolvimento

organizacional.

Desenvolver modelos de gestdo inovadores que primem pela qualidade nos

servicos e ao atendimento a populacao;

- Conhecer e utilizar teorias administrativas, e orcamentarias, de modo a
minimizar os riscos econémicos e promover o desenvolvimento da Camara;

- Apoio administrativo e/ou legislativo aos vereadores e as unidades deste Poder
Legislativo;

- Proceder estudos de subsidios para o planejamento, a administragdo e o
desenvolvimento dos recursos humanos da Camara;

- Atendimento ao publico interno e externo, transmitindo informacdes de natureza
legislativa e administrativa;

- Conferéncia e redagédo de documentos diversos;
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Trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informéatica, inclusive

digitacéao;

- ldentificar as necessidades, propor e avaliar medidas que visam ao
desenvolvimento do 6rgéo e das pessoas;

- Desenvolver acfes e projetos voltados para a gestdo administrativa do 6rgéo e

- Executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior

imediato.

CARGO: AUXILIAR DE ARQUIVO (SIMBOLO: N13)

AtribuicBes Tipicas:

Responséavel por planejar, coordenar e dirigir as atividades relacionadas ao
arquivo, e assessorar a Presidéncia e a Mesa Diretora nos assuntos relacionados a
informacdes sobre documentos e o patriménio da Camara Municipal, com lotacéo
na Secretaria Administrativa.

- Organizar acervos publicos dando acesso a informacéo;

- Classificar documentos de arquivo; codificar documentos de arquivo; decidir o
suporte do registro de informacao; descrever o do documento (Forma e contetdo);
- Registrar documentos de arquivo; elaborar tabelas de temporalidade; estabelecer
critérios de amostragem para guarda de documentos de arquivo; descartar
documentos de arquivo; classificar documentos por grau de sigilo;

- Realizar pesquisa histérica e administrativa;

- Atender usuarios;

- Formular instrumentos de pesquisa,
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- Prover bancos de dados e/ou sistemas de recuperacédo de informacao; apoiar as
atividades de consulta;

- Realizar empréstimos de documentos e acervos, autenticando a reproducdo de
documentos de arquivo, quando necessario;

- Emitir certidbes sobre documentos de arquivo;

- Orientar o usuario quanto ao uso dos diferentes equipamentos e bancos de dados
e disponibilizar os instrumentos de pesquisa na internet;

- Fiscalizar empréstimos do acervo e documentos de arquivos; gerenciar atividades
de consulta.

- Conservar acervos, diagnosticando o estado de conservacdo e estabelecer
procedimentos de seguranca do mesmo;

- Higienizar documentos/acervos; pesquisar materiais de conservagcao; monitorar
programas de conservacao preventiva, orientando usuarios e funcionarios quanto
aos procedimentos de manuseio do acervo;

- Monitorar as condi¢cdes ambientais, controlando as condi¢cdes de transporte,
embalagem, armazenagem e acondicionamento;

- Orientar a organizacdo de arquivos correntes; atualizar os cadastros das
instituicoes;

- Supervisionar a implantacdo e a execucdo do programa de gestdo de
documentos; o programa de gestdo de documentos de arquivos; gerar condi¢coes
para 0 gerenciamento eletronico de documentos; considerar aspectos juridicos
relativos a constituicdo dos arquivos.

- Executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior

imediato.
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CARGO: TELEFONISTA (SIMBOLO: N14)

Atribui¢des Tipicas:

Responsavel por operar sistema de telefonia da Camara Municipal, manuseando
chaves, interruptores e outros dispositivos, para estabelecer comunicacoes
internas, locais, interurbanas e internacionais, com lotacdo na Secretaria
Administrativa.

- Atender as chamadas telefénicas internas e externas, conectando as ligacdes
com os ramais solicitados;

- Efetuar ligacdes locais, interurbanas e internacionais, conforme solicitacao;

- Anotar dados sobre ligacdes interurbanas e internacionais completadas,
registrando nomes do solicitante e do destinatario, duracdo da chamada e tarifa
correspondente;

- Atender com urbanidade a todas as chamadas telefonicas para a Camara
Municipal e procurar prestar informacdes de carater geral aos interessados;

- Anotar recados, na impossibilidade de transferir a ligacdo ao ramal solicitado,
para oportunamente transmiti-los aos seus respectivos destinatarios;

- Comunicar imediatamente a chefia imediata quaisquer defeitos verificados no
equipamento, afim de que seja providenciado seu reparo;

- Operar maquinas fotocopiadoras;

- Zelar pela conservagao dos equipamentos que utiliza;

- Executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior

imediato.
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CARGO: JARDINEIRO (SIMBOLO: N15)

AtribuicGes Tipicas:

Responséavel por executar servigos de jardinagem e arborizacdo nos arredores do
prédio da Camara Municipal, com lotagdo na Secretaria Administrativa.

- Fazer a manutencdo da grama, cortar e regar, cultivar canteiros, plantar
sementes, conservar areas ajardinadas, adubar e arar adequadamente as areas,
removendo folhagens secas mantendo a limpeza, manter a estética, colocando
grades ou outros anteparos conforme orientagao;

- Operar maquinas especificas da funcao de jardinagem;

- Atuar com algumas aplicacdes de inseticidas e adubacdo de plantas, quando
solicitado;

- Colaborar em organizacdes, montagem e desmontagem de eventos em geral;

- Operar maquinas rocadeiras, podadores de cerca viva, cuidar do paisagismo,
sempre manter organizado as ferramentas de trabalho, realizar cortes de grama,
preparando terreno, plantando sementes ou mudas de flores e arvores e demais
funcdes pertinentes ao cargo.

- Preparar canteiros, colocando anteparos de madeira e de outros materiais,
seguindo os contornos estabelecidos para manter a estética dos locais;

- Capinar e erradicar as ervas daninhas, visando a conservacao do jardim;

- Zelar pelos equipamentos, ferramentas e outros materiais utilizados, colocando-os
em local apropriado para deixa-los em conservacao de uso;

- Executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior

imediato.
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CARGO: ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS (SIMBOLO; N16)

Atribuicdes Tipicas:

Responsavel por executar as atividades de pessoal, recrutamento e selecéo,
cargos e saléarios, beneficios, treinamento e desenvolvimento, proporcionando o
trabalho das equipes, com lotacédo na Secretaria Administrativa.
- Aplicar e fazer aplicar a legislacdo aos servidores publicos, prestando
esclarecimentos quando solicitado;
- Administrar as atividades inerentes ao plano de cargos e carreiras, propondo
alteracdes e medidas corretivas;
- Auxiliar na formulacdo e coordenacao da politica de pessoal, nas atividades que
Ihe séo aptas;
- Executar atividades relacionadas com o desenvolvimento e a implantacdo de
politicas de gestdo de pessoas, bem como a realizacdo de estudos e pesquisas em
comportamento organizacional, analise de cargos e analise organizacional;
- Promover, acompanhar e fiscalizar o processo de avaliacdo de estagio probatoério
de servidores da Camara Municipal;
- Cumprir e fazer cumprir a legislacéo vigente para o funcionalismo, divulgando e

orientando quanto a aplicacdo correta do estatuto e quaisquer alteragbes que

venham ocorrer;
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- Analisar casos de alteracbes de cargos, promocoes, transferéncias,
readaptacdes, demissdes e outros tipos de movimentacdo de pessoal, observando
as normas e procedimentos aplicaveis, visando contribuir para tomadas de
decisdes nesses assuntos;

- Preparar os atos de nomeacado, exoneracdo e demais assuntos funcionais dos
servidores da Camara Municipal;

- Lavrar atos correlatos relativos a vida funcional dos servidores da Camara
Municipal;

- Preparar e controlar a escala de férias, banco de horas e registro de ponto dos
servidores;

- Elaborar a folha de pagamento quando solicitado;

- Operar programas: DIRF/RAIS/SEFIP;

- Proceder todos os assentamentos dos servidores municipais do érgéo legislativo;
- Prestar as informacbes sociais, previdenciarias e fiscais dos servidores aos
orgaos competentes, quando necessario;

- Disponibilizar-se para atividades diversas, sob o gerenciamento do 6rgéo diretivo
ao qual esta subordinado, suprindo demandas esporadicas;

- Executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior

imediato.
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CARGO: PROCURADOR JURIDICO (SIMBOLO: N17)

Atribui¢des Tipicas:

Responsavel por formular, coordenar e assessorar atos juridicos de defesa e
causas junto a Mesa da Presidéncia e acompanhamento juridico das Secretarias
Administrativa, Financeira e Legislativa.

- Desenvolver, quando solicitado, estudos juridicos das matérias em exame nas
Comissbes e no Plenario, com o intuito de subsidiar os autores e responsaveis
pelos pareceres e debates;

- Orientar os Vereadores em assuntos juridicos relacionados as atividades
parlamentares;

- Orientar a Mesa Diretora quanto a analise das proposicdes e requerimentos a ela
apresentados;

- Prestar orientacdo técnica, através da emissdo de parecer, quando solicitado,
sobre questdes de natureza juridica, inerentes a Administracédo Publica;

- Prestar orientacdo técnica, através da emissdo de parecer, nos projetos que
tramitem na Camara Municipal,

- Amparar a elaboracdo e andlise de minutas, contratos, editais de licitacdo e
convénios em que for parte a Camara Municipal,

- Vistar os contratos, convénios e aditivos em que for parte a Camara Municipal;

- Supervisionar e prestar orientagdo juridica as comissfes de sindicancia e
inquéritos administrativos, assim como as comissdes especiais e permanentes da

Camara Municipal,
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- Representar ou supervisionar a representacdo da Camara Municipal em juizo
quando para isso for credenciado;

- Supervisionar e preparar as informacdes a serem prestadas em Mandados de
Seguranca impetrados contra ato da Mesa Diretora e sua Presidéncia, bem como
em acOes correlatas e pedidos de informacdo formulados pelos 6rgdos do
Ministério Publico;

- Manter a Secretaria Legislativa e a Presidéncia da Camara Municipal informados
sobre os processos judiciais e administrativos em andamento, providéncias
adotadas e despachos proferidos;

- Executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior

imediato.

CARGO: CONTROLADOR INTERNO (SIMBOLO: N18)

Atribuic@es tipicas:

Responséavel por atividades de planejamento, supervisdo, coordenacao, controle e
execucao, relativas ao acompanhamento da administracdo orcamentaria, financeira
e patrimonial, contabilidade e auditoria, compreendendo a avaliacdo dos resultados
alcancados, bem como a analise, registro e pericia contabeis de documentos,
demonstracdes contdbeis, balancetes e balancos, com a finalidade de executar a
verificagdo e providéncias para correcdo dos atos administrativos e de gestao fiscal
no ambito do proprio Poder, visando a observancia dos principios constitucionais
da legalidade, da publicidade, da razoabilidade, da economicidade, da eficiéncia e

da moralidade, bem como para auxiliar o controle externo.
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- Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e eficiéncia, da
gestado orcamentaria, financeira e patrimonial da Camara Municipal,

- Analisar e avaliar, os registros contabeis, os atos de gestdo, entre eles: os
processos licitatorios, a execucdo de contratos, convénios e similares, o controle e
guarda de bens patrimoniais da Camara, concessdo e pagamento de diarias e
vantagens, controle de uso, abastecimento e manutencdo do(s) veiculo(s)
oficial(is); uso de telefone fixo e movel (celular); execucédo da despesa publica em
todas suas fases (empenhamento, liguidacdo e pagamento); a observancia dos
limites constitucionais no pagamento dos vereadores e dos servidores da Camara;
a assinatura do Relatério de Gestéo Fiscal, junto com o Presidente da Camara (art.
54 da LRF), assim como, a fiscalizacao prevista no art. 59 da LRF;

- Alertar a autoridade administrativa sobre imprecisdes e erros de procedimentos,
assim como sobre a necessidade de medidas corretivas, a instauracdo de tomada
de contas especial e/ou de processo administrativo; executar as tomadas de contas
especiais determinadas pelo Tribunal de Contas do Estado;

- Promover a fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria e patrimonial da
Camara, quanto a legalidade, legitimidade e economicidade, de forma prévia,
concomitante e subsequente;

- Promover o controle da execugédo orcamentaria de forma integrada com Tribunal
de Contas do Estado;

- Elaborar relatérios periodicos para conhecimento da Mesa Diretora e do Tribunal

de Contas do Estado;

Camara Municipal de Cristalina

Praca Otto Mohn - Palacio José Rodrigues de Queiroz
CEP: 73.850-000 - Cristalina-GO
Fone:(61) 3612-2919

48



% Camara Municipal EDITAL CONCURSO PUBLICO DA
‘de Cristalina CAMARA MUNICIPAL DE -WSSERTCON
’ CRISTALINA

- Apoio e orientacdo prévia aos gestores de recursos publicos para a correta
execucao or¢camentaria, financeira e patrimonial da Camara Municipal,

- Exercer outras atividades afins.
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Quadro 03: Das provas objetivas.

NIVEL 01

CARGOS: COPEIRO, MENSAGEIRO, AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, VIGIA, MOTORISTA E
JARDINEIRO.
PORTUGUES 10 3
RACIOCINIO LOGICO 10 2
CONHECIMENTOS GERAIS 10 1
CONHECIMENTOS
10 4
ESPECIFICOS
TOTAL DE PONTOS 100 PONTOS
MINIMO PARA
B 50 PONTOS*
CLASSIFICACAO

*O candidato que obtiver 0 (zero) em qualquer das disciplinas sera desclassificado.
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NIVEL 02

CARGOS: AUXILIAR LEGISLATIVO. ASSISTENTE PARLAMENTAR, AUXILIAR DE ARQUIVO,

TELEFONISTA.

PORTUGUES 10 2
MATEMATICA 10 1
CONHECIMENTOS GERAIS 10 1
CONHECIMENTOS
20 3
ESPECIFICOS
TOTAL DE PONTOS 100 PONTOS*
MINIMO PARA
50 PONTOS*

CLASSIFICACAO

*O candidato que obtiver 0 (zero) em qualquer das disciplinas sera desclassificado.
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NIVEL 03

CARGOS: ANALISTA LEGISLATIVO, ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS, PROCURADOR

JURIDICO, CONTROLADOR INTERNO.

PORTUGUES 10 2

NOCOES DE
ADMINISTRACAO 10 1

PUBLICA

CONHECIMENTOS

GERAIS

CONHECIMENTOS

ESPECIFICOS

TOTAL DE PONTOS 100 PONTOS.*

MINIMO PARA
B 50 PONTOS.*
CLASSIFICACAO

*O candidato que obtiver 0 (zero) em qualquer das disciplinas sera desclassificado.
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ANEXO Il - DO CRONOGRAMA DO CONCURSO PUBLICO
DATA HORARIO ATIVIDADE DIVULGACAO

Imprensa Oficial, Quadro de Avisos da CAMARA
MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO e nos

03/07/2015 - Publicacdo do Edital. ' enderecos eletrénicos: http://www.cmc.go.gov.br

e www.assertcon.com.br,

Diario Oficial de GO.

Inicio das Inscrigdes. Pelos enderecos eletrnicos:
03/08/2015 8:00
www.assertcon.com.br, Imprensa Oficial.

CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO
Inicio dos requerimentos
03/08/2015 8:00 Praca Otto Mohn - Pal4cio José Rodrigues de
de isenc¢éo da taxa.
Queiroz.

Término Requerimento CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO
18/08/2015 14:00 de Isencéo das Praca Otto Mohn - Palécio José Rodrigues de

Inscri¢des. Queiroz.

Publicacdo da relacdo de Quadro de Avisos da CAMARA MUNICIPAL DE

candidatos Isentos do | CRISTALINA - GO e nos enderecos eletrénicos:
25/08/2015 17:00
pagamento da taxa da http://www.cmc.go.gov.br e

inscrigéo. www.assertcon.com.br,

Pelos enderecos eletrénicos:
04/09/2015 18:00 Término das Inscri¢des.
www.assertcon.com.br,

Publicac&o da relagéo de Quadro de Avisos da CAMARA MUNICIPAL DE

candidatos inscritos e = CRISTALINA - GO e nos enderecos eletrénicos:
18/09/2015 14:00
indeferimentos de http://www.cmc.go.gov.br e

Inscri¢des. www.assertcon.com.br,
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Publicacéo dos recursos
sobre indeferimentos de | Quadro de Avisos da CAMARA MUNICIPAL DE
Inscri¢cdes. Prazo final | CRISTALINA - GO e nos enderecos eletronicos:

25/09/2015 14:00
para auséncia do nome http://www.cmc.go.gov.br e

na listagem de inscricdes www.assertcon.com.br,

homologadas.

Lista das inscricbes Quadro de Avisos da CAMARA MUNICIPAL DE

homologadas. CRISTALINA - GO e nos enderecos eletrdnicos:
29/09/2015 14:00
Divulgagé&o do local e http://www.cmc.go.gov.br e
horario das provas. www.assertcon.com.br,

Pelos enderecos eletrénicos:
Realizacdo de provas
25/10/2015 - http://www.cmc.go.gov.br e
escritas.

www.assertcon.com.br

Quadro de Avisos da CAMARA MUNICIPAL DE

Publicacdo do gabarito | CRISTALINA - GO e nos enderecos eletrénicos:
26/10/2015 16:00
preliminar das provas. http://www.cmc.go.gov.br e

www.assertcon.com.br,

Encerramento do prazo Enderecos eletrénicos:
28/10/2015 16:00 para recursos sobre http://www.cmc.go.gov.br e
guestdes das provas. www.assertcon.com.br:

Quadro de Avisos da CAMARA MUNICIPAL DE
Publicacéo de decisdes
CRISTALINA - GO e nos enderecos eletrdnicos:
04/11/2015 16:00 sobre recursos das
http://www.cmc.go.gov.br e

provas escritas.
www.assertcon.com.br,

Camara Municipal de Cristalina

Praca Otto Mohn - Palacio José Rodrigues de Queiroz
CEP: 73.850-000 - Cristalina-GO
Fone:(61) 3612-2919

54


http://www.cmc.go.gov.br/
http://www.assconex.com.br/
http://www.cmc.go.gov.br/
http://www.assconex.com.br/
http://www.cmc.go.gov.br/
http://www.assconex.com.br/
http://www.cmc.go.gov.br/
http://www.assconex.com.br/
http://www.cmc.go.gov.br/
http://www.assconex.com.br/
http://www.cmc.go.gov.br/
http://www.assconex.com.br/

Camara Municipal EDITAL CONCURSO PUBLICO DA
‘de Cristalina CAMARA MUNICIPAL DE -WSSERTCON
oy CRISTALINA

Quadro de Avisos da CAMARA MUNICIPAL DE
Divulgacédo do Resultado
CRISTALINA - GO e nos enderecos eletrdnicos:
11/11/2015 16:00 Preliminar do Concurso
http://www.cmc.go.gov.br e

Publico.
www.assertcon.com.br
Encerramento do prazo Enderecos eletrbnicos:
13/11/2015 16:00 para recursos sobre http://www.cmc.go.gov.br e
Resultado Preliminar. www.assertcon.com.br:

Quadro de Avisos da CAMARA MUNICIPAL DE
Publicacdo do Resultado
CRISTALINA - GO e nos enderecos eletrdnicos:
18/11/2015 14:00 Final dos Aprovados no
http://www.cmc.go.gov.br e

Concurso Publico.
www.assertcon.com.br.

Homologacéo do Quadro de Avisos da CAMARA MUNICIPAL
20/11/2015 14:00
Concurso Publico. DE CRISTALINA - GO. Imprensa Oficial.
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ANEXO IlI: DOS PROGRAMAS DAS DISCIPLINAS DA PROVA OBJETIVA
CONTEUDO PROGRAMATICO

ESCOLARIDADE: ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

CARGOS: COPEIRO, MENSAGEIRO, AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, VIGIA,

MOTORISTA e JARDINEIRO.

PROGRAMA COMUM PARA TODOS OS CARGOS DESCRITOS ACIMA:

PORTUGUES:

Compreensao e interpretacdo de textos. Ortografia. Acentuacdo. Plural de substantivos e
adjetivos. Conjugacdo de verbos. Concordancia entre adjetivo e substantivo e entre o
verbo e seu sujeito. Confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas.
Pontuagdo. Sinbnimo e antdnimo. Separacdo sildbica. Uso da crase. Processos de

coordenagéo e subordinagdo. Sintaxe. Morfologia. Regéncias verbal e nominal.

CONHECIMENTOS GERAIS:

Dominio de tépicos atuais e relevantes de diversas éareas, tais como politica, economia,
sociedade, educacdo, tecnologia, energia, radio, cultura, tecnologia, desenvolvimento
sustentavel, seguranca, artes e literatura, e suas vinculacbes historicas, fatos e
acontecimentos da histéria do Brasil, do Estado de Goids e do Municipio de Cristalina/GO.

Assuntos da Atualidade Nacionais e do Mundo.
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Sugestdo Bibliografica: Jornais, revistas, noticiarios, Rede Mundial de Computadores,
Almanaque Abril. Constituicdo Federal, Constituicdo Estadual de Goiads e Lei Organica de

Cristalina, Estatuto dos Servidores Municipais de Cristalina/GO.

RACIOCINIO LOGICO:

Operagdes com numeros naturais e fracionarios: adi¢do, subtracdo, multiplicacdo e
divisdo. Problemas envolvendo as quatro opera¢des. Nocbes de conjunto. Sistema métrico
decimal. Sistema monetario brasileiro. NUmeros e grandezas direta e inversamente
proporcionais: razbes e proporcdes, divisdo proporcional; regra de trés simples e
composta. Porcentagem. Juros. Geometria no plano e no espago. Sistema de medidas
legais. Resolugdo de situagBes-problema. Raciocinio logico. Polinbmio. Perimetro.
Equacdes de 1°.

Sugestdo Bibliogréfica: ROCHA, Enrique. Raciocinio Légico - Vocé consegue aprender.

Série Provas e Concursos. 3a ed. Sdo Paulo: Campus, 2008; CESAR, Benjamin e
MORGADO, Augusto C. Raciocinio LAgico - Quantitativo. Série Provas e Concursos. la

ed. S&o Paulo: Campus, 2007. Outras publicacbes que abranjam o programa proposto.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

COPEIRO

Nocdes sobre normas de seguranca no trabalho. Utilizagdo de equipamentos de
seguranca. Nocoes de limpeza e higiene; Destinacdo do lixo; Produtos apropriados para
limpeza de: pisos, paredes, vasos sanitarios, azulejos, etc.; Preparo e distribuicdo de café,
cha, suco, etc.; Primeiros socorros; Doencas comuns e contagiosas e sua prevencao;
NocOes basicas do comportamento como servidor publico e das suas atribuigcbes na area
de atuacdo, participacdo conjunta com os demias servidores de seu local de trabalho,
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preparo de lanches e refeicdes; NogBes basicas de seguranga no trabalho e equipamentos
de seguranca; Nocbes basicas na preparacdo e conservacdo de alimentos. Bom
relacionamento com o pessoal de trabalho e publico em geral; Compreensdo e
entendimento de avisos e recados; Manter em ordem o material sob sua guarda.
Conhecimentos sobre o relacionamento com o0s demais servidores da Administracao
Municipal com as autoridades, dirigentes superiores, servidores municipais, com outras
autoridades municipais, com 0s municipes; conhecimentos acerca das responsabilidades
relacionadas com o exercicio das atribuicbes do cargo; outros conhecimentos para a
execucdo das atividades pertinentes as caracteristicas e a especificidade do cargo. Lei

Organica e estatuto dos servidores.

MENSAGEIRO

NocOes Basicas de Protocolo e Arquivo. Entrega de documentos e correspondéncias.
Encaminhamento de documentos funcionais, assuntos bancarios. Questdes de carater
pratico versando sobre as atividades e atribuicdes especificas do cargo e inerentes ao
desempenho de suas funcdes, especialmente no que diz respeito a atividade da categoria
profissional no contexto do servico publico municipal. Etica profissional. Redag&o oficial.
Recebimento e Remessa de Correspondéncia Oficial; Formas de Tratamento em
correspondéncias oficiais; Tipos de Correspondéncia; Nog¢bes de Protocolo; Arquivo e as
Técnicas de Arquivamento; Assiduidade; Disciplina na execucéo dos trabalhos; Relagbes
Humanas no trabalho. Conhecimentos sobre o relacionamento com os demais servidores
da Administragdo Municipal com as autoridades, dirigentes superiores, servidores
municipais, com outras autoridades municipais, com 0s municipes; conhecimentos acerca
das responsabilidades relacionadas com o exercicio das atribuicbes do cargo; outros
conhecimentos para a execucdo das atividades pertinentes as caracteristicas e a
especificidade do cargo. Lei Organica e estatuto dos servidores.

Camara Municipal de Cristalina

Praca Otto Mohn - Palacio José Rodrigues de Queiroz
CEP: 73.850-000 - Cristalina-GO
Fone:(61) 3612-2919

58

CAMARA MUNICIPAL DE -WSSERTCON



> Camara Municipal EDITAL CONCURSO PUBLICO DA

_l/g:--'de Cristalina

CRISTALINA

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Nocdes sobre normas de seguranca no trabalho. Utilizacdo de equipamentos de
seguranca. Nocdes de higiene e limpeza; Destinagcdo do lixo; Produtos apropriados para
limpeza de: pisos, paredes, vasos sanitarios, azulejos, etc.; Pequenos reparos em
instalagBes, mobiliarios e utensilios; Limpeza interna e externa de prédios, banheiros,
laboratérios, escolas, bem como de mdéveis e utensilios. Varricdo de superficies diversas.
Primeiros socorros; Doengas comuns e contagiosas e sua prevencao; Nocdes béasicas do
comportamento como servidor publico; Nocdes béasicas de seguranca no trabalho e
equipamentos de seguranca; Bom relacionamento com o pessoal de trabalho e publico em
geral; Compreenséo e entendimento de avisos e recados; Manter em ordem o material sob
sua guarda; Cuidados no manuseio de inseticidas e venenos em geral; Nogdes de
seguranca no manuseio de entulhos e agua parada. Conhecimentos sobre o
relacionamento com os demais servidores da Administracdo Municipal com as autoridades,
dirigentes superiores, servidores municipais, com outras autoridades municipais, com 0s
municipes; conhecimentos acerca das responsabilidades relacionadas com o exercicio das
atribuicdes do cargo; outros conhecimentos para a execucgdo das atividades pertinentes as

caracteristicas e a especificidade do cargo. Lei Orgéanica e estatuto dos servidores.

VIGIA

Conhecimentos basicos inerentes a area de atuacdo, especificamente sobre servicos de
vigia e de vigilancia (desarmada) de bens publicos méveis e iméveis, sejam patrimoniais
ou de dominio publico; conhecimentos acerca das formas de comunicacdo dos atos de
depredacédo do patriménio publico, inclusive do patriménio, historico e cultural e das formas
de comunicacdo das tentativas de arrombamento de portas, janelas, guaritas, outros e
outros acessos aos prédios publicos municipais; conhecimentos sobre equipamentos
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necessarios ao exercicio das atribuicbes do cargo, bem como sua manutengdo e
conservacao; conhecimentos sobre o controle de entrada e saida de pessoas e veiculos
nos locais de vigilancia e da forma e meios para a comunicacdo de anormalidades e
ocorréncias diversas, no local e horéario de trabalho; conhecimento das responsabilidades e
deveres dos servidores publicos municipais; conhecimentos sobre o relacionamento com
0s demais servidores da Administracdo Municipal com as autoridades, dirigentes
superiores, servidores municipais, com outras autoridades municipais, com 0os municipes;
conhecimentos acerca das responsabilidades relacionadas com o exercicio das atribuices
do cargo; outros conhecimentos para a execucdo das atividades pertinentes as

caracteristicas e a especificidade do cargo. Lei Organica e estatuto dos servidores.

MOTORISTA

Legislacdo de transito: Sistema nacional de transito - disposicfes gerais; composi¢ao;
competéncias. Normas gerais de circulagdo e conduta - posicionamento; preferéncia;
ultrapassagem; uso de luzes; uso de buzinas; parada e estacionamento; classificacdo das
vias; velocidade. Pedestres e condutores de veiculos ndo motorizados. Sinalizacdo -
vertical, horizontal; luminosa; sonora; gestos; auxiliar. Habilitagcdo - Carteira Nacional de
Habilitacdo; permissdo para dirigir; requisitos; aprendizagem; exames; categorias;
expedicdo. Infracdes - tipificacdo; caracterizagdo; classificagdo; pontuacdo. Penalidades -
adverténcia por escrito; multa; suspensdo do direito de dirigir; apreensdo do veiculo;
cassacdo da carteira nacional de habilitacdo; cassacdo da permissdo para dirigir;
participacao obrigatoria em curso de reciclagem. Dire¢do defensiva. Definicdo. Elementos
da direcdo defensiva. Condicbes adversas. Acidentes: tipos; como evitar. Drogas e
medicamentos. Nocdes de primeiros socorros. Avaliagcdo priméaria. Manutengéo dos sinais
vitais. Avaliacdo secundaria. Procedimentos emergenciais. Movimentacao e transporte de
emergéncia. Cidadania e ética. Meio ambiente e transito. No¢des basicas de mecanica
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automotiva. Outros conhecimentos para a execugdo das atividades pertinentes as
caracteristicas e a especificidade do cargo. Lei Orgénica e estatuto dos servidores.

BIBLIOGRAFIA: Lei 9.503/97 - Cdédigo Brasileiro de transito. (Atualizado) Manuais de
Sinalizagdo de Transito —- DENATRAN Cartilha de Nogdes Basicas de Primeiros Socorros -

DENATRAN Cartilha de Direcéo Defensiva - DENATRAN

JARDINEIRO

Noc¢bes sobre normas de seguranca no trabalho. Questdes de carater pratico versando
sobre as atividades e atribuicbes vinculadas a jardinagem. Cuidados com jardins e
canteiros publicos. Preparo do solo para plantio. Adubagdo. Preparagdo das plantas
(producdo de mudas e sementes). Manuseio de defensivos agricolas. Cuidados no
manuseio de inseticidas e venenos em geral; No¢Bes de seguranga no manuseio de
entulhos e 4gua parada. Recolhimento de lixo, acondicionamento de detritos depositando
em locais determinados; Manter em ordem o material sob sua guarda. Conhecimentos na
area de poda de mudas e irrigacdo de jardins. Controle de formigas e cupins. Outros
conhecimentos para a execucdo das atividades pertinentes as caracteristicas e a

especificidade do cargo. Lei Organica e estatuto dos servidores.
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ESCOLARIDADE: MEDIO COMPLETO

CARGOS: ASSISTENTE PARLAMENTAR, AUXILIAR LEGISLATIVO, AUXILIAR DE

ARQUIVO, TELEFONISTA.

PROGRAMA COMUM PARA TODOS OS CARGOS DESCRITOS ACIMA:

PORTUGUES:

Interpretacdo de texto. Significagdo das palavras: sinbnimos, antdnimos, sentidos proprio e
figurado. Ortografia. Pontuacdo. Acentuacdo. Emprego das classes de palavras:
substantivo, adjetivo, numeral, pronome, artigo, verbo, advérbio, preposi¢do, conjuncao
(classificacdo e sentido que imprime as rela¢des entre as ora¢des). Concordancias verbal
e nominal. Regéncias verbal e nominal. Crase. Flexdo de substantivos, adjetivos e
pronomes (género, numero, grau e pessoa). Processos de coordenacdo e subordinagéo.
Sintaxe. Morfologia. Estrutura e formacdo das palavras. Processos de coordenacdo e

subordinacao.

MATEMATICA:

Funcbes e equacbes: numeros naturais, inteiros, racionais, irracionais e reais. Equacdes
de 1° e 2° graus. Funcdes e equacles lineares, quadraticas, exponenciais, logaritmicas e
trigonométricas; polindmios e equacgdes. Probabilidade e andalise combinatéria. Matrizes,
determinantes e sistemas lineares. NUmeros e grandezas direta e inversamente

proporcionais: razfes e proporcdes, divisdo proporcional; regra de trés simples e
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composta. Porcentagem. Juros. Geometria no plano e no espago. Perimetro. Progressoes.
Sistema de medidas legais. Resolucdo de situacdes-problema. Sistema monetéario
brasileiro. Poténcia. Raciocinio logico: estrutura l6gica de relagBes arbitrarias entre
pessoas, lugares, objetos ou eventos ficticios. Deducdo das novas informacfes das
relacbes fornecidas e avaliacdo das condi¢cdes usadas para estabelecer a estrutura
daquelas relagbes. Compreensao e elaboragdo da légica das situacdes por meio de
raciocinio verbal. Raciocinio sequencial. Orientacdes espacial e temporal. Formacédo de
conceitos. Discriminacdo de elementos. Compreensdo do processo logico que, a partir de

um conjunto de hip6teses, conduz, de forma valida, a conclusdes determinadas.

CONHECIMENTOS GERAIS:

Histéria e Geografia, Ciéncias Naturais, sendo: Cultura, Tecnologia, Artes e Atualidades do
Mundo, do Brasil e do Estado de Goias, generalidades e conceitos do Brasil e do Mundo;
Histéria e Geografia Gerais, do Brasil e do Estado de Goids e do Municipio de
Cristalina/GO; constituicdo dos seres vivos, o planeta terra, a terra no universo, o ar,
origem e evolugado, sistema solar, fendbmenos da natureza, estados fisicos da matéria, a
célula, genética, ciéncias, teorias da evolugdo da vida. Ecologia e meio ambiente, Aspectos
historicos, geograficos, politicos, econdbmicos e populacionais do Municipio de
Cristalina/GO e de Goias.

Bibliografia sugerida: Constituicdo Federal, Constituicdo Estadual de Goiés, Lei Organica
Municipal, Estatuto dos Servidores, Livros, Almanaque Abril, Jornais, Revistas, Rede
Mundial de Computadores, Telejornais e outros materiais que abrangem o programa
proposto a critério do candidato, podendo ser quaisquer obras atualizadas sobre os

conteudos especificados e internet.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ASSISTENTE PARLAMENTAR

Abordagem classica da administracdo — Administracdo cientifica. Teoria classica da
administracdo. Abordagem humanistica da administracéo - Teoria das relacées humanas.
Decorréncias da teoria das relagdes humanas. Abordagem neoclassica da administracao -
Teoria neoclassica da administracao. Decorréncias da abordagem neoclassica: Tipos de
organizacdo. Decorréncias da abordagem neoclassica: Departamentalizacao.
Administracdo por objetivos. Abordagem estruturalista da administracdo - Modelo
burocratico de organizacdo. Teoria estruturalista da administragdo. Abordagem
comportamental da administragdo - Teoria comportamental da administracdo. Abordagem
sisttmica da administracdo - Cibernética e administracdo. Teoria matemética da
administracéo. Teoria de sistemas. Abordagem contingencial da administracdo - Teoria da
contingéncia. As organizacdes e seu ambiente. A administracdo de operagfes. Os projetos
e processos organizacionais. FungBes administrativas. Organizagdo: missao, propositos,
objetivos, estratégias. Mudanca organizacional. Clima organizacional. Competéncias e
habilidades do administrador. Administracdo Publica. Agentes da Administra¢éo. Principios
basicos da Administracéo: legalidade, moralidade, impessoalidade, finalidade, publicidade,
eficiéncia. Poderes e deveres do administrador publico. Licitagdo (Lei n°® 8.666/93) -
Finalidade, principios e objeto da licitacdo Microsoft Word e Excel 2003/2007/2010,
Microsoft Windows XP, Vista, 7 (conhecimentos basicos de arquivos e pastas, utilizacao,
instalagcdo e configuragdo), conhecimentos basicos de Internet (configuragBes basicas,

navegadores, servicos on-line, e-mails e seguranca).
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AUXILIAR LEGISLATIVO

Principios da Administracdo Publica. Teoria do desenvolvimento organizacional.
Qualidade e exceléncia organizacional. Atribuicbes e organizacdo da Camara Municipal;
Comissbes: composicdo e atribuicdes; Processo Legislativo Municipal. Formas de
tratamento. Abreviacbes de tratamento de personalidades. Comunicac¢des Oficiais;
Protocolo: recepcao, classificacdo, registro e distribuicdo de documentos. O Arquivo e as
Técnicas de Arquivamento; organizacdo, alfabetacdo, métodos de arquivamento.
Classificacéo da Correspondéncia; Lei Organica Municipal e Regimento Interno da Camara
Municipal de Cristalina — GO. Excel 2003/2007/2010, Microsoft Windows XP, Vista, 7
(conhecimentos basicos de arquivos e pastas, utilizacdo, instalagdo e configuracao),
conhecimentos bésicos de Internet (configuragdes basicas, navegadores, servicos on-line,

e-mails e segurancga).

AUXILIAR DE ARQUIVO

Conceitos fundamentais de arquivologia: teorias e principios. Gerenciamento da
informacédo e gestdo de documentos aplicada aos arquivos governamentais: diagndéstico;
arquivos correntes, intermediarios e permanentes. Classificacdo de documentos
arquivisticos. Avaliagdo de documentos: valores dos documentos. Tipologias documentais
e suportes fisicos: teoria e préatica. Teoria e pratica de arranjo em arquivos permanentes:
principios; quadros; propostas de trabalho. Instrumentos de gestéo arquivistica. Programa
descritivo - instrumentos de pesquisas - em arquivos permanentes e intermediarios:
fundamentos tedricos, guias, inventarios, catalogos seletivos e instrumentos de referéncia.
Arquivos permanentes: ac¢des culturais e educativas e difusdo. Politicas Publicas de
Arquivo: legislagdo arquivista, normas nacionais e internacionais de arquivo, Programa
Nacional de Gestao Documental e Memaria do Poder Judiciario (Proname). Microfilmagem
aplicada aos arquivos: politicas, planejamento e técnicas (convencional e eletrénica).
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Automacgdo aplicada aos arquivos: politicas, planejamento e técnicas. Preservagéo,
conservacao e restauracdo de documentos arquivisticos: politica, planejamento e técnicas.
Documentos eletrdnicos (digitais): producdo; captura; armazenamento; ética, privacidade
dos dados, Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestao Arquivistica de
Documentos (e-ARQ Brasil), Modelo de Requisitos Informatizados de Gestdo de
Processos e Documentos da Justica Federal (Moreg-Jus). Preservacéo digital: conceitos,
definicbes, estratégias e meta dados. Certificacdo digital: conceito, definicdo, infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira - ICP/Brasil, assinatura digital, criptografia simétrica e
assimétrica. Indexacdo: conceito, definicdo, linguagens de indexagdo, descritores,
processos de indexagéo, tipos de indexacdo. Ciclo de vida dos documentos. Arquivistica
na gestdo da informacdo e do conhecimento: conceitos, definicbes, documentos de
arquivo, dado, informacgé&o e conhecimento. Excel 2003/2007/2010, Microsoft Windows XP,
Vista, 7 (conhecimentos bésicos de arquivos e pastas, utlizacdo, instalacdo e
configuracdo), conhecimentos basicos de Internet (configuracbes basicas, navegadores,

servigos on-line, e-mails e seguranca).

TELEFONISTA

Caracteristicas técnicas de funcionamento e operagéo de equipamentos de telefonia e fac-
simile. LigagOes locais e a distancia. Atuagédo do (a) telefonista: voz, interesse, calma e
sigilo. Atendimento de chamadas: fraseologias adequadas. Defeitos na aparelhagem:
prevencdo e providéncias. Fluxo de informacdes: recepcdo e transmissdo de mensagens
telefbnicas, elaboracdo de recados, avisos e memorandos. Conhecimentos béasicos de

Internet (configuracdes basicas, navegadores, servicos on-line, e-mails e seguranca).
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ESCOLARIDADE: NIVEL SUPERIOR COMPLETO

CARGO: ANALISTA LEGISLATIVO, ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS,

PROCURADOR JURIDICO, CONTROLADOR INTERNO.

PROGRAMA COMUM PARA TODOS OS CARGOS DESCRITOS ACIMA:

PORTUGUES:

Interpretacdo de texto. Significagdo das palavras: sinbnimos, antdnimos, sentidos proprio e
figurado. Ortografia. Pontuacdo. Acentuacdo. Emprego das classes de palavras:
substantivo, adjetivo, numeral, pronome, artigo, verbo, advérbio, preposi¢do, conjuncao
(classificacdo e sentido que imprime as rela¢des entre as ora¢des). Concordancias verbal
e nominal. Regéncias verbal e nominal. Crase. Figuras de sintaxe. Vicios de linguagem.
Equivaléncia e transformacao de estruturas. Flexdo de substantivos, adjetivos e pronomes
(género, nimero, grau e pessoa). Sintaxe. Morfologia. Estrutura e formacao das palavras.
Discursos direto, indireto e indireto livre. Processos de coordenagcdo e subordinagéo.

Colocacao pronominal.

CONHECIMENTOS GERAIS:

Histéria e Geografia, Ciéncias Naturais, sendo: Cultura, Tecnologia e Ciéncias, Artes e
Atualidades do Mundo, do Brasil e do Estado de Goias, generalidades e conceitos do
Brasil e do Mundo; Histéria e Geografia Gerais, do Brasil e do Estado de Goias e do
Municipio de Cristalina/GO; constituicdo dos seres vivos, o0 planeta terra, a terra no
universo, o ar, origem e evolugdo, sistema solar, fendmenos da natureza, estados fisicos

da matéria, a célula, genética, teorias da evolucao da vida. Ecologia e meio ambiente,
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Aspectos historicos, geogréficos, politicos, econémicos e populacionais do Municipio de
Cristalina/GO e de Goias.

Bibliografia sugerida:

Constituicdo Federal, Constituicdo Estadual de Goias, Lei Organica Municipal, Estatuto dos
Servidores, Livros, Almanaque Abril, Jornais, Revistas, Rede Mundial de Computadores,
Telejornais e outros materiais que abrangem o programa proposto a critério do candidato,

podendo ser quaisquer obras atualizadas sobre os contetdos especificados e internet.

NOCOES DE ADMINISTRACAO PUBLICA PARA OS CARGOS DE ANALISTA

LEGISLATIVO, ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS, PROCURADOR JURIDICO,

CONTROLADOR INTERNO.

Conceitos e classificagdo dos Servicos Publicos; Normas Constitucionais pertinentes aos
Servidores Publicos. Servidores Publicos: acessibilidade aos cargos, fungcdes e empregos
publicos, concurso publico, estabilidade, exercicio de mandatos eletivos, demissao,
responsabilidades dos servidores, etc.; Direitos e Deveres dos servidores publicos. Lei de
Improbidade Administrativa. Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de Cristalina.
Imunidades e Isencdes Tributarias; Acdo Governamental: A Fase Decisoria; Repasse de
Recursos Publicos ao Terceiro Setor; Contrato de Gestédo entre Entes Publicos; Parcerias
Publico-Privadas; Elementos de Controles Governamentais; A Fiscalizacdo do Tribunal de
Contas; Instituicdo de Associacdes e Fundacdes; Publicagbes. Convénios Firmados com
Entidades N&o-Governamentais Sem Fins Lucrativos; Transferéncias de Recursos a
Entidades Nao-Governamentais Sem Fins Lucrativos por Meio de Auxilios, Subvengdes e
ContribuicBes; Atos administrativos: conceito, requisitos, elementos, pressupostos e
classificacdo; vinculacéo e discricionariedade; revogacao e invalidagéo. Licitagdo: conceito,
finalidades, principios e objeto; obrigatoriedade; dispensa, inexigibilidade e vedacao;
modalidades; procedimento, revogacdo e anulacdo; sancdes penais; normas gerais de
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licitacdo. Contratos administrativos: conceito, peculiaridades e interpretacao; formalizagéo;
execucao; inexecucao, revisdo e rescisao. Lei 8.666 de 21/06/93 com alteracdes da Lei

8.883/94 e suas atualizacdes, Lei 10.520 de 17/07/2002;

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ANALISTA LEGISLATIVO

Constituicdo Federal. Regimento Interno do Senado Federal e Resolucdes que o alteram
até a data da publicagdo do Edital. Regimento Comum e Resolugfes que o alteram até a
data de publicacdo do Edital. Regime Juridico: Lei 8.112/90 e suas alteracbes. Lei
Complementar 95/98. Lei 1.079/50. Lei 1.579/52. Lei 10.001/00. Resolugbes do Senado
Federal 17/93, 20/93 (com as alterac¢des introduzidas pelas Resolu¢des 42/2006, 1/2008 e
25/2008), e 40/95. Resolugbes do Congresso Nacional 3/90 e 1/2002. Direito
Administrativo. Conceitos, Organiza¢cdo Administrativa Brasileira, Poderes administrativos,
Administracdo publica. Orgdos publicos. Agente administrativo. Ato administrativo —
modalidades. Contratos administrativos — modalidades. Procedimento Legislativo:
Definicdo; Tipos: normal ou ordinério, abreviado, sumario, sumarissimo, especial,
concentrado. Processo Legislativo: Definicdo; Natureza Juridica; Principios Gerais do
Processo Legislativo; Nog¢Bes Basicas: anteprojeto, autdgrafos, bicameralismo, blocos
parlamentares, comissdes, correcdo de erro, deliberacdo, destaque, emendas, iniciativa,
legislatura, lideres, liderangas, maioria e minoria, pareceres, prejudicialidade, proposicoes,
proposicdes de legislaturas anteriores, promulgacdo, publicacdo, questdo de ordem,
quoérum, recursos, redacgao final, redacdo do vencido, relator, relator do vencido, relatorio,

Camara Municipal de Cristalina

Praca Otto Mohn - Palacio José Rodrigues de Queiroz
CEP: 73.850-000 - Cristalina-GO
Fone:(61) 3612-2919

69



b Camara Municipal EDITAL CONCURSO PUBLICO DA
bl zg*-'de Cristalina CAMARA MUNICIPAL DE -LSSERTCON
ol CRISTALINA

requerimentos, sancdo, sessdes legislativas, turnos, urgéncia, veto, votagéo, voto vencido
em separado; O Processo Legislativo na Constituicdo Federal de 1988; Competéncias
Constitucionais Exclusivas, Concorrentes e Privativas no Ato de Legislar; Iniciativa do
Processo de Elaboragéo das Leis: concorrente, reservada ou exclusiva, vinculada, popular;
Sessbes do Senado: conceito, natureza, fases; Sessbes Conjuntas do Congresso
Nacional, Matérias Legislativas: decreto legislativo, emenda, emenda a Constituicao,
indicacdo, lei ordinaria, lei complementar, lei delegada, medida proviséria, parecer,
requerimento, resolucdo, veto; Tramitacao: projeto de lei ordinaria do Senado Federal;
projeto de lei ordinaria da Camara dos Deputados; projeto de lei complementar do Senado
Federal; projeto de lei complementar da Camara dos Deputados; projeto de decreto
legislativo; projeto de resolucédo; projeto de lei de conversao; indicagdo; parecer; emenda;
requerimentos; Tramitacdo de Proposi¢ces Sujeitas a Disposi¢cdes Especiais: proposta de
emenda a Constituicdo; projetos de codigo; projetos com tramitagdo urgente estabelecida
na Constituicdo; projetos referentes a Atos Internacionais; Projeto de Lei Orcamentaria,;
Projeto de Lei do Plano Plurianual; Projeto de Lei de Diretrizes Orcamentérias; Projeto de
Lei de Crédito Adicional; Apreciacdo de Matérias em Regime de Urgéncia; Atribuicdes

Privativas. Etica profissional.

ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS

Administracdo de Recursos Humanos: semelhancas e diferencas entre o Regime Juridico
Unico (Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, e alteracfes posteriores) e a contratacéo
temporaria (Lei n® 8.745, de 9 de dezembro de 1993, e altera¢gBes posteriores) e legislacao
de estagiarios. Registros funcionais: exigéncias legais. Sistemas informatizados de gestao
de informag@es de pessoal. Processo admissional. Obrigag6es trabalhistas, previdenciarias
e de tributos. Controle de frequéncia e de férias. Rotinas de Folha de Pagamento.
Equiparacédo salarial. Prescricdo. Calculos trabalhistas e matematicos em RH. Legislacéo:
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Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, e alteracOes posteriores; Lei 8.745, de 9 de
dezembro de 1993, e alteracdes posteriores; Lei n® 11.355, de 19 de outubro de 2006 (Art.
70 a Art. 88 e Art. 141 a Art. 160) e alteracBes posteriores. Decreto Presidencial n° 5.707,
de 23 de fevereiro de 2006, e Portaria n°® 208, de 25 de julho de 2006, do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo. Administracdo de Programas de Beneficios.
Estruturas de remuneracdo. Operacfes na estrutura de cargos, funcdes e postos de
trabalho. Servidores publicos: cargos e funcdo; Carreira; Provimento; Concurso;
Efetividade; Estabilidade; Regime Juridico dos servidores publicos; Principios
constitucionais pertinentes aos servidores publicos; Direitos e garantias dos servidores
publicos; Deveres e proibig6es dos servidores publicos; Responsabilidades dos servidores
publicos; Penalidades; Processo Administrativo Disciplinar. Contrato individual do trabalho:
Conceito; Elementos essenciais para sua formacdo; Relagédo juridica dele derivada;
Obrigacdes decorrentes do contrato; Rescisdo; Nulidade; As partes do contrato individual
de trabalho. Empregados na administracdo publica. Sucessdo de empregadores. Poder
disciplinar. Contrato individual de trabalho por prazo indeterminado e por prazo
determinado. Trabalho temporéario. Alteracdo de contrato. Suspensdo e interrupcao.
Extingdo do contrato individual de trabalho. Justa causa. Falta grave. Estabilidade absoluta
e garantia do emprego. Estabilidade temporaria. Aviso prévio. Fundo de garantia por
Tempo de Servigo. Salario e remuneracdo: Salario minimo; Salario contratual, Salario
profissional; Salario normativo; Ajudas de custo; Gratificacdo de Natal; Vale transporte.
Protecédo de salario. Equiparacao salarial. Duracdo do trabalho: Jornada normal e trabalho
extraordinario; Duracdo semanal do trabalho; Trabalho noturno; Trabalho por turnos;
Repouso semanal remunerado. Férias anuais. Seguranca e medicina do trabalho.
Adicional de insalubridade. Adicional de periculosidade. Responsabilidade da

administracdo publica solidaria e subsidiaria. Direito Processual do Trabalho: 1.
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Competéncia da Justica do Trabalho. Jurisdicdo e competéncia dos 6rgdos da Justica do

Trabalho.

PROCURADOR JURIDICO

Constitucionalismo. Conceito, sentido e classificacdo das Constituicdes. Poder constituinte.
Modificagdo formal da Constituicdo: poder reformador e suas limitacbes; emendas a
Constituicdo. Modificacdo informal da Constituicdo: mutacgdes constitucionais. Principios
constitucionais: conceito; natureza juridica; aplicacao e funcfes. Eficacia e aplicabilidade
das normas constitucionais. Controle de constitucionalidade de atos normativos. Direitos e
garantias fundamentais. Remédios constitucionais. Organizacdo politica do Estado:
Federacdo brasileira (componente reparticdo de competéncias e intervencdes federal e
estadual). Os Municipios: Lei Organica Municipal; autonomia; natureza juridica; criagao;
competéncia; organizagdo politica e administrativa; fiscalizacdo financeira e orcamentéria,;
regibes metropolitanas, aglomeracbes urbanas e microrregides. Organizacao
administrativa do Estado: Administracdo Pdblica (nocgdo, principios, normas e
organizacao); servidores publicos civis e militares (regime juridico constitucional).
Organizacao funcional do Estado: principio da separag¢do dos poderes; funcdes tipicas e
atipicas de cada poder. Poder Legislativo: organizacdo; atribuicdes; imunidade
parlamentar; processo legislativo, espécies normativas e fiscalizagdo contébil, financeira e
orcamentaria. Poder Executivo: atribuicbes; responsabilidade. Poder Judiciario:
composicao; distribuicdo de competéncia e organizagdo. Direito Administrativo: Conceito
de Direito Administrativo. Administracdo Publica Direta e Indireta. Descentralizacdo e
Desconcentracdo. Orgdos da Administracdo Publica. Principios da Administracdo Publica.
Os Poderes Administrativos: Poder vinculado e poder discricionario; Poder hierarquico;
Poder Disciplinar; Poder Regulamentar; Poder de Policia. Atos Administrativos: conceito;
requisitos; atributos; classificacdo; espécies; motivacao; validade e invalidade; revogacao;
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controle jurisdicional. Contratos administrativos: conceito; peculiaridade; formalizacéo;
normas regedoras; instrumento e conteldo; clausulas; execucao; alteracdo; inexecucao e
rescisdo; espécies. Licitagbes - normas legais e constitucionais aplicaveis. Servicos
Publicos: conceito e classificagédo; formas e meios para a prestagédo dos servigos publicos;
Servigcos concedidos, permitidos e autorizados. Autarquias. Empresas Publicas. Sociedade
de economia mista. Fundac¢des instituidas pelo Poder Publico. Convénios e consorcios
administrativos. Lei das Concessdes. Agéncias Reguladoras. Parceria Publico-Privada -
PPP. Organizagbes Sociais - OSCIP. Agentes Publicos: conceito e categoria. Agentes
Administrativos. Servidores publicos: cargos e fungdo; Carreira; Provimento; Concurso;
Efetividade; Estabilidade; Regime Juridico dos servidores publicos; Principios
constitucionais pertinentes aos servidores publicos; Direitos e garantias dos servidores
publicos; Deveres e proibigbes dos servidores publicos; Responsabilidades dos servidores
publicos; Penalidades; Processo Administrativo Disciplinar. Os Bens Publicos: conceito,
classificagdo e regime. Intervencdo no Dominio Econémico: Intervencdo na propriedade;
desapropriagéo; serviddo administrativa; tombamento; requisicdo e ocupagao provisoria;
limitacdo administrativa da propriedade. Responsabilidade Civil das Pessoas Juridicas de
Direito Publico: fundamento constitucional; Fundamento doutrinéario; Agdo regressiva.
Controle da administracdo publica: conceito, tipos e formas de controle; controle interno;
controle legislativo; controle judiciario (mandado de seguranca, acdo popular, acéo civil
publica e improbidade administrativa). Prescricdo administrativa. Processo e procedimento
nos dissidios individuais e coletivos de trabalho: Prazos; Custas; Excec¢fes; Nulidade;
Recursos; Execuc¢do; Prescricdo. Privilégios da Fazenda Publica. Aplicacdo subsidiaria do
CPC e da LEF (Lei 6830/80). Processo e procedimento nos dissidios coletivos:
Competéncia para processa-los e julga-los. Efeitos da sentenca normativa na
Administracdo. Coisa julgada formal e material na sentenca trabalhista. Acordos. Acéo
resciséria. Acao anulatéria. Mandado de seguranca. Habeas corpus. Medidas cautelares e
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demais acdes cabiveis. Direito Tributario: Sistema Tributario Nacional: limitagbes do poder
de tributar; principios do direito tributério; reparticdo das receitas tributérias. Tributo:
conceito; natureza juridica; espécies; imposto; taxa; contribuicdo de melhoria; empréstimo
compulsério; contribuicdes. Competéncia tributaria: classificacdo; exercicio da competéncia
tributéria; capacidade tributaria ativa; imunidade tributéria; distincdo entre imunidade,
isencdo e ndo incidéncia; imunidades em espécie. Vigéncia, aplicacdo, interpretacdo e
integracdo da legislacdo tributaria. Obrigacdo tributéria: definicdo e natureza juridica;
obrigacao principal e acessoria; fato gerador; sujeito ativo; sujeito passivo; solidariedade;
capacidade tributaria; domicilio tributario; responsabilidade tributéria; responsabilidade dos
sucessores; responsabilidade de terceiros; responsabilidade por infragcbes. Crédito
tributario: constituicdo de crédito tributario; langcamento; modalidades de lancamento;
suspensédo do crédito tributario; extincdo do crédito tributario; exclusdo de crédito tributario;
garantias e privilégios do crédito tributario. Administrac@o tributéria: fiscalizacéo; divida
ativa; certiddes negativas. Impostos dos municipios: imposto sobre a propriedade predial e
territorial urbana; imposto sobre transmissao inter vivos, a qualquer titulo, por ato oneroso,
de bens imdveis, por natureza ou acessao fisica, e de direitos reais sobre imoveis, exceto
os de garantia, bem como cessdo de direitos a sua aquisi¢cao; imposto sobre servigos de
qgualquer natureza. Direito Civil: Lei de Introducao as Normas do Direito Brasileiro: vigéncia,
aplicacéo, interpretacdo e integracdo das leis; conflito das leis no tempo; eficacia da lei no
espaco. Pessoas naturais: existéncia; personalidade; capacidade; nome; estado;
domicilio; direitos da personalidade; auséncia. Pessoas juridicas: constituicdo; extingao;
domicilio; sociedades de fato, grupos despersonalizados, associacdes; sociedades,
fundacdes; desconsideracao da personalidade juridica; responsabilidade. Bens: diferentes
classes. Ato juridico: fato e ato juridico. Negdcio juridico: disposi¢des gerais; classificacao,
interpretacdo; elementos; representacdo, condi¢cdo; termo; encargo; defeitos do negécio
juridico; validade, invalidade e nulidade do negécio juridico; simulacdo. Atos juridicos:
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licitos e ilicitos. Prescricdo e decadéncia. Prova. Obrigacdes: caracteristicas; obrigagfes
de dar; obrigacdes de fazer e de ndo fazer; obrigacdes alternativas; obrigactes divisiveis e
indivisiveis; obrigacdes solidarias; obrigacdes civis e naturais, obrigacbes de meio, de
resultado e de garantia; obrigacbes de execucdo instantanea, diferida e continuada;
obrigacdes puras e simples, condicionais, a termo e modais; obrigacbes liquidas e
iliquidas; obrigacdes principais e acessorias; transmissdo das obrigacdes; adimplemento e
extincdo das obrigacdes; inadimplemento das obrigacdes. Contratos: contratos em geral;
disposicbes gerais; extincdo; espécies de contratos regulados no Cadigo Civil. Atos
unilaterais. Responsabilidade civil. Preferéncias e Privilégios Creditorios. Empresario.
Direito de Empresa: estabelecimento. Posse. Direitos reais: propriedade; superficie;
serviddes; usufruto; uso; habitacdo; direito do promitente comprador. Direitos reais de
garantia. Processo Civil: Jurisdicdo: conceito, caracteristicas, principios, espécies. A¢ao:
conceito, caracteristicas, elementos, condicbes da acdo, classificacdo das acdes. Atos
processuais: conceito, forma, tempo e lugar dos atos processuais; prazos; comunicacao
dos atos processuais; nulidades. Processo e procedimento: conceito, natureza e principios;
formacgdo; suspensdo e extingdo; pressupostos processuais; tipos de procedimentos.
Prerrogativas da Fazenda Publica. Representacdo processual das pessoas juridicas de
direito publico. Recursos: principios fundamentais, conceito, natureza juridica,
pressupostos recursais; juizos de admissibilidade e de mérito; efeitos; recursos em
espécie. Sumula vinculante: Conceito; Procedimento de edi¢do; Procedimento de revisao;
Efeitos; Reclamacao. Processo cautelar: conceito, caracteristicas e fundamentos; poder
geral de cautela; pressupostos; processo de arresto, sequestro, busca apreenséo e

justificacdo. Ac¢des constitucionais: Rol; Procedimentos.

Camara Municipal de Cristalina

Praca Otto Mohn - Palacio José Rodrigues de Queiroz
CEP: 73.850-000 - Cristalina-GO
Fone:(61) 3612-2919

75

CAMARA MUNICIPAL DE -WSSERTCON



b Camara Municipal EDITAL CONCURSO PUBLICO DA
bl zg*-'de Cristalina CAMARA MUNICIPAL DE -LSSERTCON
ol CRISTALINA

CONTROLADOR INTERNO

CONTABILIDADE PUBLICA: Conceito, objetivos e finalidades. Registros contabeis.
Balanco Orcamentério, Financeiro e Patrimonial. Balancetes e demonstrativos contabeis:
espécies, finalidades. Elaboragédo e relacionamento entre balancetes e demonstrativos
contabeis. DIREITO ADMINISTRATIVO: Poderes administrativos. Atos administrativos.
Contratos administrativos. Servicos publicos. Servidores publicos. Regime juridico
administrativo. Poder de policia. Licitacdes. Administracdo Publica. Orgdos publicos.
Processo administrativo. Bens publicos. Patriménio publico. Interesse publico. Improbidade
administrativa. Controle da administragdo publica: conceito, tipos e formas de controle.
Responsabilidade  civili da  administragdo.  ADMINISTRACAO  FINANCEIRA,
ORCAMENTARIA E RESPONSABILIDADE FISCAL: Orcamento publico, principios
orcamentarios, diretrizes orcamentarias, processo orcamentario, métodos, técnicas e
instrumentos de planejamento do or¢camento publico, fontes, classificacdo, estagios e
execucao da receita e da despesa orcamentaria. Responsabilidade fiscal da administracao.
Instrumentos de transparéncia. GESTAO PUBLICA: Conceitos de eficiéncia, eficacia e
efetividade aplicados a Administracdo Publica. Governabilidade, Governanca e
Accountability. Modelos teéricos de Administragdo Publica. Gestdo de Processos, Gestédo
de Projetos, Gestdo de Contratos, Gestdo por Resultados e Gestdo Publica
Empreendedora. Novas Tecnologias Gerenciais. Avaliacdo e mensuracdo do desempenho
governamental. Desenvolvimento institucional. Gestéo tributaria, orcamentaria e financeira.
Prestacdo de contas. Responsabilidades dos gestores. Compreensédo e Funcionamento da
Administracdo Publica no Brasil. Planejamento e Controle Governamentais.
Gerenciamento e avaliacdo de politicas publicas. CONTROLE INTERNO: Regras
Constitucionais sobre o Controle Interno. Fiscalizagcado contabil, financeira e orcamentéria.
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Sistema de Controle Interno. Técnicas de Controle Interno. Unidade de Controle Interno.
Planejamento e Controle Governamentais. AUDITORIA: Conceituacdo e objetivos.
Procedimentos de auditoria. Testes. Normas de execucédo e planejamento dos trabalhos de

auditoria. Documentacéo de auditoria. Pareceres do auditor. Auditoria governamental.
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ANEXO IV — REQUERIMENTO DE RECURSO

Requerimento de Recurso:

SSERTCOMN

N° DE INSCRIGCAO DO CANDIDATO:

CARGO CONCORRIDO:

PROVA/DISCIPLINA:

N° DA QUESTAO RECORRIDA:

JUSTIFICATIVA DO CANDIDATO (preenchimento obrigatério):

Atencao enviar
exclusivamente para o e-mail:
contato@assertcon.com.br

INSTRUCOES:

O candidato devera:

recurso.

- Formular o recurso de acordo com as especificacdes estabelecidas no item 6.2, deste Edital.
- Usar um formulario de recurso para cada questéo de prova que solicitar reviséo.

ATENCAO! A inobservancia de qualquer uma dessas instrucdes resultara no indeferimento do

USO DA COORDENAGAO DA BANCA ASSERTCON

REPOSTA RECURSO:

JUSTIFICATIVA
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ANEXO V - MODELO DE REQUERIMENTO DE CERTIDAO DE PARTICIPACAO

MODELO DE REQUERIMENTO DE CERTIDAO DE PARTICIPACAO

A ASSERTCON - Assessoria Técnica em Concursos e Processo Seletivo.

Nome Estado Civil Profissao

, portador do RG no - ,

Endereco:

vem pelo presente requerer declaragéo de que participou do Concurso Publico patrocinado pela

CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO de, em __de de , COm organizacao e

realizacdo desta empresa, para que surta seus efeitos legais, devendo a mesma ser enviada para o

seu e-mail

Assinatura do Requerente

ATESTADO DA COORDENACAO DO CONCURSO PUBLICO

Coordenador da Prova:
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ANEXO VI - MODELO REQUERIMENTO PARA PORTADOR DE DEFICIENCIA

Eu, , CPF no . . - ,

candidato (a) ao cargo de , Sob no de inscri¢éo

, do Concurso Publico da CAMARA MUNICIPAL DE CRISTALINA - GO, vem
REQUERER condigéo especial como PORTADOR DE NECESSIDADES ESPECIAIS,

apresentado neste ato LAUDO MEDICO com CID (colocar os dados abaixo com base no laudo):

Tipo de deficiéncia de que é portador:

Cadigo correspondente da Classificagao Internacional de Doenca:

Nome do Médico responséavel pelo laudo:

Obs.: Nao serdo considerados como deficiéncia os distlrbios de acuidade visuais de correcao

simples do tipo miopia, astigmatismo, estrabismo e congéneres.

Dados especiais para aplicacao das PROVAS (marcar com X no quadriculo caso necessite de

Prova Especial ou ndo, em caso positivo, discriminar o tipo de prova necessario).

O NAO NECESSITA DE PROVA ESPECIAL e/ou TRATAMENTO ESPECIAL.

O NECESSITA DE PROVA OU CUIDADO ESPECIAL (Discriminar abaixo qual o tipo de prova e/ou

cuidado especial, conforme preenchido no Formulario de Inscri¢do via Internet).

ATENCAO: Encaminhe Anexa & Coordenag&o do Concurso Publico, a ficha de inscricéo este
requerimento devidamente preenchido, juntamente com o Laudo fornecido pelo seu Médico,

conforme o disposto neste Edital.

Local Data / /

Assinatura do Candidato
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ANEXO VII - MODELO REQUERIMENTO DE ISENGAO

A ASSERTCON - Assessoria Técnica em Concursos e Processo Seletivo.

Nome Estado Civil Profissao

, portador do RG no - ,

Endereco

Vem pelo presente requerer a isencdo do pagamento da taxa de inscricdo no valor de R$ ,

correspondente ao cargo de , Sob cddigo , especificidade

, conforme disp&e o subitem: 2.26. do Edital do Concurso Publico,

anexando a documentagao comprobatdria necessaria e devida, ciente das disposi¢8es contidas no

referido Edital.

Assinatura do Requerente

Recebido em [

Responsavel:

COMISSAO DE FISCALIZAGCAO DO CONCURSO

Defiro:

Indefiro:
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