Realizacao

CAMARA MUNICIPAL DE
RAPOSOS/ MG QELO

CONCURSO PUBLICO- EDITAL N2 01/2015

O Presidente da CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS, LEONARDO SILVEIRA SOARES, no uso de suas atribuicdes legais,
estabelece normas para a realizagdo de Concurso Publico para provimento de cargos atualmente vagos, em consonancia
com as disposigées constitucionais referentes ao assunto, Instrucoes Normativas do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais (n2 05/2007, alterada pela n2? 04/2008 e n2 08/2009), Simula n2 116 do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais e Legislagdo Municipal (em especial com a Lei Organica Municipal; Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio de Raposos, instituido pela Lei n2 597, de 11/06/1991; Plano de Cargos e Salarios dos servidores da Camara
Municipal de Raposos, instituido pela Resolugdo 105, de 23/06/2015.

I - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1. O Concurso Publico sera regido sera regido por este Edital, por seus anexos e eventuais retificagdes, e sera organizado
pela empresa ELO ASSESSORIA EM SERVICOS PUBLICOS LTDA., sediada & Rua ilmenita, 220 — sala 201, bairro
Camargos, CEP: 30.520-060, Belo Horizonte, Minas Gerais, inscrita no CNPJ sob o n? 22.540.895/0001-90, Telefone:
(31) 2510-1593 - Hordrio de expediente: 9h30 as 12h e 13h as 17h.

2. A CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS esta sediada na Praca da Estacdo, 230, Centro, Raposos-MG — CEP: 34.400-000,
inscrita no CNPJ sob o n2 21.898.465/0001-81 - Telefone: (31) 3543-1365 - Horario de expediente: 12h as 18h.

3. Toda mencdo a horario neste Edital tera como referéncia o horario oficial da cidade de Brasilia-DF.

4. O prazo de validade do presente Concurso Publico é de 02 (dois) anos, contados da data da homologagdo do
resultado final, podendo ser prorrogado por uma Unica vez, por igual periodo, mediante ato do Presidente da
CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS.

5. A fiscalizagdo e o acompanhamento do Concurso Publico caberdo a Comissdo Especial de Concurso Publico,
nomeada pelo Presidente da CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS, através da Portaria n2 21, de 16/07/2015.

6. O ato inaugural do presente Concurso Publico, bem como suas retificagGes, e o ato de homologacgdo do resultado
final serdo publicados no quadro de avisos da CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS, no endereco eletronico da
empresa organizadora www.eloassessoriaeservicos.com.br e em midia impressa (Didrio Oficial do Estado — “Jornal
Minas Gerais” e Jornal de grande circulacio da regido/municipio “Jornal O Tempo”). Os demais atos do Concurso
Publico serdo publicados no quadro de avisos da CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS e no endereco eletronico da
empresa organizadora www.eloassessoriaeservicos.com.br.

7. Integram o presente Edital os seguintes anexos:

a) ANEXO I - Cargos, vencimento, nimero de vagas, requisitos, carga horaria semanal, valor da taxa de inscri¢do e
provas;

b) ANEXO Il - Atribui¢des dos cargos;

C) ANEXO Il - Formuldrio para recurso;

d) ANEXO IV - Programa de prova para as questdes de multipla escolha;

€) ANEXOV - Cronograma do Concurso.

‘ Il - DO REGIME JURIDICO E DO LOCAL DE TRABALHO

1. Regime Juridico: Estatutdrio, nos termos da legislagdo municipal (Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de
Raposos, instituido pela Lei n2 597, de 11/06/1991).

2. Local de Trabalho: Dependéncias da CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS, em todo territério do municipio (zonas
urbana e rural).

Il - DAS ESPECIFICAGOES DOS CARGOS E OUTROS DADOS
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Os cargos, vencimento, numero de vagas, requisitos, carga hordria semanal, valor da taxa de inscrigdo e provas (tipos,
n? de questdes, pontos e hordrio de realizagdo) constam do ANEXO | deste Edital.

Ao numero de vagas constante do ANEXO | deste Edital, poderdo ser acrescidas outras vagas que surgirem, seja por
vacancia ou para preenchimento de novas vagas criadas, dentro do prazo de validade do Concurso Publico.

IV — DOS REQUISITOS PARA INVESTIDURA

O candidato aprovado no Concurso Publico de que trata este Edital sera investido no cargo se atendidas as seguintes
exigéncias:

a) Ter nacionalidade brasileira; no caso de nacionalidade portuguesa, estar amparado pelo estatuto de igualdade
entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento do gozo dos direitos politicos, na forma do disposto no art.
13 do Decreto Federal n2 70.436, de 18/04/1972 e art. 12, § 12 c¢/c art. 37, inciso | da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988.

b) Estar em pleno exercicio de seus direitos civis e politicos.

c) Estar quite com as obrigac¢Oes eleitorais, para os candidatos de ambos os sexos.

d) Estar quite com as obrigacdes do Servigo Militar, para os candidatos do sexo masculino.

e) Possuir os requisitos exigidos para o exercicio das atribuicdes do cargo.

f)  Possuir idade minima de 18 (dezoito) anos, no ato da posse no cargo.

g) Ter aptiddo fisica e mental para o exercicio de suas atribuicBes, apurada por profissional ou junta médica
devidamente designada pela CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS.

‘ V — DOS PEDIDOS DE ISENGAO DA TAXA DE INSCRICAO

1.

Considerando os principios fundamentais estabelecidos na Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de
1988, o candidato de baixa renda ou desempregado, que seja capaz de comprovar insuficiéncia de recursos
financeiros, em razdo de limitagGes de ordem financeira, e desde que ndo possa arcar com o pagamento da taxa de
inscricdo sem que comprometa o sustento proprio e de sua familia, podera requerer a isen¢do do pagamento da
taxa de inscrigdo.

O pedido de isen¢do do pagamento da taxa de inscricdo deverd ser realizado “VIA INTERNET”, através do endere¢o
eletronico www.eloassessoriaeservicos.com.br, em periodo e horario estabelecidos no CRONOGRAMA DO
CONCURSO PUBLICO (ANEXO VI deste Edital).

Aos candidatos com dificuldade de acesso a internet, sera disponibilizado ATENDIMENTO PRESENCIAL na Sede da
CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS, situada a Rua Praga da Estacdo, 230, Centro, Raposos-MG — CEP: 34.400-000,
em periodo e horario estabelecidos no CRONOGRAMA DO CONCURSO PUBLICO (ANEXO V deste Edital).

O candidato que ndo puder, pessoalmente, comparecer ao local de ATENDIMENTO PRESENCIAL, podera constituir
um procurador, o qual deverd apresentar no ato da inscricdo o instrumento legal de procuragdo, além dos
documentos exigidos.

Para comprovar o pedido de isengdao do pagamento da taxa de inscri¢cdo, o candidato deverd apresentar declaragdo de
gue sua situagdo econdmica ndo lhe permite pagar a taxa de inscricdo sem prejuizo do sustento préprio e de sua
familia (considerando-se, para tanto, os ganhos dos membros do nucleo familiar), RESPONDENDO CIVIL E
CRIMINALMENTE PELO TEOR DE SUA DECLARACAO.

O candidato devera anexar ao Documento intitulado “Confirmacdo de Inscricio — dados referente a sua inscricdo”
(gerado pelo sistema e encaminhado para o e-mail de cadastro do candidato, quando da solicitacdo do pedido de
isencdo de pagamento da taxa de inscricdo), a documentagdo exigida para comprova¢do da condi¢do informada e
protocolar na Sede da CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS, situada a Rua Praca da Estacdo, 230, Centro, Raposos-MG —
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CEP: 34.400-000 ou encaminhar através dos Correios, por meio de Aviso de Recebimento — AR, até a data estabelecida
no CRONOGRAMA DO CONCURSO PUBLICO (ANEXO V deste Edital), 3 ELO ASSESSORIA EM SERVICOS PUBLICOS
LTDA, situada a Rua ilmenita, 220 — sala 201, bairro Camargos, CEP: 30.520-060, Belo Horizonte/MG.

7. O envelope devera conter a referéncia especificada (CONCURSO PUBLICO DA CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS -
Edital n2 01/2015 - Referéncia: Pedido de Isen¢do - n2 de inscrigdo, nome completo e cargo pleiteado).

8. O simples preenchimento dos dados necessarios para o pedido de isengao do pagamento da taxa de inscri¢do, durante
a inscrigdo, ndo garante ao interessado a isengdo de pagamento da taxa, a qual estara sujeita a andlise e deferimento
da solicitacdo por parte da ELO ASSESSORIA EM SERVICOS PUBLICOS LTDA.

9. N&o serdo aceitos, apos a realizagdo do pedido de isencdo do pagamento da taxa de inscricdo, acréscimos ou
alteragdes das informacgGes prestadas.

10. A divulgacdo do resultado da analise dos pedidos de isen¢do do pagamento da taxa de inscri¢cdo sera de acordo com a
data estabelecida no CRONOGRAMA DO CONCURSO PUBLICO (ANEXO V deste Edital).

11. Ao interessado que tiver o pedido de isengcdo do pagamento da taxa de inscrigdo indeferido é assegurado o
contraditério e ampla defesa, conforme disposto no art. 52, inciso LV da Constituicao da Republica Federativa do
Brasil de 1988, e conforme consta no item Xl deste Edital.

VI — DAS INSCRICOES

1. As inscricdes  deverdo ser realizadas VIA INTERNET, através do enderego eletronico
www.eloassessoriaeservicos.com.br, em periodo e hordrio estabelecidos no CRONOGRAMA DO CONCURSO
PUBLICO (ANEXO V deste Edital), ndo sendo aceitos fora do periodo estabelecido.

2. Aos candidatos com dificuldade de acesso a internet, serd disponibilizado ATENDIMENTO PRESENCIAL na Sede da
CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS, situada a Rua Praca da Estacdo, 230, Centro, Raposos-MG — CEP: 34.400-000,
em periodo e horario estabelecidos no CRONOGRAMA DO CONCURSO PUBLICO (ANEXO V deste Edital).

3. O candidato que comparecer ao local de ATENDIMENTO PRESENCIAL para efetuar sua inscricdo deverd estar
munido dos seguintes documentos:

a) Original da cédula de identidade ou outro documento equivalente, de valor legal;
b) Original do CPF.

4. O candidato que ndo puder, pessoalmente, comparecer ao local de ATENDIMENTO PRESENCIAL para efetuar sua
inscricdo, podera constituir um procurador, o qual deverd apresentar no ato da inscricdo o instrumento legal de
procuracdo, acompanhado dos documentos do candidato, conforme mencionado no subitem anterior. Ndo ha
necessidade de reconhecimento de firma na procuragao.

5. N&o havera a necessidade de entrega de quaisquer documentos na inscrigdo via presencial, exceto no caso de
candidatos inscritos como Pessoas com Deficiéncia — PcD que desejarem entregar a documentagdo comprobatoria
de sua condigao.

6. Ataxa deinscricdo devera ser recolhida em favor da CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS, por meio de boleto bancario,
até a data estabelecida no CRONOGRAMA DO CONCURSO PUBLICO (ANEXO V deste Edital), observado o horério de
atendimento e das transagdes financeiras de cada instituicdo bancaria.

7. Caso o vencimento indicado no boleto bancdrio recaia em sabado, domingo ou feriado, o pagamento poderd ser
efetuado até o dia util imediatamente seguinte.
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10.

11.

12.

13.

O boleto bancério sera emitido em nome do requerente e devera ser impresso em impressora a laser ou jato de tinta,
para possibilitar a correta impressdo e leitura dos dados e do cdédigo de barras, e deverd ser pago no prazo nele
indicado. A impressdo desse documento em outro tipo de impressora é de exclusiva responsabilidade do candidato.

Durante o periodo de inscricdo, a segunda via do boleto bancario podera ser obtida no endereco eletronico
www.eloassessoriaeservicos.com.br, ficando indisponivel a partir do primeiro dia Util apds a data determinada para
pagamento.

A ELO ASSESSORIA EM SERVICOS PUBLICOS LTDA n3o se responsabiliza por solicitacdo de inscri¢do via Internet ndo
recebida por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicagdo, congestionamento das linhas de
comunicagcdo, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados. Ressalta-se
que tal disposicdo sé serd valida se as falhas ocorridas ndo forem de responsabilidade dos organizadores.

A prestacdo de informacdo falsa, pelo candidato ou seu procurador, quando da inscricdo, bem como a apresentacao
de documentos falsos, podera acarretar o cancelamento da inscri¢dao e a anulagdo de todos os atos decorrentes, em
qualquer época, assegurado o contraditério e ampla defesa, conforme disposto no art. 52, inciso LV da Constitui¢ao
da Reptblica Federativa do Brasil de 1988, e conforme consta no item Xl deste Edital. Se o candidato for aprovado e
classificado para uma das vagas e o ato perpetrado for descoberto apds a homologacdo do concurso caberd a
CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS a instauracdo de processo Administrativo objetivando a anulac3o dos atos.

O candidato inscrito por procuragdo assume total responsabilidade pelas informagdes prestadas por seu
procurador, arcando com as consequéncias de eventuais erros de seu representante.

O Manual do Candidato (Edital, conteido programatico, sugestdo bibliografica, cronograma do concurso e outros
anexos) estara disponivel para o candidato no local de ATENDIMENTO PRESENCIAL e também no enderego
eletronico www.eloassessoriaeservicos.com.br.

VIl — OUTRAS INFORMAGCOES SOBRE AS INSCRICOES

Ainscri¢do do candidato implicard o conhecimento e a tacita aceitagdo das normas e condicdes estabelecidas neste
Edital, em relagdo as quais ndo podera alegar desconhecimento.

Para efetuar a inscrigao, é imprescindivel o nimero de Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do candidato.

Terd a sua inscricao cancelada e sera automaticamente eliminado do Concurso Publico o candidato que usar o CPF
de terceiro para realizar a sua inscrigao.

E vedada a transferéncia do valor pago a titulo de taxa para terceiros, assim como a transferéncia da inscri¢do para
outrem.

A taxa de inscricdo, uma vez paga, somente serd devolvida nos seguintes casos:

a) adiamento ou cancelamento ou suspensdo do concurso;

b) pagamento da taxa de inscricdo em duplicidade;

c) alteragdo da data de realizagdo das provas;

d) exclusdo de algum cargo oferecido;

e) outras situagdes inesperadas, independente de culpa ou dolo dos Organizadores.

O Formulario de Restituicdo da Taxa de Inscricigo serd disponibilizado no endereco eletrénico
www.eloassessoriaeservicos.com.br em até 03 (trés) dias uteis apds a data de publicagdo do ato que ensejou o
adiamento ou cancelamento ou suspensdo do Concurso Publico ou alteragdo da data de realizagdo das provas ou
exclusdo de algum cargo oferecido. O preenchimento, assinatura e entrega do Formulario de Restituicdo da Taxa de
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10.

11.

12.

13.

Inscricdo deverd ocorrer em até 30 (trinta) dias, por uma das seguintes formas:

a)

b)

mediante protocolo, dentro de um envelope, diretamente na Sede da CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS, situada
a Rua Praga da Estacgdo, 230, Centro, Raposos-MG — CEP: 34.400-000, no horario de expediente; ou diretamente
na sede da ELO ASSESSORIA EM SERVICOS PUBLICOS LTDA, situada & Rua ilmenita, 220 — sala 201, bairro
Camargos, CEP: 30.520-060, Belo Horizonte/MG. No envelope, na parte frontal, devera constar: Referente
Restituicdo da Taxa de Inscri¢do Concurso Publico — Edital n2 01/2015 - CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS , n2 de
inscricdo, nome completo e cargo pleiteado;

através dos Correios, por meio de Aviso de Recebimento - AR (averiguando-se sua tempestividade pela data da
postagem), enderecado 8 CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS, Rua Ministro Gabriel Passos, n? 235, Centro, CEP
36307-330, Raposos/MG. No envelope, na parte frontal, deverd constar: Referente Restituicdo da Taxa de
Inscricdo Concurso Publico — Edital n2 01/2015 - CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS, n2 de inscrigio, nome
completo e cargo pleiteado;

por meio eletrénico, mediante e-mail para camararaposos@bol.com.br (averiguando-se sua tempestividade pela
data do envio), contendo a seguinte identificacdo: Referente Restituicdo da Taxa de Inscrigdo — Concurso Publico
— Edital n2 01/2015 - CAMARA MUNICIPAL RAPOSOS, n2 de inscri¢do, nome completo e cargo pleiteado.

A restituicdo da taxa de inscricdo sera processada nos 20 (vinte) dias uteis seguintes ao término do prazo fixado no
subitem anterior por meio de depdsito bancario na conta corrente indicada no respectivo Formulario de Restituicdo
da Taxa de Inscrigao.

N3o serdo recebidas inscri¢des por via postal, fac-simile, correio eletrénico, condicional ou extemporanea.

Caso o candidato se inscreva para mais de um cargo, havendo coincidéncia quanto aos horarios de provas, devera
optar por apenas um deles.

Apds o pagamento da taxa de inscricdo, ndo sera permitida alteragdo ou troca de cargo, exceto quando houver
exclusdo do cargo para o qual o candidato se inscreveu.

Para verificar se seu pagamento ja foi identificado pelos organizadores do Concurso Publico, vocé deve acessar o
endereco eletronico da empresa organizadora - www.eloassessoriaeservicos.com.br e proceder da seguinte forma:

a)
b)
c)
d)

e)

Acessar a area do candidato, denominada “Area Restrita”, localizada a direita na parte superior da tela
principal do site, informando “CPF” e “SENHA” cadastrados no momento da inscri¢do;

Clicar no botdo “OK”. (Em caso de esquecimento, clicar na opgdo “ESQUECI A SENHA.”);

Sera aberta a AREA DO CANDIDATO. Logo abaixo vocé tem a opgdo “Histérico”;

Selecionar o Concurso Publico da CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS, clicando na opcdo “SELECIONE UM
CONCURSOQ”, localizado na parte inferior da tela;

A identificacdo do pagamento ocorre no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis apds a efetivacdo do pagamento da
taxa e sera exibida a mensagem “Confirmac¢ao de pagamento - EFETUADO”.

Sera permitida a inscricdo do candidato que estiver cursando a escolaridade minima exigida como requisito para o
cargo, entretanto, caso seja convocado, o candidato devera apresentar no ato da posse o documento comprobatério
de conclusdo do curso, sem o qual ndo tera direito a investidura no cargo pleiteado, além de ser eliminado do
presente concurso publico.

Caso necessite de condigOes especiais para se submeter as provas previstas neste edital, o candidato devera solicita-
las por escrito, no prazo de até 10 (dez) dias antes da data de realiza¢cdo da prova, encaminhando através dos Correios
por meio de Aviso de Recebimento - AR, dentro de um envelope devidamente identificado (CAMARA MUNICIPAL DE
RAPOSOS- Concurso Publico — Edital n2 01/2015, n? de inscrigdo, nome completo e cargo pleiteado), enderegado a
ELO ASSESSORIA EM SERVICOS PUBLICOS LTDA, situada a Rua ilmenita, 220 — sala 201, bairro Camargos, CEP: 30.520-
060, Belo Horizonte/MG ou enviando por e-mail para contato@eloassessoriaeservicos.com.br ou entregando
pessoalmente na Sede da CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS, situada a Rua Ministro Gabriel Passos, n2 235, Centro,
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CEP 36307-330, Sdo Jodo del- Rei/MG.

14. A candidata lactante podera amamentar durante a realizagdo das provas, desde que leve 01 (um) acompanhante, que
ficara em local determinado pela Coordenagdo do Concurso Publico e serd responsavel pela guarda da crianga.
Durante o periodo de amamentagdo, a candidata lactante serd acompanhada por fiscal, que garantird que sua
conduta esteja de acordo com os termos e condi¢Ges estabelecidos. O tempo efetivo despendido para amamentagdo
serd cronometrado para fins de compensacao, sendo informado a candidata na sala de provas e o fato registrado em
termo (Ata de Prova). A candidata podera permanecer na sala de provas até o complemento do tempo efetivamente
despendido para amamentagao.

VIl - DAS PROVAS

1. O Concurso Publico constara de provas Objetiva de Multipla Escolha e Pratica.

1.1 A Prova Objetiva de Multipla Escolha, de carater eliminatdrio e classificatério, serd aplicada a todos os candidatos
e tera duragdo maxima de 03 (trés) horas.

1.1.1 A empresa organizadora do Concurso Publico mantera um marcador de tempo em cada sala de provas para
fins de acompanhamento pelos candidatos.

1.1.2  Cada questdo da prova objetiva de multipla escolha comporta apenas uma resposta correta dentre 04 (quatro)
alternativas oferecidas (A, B, C ou D).

1.1.3 A Prova Objetiva de Multipla Escolha valerd 100 (cem) pontos e sera aprovado o candidato que obtiver, no
minimo, 50% (cinquenta por cento) do total de pontos.

1.1.4 O Programa de Prova para as questdes de multipla escolha consta do ANEXO IV deste Edital.

1.2 A Prova Pratica, de carater eliminatdrio, sera aplicada somente aos candidatos inscritos no cargo de MOTORISTA.

1.2.1 A Prova Pratica para o cargo de MOTORISTA constara de pratica de dire¢cdo no perimetro urbano e/ou rural, em
veiculo a ser definido no ato da prova, avaliada por profissional habilitado, consumando em Laudo de Avaliacdo
Técnica, que verificard a capacidade pratica do candidato no exercicio e desempenho das tarefas do cargo,
segundo sua categoria profissional.

1.2.2 A avaliagdo da Prova Pratica para os cargos de MOTORISTA dar-se-a através dos conceitos APTO ou INAPTO.

1.2.3 A Prova Prética para os cargo de MOTORISTA valera 100 (cem) pontos e sera considerado APTO o candidato que
obtiver nota igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos.

1.2.4 O candidato que obtiver o conceito INAPTO sera eliminado do Concurso.

1.2.5 A Prova Pratica para os cargos de MOTORISTA serd avaliada em funcdo da pontuacdo negativa por faltas
cometidas (subtraindo-se pontos do total distribuido) durante todas as etapas do exame, atribuindo-se o
seguinte:

a) uma falta eliminatéria: reprovacao;

b) uma falta grave: 15,0 (quinze) pontos negativos;

c¢) uma falta média: 7,5 (sete e meio) pontos negativos;
d) uma faltaleve: 2,5 (dois e meio) pontos negativos.

1.2.6  Constituem faltas no exame de direc¢ao:
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V.

Faltas Eliminatérias:

desobedecer a sinalizagdo semafdrica e de parada obrigatoria;

avancar sobre o meio fio;

ndo colocar o veiculo na area balizada, em no maximo trés tentativas;

avangar sobre o balizamento demarcado quando da colocagdo do veiculo na vaga;
usar a contramao de diregdo;

nao completar a realizagdo de todas as etapas do exame;

avancar a via preferencial;

provocar acidente durante a realiza¢do do exame;

exceder a velocidade indicada na via;

cometer qualquer outra infragdo de transito de natureza gravissima.

Faltas Graves:

desobedecer a sinalizagado da via, ou do agente da autoridade de transito;

nao observar as regras de ultrapassagem ou de mudanca de dire¢do;

nao observar a preferéncia do pedestre quando ele estiver atravessando a via transversal na qual o veiculo
vai entrar, ou ainda quando o pedestre ndo tenha concluido a travessia, inclusive na mudanca de sinal;
manter a porta do veiculo aberta ou semi-aberta durante o percurso da prova ou parte dele;

ndo sinalizar com antecedéncia a manobra pretendida ou sinaliza-la incorretamente;

nao usar devidamente o cinto de seguranga;

perder o controle da dire¢dao do veiculo em movimento;

cometer qualquer outra infragdo de transito de natureza grave.

Faltas Médias:

a)
b)

<)

executar o percurso da prova, no todo ou parte dele, sem estar o freio de mao inteiramente livre;

trafegar em velocidade inadequada para as condi¢des adversas do local, da circulagdo, do veiculo e do
clima;

interromper o funcionamento do motor, sem justa razdo, apds o inicio da prova; fazer conversdo
incorretamente;

usar buzina sem necessidade ou em local proibido;

desengrenar o veiculo nos declives;

colocar o veiculo em movimento, sem observar as cautelas necessarias;

usar o pedal da embreagem, antes de usar o pedal de freio nas frenagens;

entrar nas curvas com a engrenagem de tracdo do veiculo em ponto neutro;

engrenar ou utilizar as marchas de maneira incorreta, durante o percurso;

cometer qualquer outra infragdo de transito de natureza média.

Faltas Leves:

a)
b)
c)
d)

provocar movimentos irregulares no veiculo, sem motivo justificado;

ajustar incorretamente o banco de veiculo destinado ao condutor;

ndo ajustar devidamente os espelhos retrovisores;

apoiar o pé no pedal da embreagem com o veiculo engrenado e em movimento;
utilizar ou Interpretar incorretamente os instrumentos do painel do veiculo;

dar partida ao veiculo com a engrenagem de tragao ligada;

tentar movimentar o veiculo com a engrenagem de tragdo em ponto neutro;
cometer qualquer outra infragdo de natureza leve.
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1.2.7  Avaliar-se-d quanto a prova pratica para os cargos de MOTORISTA a capacidade, atengdo e percepgdo dos

candidatos no trato das questdes ligadas a sua categoria profissional, a habilidade no manuseio de
equipamentos, bem como o conhecimento de normas de seguranga no trabalho.

1.2.8  N&o havera segunda chamada da Prova Pratica por auséncia do candidato, seja qual for o motivo alegado.

1.2.9 O candidato que faltar a Prova Pratica sera eliminado do Concurso Publico.

1.2.10 Para submeter-se a Prova Pratica para os cargos de MOTORISTA, o candidato deverd apresentar ao

examinador a Carteira Nacional de Habilitagdo exigida para o cargo, conforme estabelecido no ANEXO | deste
Edital, ndo sendo aceitos protocolos ou declaragGes.

IX — DA REALIZAGAO DAS PROVAS

1.

As Provas (Objetiva de Multipla Escolha) serdo realizadas no municipio de Raposos, em data e horario
estabelecidos no CRONOGRAMA DO CONCURSO PUBLICO (ANEXO V deste Edital).

Caso o numero de candidatos inscritos exceda a oferta de locais (espaco fisico) adequados nos estabelecimentos de
ensino disponiveis do municipio, os organizadores reservam-se o direito de modificar a data e hordrio para
realizacdo das provas e, eventualmente, se a capacidade das unidades escolares deste ndo for suficiente para alocar
todos os inscritos do Concurso Publico, serdo também realizadas nos municipios circunvizinhos a este, que
apresentarem estrutura fisica funcional, atendendo, assim, as necessidades do processo de selegdo.

A divulgagdo da relagdo de candidatos inscritos, dos locais de realizagdo das Provas (Objetiva de Multipla Escolha) e
confirmagdo de data e horarios, ocorrera em data, local e hordrio estabelecidos no CRONOGRAMA DO CONCURSO
PUBLICO (ANEXO V deste Edital).

A disponibilizacdo do Comprovante Definitivo de Inscricao - CDI de todos os candidatos ocorrerda em data e horario
estabelecidos no CRONOGRAMA DO CONCURSO PUBLICO (ANEXO V deste Edital).

Para imprimir o Comprovante Definitivo de Inscricdo — CDI o candidato devera acessar o enderego eletrénico da
empresa organizadora - www.eloassessoriaeservicos.com.br e proceder da seguinte forma:

a) Acessar a area restrita, denominada “Area Restrita”, localizada a direita na parte superior da tela principal do site,
informando “CPF” e “SENHA” cadastrados no momento da inscrigao;

b) Clicar no botdo “OK”. (Em caso de esquecimento, clicar na opgdo “ESQUECI A SENHA.”);

c) Serd aberta a AREA DO CANDIDATO. Logo abaixo vocé tem a opcdo “Histérico”; Selecionar o Concurso ou
Processo Seletivo desejado, clicando na op¢do “SELECIONE UM CONCURSO”, localizado na parte inferior da tela;

d) Clicar na opgdo “Comprovante definitivo de inscricdo” e em seguida “imprimir”.

Os portdes de acesso aos locais de aplicagdo da Prova Objetiva de Multipla Escolha serdo fechados pontualmente no
horario divulgado para realizagdo das mesmas.

O candidato devera comparecer ao local das provas 30 (trinta) minutos antes do horario fixado para o fechamento
dos portdes de acesso aos locais de aplicagdo das provas, considerado o horario de Brasilia, munido do
Comprovante Definitivo de Inscri¢do - CDI, cédula oficial de identidade ou outro documento equivalente, original ou
cOpia autenticada, (com foto e assinatura), ndo sendo aceitos protocolos ou declaracdes, e caneta esferografica azul
ou preta. No caso de perda, furto ou roubo, o candidato devera apresentar boletim de ocorréncia feito pela
autoridade policial.

Serdo considerados documentos de identidade: carteiras expedidas pelos Ministérios Militares, pelas Secretarias de
Seguranga Publica e pelos Corpos de Bombeiros Militares; carteiras expedidas pelos drgdos fiscalizadores de
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

exercicio profissional (Ordens, Conselhos, etc); passaporte brasileiro (ainda valido), certificado de reservista,
carteiras funcionais do Ministério Publico e da Magistratura, carteiras funcionais expedidas por érgdo publico que,
por lei federal, valem como identidade; carteira de trabalho, carteira nacional de habilitacdo (somente o modelo
novo, com foto, obedecido o periodo de validade).

Ndo serdo aceitos como documentos de identidade: certidGes de nascimento ou casamento, titulos eleitorais,
carteiras de motorista (modelo antigo ou modelo novo com o periodo de validade vencido), carteiras de estudante,
carteiras funcionais sem valor de identidade, nem documentos ilegiveis, ndo identificaveis e/ou danificados.

Os documentos deverdo estar em perfeita condi¢Ges, de forma a permitirem, com clareza, a identificagdo do
candidato e deverdo conter, obrigatoriamente, fotografia e data de nascimento.

Ndo sera permitido o ingresso de candidatos no local de provas, em hipdtese alguma, apds o fechamento dos
portoes.

O candidato que comparecer ao local das provas sem documento de identidade ndao poderd, em nenhuma hipodtese,
participar de sua realizagdo, e estara automaticamente eliminado do concurso.

O candidato devera apor sua assinatura na lista de presenga, de acordo com aquela constante do seu documento de
identidade, vedada a aposi¢do de rubrica.

Ap0s instalado em sala de provas, o candidato ndo podera consultar ou manusear qualquer material de estudo ou de
leitura enquanto aguardar o hordario de inicio das provas.

Em nenhuma hipdtese havera segunda chamada ou repeticdo de prova, importando a auséncia ou retardamento do
candidato em sua exclusdo no Concurso Publico, seja qual for o motivo alegado.

O candidato ndo poderd, em hipdtese alguma, realizar a prova fora dos espagos fisicos, datas e hordrios
predeterminados no Comprovante Definitivo de Inscrigdo — CDI.

O horario de inicio efetivo das provas podera ser definido dentro de cada sala de aplicagdo, observado o tempo de
duracdo estabelecido no presente Edital.

A inviolabilidade das provas sera comprovada no momento de rompimento do lacre dos malotes de provas, na
presenca dos candidatos, dentro de cada sala de aplicacdo. Devera haver assinatura de, no minimo, 03 (trés)
candidatos, em termo (Ata de Prova) no qual atestem que o lacre das provas ndo estava violado e que presenciaram
seu rompimento, na presenga dos demais candidatos.

Ao adentrar a sala de provas, o candidato devera desligar o telefone celular, bem como todos os outros equipamentos
eletronicos que esteja a portar, so Ihe sendo permitido tornar a ligd-los fora das dependéncias fisicas do local em que
foi realizada a prova.

E de responsabilidade exclusiva do candidato a conferéncia do material recebido no momento da prova. Deve ser
verificada a compatibilidade do Caderno de Questdes com o cargo escolhido no momento da inscricdo, falhas de
impressao e dados pessoais impressos em todos os documentos recebidos.

Caso seja verificado algum erro ou defeito de impressdao no Caderno de Questdes, o candidato deve solicitar sua
imediata substituicdo, sendo de sua inteira responsabilidade prejuizos decorrente da ndo solicitagdo imediata de
substituicdo.

Caso seja verificado erro com relacdo ao cargo escolhido a ELO ASSESSORIA EM SERVICOS PUBLICOS LTDA fara a
averiguacdo e confirmara ao candidato para qual vaga o mesmo realmente se inscreveu.
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36.

. N&o sera permitido nenhum tipo de consulta durante a realizagdo das provas.

Com vistas a garantia da isonomia e lisura do Concurso Publico, no dia de realizagdo das provas, os candidatos
poderdo ser submetidos ao sistema de detec¢do de metais quando do ingresso e saida de sanitarios durante a
realizagdo das provas.

Ao término da prova o candidato devera se retirar do recinto de aplicagdo de provas, ndo Ihe sendo mais permitido
0 ingresso nos sanitarios.

N3do havera guarda-volumes para objetos, documentos, equipamentos eletrénicos ou similares, ndo possuindo a
CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS ou a ELO ASSESSORIA EM SERVICOS PUBLICOS LTDA qualquer responsabilidade
sobre os mesmos, por eventual extravio, perda, furto, dentre outros. Os itens perdidos durante a realizagdo das
provas escritas, que porventura venham a ser encontrados pela ELO ASSESSORIA EM SERVICOS PUBLICOS LTDA
serdo guardados pelo prazo de 30 (trinta) dias, quando, entdo, serdo encaminhados a Secdo de Achados e Perdidos
dos Correios.

O candidato deverd transcrever suas respostas na folha de respostas, que é o documento valido para corregdo
eletronica, com caneta esferografica azul ou preta, vedada qualquer colaboragdo ou participagdo de terceiros.

Serdo de inteira responsabilidade do candidato os prejuizos advindos das marcagdes feitas incorretamente na folha
de respostas.

Ndo serdo computadas questGes ndo assinaladas na folha de respostas, ou que contenham mais de uma resposta,
emenda ou rasura, ainda que legivel.

N3o se podera substituir a folha de respostas por erro do candidato e a auséncia de assinatura na mesma implicara em
sua anulagao.

Ao iniciar a prova, o candidato devera permanecer na sala pelo tempo minimo de 30 (trinta) minutos.

Os 03 (trés) ultimos candidatos deverdo permanecer na sala de prova e somente poderdo sair juntos do recinto, apds
a aposicdo de suas respectivas assinaturas em termo (Ata de Prova), a qual devera referir-se as ocorréncias em geral,
ao rompimento do lacre e ao fechamento dos envelopes contendo os Cartdes-Respostas.

O CANDIDATO, AO TERMINAR A PROVA, ENTREGARA AO FISCAL SOMENTE A SUA FOLHA DE RESPOSTAS,
DEVIDAMENTE PREENCHIDA E ASSINADA.

N3o havera revisao de provas sem que haja recurso devidamente fundamentado.

N3o serd permitido o ingresso ou a permanéncia de pessoas estranhas ao concurso publico no estabelecimento de
aplicagdo das provas, exceto quando for acompanhante de candidata lactante, conforme previsto no presente edital.

Sera excluido do Concurso Publico o candidato que:

a) Se apresentar apods o horario estabelecido;

b) N&o comparecer as provas, seja qual for o motivo alegado;

c) N&o apresentar a cédula oficial de identidade ou outro documento equivalente;

d) Utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos para obter aprovacgado prépria ou de terceiros, em qualquer etapa do
concurso publico;

e) Durante a realizagdo das provas for colhido em flagrante comunicagdo com outro candidato ou com pessoas
estranhas, oralmente, por escrito, ou através de aparelhos eletronicos, maquinas calculadoras (também em
relogios), agendas eletrénicas ou similares, BIP, telefone celular, pager, walkman, maquina fotografica,
receptor, gravador etc, ou ainda que venha tumultuar a sua realizac¢do;
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f)  Ausentar-se do recinto da prova, a ndo ser momentaneamente, em casos especiais e desde que na companhia
de um fiscal;

g) Usar de incorrecGes ou descortesia para com os coordenadores, membros da Comissdo Especial de Concurso
Publico, fiscais de salas, auxiliares e autoridades presentes;

h) N&o devolver a folha de respostas recebida.

‘ X — DA CLASSIFICAGAO FINAL E DESEMPATE

1. A classificagdo final dos candidatos sera ordenada por cargo, em ordem decrescente, de acordo com o total de
pontos obtidos nas provas Objetiva de Mdltipla Escolha.

2. Para efeito de desempate entre os candidatos aprovados com a mesma pontuagdo, inclusive os portadores de
necessidades especiais, tera preferéncia, sucessivamente, o candidato que:

a) Tiver idade mais elevada, até a data de divulgacdo do Resultado Final (em ordem de classificagdo), dentre
aqueles que tenham idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos (pardgrafo unico do artigo 27 da lei Federal
n? 10.741, de 01/10/2003 - Estatuto do Idoso);

b) Obtiver o maior nimero de pontos na Prova Especifica, se houver;

c) Obtiver o maior nimero de pontos na Prova de Legislagao;

d) Obtiver o maior nimero de pontos na prova de Informatica, se houver;

e) Obtiver o maior nimero de pontos na prova de Portugués;

f) Tiver idade mais elevada, até o ultimo dia de inscrigdo neste Concurso Publico, dentre aqueles que tenham
idade inferior a 60 (sessenta) anos.

‘ X1 — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

1. Serdo admitidos recursos contra os seguintes eventos:

a) indeferimento do pedido de isengdo da taxa de inscri¢do;

b) inscricGes (erro na grafia do nome; omissdo do nome; erro no n? de inscri¢do; erro no n? da identidade; erro na
nomenclatura do cargo; indeferimento de inscri¢do);

c) local, sala, data e horario de prova (erro no local e/ou sala; erro na data e/ou horario);

d) realizacdo das provas (Objetiva de Multipla Escolha ou de Titulos);

e) questdo da Prova Objetiva de Miltipla Escolha (desde que demonstrado erro material);

f)  gabarito da Prova Objetiva de Mudiltipla Escolha (erro na resposta divulgada);

g) resultado (erro na pontuagdo e/ou classificagdo);

h) qualquer outra decisdo proferida no certame.

2. Os recursos deverdo ser interpostos no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar do primeiro dia util subsequente ao da
publicacdo dos eventos acima no endereco eletronico da empresa organizadora www.eloassessoriaeservicos.com.br,
esclarecendo- se que a publicacdo serd feita na mesma data no quadro de avisos da CAMARA MUNICIPAL DE
RAPOSOS, podendo assim o candidato valer-se da consulta.

3. Os recursos deverao ser preenchidos em formulario especifico (modelo constante do ANEXO Il deste Edital) e
poderd ser encaminhado da seguinte forma:

a) mediante protocolo, diretamente na Sede da CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS, situada & Rua Praca da
Estacdo, 230, Centro, Raposos-MG — CEP: 34.400-000, no horario de expediente; ou diretamente na sede da
ELO ASSESSORIA EM SERVICOS PUBLICOS LTDA, situada & Rua ilmenita, 220 — sala 201, bairro Camargos, CEP:
30.520-060, Belo Horizonte/MG;

b) através dos Correios, por meio de Aviso de Recebimento - AR (averiguando-se sua tempestividade pela data da
postagem), enderecado a ELO ASSESSORIA EM SERVICOS PUBLICOS LTDA, situada 3 Rua ilmenita, 220 — sala



Realizacao

CAMARA MUNICIPAL DE
RAPOSOS/ MG QELO

CONCURSO PUBLICO- EDITAL N2 01/2015

201, bairro Camargos, CEP: 30.520-060, Belo Horizonte/MG. No envelope, na parte frontal, deverd constar:
Referente Recurso Administrativo — Concurso Publico — Edital n® 01/2015 - CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS,
n2 de inscrigdo, nome completo e cargo pleiteado;

c) por meio eletronico, mediante e-mail para contato@eloassessoriaeservicos.com.br (averiguando-se sua
tempestividade pela data do envio), contendo a seguinte identificagdo: Referente Recurso Administrativo —
Concurso Publico — Edital n2 01/2015 - CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS.

A anulacdo de qualquer questdo, seja por recurso administrativo ou decisdo judicial, resultara em beneficio de
todos os candidatos, ainda que estes ndo tenham recorrido ou ingressado em juizo.

Os recursos deverdo ser preenchidos em formulario especifico (modelo constante do ANEXO Il deste Edital).

Sera indeferido liminarmente o pedido de recurso fora de contexto ou ndo fundamentado ou ainda aqueles a que
se der entrada fora dos prazos estabelecidos.

Os recursos interpostos serdo decididos em Unica instancia.

A CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS, através da Comissdo Especial de Concurso Publico, enviard os recursos
protocolados pelos candidatos a ELO ASSESSORIA EM SERVICOS PUBLICOS, situada & Rua ilmenita, 220 — sala 201,
bairro Camargos, CEP: 30.520-060, Belo Horizonte/MG.

Os recursos interpostos serdo respondidos pela empresa organizadora do Concurso e respectivo parecer sera
divulgado, no maximo, até a data do evento subsequente constante do CRONOGRAMA DO CONCURSO PUBLICO
(ANEXO V deste Edital).

| XIl - DA IMPUGNAGAO DESTE EDITAL

1.

2.

Este Edital podera ser impugnado no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar do primeiro dia util subsequente ao da
publicacdo de seu extrato no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais (Jornal “Minas Gerais”).

A apresentacdo de impugnacdo e a solugdo respectiva obedecerdo as mesmas regras estabelecidas no item Xl deste
Edital.

XIll - DAS PESSOAS COM DEFICIENCIA - PcD

1.

A Pessoa com Deficiéncia - PcD que pretenda fazer uso das prerrogativas que lhes sdo facultadas no inciso VIl do
artigo 37 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 é assegurado o direito de inscricdo no presente
Concurso Publico.

A Pessoa com Deficiéncia - PcD devera observar a compatibilidade das atribuicdes do cargo ao qual pretende
concorrer com a deficiéncia da qual é portador.

Ficam assegurados 5% (cinco por cento) das vagas existentes no quadro de cargos de provimento efetivo da
Administracdo as Pessoas com Deficiéncia - PcD. Caso surjam novas vagas no decorrer do prazo de validade do
presente Concurso Publico, o mesmo percentual sera igualmente assegurado as Pessoas com Deficiéncia - PcD,
devidamente aprovadas.

Para pleno atendimento ao subitem anterior no que diz respeito ao arredondamento, na hipdtese de aplicagdo do
percentual resultar em numero fracionado, este sera arredondado para o primeiro niumero inteiro subsequente,
sendo que o resultado da aplicagdo dessa regra deve ser mantido, sempre, dentro dos limites minimo de 5% (cinco
por cento) e maximo de 20% (vinte por cento) das vagas existentes para cada cargo, conforme Legislagdo vigente,
regendo-se a disputa pela igualdade de condi¢des, atendendo assim, ao principio da competitividade orientada pelo
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Supremo Tribunal Federal, por meio do Senhor Ministro Marco Aurélio, no documento MS 26.310-5/DF - Relator
Ministro Marco Aurélio — DJ 31.10.2007.

Ndo havendo nomeagdo e posse conjunta de todos os aprovados, o 12 candidato de cada cargo com deficiéncia
aprovado no concurso publico sera nomeado para ocupar a 52 vaga, ja que em se admitindo reservar vagas quando a
oferta em Concurso Publico for inferior a 5 (cinco) estar-se-ia ultrapassando o limite percentual de 20% (vinte por
cento). Em seguida, o 22 candidato de cada cargo com deficiéncia aprovado no concurso publico serd nomeado para
ocupar a 212 vaga, o 32 para ocupar a 412 vaga, o 42 para ocupar a 612 vaga, e assim sucessivamente, obedecendo ao
percentual estipulado pela lei do municipio, respeitando-se a ordem de classificagdo da lista dos candidatos
aprovados com deficiéncia.

O candidato que quiser concorrer como deficiente devera declarar, no momento da inscricdo, essa condicdo e a
deficiéncia da qual é portador.

O candidato devera entregar o Laudo Médico (original ou cépia autenticada) COM EXPRESSA REFERENCIA AO
CODIGO CORRESPONDENTE DA CLASSIFICAQAO INTERNACIONAL DE DOENCA — CID, na Sede da CAMARA
MUNICIPAL DE RAPOSOS, situada a Rua Ministro Gabriel Passos, n2 235, Centro, CEP 36307- 330, Raposos/MG,
dentro de um envelope devidamente identificado (CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS— Concurso Publico — Edital
n2 01/2015, n® de inscricdo, nome completo e cargo pleiteado) ou encaminhar via postal, enderecado a ELO
ASSESSORIA EM SERVICOS PUBLICOS LTDA, situada a Rua ilmenita, 220 — sala 201, bairro Camargos, CEP: 30.520-
060, Belo Horizonte/MG, postado, impreterivelmente, através dos Correios por meio de Aviso de Recebimento -
AR, dentro de um envelope devidamente identificado (n? de inscrigdo, nome completo e cargo pleiteado), até a
data estabelecida no CRONOGRAMA DO CONCURSO PUBLICO (ANEXO VI deste Edital).

O Laudo Médico valera somente para este concurso e ndo serd devolvido ao candidato.

Caso o candidato n3o apresente o laudo médico com indicagdo da CLASSIFICACAO INTERNACIONAL DE DOENCA -
CID, ndo serd considerado como deficiente e, portanto, estarad inapto para concorrer as vagas reservadas, mesmo
gue tenha assinalado tal opg¢do no formulario de inscricdo.

O candidato que possua deficiéncia ou necessidade de atendimento diferenciado para a realizagdo das provas devera
informar, no ato da inscri¢do, a deficiéncia ou a condi¢do especial que motiva o atendimento diferenciado.

Se necessdrio tempo adicional para a realizagdo das provas, o candidato deverd solicitar no ato da inscricdo e
apresentar parecer emitido por especialista da area de sua deficiéncia.

O atendimento diferenciado obedecerd a critérios de viabilidade e de razoabilidade e sera comunicado ao candidato
caso seja negado o seu requerimento.

Somente serdo considerados como deficientes aqueles candidatos que se enquadrem nas situagdes previstas no art.
42 do Decreto Federal n. 3.298/1999 e Simula 377 do Supremo Tribunal de Justi¢a (DJe 05/05/2009).

N&o serdo considerados como deficiéncia os distirbios de acuidade visual, passiveis de corre¢do simples do tipo
miopia, astigmatismo, estrabismo e congéneres.

O candidato com deficiéncia, se aprovado, quando de sua posse, serda submetido a exames médicos e
complementares, que tera decisdo terminativa sobre a qualificagdo como deficiente ou ndo e o grau de deficiéncia
gue ndo o incapacite para o exercicio do cargo. Caso a decisdo ndo o qualifique para o exercicio do cargo, é
assegurado o contraditdrio e ampla defesa, conforme disposto no art. 59, inciso LV da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988, podendo interpor recurso administrativo, em Unica e ultima instancia administrativa, ao
Senhor Presidente da CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS, no prazo de 10 (dez) dias contados da data de sua
intimacgdo, da decisdo que o desqualificou.
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15. Na falta de candidatos aprovados para as vagas reservadas as Pessoas com Deficiéncia- PcD, estas serdo revertidas aos
demais concursados, com a estrita observancia da ordem de classificagdo.

16. Os candidatos com deficiéncia participardo do Concurso em igualdade de condi¢Ges com os demais candidatos, no que
se refere ao conteudo das provas, avaliagdo e critérios de aprovagdo, ao horario de inicio, ao local de aplicagdo das
provas e a pontuagao minima exigida.

17. OS CANDIDATOS QUE CONCORREREM NA CONDIGAO DE DEFICIENTES, SE APROVADOS NO CONCURSO PUBLICO,
TERAO SEUS NOMES PUBLICADOS NA LISTA GERAL DOS APROVADOS E EM LISTA A PARTE.

XIV — DAS DISPOSICOES GERAIS

1. Nao serdo dadas, por telefone, informagdes a respeito de datas, locais e horarios de realizagdo das provas. O
candidato devera observar rigorosamente os comunicados a serem divulgados na forma prevista neste edital.

2. Ao entrar em exercicio, o candidato ficara sujeito ao cumprimento do estagio probatério de 03 (trés) anos, durante o
qual sua eficiéncia e capacidade serdo objeto de avaliacdo para o desempenho do cargo.

3. A CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS e a ELO ASSESSORIA EM SERVICOS PUBLICOS LTDA n3o se responsabilizam por
quaisquer cursos, textos, apostilas e outras publicagGes referentes a este Concurso Publico.

4.0 candidato devera manter atualizado seu endereco e telefone junto 8 ELO ASSESSORIA EM SERVICOS PUBLICOS
LTDA, enquanto estiver participando do Concurso Piblico, e junto 8 CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS, se aprovado,
durante o prazo de validade do Concurso Publico, visando eventuais convocagdes (realizadas através de envio de carta
com aviso de recebimento no endereco indicado pelo candidato), ndo lhe cabendo qualquer reclamagao caso esta ndo
seja possivel, por falta da citada atualizacdo. Serdo de inteira responsabilidade do candidato os prejuizos advindos da
ndo atualizagdo do seu endereco.

5. A APROVACAO E NOMEACAO NO CONCURSO FICA CONDICIONADA A OBSERVANCIA DAS DISPOSICOES LEGAIS
PERTINENTES, DA RIGOROSA ORDEM DE CLASSIFICACAO, DO SEU PRAZO DE VALIDADE E LIMITES DE VAGAS
EXISTENTES OU QUE VIEREM A VAGAR OU FOREM CRIADAS POSTERIORMENTE, SENDO QUE TODAS AS VAGAS
OFERECIDAS SERAO OBRIGATORIAMENTE PROVIDAS DENTRO DO PRAZO DE VALIDADE DO CERTAME (OU SEJA, O
CANDIDATO TEM O DIREITO DE SER NOMEADO DENTRO DO NUMERO DE VAGAS OFERECIDAS).

6. O candidato aprovado no presente concurso publico tera o prazo de 30 (trinta) dias tteis, contados da publicagdo do
ato de nomeacdo, podendo esse prazo ser prorrogado por até 30 (trinta) dias, mediante solicitacdo fundamentada do
interessado e despacho da autoridade competente. O ATO DE NOMEACAO SERA ENVIADO PARA O ENDERECO
INDICADO PELO CANDIDATO NO ATO DA INSCRICAO (PESSOALMENTE E DIRETAMENTE) OU ATRAVES DOS
CORREIOS, POR MEIO DE AVISO DE RECEBIMENTO - AR.

7. Quando a posse do candidato ndo ocorrer dentro do prazo previsto, sua nomeagdo serd considerada sem efeito,
implicando no reconhecimento da desisténcia e renuncia em ocupar o cargo para a qual foi aprovado, reservando-se a
CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS o direito de convocar o préximo candidato.

8. No ato da posse o candidato devera apresentar, obrigatoriamente, os seguintes documentos:

a). laudo médico favoravel, fornecido por profissional ou junta médica devidamente designada pela CAMARA
MUNICIPAL DE RAPOSOS, de posse dos seguintes exames: hemograma completo com plaquetas; grupo
sanguineo e fatorRh; urina rotina; eletrocardiograma; raio X de térax PA (os exames poderao ser realizados na
rede publica ou privada de saude, com validade de até 30 (trinta) dias a contar da data de sua realizagdo).

b). original e fotocépia de comprovante de residéncia;

c). original e fotocdpia da certiddo de nascimento ou casamento ou averbagdes, se houver;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

d). original e fotocdpia da Cédula de Identidade ou Carteira de Identidade Profissional;

e). original e fotocdpia do CPF;

f). original e fotocdpia do cartdo de cadastramento no PIS/PASEP (se possuir);

g). 2 fotografias 3x4 recentes;

h). Original e fotocépia do Titulo de Eleitor com o comprovante de votagdo na Ultima eleigdo;

i). Original e fotocdpia do Certificado de Reservista, de iseng¢do ou de dispensa (se do sexo masculino);

j). Original e fotocépia do comprovante de capacitagdo legal para o exercicio do cargo (diploma registrado ou
declaragdo ou atestado ou certificado de conclusdo do curso emitido pela instituicdo de ensino, carteira de
identidade profissional, registro no 6rgdo de fiscalizagdo do exercicio profissional competente).

k). Declaragdo de bens que constituam seu patrimonio;

[). Declaragdo de que ndo infringe o art. 37, inciso XVI da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988
(Acumulagdo de Cargos e Fungdes) e ainda, quanto aos proventos de aposentadoria, o disposto no art. 37, §10,
da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, com a redagdo dada pela Emenda Constitucional
n2 20/98;

O candidato que desejar relatar fatos ocorridos durante a realizagdo do Concurso Publico ou que desejar
comprovante de comparecimento nas provas ou que tenha necessidade de outras informacdes, devera efetuar
contato junto a ELO ASSESSORIA EM SERVICOS PUBLICOS LTDA pelo e-mail
contato@eloassessoriaeservicos.com.br ou pelo telefone (31) 2510-1593.

N3o serdo fornecidas provas relativas a concursos anteriores.

O candidato deverd consultar frequentemente o enderego eletronico da ELO ASSESSORIA EM SERVICOS PUBLICOS
LTDA - www.eloassessoriaeservicos.com.br, para verificar as informagdes que lhe sdo pertinentes, referentes a
execugdo do concurso publico.

A ELO ASSESSORIA EM SERVICOS PUBLICOS LTDA n3o participa do processo de homologacdo, nomeacdo e posse
dos candidatos aprovados. Tais informagdes deverdo ser obtidas junto 8 CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS.

Cabera ao Presidente da CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS a homologacdo do resultado final, que deverd ocorrer
no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds terem sido ultimadas todas as etapas editalicias.

A CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS procederd a guarda de todos os documentos relativos ao Concurso Publico
pelo prazo de 05 (cinco) anos, observada a Resolugdo n2 14, de 24/10/2001 do CONARQ (Conselho Nacional de

Arquivos), que disp&e sobre o Cédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivos para a Administragdo Publica.

Todos os casos omissos ou duvidosos que ndo tenham sido expressamente previstos no presente Edital serdo
resolvidos pela Comissao Especial de Concurso Publico.

Raposos/MG, 21 de setembro de 2015.

LEONARDO SILVEIRA SOARES
Presidente da Cadmara Municipal
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CARGOS, VENCIMENTO, NUMERO DE VAGAS, REQUISITOS, CARGA HORARIA SEMANAL,
VALOR DA TAXA DE INSCRIGAO E PROVAS

N¢ de Vagas’ P
de Vagas Requisitos Valor da rovas
. Pessoas R . Carga Pontos
Vencimento (escolaridade, categoria b taxa de -,
Cargos com Conc. - Hordria | . . . N N2 de Horario de
(R$) . , | profissional e outras inscri¢do Disciplinas . Por Por .
Deficiéncia | Ampla s Semanal questoes " Realizagdo
—PcD exigéncias do cargo) (RS) Questdo | Prova
Portugués 10 2,0 20
.3
ASSESSOR PARLAMENTAR 2100,00 - 01 | Curso Superior 30h 105,00 | * © Gerais 05 20| 10 09h
Informatica 05 2,0 10
Legislagdo. 20 3,0 60
Portugués 10 2,0 20
ASSISTENTE LEGISLATIVO 1250,00 - 01 | Ensino Médio 30h 63,00 | © C cerais 05 201 10 09h
Informatica 05 2,0 10
Legislagdo. 20 3,0 60
. Portugués 10 6,0 60
AUXILIAR DE SERVIGOS GERAIS 930,00 - 01 Ensino Fundamental 30h 47,00 C. Gerais. 10 40 10 09h
Portugués 10 2,0 20
AUXILIAR LEGISLATIVO 1150,00 - 01 | Ensino Médio 30h 5,00 | - C Gerais 05 2010 09h
Informatica 05 2,0 10
Legislagdo. 20 3,0 60
Portugués 10 2,0 20
ESCRITURARIO 999,00 - 01 | Ensino Médio 30h s0,00 | © C Gerais 0 20| 10 09h
Informatica 05 2,0 10
Legislagdo. 20 3,0 60
Ensino Fundamental. Portugués 10 6,0 60 09h
MOTORISTA 1150,0 - 01 Carteira de Habilitagdo 30h 58,00 C. Gerais. 10 4,0 40
categoria “AB". Prtica - - 100 13h
Portugués 10 2,0 20
. Curso Técnico em C. Gerais 10 2,0 20
TECNICO EM CONTABILIDADE 1471,00 - 01 Contabilidade. 30h 74,00 Legislacio. 10 30 30 09h
Especifica 10 3,0 30
. Portugués 10 6,0 60
ZELADOR 930,00 - 01 Ensino Fundamental 30h 47,00 C. Gerais, 10 40 40 09h
- 08
N2 TOTAL DE VAGAS 08

! Ne de Vagas: Pessoas com Deficiéncia — PcD + Concorréncia Ampla = N2 Total de Vagas.

2 Concorréncia Ampla

3
Conhecimentos Gerais
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ANEXO Il

ATRIBUICOES DOS CARGOS

ASSESSOR PARLAMENTAR: Realizar atividades complexas de grande responsabilidade na area parlamentar, executar
tarefas afins determinadas pela Mesa Diretora do Poder Legislativo Municipal.

ASSISTENTE LEGISLATIVO: Desenvolver as atividades relativas as especialidades conforme a seguir. a) Assessoria
Técnico-Legislativa: Auxiliar na elaboragdo de minutas de projetos de lei, de competéncia do Vereador, emendas a Lei
Organica, de resolugdo e de decreto-legislativo; assessorar o Vereador em suas atribuicdes e em analise de projetos de
alta indagacdo; proceder a estudos de alteragdo da legislagdo municipal, quando necessario; executar outras atividades
correlatas as acima descritas, a critério do superior imediato. b) Assessoria Regimental: Assessorar o Superior Imediato
quando este integrar a Mesa Executiva, as comissdes permanentes e temporarias em questdes regimentais; proceder a
estudos de alteragdo da legislagdo municipal, quando necessdrio; executar outras atividades correlatas as acima
descritas, a critério do superior imediato. c) Processo Legislativo: Receber, conferir e registrar todas as matérias a serem
apreciadas pelo Plendrio, acompanhar e controlar os prazos de sua tramitagdo; executar os trabalhos de apoio a
realizacdo de sessdes ordindrias, extraordinarias, secretas e especiais; elaborar oficios, relatorios, controlar os prazos
destas, e tomar outras providéncias que se fizerem necessarias; conferir a publicacdo de atos legislativos no drgado oficial
de imprensa do Municipio; proceder a consolidagdo e a atualizacdo das leis municipais; executar outras atividades
correlatas as acima descritas, a critério do edil respectivo. d) Redagdo: Redigir e digitar oficios oriundos de
requerimentos e de pedidos de informagdes e controlar o prazo de envio de respostas a estes pertinentes ao Gabinete;
elaborar requerimentos e pedidos de informagdes de interesse do vereador a serem apreciados nas sessoes; registrar no
sistema informatizado do Gabinete os despachos dados aos requerimentos, pedidos de informagdes, votos de pesar e
justificativas de auséncia; executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior imediato. e)
Pesquisa Legislativa: Acompanhar as atividades legislativas efetuando o registro e a catalogacdo dos assuntos de
interesse do Vereador e arquivando matérias veiculadas na imprensa; proceder ao registro de fatos histéricos do
Legislativo Municipal, bem como da atuag¢do dos seus vereadores, quando solicitado; receber e prestar informagdes
sobre a historia da Camara Municipal de Raposos aos interessados; executar outras atividades correlatas as acima
descritas, a critério do superior imediato. f) Protocolo e Arquivo: Receber, conferir e protocolar expedientes internos e
externos que deem entrada no Gabinete do Vereador, dando-lhes o devido destino; protocolar e expedir a
correspondéncia oficial do Gabinete do Vereador; classificar documentos, arquiva-los e prepara-los para a
microfilmagem; controlar os arquivos corrente, intermedidrio e permanente, do Gabinete, determinando prazos de
guarda e destino dos documentos, com base em avaliacdo dos valores legal e histérico; atender a solicitagcdo de
documentos por parte dos publicos interno e externo, controlando sua saida ou providenciando fotocdpias; executar
outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior imediato. g) Secretaria: Atender aos publicos
interno e externo que demandem ao Gabinete da Presidéncia e aos Gabinetes dos Vereadores; elaborar e/ou digitar
oficios, comunicados, relatérios, quadros demonstrativos e outros; efetuar a triagem de documentos, arquivd-los ou
encaminha-los as unidades competentes; executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior
imediato

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS: Exercer, sob supervisdo direta, os trabalhos simples de manutengdo, conservagao,
zeladoria, limpeza, dentre outras atividades correlatas.

AUXILIAR LEGISLATIVO: Prestar assessoramento e apoio a Procuradoria Juridica, a Assessoria Parlamentar e ao
Assistente Legislativo, em matéria de natureza técnica, legal e juridica; executar tarefas afins determinadas pela Mesa
Diretora do Poder Legislativo Municipal.

ESCRITURARIO: Organizar e executar servicos de digitacdo, protocolo e arquivo dos Projetos de Lei, mantendo-os
atualizados com as informagdes relativas a sua matéria, tramitagdo, votacdo e aprovagao; desenvolver atividades de
apoio ao processo legislativo municipal, executando todas as atividades relativas a conferéncia, correspondéncia e
movimentagdo dos Projetos de Lei e Leis Municipais.
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e MOTORISTA: Dirigir veiculo de propriedade da Camara Municipal de Raposos, transportando pessoas e objetos aos
locais determinados; zelar pela manutengdo do veiculo em perfeito estado de funcionamento, conservagao e limpeza;
providenciar o abastecimento, lubrificacdo, limpeza e troca de pegas; executar os reparos que estiverem ao seu alcance;
efetuar o controle diario de quilometragem, horarios e servigos realizados.

e TECNICO EM CONTABILIDADE: Auxiliar o Diretor de Contabilidade nos servicos técnicos e administrativos de
contabilidade, finangas; orcamento patrimonial, geréncia, coleta e andlise de dados, preparando, sob o auxilio e
orientacdo deste, relatdrios, graficos e quadros demonstrativos; classificagdo, empenho, liquidagdo de despesa;
conferéncia de documentos; pagamentos diversos; confecgao de cheques, transferéncias bancarias, entrega de cheques,
conciliagao bancaria

e ZELADOR: Atividades que consistem na recepgdo e triagem de entrada e saida de pessoas, com esclarecimento sobre os
locais a serem visitados.
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ANEXO Il

FORMULARIO PARA RECURSO
A ELO ASSESSORIA EM SERVICOS PUBLICOS LTDA.

Concurso Publico — Edital n2 01/2015 — Cadmara Municipal de Raposos

Candidato

N2 de Inscrigdo

Cargo

Marque abaixo o tipo de recurso:

Edital D Indeferimento do pedido de isengdo da Taxa de inscrigdao
Inscri¢bes (erro na grafia do nome) D Inscri¢des (omissdo do nome)

Inscri¢des (Erro no n2 de inscrigdo) D Inscri¢des (erro no n2 da identidade)

Inscri¢des (erro na nomenclatura do cargo) D Inscri¢des (indeferimento de inscri¢do)

Local, sala, data e horario de prova (erro no local e/ou data; erro na data e/ou horério)
Realizagdo das Provas (Objetiva de Mdltipla Escolha ou de Titulos ou Pratica)

Questdo da Prova Objetiva de Muiltipla Escolha (desde que demonstrado erro material)

NN |

D Gabarito da Prova Objetiva de Multipla Escolha (erro na resposta divulgada)
D Resultado (erro na pontuagdo e/ou classificagso)

D Qualquer outra decisdo proferida no certame. Especificar

Digitar ou datilografar ou escrever em letra de forma a justificativa do recurso, de forma objetiva:

Local e data: , / /

Assinatura:
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ANEXO IV

PROGRAMA DE PROVA PARA AS QUESTOES DE MULTIPLA ESCOLHA
CARGOS (Ensino Fundamental)
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS; MOTORISTA; ZELADOR.
CONTEUDO PROGRAMATICO

PORTUGUES PARA AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, MOTORISTA E ZELADOR:Leitura, compreens3o, interpretacdo, género, objetivo e
meio de circulagdo de textos diversos (dentre outros, bulas, provérbios, charges, receitas médicas e culinarias, noticias,
tirinhas, cartuns, anuncios, reportagens, contos, fabulas...); Pontuagdo; Acentuagdo grafica; Encontros vocdlicos e
consonantais; Divisdo silabica; Silaba tonica; Concordancia verbal e nominal; Regéncia verbal e nominal; Classes de palavras
(artigo, substantivo, adjetivo, advérbio, verbo, pronome, preposicdo...) suas flexdes, classificagdes e emprego. Frase, oracdo e
periodo: termos principais da oracgdo (classificagdes). Novo acordo ortografico.

Sugestdo Bibliografica: FARACO & MOURA. Gramdtica Nova. CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima Gramadtica-Teoria e
exercicios. PASCHOALIN & SPADOTO. Gramdtica-Teoria e Exercicios. TERRA, Ernani. Curso Prdtico de Gramdtica. ANDRE,
Hildebrando A. de. Gramadtica ilustrada. Livros Diddticos de Lingua Portuguesa para o Ensino Fundamental. Diciondrio
Michaelis. Outras publicagGes que abranjam o programa proposto.

CONHECIMENTOS GERAIS PARA AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, MOTORISTA E ZELADOR: Politica e Economia mundiais. Sociedade
(musica, literatura, artes, arquitetura, radio, cinema, teatro, televisdo, educagdo, salde, esporte, gastronomia...). Histéria e
Geografia mundiais. Descobertas e inovagdes cientificas e tecnoldgicas. Meio ambiente.

Sugestdo Bibliografica: Livros de Historia e Geografia (12 ao 52 ano do Ensino Fundamental). Revistas e Jornais de ampla
circulagdo nacional. Almanaque Abril. Internet (entre outros, globo.com. abril.com.br. inovacaotecnologica.com.br.
portal.mec.gov.br. portal.saude.gov.br/portal/saude/default.cfm. gl.globo.com. folha.uol.com.br. oglobo.globo.com.
cultura.gov.br/site. cinema.uol.com.br. suapesquisa.com. brasilescola.com. historiadaarte.com.br). Outras publicacdes que
abranjam o programa proposto.

CARGOS (Ensino Médio / Técnico / Superior)
ASSESSOR PARLAMENTAR; ASSISTENTE LEGISLATIVO; AUXILIAR LEGISLATIVO; ESCRITURARIO,' TECNICO EM CONTABILIDADE.
CONTEUDO PROGRAMATICO

PORTUGUES PARA ASSESSOR PARLAMENTAR, ASSISTENTE LEGISLATIVO, AUXILIAR LEGISLATIVO, ESCRITURARIO E TECNICO EM CONT ABILIDADE:
Leitura, compreensdo, interpretacdo, género, objetivo e meio de circulacdo de textos diversos (dentre outros, charges,
noticias, tirinhas, cartuns, anuncios, reportagens, contos, fabulas, anlncios, artigos cientificos e de opinido...); Classes de
palavras (flexdes, classificagbes e emprego); Pontuagdo (classificacdo e emprego); Frase (classificagdes); Periodo (termos
essenciais, termos integrantes e termos acessérios da oragao); Periodos compostos por coordenagdo e subordinagido
(classificagdes); Oragdes reduzidas; Concordancia verbal e nominal; Regéncia verbal e nominal; Denota¢do e conotagdo;
Figuras de linguagem; Vicios de linguagem; Pontuac¢do; Novo acordo ortografico.

Sugestao Bibliografica: FARACO & MOURA. Gramdtica Nova. CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima Gramdtica-Teoria e
exercicios. PASCHOALIN & SPADOTO. Gramdtica-Teoria e Exercicios. TERRA, Ernani. TERRA, Ernani; NICOLA, José de.
Gramdtica de Hoje. CUNHA, Celso. Nova Gramdtica do Portugués Contempordneo. TERRA, Ernani. Curso Prdtico de
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Gramdtica. ANDRE, Hildebrando A. de. Gramdtica ilustrada. CADORE, Luis Agostinho. Curso Prdtico de Portugués. Livros
diddticos de Lingua Portuguesa e Literatura (teoria) para o Ensino Médio e/ou Superior. Dicionario Michaelis. Outras
publicagdes que abranjam o programa proposto.

CONHECIMENTOS GERAIS PARA ASSESSOR PARLAMENTAR, ASSISTENTE LEGISLATIVO, AUXILIAR LEGISLATIVO, ESCRITURARIO E TECNICO EM
CONTABILIDADE: Politica e Economia mundiais. Sociedade (musica, literatura, artes, arquitetura, radio, cinema, teatro,
televisdo, educacgdo, saude, esporte, gastronomia...). Historia e Geografia mundiais. Descobertas e inovagdes cientificas e
tecnoldgicas. Meio ambiente.

Sugestao Bibliografica: Livros de Histdria e Geografia (12 ao 52 ano do Ensino Fundamental). Revistas e Jornais de ampla
circulagdo nacional. Almanaque Abril. Internet (entre outros, globo.com. abril.com.br. inovacaotecnologica.com.br.
portal.mec.gov.br. portal.saude.gov.br/portal/saude/default.cfm. gl.globo.com. folha.uol.com.br. oglobo.globo.com.
cultura.gov.br/site. cinema.uol.com.br. suapesquisa.com. brasilescola.com. historiadaarte.com.br). Outras publicacdes que
abranjam o programa proposto.

INFORMATICA PARA ASSESSOR PARLAMENTAR, ASSISTENTE LEGISLATIVO, AUXILIAR LEGISLATIVO E ESCRITURARIO: Conceitos de
Internet/Intranet. Conceitos bdsicos e modos de utilizacdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos
associados a Internet/Intranet: Ferramentas e aplicativos comerciais de navegacdo, de correio eletrénico, de grupos de
discussdo, de busca e pesquisa; Conceitos de protegdo e seguranca. Conceitos basicos e modos de utilizagdo de tecnologias,
ferramentas, aplicativos e procedimentos de informatica: tipos de computadores, conceitos de hardware e de software:
Procedimentos, aplicativos e dispositivos para armazenamento de dados e para realizagdo de copia de seguranga (backup);
Principais aplicativos comerciais para edigdo de textos e planilhas (Ex.: Word, Excel).

Sugestdo Bibliografica: MINK, Carlos. Microsoft Office 2000: Editora Makron Books Ltda. NORTON, Peter. Introdugdo a
Informdtica. Editora Makron Books. NETO, Jodo Souza. Redes de Computadores, Um Guia Prdtico. Editora Msd.
CORPORATION, Microsoft. Guia Microsoft Windows 98. CORPORATION, Microsoft. Guia Microsoft Office 2000. TORRES,
Gabriel. Hardware Curso Completo. Editora Axcel Books. PERSON, Ron. Usando Word for Windows 95. Editora Campus. Série
Prdtico e Comercial Facil. Windows 98, Office 2000, Word 2000 e Excel 2000. Makron Books, 2000. Ajuda on-line do Sistema
Operacional Windows 2000. Ajuda on-line do Microsoft Office 2000. Ajuda on-line do Microsoft EXCEL 2000. Outras
publicagcdes que abranjam o programa proposto.

LEGISLAC[\O PARA ASSESSOR PARLAMENTAR, ASSISTENTE LEGISLATIVO, AUXILIAR LEGISLATIVO, ESCRITURARIO E TECNICO EM CONTABILIDADE:
Conhecimentos sobre a legislagdo do municipio de Raposos, sendo: Lei Organica Municipal; Estatuto dos Servidores Publicos
do Municipio de Raposos; Regimento Interno da Camara Municipal de Raposos.

Sugestdo Bibliografica: Lei Organica Municipal do Municipio de Raposos, de 18/03/1990 e alteracdes ulteriores; Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio de Raposos, instituido pela Lei n2 597, de 11/06/1991; Regimento Interno da Camara
Municipal de Raposos, instituido pelo Projeto de Resolugdo 23 de janeiro de 1991 e alteragdes ulteriores; Plano de Cargos e
Salarios dos servidores da Camara Municipal de Raposos, instituido pela Resolugdo 105, de 23/06/2015.

ESPECIFICA PARA TECNICO EM CONTABILIDADE: CONTABILIDADE GERAL: Fundamentos conceituais de contabilidade: conceito,
objeto, finalidade, usuarios e principios contdbeis; Patrimdnio: conceito, elementos e equagdo patrimonial; fundamentos
conceituais de ativo, passivo, receita e despesa; Procedimentos Contabeis Basicos: plano de contas, fatos contdbeis,
lancamentos e escrituracdo; Demonstracdes Contdbeis de que trata a Lei Federal no a Lei 6.404/76 e suas alteragbes
posteriores: Balanco Patrimonial, Demonstracdo dos Lucros e Prejuizos Acumulados, Demonstracdo do Resultado do
Exercicio, Demonstracdo dos Fluxos de Caixa, Demonstracdo do Valor Adicionado. CONTABILIDADE PUBLICA: Fundamentos
legais e técnicos de Contabilidade Publica: conceito, objetivos, principios; Planejamento: Plano Plurianual - PPA, Lei de
Diretrizes Or¢camentdrias - LDO e Lei Orgamentaria Anual - LOA; Ciclo Orgamentario; Créditos Adicionais: classificacdo;
Principios Orgamentarios; Sistemas Contdbeis aplicados ao setor publico e o plano de contas; Escrituragdo; Demonstragdes
Contdbeis de que trata a Lei Federal no 4.320/64 e suas alteragdes posteriores; Classificagdes Orgamentarias: classificagdo
legal da receita e classificacdo legal da despesa - classificagdo institucional, funcional-programatica e econémica; Receita e
Despesa extra-orcamentarias; Execucdo Orcamentdria: fases da receita - previsao, langamento, arrecadagdo e recolhimento,
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e fases da despesa - programacao, licitagdo, empenho, liquidagdo e pagamento; Restos a pagar; Divida Publica e Divida Ativa;
Controle Interno e Externo da Administracdo Publica: conceito de controladoria e sua missdo, controle externo pelo Tribunal
de Contas e pelo Poder Legislativo. LEGISLACAO: Lei Complementar Federal no 101/2000 e suas alteragdes posteriores - Lei
de Responsabilidade Fiscal; Lei Federal no 8.666/93 e suas alteracdes posteriores - Lei de Licitagdes. Lei Federal n2
10.520/2002 - Institui no &mbito da Administragdo PUblica a modalidade de licitagdo denominada pregéo. Etica profissional.

Sugestdo Bibliografica: JACINTHO, Roque. Contabilidade publica. Editora Atica. SILVA, Lino Martins da. Contabilidade
governamental. Editora Atlas. ANGELICO, Jodo. Contabilidade Publica. Editora Atlas. KOHAMA, Helio. Contabilidade Publica.
Editora Atlas. SLOMSKI, Valmor. Manual de Contabilidade Publica. Um enfoque na contabilidade municipal. Editora Atlas.
KOHAMA, Helio. Balangos Publicos - Teoria e Pratica. Editora Atlas. MACHADO Jr., J. Teixeira e REIS, Heraldo da Costa. A lei
4.320 comentada. PISCITELLI, Roberto Bocaccio. Contabilidade Publica. Uma Abordagem da Administragdo Financeira
Publica. Editora Atlas. Lei Federal 4320/1964 e suas alteragdes (Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragdo
e controle dos orgamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal). Lei Federal 8666/1993 e
suas alteragOes (Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitagGes e contratos da
Administracdo Publica e da outras providéncias); Lei Federal n2 10.520/2002 (Institui, no &mbito da Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada pregao,
para aquisicdo de bens e servigos comuns, e da outras providéncias); Lei Complementar 101/2000 (Estabelece normas de
finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal e da outras providéncias). Outras publicagGes que
abranjam o programa proposto.
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ANEXO V

CRONOGRAMA DO CONCURSO
DATA HORARIO EVENTO LOCAL
Através do enderego eletrénico
. www.eloassessoriaeservicos.com.br, sendo
9h do dia ue aos candidatos com dificuldade de acesso
03/11/2015 a 03/11/2015 as | Periodo para pedido de isengdo de pagamento do valor da taxa q K ) R s
05/11/2015 23h59 dodia | de inscricio a internet,  serd  disponibilizado
05/11/2015 ’ ATENDIMENTO PRESENCIAL na Sede da
CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS, no
horario de 12h &s 17h.
Ultimo dia para postagem dos documentos exigidos no item V-5 | Através dos Correios, por meio de Aviso de
06/11/2015 - deste Edital para pedido de isen¢do de pagamento do valor da | Recebimento - AR (averiguando-se sua
taxa de inscri¢do tempestividade pela data da postagem).
28/11/2015 14h Divulgagdo do resu!tadq (305 pedidos de isencdo de pagamento Nos termos do item I-7 deste Edital.
do valor da taxa de inscri¢do
Através do enderego eletrénico
. www.eloassessoriaeservicos.com.br,  sendo
9h do dia - o
N que aos candidatos com dificuldade de acesso
28/11/2015 as - . - N - ) ; o
. Inscrigdes dos Candidatos no Concurso Publico a internet, sera disponibilizado
28/11/2015 a 23h59 do dia
28/12/2015 28/12/2015 ATENDIMENTO PRESENCIAL na Sede da
CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS, no
horario de 12h &s 17h.
12h 4s 17h Entrega d‘o. Laudo Médico pelo candidato que quiser concorrer Sede da CAMARA MUNICIPAL DE RAPOSOS.
como deficiente.
. A e i i Avi
Ultimo dia para envio do Laudo Médico pelo candidato que trave.s dos Correios, por m.ew de Aviso de
. - Recebimento - AR (averiguando-se sua
quiser concorrer como deficiente. .
29/12/2015 tempestividade pela data da postagem)
- . R Estabelecimento  bancédrio, observado o
Ultimo dia para pagamento da taxa de inscricdo (boleto L. . o
L. horario de atendimento e das transagGes
bancario) ) . S
financeiras de cada instituicdo.
Disponibilizagdo do Comprovante Definitivo de Inscrigao - CDI
Até 25/01/2016 14h fje t?dos 0s cand|d'atos, d|vuI.ga<;:io da relagdo de ca.nd.ldatos Nos termos do item I-7 deste Edital.
inscritos, dos locais de realizagdo das Provas (Objetiva de
Multipla Escolha) e confirmagdo de data e horarios de prova.
i::r:)t;mneo A divulgar, até a data e hordrio constante do
31/01/2016 AIF\)IEXO | deste Realizagdo das Provas: Objetiva de Multipla Escolha e Pratica. evento anterior, nos termos do item 1I-7 deste
Edital Edital.
01/02/2016 14h Divulga¢do do Gabarito Provisério da Prova Objetiva de Mdltipla
Escolha.
Divulga¢do do Gabarito Definitivo, depois de decorrido o prazo
recursal e emitidos os respectivos pareceres; Divulgacdo do
Até 16/02/2016 14h Resultado Geral (em ordem de classificagdo, contemplando
todos os candidatos envolvidos, classificados, excedentes,
reprovados e ausentes).
Dcl)vtélga(;a:o (;jo Resultattio F;nal (emd.gr(tjem dle c.l]?sagcagao, Nos termos do item I-7 deste Edital.
Até 26/02/2016 14h contemplando  somente s candidatos classificados e

excedentes), depois de decorrido o prazo recursal e emitidos os
respectivos pareceres.

No prazo maximo de
30 (trinta) dias apos
terem sido
ultimadas todas as
etapas editalicias

Homologagao do resultado final.




