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EDITAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA
CONTRATACAO TEMPORARIA N° 003/2017 — COREN/PI

O CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO PIAUI — Coren-Pl, no uso
de suas atribuicBes legais que Ihe confere a Lei n° 5.905, de 12 de julho de 1973, torna
publico a abertura do Processo Seletivo Simplificado para a Contratagdo Temporaria para o
cargo de Auxiliar Administrativo para atuarem nos escritorios do Coren-Pl, nas cidades de
Bom Jesus e S&o0 Raimundo Nonato, de acordo com a deliberacdo do Plenario em sua 5132
Reunido Ordinaria.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:

1.1 Este Processo Seletivo Simplificado dar-se-a em conformidade com o inciso 1X, do art.37,
da CF/88, e tera validade de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo, a
critério da administracdo do Coren-Pl.

1.2 O Processo se destina a selecdo de 2 (dois) profissionais de nivel médio para contratacao
por tempo determinado, visando atender as necessidades temporarias de excepcional interesse
publico, durante o seu periodo de vigéncia, para o cargo de Auxiliar de Administrativo nos
escritdrios do Coren-Pl, nas cidades de Bom Jesus e Sdo Raimundo Nonato.

1.3 O contrato por prazo determinado extinguir-se-a sem direito a indenizacdes:
I. Pelo término do prazo contratual;

I1. Por iniciativa da administracdo publica;

I11. Por iniciativa do contratado, por escrito, com 30 (trinta) dias de antecedéncia;
IV. Pelo cometimento de infragdo contratual, apurada em processo sumario;

1.4 Podera concorrer qualquer cidaddo que seja portador de Diploma de Nivel Médio,
expedido por instituicdo reconhecida pelo MEC, e que nédo seja servidor efetivo ou ocupante
de cargo em comissdo, vinculado ao Conselho Regional de Enfermagem do Piaui — Coren-Pl.

1.5 As vagas para o cargo de Auxiliar Administrativo serdo exclusivas para lotagcdo nos
escritorios do Coren-Pl, nas cidades de Bom Jesus e S&o Raimundo Nonato.

1.6 As vagas, valor do saléario, jornada de trabalho e local de lotacdo, estdo definidas
conforme abaixo:

- N°DE | LOTACAO SALARIO
NIVEL CARGO VAGAS (CIDADE) JORNADA DE TRABALHO
01 Bom Jesus Quarenta horas semanais, de
Médio Auxiliar — segunda a sexta-feira das 8h as R$
Administrativo 01 Sédo Raimundo | 18h, com intervalo de 2h para | 1.885,30
Nonato a|mogo_
Total Geral 02
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1.7 Além do salario, o candidato selecionado percebera mensalmente, Auxilio Alimentacao
no valor de R$ 500,00 (quinhentos reais).

2. DAS INSCRICOES:

2.1 As inscricdes do Processo Seletivo Simplificado serdo realizadas exclusivamente, pela
internet, através do e-mail: processoseletivo@coren-pi.com.br, no periodo de 11 a
14/09/2017.

2.2 Para inscrever-se o candidato devera enviar o Formulario de Inscri¢do, que esta disponivel
no Anexo | deste Edital, devidamente preenchido, assinado e digitalizado, juntamente com
copias autenticadas e digitalizadas em formato PDF dos seguintes documentos, devidamente
enumerados na seguinte ordem: 1- Formulario de Inscrigdo, 2- Carteira de ldentidade; 3- CPF;
4- Titulo de Eleitor; 5- Comprovante de votacdo da Ultima eleicdo ou Certiddao de Quitagéo
Eleitoral; que poderd ser conseguida através do site www.tse.gov.br; 6- Certificado de
Conclusao do Ensino Médio; 7- Certificado de Quitacdo perante o servico militar (somente
para homens).

2.4 A partir do dia 16 de setembro do corrente ano, o candidato devera conferir nos murais
da sede ou subsecdes do Coren-PIl, ou no site www.coren-pi.com.br, a validacdo do seu
registro de inscricdo. Caso o candidato ndo figure na lista dos inscritos devera enviar o
comprovante de inscricdo para o e-mail administrativo@coren-pi.com.br, no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas, solicitando a homologagao de sua inscrigao.

3. DOS REQUISITOS DO CARGO
O candidato devera comprovar idade minima de 18 anos e Ensino Médio completo.

4. DAS ATRIBUICOES DO CARGO
a) Desenvolver todas as atividades referentes a inscricdes, registros e cadastramento dos
profissionais inscritos e negociagdes financeiras;

b) Atender ao publico em geral, pessoalmente e/ou por telefone, orientando e prestando
informagdes, esclarecendo dividas e encaminhando aos respectivos setores de interesse;

c) Desenvolver atividades técnico-administrativas do Coren-Pl, dentre as quais efetuar e
coordenar todas as atividades administrativas referentes a: operar maquinas de reprografia,
controlar a emisséo de copias, receber e enviar fax;

d) Desenvolver as atividades necessarias a guarda e conservacdo dos documentos assim como
prestacdo de informacdes relativas a eles;

e) Registrar, protocolar e/ou despachar documentos e volumes, anotando os dados em
formularios especificos para posterior envio aos respectivos setores, evitando extravios;
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f) Operar equipamentos de informatica, tais como microcomputadores, utilizando-se das
ferramentas Windows, Word, Excel, PowerPoint, Internet, Outlook, dentre outros, a fim de
receber e encaminhar informacdes relativas as atividades do Coren-Pl;

g) Secretariar processos éticos, quando solicitado;
h) Organizacdo e manutencdo do arquivo de documentos;

i) Digitacdo e/ou redacao de correspondéncias tais como: convocacao, oficios, memorandos,
atas, portarias, ordens de servico, decisdes preparando minutas para apreciagao;

j) Receber e distribuir documentos.

I) Organizar e zelar pelos diversos bens de sua unidade de trabalho disponibilizados para a
execucdo das tarefas;

m) Registrar fotograficamente os eventos promovidos pelo Conselho, quando solicitado;
n) Preparar, enviar e receber malotes;

0) ldentificar necessidades de material, conferéncia no recebimento, armazenamento e
conservacdo dos mesmos, mantendo atualizados os registros de estoque, assegurando o
suprimento de materiais em sua area;

p) Informar a Sede do Coren-PI, qualquer problema que surja na Subsecéo.

5. DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO:

5.1 O Processo Seletivo Simplificado sera constituido de TRES FASES:

5.1.1- 12 FASE: Prova Escrita, de caracter CLASSIFICATORIO e ELIMINATORIO, onde
serdo considerados classificados, os CINCO primeiros colocados em cada uma das cidades-
polo, desde que alcancem o percentual minimo de 60% da prova escrita.

81°- Os demais candidatos serdo considerados eliminados;

82°- As provas serdo elaboradas pela Comissdo de Execugdo do Processo Seletivo
Simplificado e serdo elaboradas com contetidos de acordo com o grau de ensino exigido.

83°- A prova escrita obedecera a seguinte composicao:

< N° DE

AREA DE CONHECIMENTO QUESTOES PESO TOTAL
Matematica 05 1,0 5,0
Portugués 05 1,0 5,0
Informatica 05 1,0 5,0
TOTAL 15,0 pontos
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a) Caso haja empate, serdo utilizados os seguintes critérios de desempate:

1°) Maior nota na prova escrita de Portugués;

2°) Maior nota na prova escrita de Informatica;

3% Maior nota na prova escrita de Matemaética.

Observacéo! Persistindo o empate apds a aplicacdo dos critérios anteriores, serdo classificados
todos os candidatos que obtiverem a mesma nota classificada.

5.1.2- 22 FASE: Analise de Curriculo, de caracter CLASSIFICATORIO.

81° Os candidatos CLASSIFICADOS na PRIMEIRA FASE deverdo enviar copias
autenticadas e digitalizadas em formato PDF, dos titulos exigidos neste Edital, conforme
cronograma.

§2°- A andlise do Curriculo consiste na avaliacdo dos titulos apresentados pelo candidato,
observados os critérios dispostos na tabela abaixo:

TABELA DE PONTUACAO DE TITULOS

Item Titulo Observacao Pontuacdo | Maximo
Tempo de servigo no exercicio Tempo de servico 0.5 a cada
do cargo de Auxiliar | . ;
A - . - minimo deve ser de 6 | seis meses 2,0
Administrativo ou similar, em g
x - . (seis) meses.
6rgaos publicos ou privados.
Curso na é&rea administrativa | Ter realizado o curso
AT 0,5 por
B | com carga horaria minima de 20 | a menos de quatro CUrso 1,0
horas. anos.
Curso na area de informaética
. . Ter cursado a menos
C basica nos programas Microsoft de quatro anos 10 10
(Word, Excel, Power Point, ' ’ ’
Internet Explorer).
D Estagio na area administrativa, 0,5 acada 10
no servico publico ou privado. seis meses ’
PONTUACAO MAXIMA ..ottt 5,0

5.1.3- 32 FASE: Entrevista, de caracter CLASSIFICATORIO sera realizada seguindo o
mesmo formulério estruturado para os candidatos classificados na 12 fase, com pontuacdo
méaxima de 5,0 (CINCO) pontos.

81°- A entrevista serd realizada pelos membros da Comissdo de Execucdo do Processo
Seletivo Simplificado, com o objetivo de observar a aptiddo do candidato ao desempenho de
suas fungdes no cargo.

82°- As entrevistas serdo realizadas em horarios previamente agendados e comunicados aos
candidatos.

5.2 As comprovagdes para pontuagdo do item ‘A’ da Tabela I deverdo ser realizadas da
seguinte forma: para tempo no servi¢o publico, através de Certiddo emitida pelo 6rgéo de
pessoal competente, e cdpia da CTPS para tempo de servigo na iniciativa privada.

Rua Magalhdes Filho, 655 — Centro/Sul * CEP: 64001-350 * Teresina-PI
Fone/Fax (86) 3222-7861 * Fone: (86) 3223-4489
Site: www.coren-pi.com.br * E-mail: secretaria@coren-pi.com.br



http://www.coren-pi.com.br/

W Coren?

ona ‘[\I"i!l

5.3 As comprovacdes para pontuacdo do item “B, C e D”, da Tabela | devera ser realizada
atraves de Certificado emitido por instituicdo ou 6érgdo competente.

5.4 O resultado final serd divulgado em ordem decrescente, somando-se as notas dos
candidatos classificados na 12 fase com as notas da 22 e 32 fases, devendo ser afixado em local
visivel nos murais da sede e das subse¢des do Coren-Pl e no site do Conselho.

6. DO CRONOGRAMA DE REALIZACAO DO PROCESSO SELETIVO
O Processo Seletivo Simplificado obedecera o seguinte cronograma:

DATA ATIVIDADE

06/09/17 Lancamento do Edital para Selegdo Simplificada.
11 a 14/09/17 | InscricBes através do site: administrativo@coren-pi.com.br

15/09/17 Homologacéo e divulgacdo das inscri¢des pela Comissao.

20/09/17 Prazo maximo para recursos sobre indeferimento de inscricoes.

21/09/17 Resultado dos recursos sobre indeferimento de inscri¢coes.

21/09/17 Divulgacéo dos locais das provas escritas.

25/09/17 Aplicacdo da prova escrita nas cidades de Bom Jesus e Sdo Raimundo
Nonato.
28/09/17 Divulgacdo do resultado da prova escrita em ordem decrescente de
classificagéo.
02/10/17 Prazo final para que os candidatos classificados na 1* FASE enviem dos
Titulos, de acordo com o item 5.1.2
03 e 04/10/17 | Analise de titulos dos cinco candidatos classificados na prova objetiva e
divulgacdo das notas da mesma.
04/10/17 Divulgacdo das notas da analise de titulos.
05/10/17 Entrevista com os cinco classificados na prova objetiva para o escritério de
Bom Jesus.
06/10/17 Entrevista com os cinco classificados na prova objetiva para o escritorio de
S8o Raimundo Nonato.
09/10/17 Divulgacdo do Resultado Final.

7. DA COMISSAO DE AVALIACAO
7.1 A avaliagéo serd feita por um funcionario e dois conselheiros, membros da Comisséo de
Execucdo do Processo Seletivo Simplificado, nomeados pela Presidéncia.

8. DAS DISPOSICOES FINAIS:
8.1 O candidato que deixar de apresentar qualquer um dos documentos exigidos no item 2.2
ndo terd sua inscrigdo homologada.

8.2 O resultado final sera publicado no Diario Oficial da Unido — DOU, por ordem
decrescente de classificagéo.

8.3 A convocacdo do candidato para assinatura de contrato obedecera rigorosamente a ordem
de classificagéo.
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8.4 O candidato tera 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da publicacdo do resultado final do
Processo Seletivo Simplificado, para apresentar-se junto ao Departamento Administrativo,
munido dos documentos solicitados pelo Departamento Administrativo do Conselho Regional
de Enfermagem do Piaui, situado a Rua Magalhdes Filho, 655, centro/sul, para assinatura do
contrato, sob pena de desclassificacdo e convocacdo do candidato classificado em posigédo
imediatamente posterior.

8.5 A contratacdo prevista no presente Edital sera realizada por meio de contrato temporario,
por 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada diante da indisponibilidade de funcionério
efetivo, por igual e sucessivo periodo, sendo observado o prazo méaximo de duragdo
ininterrupta de 02 (dois) anos.

81°- Apo6s a assinatura do contrato, os funcionérios temporarios serdo submetidos a um
treinamento na sede do Coren-Pl, na cidade de Teresina, no periodo de 16 a 27/10/17,
recebendo ajuda de custo no valor de R$ 1.500,00 (Hum mil e quinhentos reais);

82°- Durante a vigéncia de seu contrato, o funcionario temporario sera submetido a uma
avaliacdo a cada 6 (seis) meses, podendo ter seu contrato reincidido pelo empregador, caso o
seu desempenho seja insatisfatorio.

8.6 Ocorrendo empate prevalecerd o candidato de maior idade, caso ainda persista 0 empate
prevalecera o candidato com maior nimero de filhos.

8.7 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Execugdo do Processo Seletivo
Simplificado, designada por meio da Portaria Coren-Pl n° 154/2017, de 06 de setembro de
2017.

Teresina (PI), 06 de setembro de 2017.

Lauro César de Morais
Presidente do Coren-Pl

Rua Magalhdes Filho, 655 — Centro/Sul * CEP: 64001-350 * Teresina-PI
Fone/Fax (86) 3222-7861 * Fone: (86) 3223-4489
Site: www.coren-pi.com.br * E-mail: secretaria@coren-pi.com.br



http://www.coren-pi.com.br/

W Coren®

w Conselho Regional de Enfermagem do Piaui

FICHA DE INSCRICAO

DADOS PESSOAIS

Nome completo:

CPF: RG:

Data de nascimento: Naturalidade:

Endereco residencial:

Complemento: Bairro: CEP:

Cidade: Estado:

MEIOS DE CONTATO

Telefone(s)

Celular com DDD:

E-mail:

FORMACAO

Escolaridade:

Indigue sua Categoria:

[ ] Nivel médio

[ ] Profissional Graduado [ ] Profissional P6s - Graduado
[ ]Aluno de Graduacéo [ ] Aluno de Pés — Graduacao

(PD), de setembro de 2017.

Assinatura do Candidato
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