SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE CAFELANDIA - SAAEC

SAAEC Avenida Jacob Zucchi, 200

CAFELANDIA - SP

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N2 01/2017

ABERTURA DE INSCRICOES

O Servigco Auténomo de Agua e Esgoto de Cafelandia - SAAEC, Estado de Sdo Paulo, por seu Diretor
Superintendente que este subscreve, FAZ SABER que se encontram abertas inscricdes para o Concurso Publico,
para cargos de: ADVOGADO, ASSISTENTE ADMINISTRATIVO, AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS,
ENCANADOR, LEITURISTA, MANUTENTOR ELETROMECANICO, OPERADOR DE ESTACAO DE
TRATAMENTO DE AGUA E ESGOTO E PEDREIRO, nos termos da Lei Municipal N2 3.455/2014 e das
disposicdes contidas neste Edital.

CARGO - VAGAS - ESCOLARIDADE E/OU REQUISITOS EXIGIDOS - TIPO DE PROVA - JORNADA DE
TRABALHO - SALARIO - TAXA DE INSCRICAO

| 1.1 ADVOGADO

1.1.1. N2 de vagas: 01

1.1.2. Escolaridade e Requisito Exigidos: Formacdo em Direito e inscricdo na OAB. Carteira Nacional de
Habilitagao para categoria “A” ou superior no ato da contratagao

1.1.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Conhecimentos Especificos e Nog¢des de Informatica

1.1.4. Jornada: 20 horas semanais

1.1.5. Salario: R$ 3.400,00

1.1.6. Taxa de Inscricdo: R$ 21,00

| 1.2. ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

1.2.1. N2 de vagas: 01

1.2.2. Escolaridade e Requisito Exigidos: Ensino Médio Completo. Carteira Nacional de Habilitagdo para
categoria “AB” ou superior no ato da contratagédo

1.2.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica e Noc¢des de Informatica

1.2.4. Jornada: 40 horas semanais

1.2.5. Salario: R$ 2.127,20

1.2.6. Taxa de Inscricdo: R$ 21,00

1.3. AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

1.3.1. N® de vagas: 01

1.3.2. Escolaridade e Requisito Exigidos: Ensino Fundamental Completo no ato da contratagéo

1.3.3. Tipo de Prova: Lingua Portuguesa, Matematica e Conhecimentos Basicos do Cargo e Prova Pratica
1.3.4. Jornada: 40 horas semanais

1.3.5. Salario: R$ 884,81

1.3.6. Taxa de Inscricdo: R$ 18,00

| 1.4. ENCANADOR

1.4.1. N° de vagas: 01

1.4.2. Escolaridade e Requisito Exigidos: Ensino Fundamental Completo. Carteira Nacional de Habilitagdo para
categoria “AB” ou superior no ato da contratacao

1.4.3. Tipo de Prova: Lingua Portuguesa, Matematica, Conhecimentos Basicos do Cargo e Prova Pratica

1.4.4. Jornada: 40 horas semanais

1.4.5. Salario: R$ 1.823,31

1.4.6. Taxa de Inscricdo: R$ 18,00

| 1.5. LEITURISTA

1.5.1. N® de vagas: 01

1.5.2. Escolaridade e Requisito Exigidos: Ensino Médio Completo. Carteira Nacional de Habilitagdo para
categoria “AB” ou superior no ato da contratagédo

1.5.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica e No¢des de Informatica

1.5.4. Jornada: 40 horas semanais

1.5.5. Salario: R$ 1.488,82

1.5.6. Taxa de Inscricdo: R$ 21,00

1.6. MANUTENTOR ELETROMECANICO

1.6.1. N° de vagas: 01
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1.6.2. Escolaridade e Requisito Exigidos: Ensino Técnico em Mecéanica, Eletromecanica, Agrimensura,
Edificagbes ou Areas relacionadas @ Manutencéo, Carteira Nacional de Habilitagdo Para Categoria “C” ou Superior
no ato da contratagcao

1.6.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica, Conhecimentos Especificos e Nogdes de
Informatica e Prova Prética

1.6.4. Jornada: 40 horas semanais

1.6.5. Salario: R$ 2.431,09

1.6.6. Taxa de Inscricdo: R$ 12,00

1.7. OPERADOR DE ESTACAO DE TRATAMENTO DE AGUA E ESGOTO

1.7.1. N2 de vagas: 01

1.7.2. Escolaridade e Requisito Exigidos: Ensino Técnico em Quimica Completo. Carteira Nacional de Habilitagéo
para categoria “AB” ou superior no ato da contratagao

1.7.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica, Conhecimentos Especificos e Nogdes de
Informatica

1.7.4. Jornada: 40 horas semanais

1.7.5. Salario: R$ 1.488,82

1.7.6. Taxa de Inscricdo: R$ 12,00

1.8. PEDREIRO

1.8.1. N2 de vagas: 01

1.8.2. Escolaridade e Requisito Exigidos: Ensino Fundamental Completo. Carteira Nacional de Habilitagao para
categoria “AB” ou superior no ato da contratagao

1.8.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica e Conhecimentos Béasicos do Cargo e Prova
Pratica

1.8.4. Jornada: 40 horas semanais

1.8.5. Salario: R$ 1.823,31

1.8.6. Taxa de Inscricdo: R$ 18,00

2. DAS INSCRICOES
2.1. PERIODO - HORARIO - LOCAL

2.1.1. Os interessados deverao se inscrever através do site www.omconsultoria.com.br, durante o periodo 23
de janeiro a 06 de fevereiro de 2017, até as 23h59min59 - horario de Brasilia;

2.1.2. Para as inscrigOes feitas até a data de 06 de fevereiro de 2017, o recolhimento da taxa podera ser feito
até o dia util bancario subsequente, em qualquer agéncia bancaria.

2.1.3. As inscrigdes serao efetivadas somente quando o candidato efetuar o pagamento da taxa de inscricdo na
agéncia bancaria até o vencimento do boleto;

2.1.3.1. O candidato podera se inscrever em mais de um cargo, desde que respeitados os horarios das
provas constante do Anexo |.

2.1.4. Nao serd aceito o pagamento da taxa de inscricdo por depdsito em caixa eletrbnico, via postal, fac-simile
ou transferéncia eletrénica ou qualquer outra via de que ndo seja a quitacdo do boleto bancario gerado no
momento da inscrigao;

2.1.4.1 O pagamento devera ser realizado somente em Agéncias Bancarias;

2.1.4.2. O comprovante de pagamento de Correspondente Bancario, ndo serd aceito como comprovante de
pagamento para fins de comprovagéo de inscricdo, nos casos em que o boleto pago ndo tenha sido compensado
pelo sistema bancario.

2.1.5. O agendamento do pagamento sé sera aceito, se comprovada a sua quitacao dentro do periodo de
vencimento do boleto. Em caso de ndo confirmagdo do pagamento, o candidato devera solicitar ao banco o
comprovante definitivo de pagamento do boleto, que confirma a quitagdo na data agendada, data esta que devera
estar no periodo de inscri¢ao;

2.1.6. O comprovante de agendamento ou extrato bancario da conta debitada, ndo sera aceito para fim de
comprovagao do pagamento;

2.1.7. A qualquer tempo o candidato que ndo comprovar o pagamento do boleto dentro do prazo de
vencimento, tera sua inscricao e todos os atos dela decorrentes cancelados;

2.1.8. Os documentos, comprovantes da escolaridade e/ou requisitos exigidos, deverao ser apresentados pelo
candidato, no ato da contratacéo;

2.2. REQUISITOS GERAIS PARA A INSCRICAO A SEREM COMPROVADOS NO ATO DA CONTRATACAO

2.2.1. Ter nacionalidade brasileira ou estrangeira, conforme Emenda Constitucional 19/98;

2.2.2. Ter 18 (dezoito) anos completos ou a completar até a data da contratagao;
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2.2.3. Estar quite com Servigo Militar, se do sexo masculino;

2.2.4. Apresentar certidao de regularidade perante a justica eleitoral ter justificado a auséncia ou suspensao, ou
pago a multa;

2.2.5. Possuir requisitos referentes aos cargos, nos termos deste Edital, no ato da contratracao;

2.2.6. Gozar de boa saude fisica e mental;

2.2.7. Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas no presente Edital.

2.3. INSTRUCOES GERAIS PARA INSCRICOES REALIZADAS PELA INTERNET

2.3.1. Acessar o endereco eletrénico www.omconsultoria.com.br, durante o periodo 23 de janeiro a 06 de
fevereiro de 2017, até as 23h59min59seg - horario de Brasilia;

2.3.2. Localizar o “link” correspondente ao Concurso Publico N 01/2017, do Servico Auténomo de Agua e
Esgoto de Cafelandia - SAAEC.

2.3.3. Ler o edital até o final e preencher a ficha de inscri¢ao;

2.3.4. Efetuar o pagamento da inscrigao, através de boleto bancario, que sera gerado pelo sistema até a data
limite de 06 de fevereiro de 2017.

2.3.5. Para o pagamento da taxa de inscricdo realizada pela internet, somente podera ser utilizado o boleto
bancario gerado pelo site, até a data de encerramento das inscri¢des;

2.3.6. Apds o término do periodo destinado para as inscrigbes, a ficha de inscricdo e o boleto bancéario nao
estardo mais disponiveis no site;

2.3.7. O Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Cafelandia - SAAEC e a empresa OM Consultoria Concursos
Ltda ndo se responsabilizardo por solicitagbes de inscricbes ndo efetivadas por eventuais falhas de comunicagéo,
congestionamento de linhas de comunicagdo ou outros fatores de ordem técnica que impossibilitarem a correta
transferéncia dos dados ou da impressdo dos documentos que possam advir de inscrigcbes realizadas via internet,
sendo responsabilidade de o candidato acompanhar a efetivagédo da inscri¢ao;

2.3.8. Nao haveré devolugao de taxa de inscri¢ao;

2.3.9. Nao sera aceita inscrigao por via postal ou fora do periodo estabelecido no Item 2.1.1;

3. DAS INSCRICOES PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

3.1. As pessoas com deficiéncia que pretendam fazer uso das prerrogativas que lhe séo facultadas no inciso
VIII, do artigo 37 da Constituicdo Federal e do artigo 42, do Decreto Federal n® 3.298, de 20 de dezembro de 1999,
que regulamenta a Lei Federal n? 7.853/89, é assegurado o direito da inscricao cujas atribuicbes sejam compativeis
com as necessidades especiais de que sao portadoras;

3.2 Nao havera reserva de vagas as pessoas com deficiéncia, tendo em vista que o nimero de vagas definido
neste Edital ndo permite de aplicagdo do percentual minimo exigido pelo § 12, do artigo 37 do Decreto Federal N®
3.298, de 20 de dezembro de 1999, que regulamenta a Lei Federal n® 7.853/89;

3.3. As pessoas com deficiéncia, resguardadas as condigcdes especiais previstas no Decreto Federal n®
3.298/99, particularmente em seu artigo 40, participarao do Concurso Publico em igualdade de condicdes com os
demais candidatos, no que se refere: ao conteldo da prova, a avaliagdo e aos critérios de aprovagao, ao dia,
horario e local de aplicagdo da prova, e a nota minima exigida para todos os demais candidatos. Os beneficios
previstos no referido artigo, §1° e §22, deverao ser requeridos por escrito, durante o periodo das inscrigoes;

3.4. O candidato devera declarar, quando da inscri¢cdo, ser pessoa com deficiéncia, especificando-a na ficha de
inscricao, preenchendo também a Ficha de Pessoa com Deficiéncia, com apresentagao de laudo médico;

3.5. O candidato podera requerer atendimento especial que necessitar para realizagdo da prova, no ato da
inscricao;

3.6. O candidato com deficiéncia devera:

3.6.1. No ato da inscricdo, declarar-se portador de deficiéncia;

3.6.2. Encaminhar, devidamente preenchida, Ficha de Pessoa com Deficiéncia disponivel no site
www.omconsultoria.com.br;

3.6.3. Encaminhar laudo médico original ou cépia simples, emitido nos Ultimos seis meses, atestando a
espécie e o0 grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificagao
Internacional de Doencgas (CID), bem como a provavel causa da deficiéncia, na forma do Subitem 3.5., deste item;

3.7. O candidato devera encaminhar os documentos a que se refere o item 3.6, via SEDEX, postado
impreterivelmente até o dia 07 de fevereiro de 2017 , para: OM Consultoria Concursos Ltda - Concurso Publico -
SAAEC Cafelandia - Edital 01/2017 - Rua Alvaro Ferreira de Moraes, 54 - V. Moraes - Cep 19900-250 - QOurinhos -
SP;

3.8. O encaminhamento do laudo médico (original ou cépia simples), por qualquer via, € de responsabilidade
exclusiva do candidato. OM Consultoria Concursos Ltda ndo se responsabiliza por qualquer tipo de extravio que
impega a chegada do laudo a seu destino;
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3.9. As pessoas com deficiéncia, aprovadas no Concurso Publico, serdo convocadas para pericia médica que
sera feita pela Equipe Multiprofissional de Salde, do SAAEC de Cafelandia e s6 serdo contratadas se forem
consideradas aptas para o cargo;

3.10. A contratagdo do candidato como pessoa com deficiéncia fica condicionada a exame médico que comprove
a deficiéncia e sua compatibilidade com o cargo a que pretende, a ser realizado por Equipe Multiprofissional de
Saude, do SAAEC de Cafelandia;

3.11. O candidato que nao realizar a inscrigdo, conforme instrucdo constante neste Item, ndo podera impetrar
recurso em favor de sua condicao;

3.12. O candidato que se inscreveu na condigdo de pessoa com deficiéncia, sera submetido a exame por equipe
multidisciplinar para fins de permanéncia na Classificagédo Especial.

4. DAS PROVAS

4.1. A data, horario e local das provas serdo divulgados pela imprensa e pelos enderegcos eletrbnicos:
www.omconsultoria.com.br e www.twitter.com/om_consultoria, com, pelo menos, 5 (cinco) dias de antecedéncia;

4.2. O candidato devera acompanhar a publicagdo de editais de abertura de inscricdo, convocagao para provas,
resultado final e outros, pela imprensa escrita. Outros meios de comunicacao sao apenas informativos;

4.3. E de responsabilidade exclusiva do candidato a identificacdo correta de seu local de prova e o
comparecimento no horario determinado;

4.4. As provas serdo elaboradas com base no disposto nos itens 1.1.3. a 1.8.3. e dos programas constantes do
Anexo I, deste Edital;

4.5. Para os cargos de ADVOGADO, ASSISTENTE ADMINISTRATIVO, LEITURISTA, OPERADOR DE
ESTACAO DE TRATAMENTO DE AGUA E ESGOTO as provas escritas, constardo de 40 (quarenta) questdes
objetivas de multipla escolha, valendo 2,5 (dois € meio) pontos cada uma, num total de 100,0 (cem) pontos,
devendo o candidato obter nota minima de 50,0 (cinquenta) pontos para ser aprovado;

4.5.1. As provas escritas serdo elaboradas com base no programa constante do Anexo Il, na seguinte
propor¢ao:

TOTAL DE QUESTOES
CARGO (com base no anexo Il - PROGRAMA BASICO)
Lingua Matematica Conhecimentos Conhecimentos Nocoes de
Portuguesa Especificos Basicos do Informatica Total de
Cargo questoes

ADVOGADO 15 - 20 05 40
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 15 15 - - 10 40
LEITURISTA 15 15 - - 10 40
OPERADOR DE ESTACAO DE
TRATAMENTO DE AGUA E ESGOTO 10 05 20 - 05 40

4.6. Para o cargo de AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, ENCANADOR, MANUTENTOR ELETROMECANICO
E PEDREIRO a prova escrita constara de 40 (quarenta) questdes objetivas de mdltipla escolha, valendo 1,00 (um)
ponto cada uma, num total de 40,0 (quarenta) pontos, devendo o candidato obter nota minima de 20,0 (vinte)
pontos para ser aprovado;

4.6.1. A prova escrita sera elaborada com base no programa constante do Anexo Il, na seguinte proporgao:

CARGO
TOTAL DE QUESTOES
(com base no anexo Il - PROGRAMA BASICO)
Lingua Matematica Conhecimentos Conhecimentos Nocoes de
Portuguesa Especificos Basicos do Informatica Total de
Cargo questoes

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 10 10 20 40
ENCANADOR 10 10 - 20 - 40
MANUTENTOR ELETROMECANICO 10 05 20 - 05 40
PEDREIRO 10 10 - 20 - 40

4.7. Na capa do Caderno de Questdes havera orientacdo ao candidato quanto ao valor da prova, duragdo da
prova, forma de assinalar a alternativa correta e outras informacdes necessarias;
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4.8. Os candidatos aos cargos de AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, ENCANADOR, MANUTENTOR
ELETROMECANICO E PEDREIRO fardo além da Prova Escrita, uma a Prova Pratica que tera o valor de 60,0
(sessenta) pontos, devendo o candidato obter 30,0 (trinta) pontos ou mais para ser aprovado;

4.9. Serdo convocados para se submeterem a prova pratica os 15 (quinze) primeiros colocados na prova
escrita e os empatados com a mesma nota do 152 (décimo quinto) colocado conforme segue:

4.9.1 A Prova Pratica de AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS obedecera as regras estabelecidas no
Anexo lil.
4.9.1.1. No dia da prova pratica, os candidatos ao cargo de AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, que irdo se
submeter a Prova Pratica, deverdo estar com traje compativel com atividade fisica e sera obrigatéria a
apresentacao de Atestado Médico.
4.9.1.2. A reprovagao na Prova Pratica implicara na imediata exclusao do certame.
4.9.1.3. O candidato que tenha concluido ndo podera permanecer no local de aplicagdo da prova.

4.9.2 A Prova Pratica de ENCANADOR obedecera as regras estabelecidas no Anexo lll.
4.9.2.1. No dia da prova pratica, os candidatos ao cargo de ENCANADOR, que irdo se submeter a Prova
Pratica, deverao estar com traje compativel com atividade de encanador.
4.9.2.2. A reprovagao na Prova Pratica implicara na imediata exclusdo do certame
4.9.2.3. O candidato que tenha concluido ndo podera permanecer no local de aplicagéo da prova.

4.9.3 A Prova Pratica de MANUTENTOR ELETROMECANICO obedecera as regras estabelecidas no
Anexo lil.
4.9.3.1. No dia da prova prética, os candidatos ao cargo de MANUTENTOR ELETROMECANICO, que irdo
se submeter a Prova Prética, deverao estar com traje compativel com atividade de manutentor eletromecanico.
4.9.3.2. A reprovagao na Prova Pratica implicara na imediata exclusao do certame.
4.9.3.3. O candidato que tenha concluido ndo podera permanecer no local de aplicagéo da prova.

4.9.4 A Prova Pratica de PEDREIRO obedecera as regras estabelecidas no Anexao IIl.

4.9.4.1. No dia da prova pratica, os candidatos ao cargo de PEDREIRO, que irdo se submeter a Prova
Pratica, deverao estar com traje compativel com atividade de pedreiro.

4.9.4.2. A reprovagao na Prova Pratica implicara na imediata exclusao do certame.

4.9.4.3. O candidato que tenha concluido nao podera permanecer no local de aplicacdo da prova.

4.9.5. A Prova Pratica, parcial ou totalmente, podera, a critério dos avaliadores, ter o seu momento de
realizacdo alterado, em decorréncia de intempérie ou situagdes afins.

4.9.6. Os casos de alteracdes fisioldgicas, psicolégicas ou psiquiatricas temporarias ou estado menstrual,
indisposicao, luxagao, caibra, contusao, fratura, gravidez, depressao, estresse etc. que impossibilitem a realizagao
da prova ou diminuam a capacidade fisica dos candidatos ndo serdo levados em consideracdo, nao sendo
concedido qualquer tratamento privilegiado, mesmo que ocorram durante a realizagao da prova, excetuando-se as
adequagdes necessarias para os deficientes fisicos.

4.10. A nota final do candidato, aos cargos de AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, ENCANADOR,
MANUTENTOR ELETROMECANICO E PEDREIRO ser4 a soma das notas obtidas na Prova Escrita e na Prova
Pratica e, para ser aprovado, o candidato devera obter, no minimo, 50,00 (cinquenta) pontos na nota final;

4.11. O candidato lera as questdes no Caderno de Questoes e marcara as respostas na Folha de Resposta de
rascunho, localizada na capa do Caderno de Questbes e ao término da solugdo da prova, transcrevera suas
respostas na Folha de Resposta definitiva, em forma de cartdo, com caneta azul ou preta;

4.12. A Folha de Resposta definitiva, em forma de cartdo, devera ser preenchida com caneta azul ou preta, em
forma de bolinha ( @ @& @@ E) ) e ndo serdo consideradas respostas em forma diferente, em “X”, a lapis, com
rasuras, com erratas, com observagdes ou em branco;

4.13. A Folha de Resposta definitiva, em forma de cartao, serd o Unico documento valido para a corre¢ao das
questdes objetivas da prova;

4.14. Nao havera substituicdo da Folha de Resposta, sendo da responsabilidade exclusiva do candidato os
prejuizos advindos de marcagdes feitas incorretamente, emendas ou rasura, ainda que legivel;

4.15. Durante a realizacdo da prova, o candidato podera solicitar ao Fiscal de Sala, a Folha de Observacoes,
para anotar qualquer problema relacionado com a resolugdo das questdes ou solicitar esclarecimento sobre elas.
As anotacbes dos candidatos serdo analisadas pela equipe técnica responsavel pela organizagao das provas,
antes da divulgagéo dos gabaritos;
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4.16. O candidato devera comprovar sua identidade mediante original de um documento com fotografia, devendo
o referido documento estar em perfeitas condigcdes, de forma a permitir a identificagdo do candidato com clareza;

4.16.1. Na hipétese de o candidato ndo constar nas listagens oficiais relativas aos locais de prova, a inclusao
do referido candidato sera feita por meio de preenchimento de formulario especifico, diante da apresentacao de
documentos pessoais e do comprovante de pagamento original.

4.16.2. A inclusdao de que trata o item 4.16.1 sera realizada de forma condicional e sera confirmada
posteriormente, com o intuito de verificar a pertinéncia da referida inclusao.

4.16.3. A inscricdo considerada improcedente de acordo com o item 4.16.1 serd automaticamente cancelada
sem direito a reclamagéao, independentemente de qualquer formalidade, considerados nulos todos os atos dela
decorrentes.

4.17. Durante a realizagdo das provas nao sera admitida qualquer espécie de consulta ou comunicagao entre
os candidatos, nem a utilizagao de livros, manuais, impressos ou anotagdes, maquinas calculadoras, (também em
relégios) e agendas eletrbnicas ou similares, telefone celular, smartphones, mp3, notebook, palmtop, tablet, BIP,
walkman, gravador ou qualquer outro tipo de mensagens, bem como o uso de éculos escuros, bonés, protetores
auriculares e outros acessoérios similares.

4.17.1. O aparelho celular deve ser desligado e ter sua bateria retirada, antes do inicio das provas.

4.18. Sera eliminado do Concurso Publico o candidato que, durante a realizagao da prova, for surpreendido em
comunicagdo com outro candidato ou terceiros, verbalmente, por escrito ou por qualquer outro meio de
comunicagao, sobre a prova que estiver sendo realizada;

4.19. Ao terminar a prova, o candidato devera entregar ao Fiscal de Sala o Caderno de Questées, a Folha de
Resposta e todo material cedido para execugao da prova;

4.20. As salas de prova e os corredores serdo fiscalizados por pessoas devidamente credenciadas, sendo
vedado o ingresso de pessoas estranhas;

4.21. O candidato ndo podera se ausentar da sala sem o acompanhamento do fiscal;

4.22. Nao havera segunda chamada para qualquer das provas, ndo importando o motivo alegado e a auséncia
do candidato acarretara sua eliminagcao do Concurso Publico;

4.23. Por razdes de ordem técnica, de seguranca e de direitos autorais, ndo serdo fornecidos exemplares do
Caderno de Questoes a candidatos ou instituicdes, mesmo apds o encerramento do Concurso Publico, mas os
gabaritos e o resultado final do Concurso Publico serdo divulgados pela imprensa, afixados nos locais de costume
e disponibilizados nos enderecgos eletrénicos www.omconsultoria.com.br e www.twitter.com/om_consultoria.

5. DO RESULTADO FINAL

5.1. Os candidatos aprovados conforme critério estabelecido no item 4., deste Edital, serdo relacionados na
Classificacao Final, em ordem decrescente da nota obtida na prova;

5.2. Os candidatos inscritos e aprovados nos termos do Item 3., deste Edital, serdo relacionados na
Classificacao Especial;

5.3. A Classificacao Final e a Especial (se houver) serdo divulgadas no Resultado Final, publicado na imprensa
escrita, afixado no &trio do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Cafelandia - SAAEC, nos locais de costume e
disponibilizado nos enderecos eletrdnicos www.omconsultoria.com.br e www.twitter.com/om_consultoria;

5.4. No caso de empate entre candidatos com mesma nota final, terd preferéncia na classificagao:

5.4.1. 12 critério: o candidato com maior idade;
5.4.2. 2° critério: o candidato com maior nimero de filhos menores de 18 (dezoito) anos até a data de
encerramento das inscrigdes.

6. DOS RECURSOS
6.1. Os candidatos inscritos poderao recorrer dos seguintes atos:
6.1.1. Do indeferimento de inscricao

6.1.1.1. O candidato podera recorrer no prazo de 02 (dois) dias a contar da data da divulgacdo das
inscricdes, com pedido protocolado no Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Cafelandia - SAAEC, e dirigido a
Comissao de Concurso Publico, acerca do indeferimento de sua inscrigéo;

6.1.1.2. Os candidatos que usufruirem beneficio do recurso no caso do ltem 6.1.1.1.; poderdo participar do
Concurso Publico, condicionalmente, quando seus pedidos nao forem decididos dentro do prazo legal;

6.1.2. Da formulacao das questoes, respectivos quesitos e gabaritos das mesmas;

6.1.2.1. As provas estarao disponiveis no site www.omconsultoria.com.br por 02 (dois) dias a contar da
divulgacao do gabarito preliminar.
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6.1.2.2. O candidato podera, durante o periodo de divulgagédo da prova, solicitar a revisdo de questao que,
supostamente, tenha apresentado problema, por meio de recurso protocolado no Servico Auténomo de Agua e
Esgoto de Cafelandia - SAAEC dirigido a Comissao de Concurso Publico.
6.1.2.3. Caso alguma questdo venha a ser anulada, o ponto relativo a ela sera atribuido a todos os
candidatos.
6.1.2.4. Caso ocorra algum erro na divulgagéao do gabarito preliminar, este sera corrigido.
6.1.2.5. O Gabarito Oficial sera divulgado apds andlise de recursos.
6.1.3. Quanto as classificacGes parciais e finais do Concurso Publico.
6.1.3.1. Os candidatos ter&o o prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da publicagéo da Classificagéo Final ou
Especial, no érgdo oficial do municipio, para protocolar recurso no Servico Autdbnomo de Agua e Esgoto de
Cafelandia - SAAEC, e dirigido a Comissao de Concurso Publico, sobre eventuais erros na ordem de classificagao
decorrentes do critério de desempate e solicitar revisdo da correcao de sua prova;
6.1.4. Havendo alteragao na Classificagao Final ou Classificagcdo Especial por motivo de deferimento em
recurso, ela sera retificada e publicada novamente;
6.2. A Comissao de Concurso Publico tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data de encerramento do
prazo para recursos em cada etapa, para julgar os recursos interpostos por candidatos;
6.3. Recurso extemporaneo sera indeferido.
6.4. A Comissao de Concurso Publico constitui Gltima instancia para recurso, sendo soberana em suas decisoes,
razao pela qual ndo caberdo recursos adicionais.

7. DAS CONTRATACOES

7.1. As contratagdes serdo feitas pelo Regime Celetista devendo o candidato comprovar no ato:

7.1.1. Nao registrar antecedentes criminais, achando-se no pleno exercicio de seus direitos civis e politicos;
7.1.2. Nao ter sofrido, em exercicio de fungéo publica, penalidade por pratica de atos desabonadores;
7.1.3. Gozar de boa saude fisica e mental (atestado de saude funcional);

7.2. A aprovacado no Concurso Publico assegurara apenas a expectativa de direito a contratagao, ficando a
concretizacao deste ato, condicionada a observancia das disposicdes legais pertinentes, da existéncia de recursos
financeiros, do exclusivo interesse e conveniéncia da Administracdo do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de
Cafelandia - SAAEC, da rigorosa ordem de classificagcao e do prazo de validade do Concurso Publico;

7.3. A convocagao do candidato aprovado sera feita, com, no minimo, 03 (irés) dias de antecedéncia da data
designada para a contratacdo e podera ser feita através da imprensa ou pela notificacdo pessoal, com
comprovante de recebimento, por parte do candidato convocado, que no ato, devera apresentar os seguintes
documentos:

7.3.1. Uma foto 3x4;
7.3.2. Copia autenticada dos seguintes documentos:
7.3.2.1. RG (frente e verso)
7.3.2.2. CPF (frente e verso)
7.3.2.3. PIS/PASEP
7.3.2.4. Titulo de Eleitor e comprovante de votagao na ultima eleigao (frente e verso)
73.2.5. Certiddo de Nascimento (se for solteiro) ou de Casamento (se for casado) e de filhos menores de 14
(quatorze) anos (se os possuir) com Carteira de Vacinagao e comprovante de matricula
7.3.2.6. Certificado de Reservista ou de quitagdo com o Servigo Militar (se for do sexo masculino e menor de
45 anos)
7.3.2.7. Comprovante de escolaridade/requisito exigidos para o cargo
7.3.2.8. Carteira Nacional de Habilitagao quando for requisito exigido para o cargo.
7.3.2.9. Atestado de Saude fisica e mental expedido pelo Orgao Municipal de Saude
7.3.2.10. Declaracdo de acumulo ou ndo, de cargo, emprego ou funcdo publica nas esferas municipal,
estadual ou federal;
7.3.3. O candidato que ndao comprovar sua habilitagdo e requisito para o exercicio das atribuicbes do cargo
serd eliminado do Concurso Publico; )
7.3.4. Outros documentos que a Administragdo do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Cafelandia -
SAAEQG, julgar necessarios;

7.4. O candidato tera exaurido o direito de sua habilitagdo no Concurso Publico caso se verifique qualquer das

seguintes hipdteses, nos prazos previstos:
7.4.1. Nao atender a convocacgao para a contratacao;
7.4.2. Nao apresentar, no momento da contratagdo, documentos relacionados no Item 7.3., deste Edital;
7.4.3. Nao entrar em exercicio do cargo dentro do prazo legal.
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8. DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1. O Concurso Publico sera para contratacao as vagas relacionadas por este Edital e outras que forem criadas
durante sua validade ou ja criadas e ndo relacionadas e por vacancia;

8.2. A declaragao falsa ou inexata de dados constantes da ficha de inscricdo, bem como a apresentagao de
documentos falsos, determinara o cancelamento da inscricdo, mesmo que verificados posteriormente, anulando-se
todos os atos dela decorrentes;

8.2.1. No momento da realizacdo da prova, ao assinar a lista de presenca, o candidato devera conferir
rigorosamente os seus dados pessoas assim como o numero de dependentes informado.

8.3. A inscricdo do candidato importara o conhecimento e aceitagao tacita das condigbes impostas no presente
Edital;

8.4. Sem prejuizo das sangbes criminais € a qualquer tempo, por ato do Superintendente do SAAEC, sera
excluido do Concurso Publico, com o consequente cancelamento de sua inscricdo e de todos os atos dela
decorrentes, o candidato que:

8.4.1. Fizer, em qualquer documento, declaracéo falsa ou inexata;

8.4.2. Agir com incorregao ou descortesia, para qualquer membro da equipe encarregada da aplicagdao das
provas;

8.4.3. For surpreendido utilizando-se de um ou mais meios previstos no ltem 4.17., deste Edital;

8.4.4. Apresentar falha na documentagéo;

8.5. Todas as convocagOes, avisos e resultados até a divulgagdo do Resultado Final, serdo publicados pela
imprensa oficial, afixados no atrio do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Cafelandia - SAAEC, nos locais de
costume e colocados nos sifes www.omconsultoria.com.br e www.twitter.com/om_consultoria;

8.6. O Concurso Publico tera validade de 02 (dois) anos, podendo ser prorrogado por até igual periodo, a critério
da Administragéao do SAAEC;

8.7. Os candidatos aprovados e convocados ficardo sujeitos a aprovagdo em exame médico e a apresentacio
dos documentos que lhe forem exigidos;

8.8. O Superintendente do SAAEC homologara o Concurso Publico ap6s a publicagédo da Classificagdo Final e
vencido o prazo para recursos;

8.9. Ap6s a homologagéo, os candidatos serdo convocados para anuéncia a contratacao, respeitada a ordem da
classificagéo e a necessidade da Administracdo do SAAEC;

8.10. Ao se inscrever o candidato se responsabilizara moral e judicialmente pelas informagbes e aceitara a
legislagéo que regulamenta o presente Concurso Publico;

8.11. O Superintendente do SAAEC podera por motivo justificavel e ouvida a Comissdo de Concurso Publico,
anular total ou parcialmente este Concurso Publico;

8.12. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracdo do SAAEC, ouvida a Comissdo de Concurso
Publico.

Ourinhos, 20 de janeiro de 2017.

RAUL LOPES JUNIOR
SUPERINTENDENTE DO SAAEC
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ANEXO I

HORARIO DAS PROVAS PARA EFEITO DE
INSCRICAO EM MAIS DE UM CARGO

HORARIO A HORARIO B
ADVOGADO ENCANADOR
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO LEITURISTA
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS MANUTENTOR ELETROMECANICO
OPERADOR DE ESTACAO DE TRATAMENTO | PEDREIRO
DE AGUA E ESGOTO
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ANEXO Il

PROGRAMAS BASICOS

| ADVOGADO

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreensao, interpretagdo e produgao de textos;

02 - Ortografia;

03 - Acentuacgao;

04 - Predicacao verbal;

05 - Flexao verbal e nominal;

06 - Pronomes;

07 - Concordancia verbal e nominal;

08 - Regéncia verbal e nominal;

09 - Emprego dos porqués;

10 - Crases;

11 - Pontuagao;

12 - Estrutura das palavras;

13 - Formagao das palavras;

14 - Classificagdes das oragoes;

15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

DIREITO CONSTITUCIONAL:

01 - Constituicao: conceito e conteldo, leis constitucionais, complementares e ordinarias. Estado Federal: a
Unido, os Estados, os Municipios, o Distrito Federal e os Territérios.

02 - Posigao do Municipio na Federagéo Brasileira, criagao e organizagao dos Municipios. Autonomia Municipal:
as leis orgénicas municipais. Intervencao nos Municipios.

03 - Separagao dos poderes, delegacdo. Poder Legislativo: composicao e atribuigdes. Processo legislativo.
Poder Executivo: composicao e atribuicdes. Poder Judiciario: composicao e atribui¢des.

04 - Direitos e garantias individuais, remédios constitucionais: “habeas corpus”, mandado de seguranga, acao
popular, direito de peticdo. Controle de constitucionalidade das leis, sistemas, controle jurisdicional, efeitos.
Inconstitucionalidade das leis: declaragao e ndo cumprimento de leis inconstitucionais.

05 - Eficacia, aplicagao, interpretacdo e integragdo das normais constitucionais, leis complementares a
Constituicao, a injuncgao.

06 - Principios e normas referentes a Administracao direta e indireta.

07 - Regime juridico dos servidores publicos civis. Principios constitucionais do orgcamento. Bases e valores da
ordem econdmica e financeira.

08 - Politica urbana: bases constitucionais do direito urbanistico.

09 - Dos Direitos e Deveres Individuais e Coletivos. - Dos Direitos Politicos.

DIREITO ADMINISTRATIVO:

01 - Principios constitucionais do Direito Administrativo. Controle interno e externo da Administracdo Publica.
Controle do Processo Administrativo. Controle Legislativo e Tribunal de Contas. Sumulas Vinculantes e
demais instrumentos de controle judicial, Improbidade Administrativa.

02 - Administragdo Publica: conceito, 6rgdo da administragdo; hierarquia. Administragdo Indireta: conceito,
autarquia, sociedade de economia mista, empresa publica, fundagdes. Controle da administragao indireta.
Poderes da administragdo Publica. Poderes e deveres dos administradores Publicos. Uso e abuso de Poder.

03 - Atos administrativos: conceito, caracteristicas e atributos. Elementos e requisitos de validade. Classificagao
e Espécie. Formagao e Efeitos. Extingdo, revogagao, invalidagao e convalidagao.

04 - Procedimento administrativo: conceito, principios, requisitos, objetivos e fases.

05 - Licitagdo: conceito, natureza juridica, objeto e finalidade. Principios basicos e correlatos. Modalidade.
Obrigatoriedade, dispensa e exigibilidade. Procedimento Licitatério. Anulagdo, revogacao e recursos
administrativos.

06 - Contratos administrativos: conceito, caracteristicas e espécies. Formalizagdo, execucao inexecugao.
Duragéo, revogacao e extingao. Revisao e rescisdo. Duragao, prorrogagao, renovacgao e extingdo. Convenio
e consércios.

07 - Bens publicos: formas de utilizagdo, concessao, permissao e autorizagao de uso; alienagao.
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08 - Agentes publicos. Conceito e Classificagdo. Organizagédo e regime juridico funcional. Responsabilidade
Administrativa, Civil e Criminal.

09 - Cargo, emprego e fungdo: normas constitucionais, provimento, vacancia. Responsabilidade dos agentes
publicos: civil, administrativa e criminal.

10 - Intervencdo do Estado na propriedade. Fundamentos, competéncia e controle judicial. Desapropriagéo.
Servidao administrativa. Requisicdo Ocupagao temporaria. Limitagées administrativa e Tombamento.

11 - Autonomia Municipal: as leis organicas municipais. Intervengdo nos Municipios. Separagao dos poderes,
delegacao. Poder Legislativo: composicao e atribuicées. Processo legislativo. Poder Executivo: composicao
e atribuicbes. Poder Judiciario: composicdo e atribuicbes. Direitos e garantias individuais, remédios
constitucionais: “habeas corpus”, mandado de seguranga, agao popular, direito de petigcao.

DIREITO CIVIL

01 - Direito Civil: Lei, espécies, eficacia no tempo e no espago, retroatividade e irretroatividade das leis,
interpretacao, efeitos, solugao de conflitos intertemporais e espaciais de normas juridicas.

02 - Das pessoas: conceito, espécies, capacidade, domicilio. Teoria da desconsideracdo da personalidade
juridica.

03 - Pessoa juridica: Fundagao Associacao e Organizagdes Sociais.

04 - Fatos Juridicos. Ato juridico: nogdo, modalidades, formas extrinsecas, pressupostos da validade, defeitos,
vicios e nulidades. Defeitos e invalidade dos atos.

05 - Ato ilicito Abuso de direito. Enriquecimento ilicito, causa excludente de ilicitude. Prova.

06 - Negocio juridico. Prescrigdo e decadéncia.

07 - Bens: das diferentes classes de bens. Da posse e sua classificagdo: aquisicao, efeitos, perda e protegao
possessoria.

08 - Da propriedade em geral: propriedade imével, formas de aquisi¢cao e perda; condominio em edificagdes.

09 - Dos direitos reais sobre coisas alheias: disposi¢cdes gerais, serviddes, usufruto, penhor, hipoteca.

10 - Dos direitos de vizinhanga, uso nocivo da propriedade.

11 - Direito das obrigagdes: Definicdo, fontes e classificagdo. Modalidades. Obrigagées e solidariedade.
Transmissao das obrigacoes. Cessao de Crédito. Assuncgao de divida.

12 - Extingédo das obrigagdes. Adimplemento: pagamento em consignagéo, pagamento com sub-rogacao, dagao
em pagamento, novagdo com sub-rogagcdo, novagao, compensagao, remissao, confusdo. Pagamento
indevido e inadimplemento das obrigagdes.

13 - Da responsabilidade civil do particular.

14 - Direito do consumidor: principios fundamentais da Lei 8078/90, conceitos, indenizagdo por dano material e
moral.

15 - Estatuto da Crianga e do Adolescente.

DIREITO PROCESSUAL CIVIL

01 - Direito Processual Civil: Principios constitucionais e Principios Gerais do Processo Civil.

02 - O Processo Civil na Constituicdo. Institutos, normas e garantias constitucionais de natureza processual
civil. Normas de Direito Processual Civil: natureza juridica, fontes, principios processuais civis, interpretacao
e direito processual intertemporal.

03 - Jurisdicdo e Acdo. Conceito e nogbes gerais. Jurisdicdo contenciosa e voluntaria. Natureza juridica da
acdo: teorias; posicao do tema no Direito Processual Brasileiro vigente. Agao: teorias, classificagao,
elementos, condigbes e cumulagéo.

04 - Processo: pressupostos processuais, atos processuais, vicios dos atos processuais, lugar, tempo e forma
dos atos processuais, comunicagdo dos atos processuais. Sujeitos do processo: partes, capacidade,
deveres e responsabilidade por dano processual, substituicdo, sucessdo. Litisconsorcio. Assisténcia.
Intervencao de terceiros: tipicas e atipicas.

05 - Processo de conhecimento, processo executério e processo cautelar: distingdes; classificagcdo das agoes:
declaratéria, constitutiva (positiva e negativa), condenatéria, executiva e mandamental; acdo real,
reipersecutoria e pessoal; conceito, distingao e peculiaridades. Condigdes da agao no direito brasileiro.

06 - Processo e procedimento. Conceito e distingdo, nogdes gerais. Principios informativos do processo.
Pressupostos processuais. Procedimento ordinario e sumario. Formagdo, suspensdo e extingdo do
processo. Atos processuais: classificagao, forma, prazo, tempo e lugar

07 - Normas processuais civis e medidas tutelares: no Estatuto da Crianga e Adolescente; no Estatuto das
Cidades e na Lei de Protecao e Defesa aos Portadores de Deficiéncia.

08 - Procedimento ordinario: peticao inicial, antecipacao de tutela, respostas do réu, providéncias preliminares,
julgamento conforme o estado do processo, provas, indicios e presungdes, audiéncia, sentenca e coisa
julgada
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09 - Procedimentos especiais. Agdes reivindicatorias e possessérias. Agcdo de Nunciagdo de Obra Nova.
Embargos de Terceiros, usucapidao. Antecipagcao da tutela de mérito. Julgamento conforme o estado do
processo.

10 - Provas: nogdes gerais, sistema, classificacao, espécies. Audiéncia. Sentenca e coisa julgada.

11 - Recursos: nogoes gerais, sistema, espécies. Reexame necessario, agao rescisoria, agao declaratéria de
inexisténcia de ato processual.

12 - Execugdo: partes, competéncia, requisitos, liquidacdo de sentenca. Das diversas espécies de execugao,
embargos do devedor, execugao contra a Fazenda Publica.

13 - Mandado de Seguranga (individual e coletivo). Mandado de Injungdo. Habeas Data. Tutela antecipada nas
acoes coletivas. Agao Popular. Agao Civil Piblica. Acao Monitéria. Agao Declaratéria Incidental.

14 - Execugéo Fiscal - Lei 6.830/80.

15 - Agao de Consignacdo em Pagamento. Agao de Despejo. Acao de desapropriacéo.

16 - Procedimentos especiais de protecdo ao meio ambiente, ao consumidor, a crianga e ao adolescente.

17 - Processos nos tribunais. Uniformizagao de jurisprudéncia.

18 - Regimento Interno do TJ/SP. Do STJ e do STF.

19 - A Fazenda Publica como parte no processo: pélos ativo e passivo. Prerrogativas. Tutela antecipada, tutela
especifica. Acao de Conhecimento e execugao.

DIREITO TRABALHISTA

01 - Conceito, fontes, principios e interpretagcao.

02 - Legislagao do Trabalho no Brasil: evolugéo.

03 - Relagéao de trabalho e relagdo de emprego.

04 - Contrato de trabalho e contratos afins.

05 - Alteragao, suspensao e interrupgao de contrato de trabalho.

06 - Remuneracgao e salario.

07 - Duragéao do trabalho: jornada diaria e semanal.

08 - Repouso semanal e Condigdes especiais de trabalho.

09 - Seguranga, higiene e medicina do trabalho.

10 - Férias e gratificacao de Natal.

11 - Estabilidade e garantia de emprego.

DIREITO TRIBUTARIO

01 - Principios Direito Tributario: Principio da: legalidade, isonomia, irretroatividade, anterioridade do exercicio
financeiro, noventena, anterioridade das contribuicdes sociais, vedagao ao confisco, capacidade contributiva
e da liberdade de trafego. Competéncia Tributaria.

02 - Competéncia Tributaria: definicao, classificagdo e caracteristica. Limitagdes Constitucionais do Poder de
Tributar. Imunidades.

03 - Conceito e Classificacao dos Tributos. Espécies Tributarias e competéncias..

04 - Obrigacao tributaria: hipéteses de incidéncia, fato gerador, obrigagado tributaria principal, obrigagao
tributaria acessoria. Evasao, elisdo e sonegacao. Sujeitos da obrigagao tributaria.

05 - Responsabilidade tributaria: Responsabilidade por transferéncia ou sucessor, Responsabilidade por
substituicdo. Responsabilidade de terceiros e Responsabilidade por infragao.

06 - Suspensao da exigibilidade do crédito tributario.

07 - Extingao do Crédito Tributério e Exclus@o do Crédito Tributario: hipbteses e caracteristicas.

08 - Vigéncia da Legislacédo Tributéria.

09 - Aplicagao da Legislagéao Tributéria.

10 - Interpretacdo e Integracao da Legislagao Tributaria.

DIREITO AMBIENTAL

01 - Teoria Geral do Direito Ambiental. Principios do Direito Ambiental. Conceito de bem juridico ambiental.

02 - Protecdo constitucional do meio ambiente. Direito-dever fundamental ao ambiente. Competéncia
constitucional (legislativa e administrativa) em matéria ambiental.

03 - Politica Nacional do Meio Ambiente (Lei n® 6.938/81). SISNAMA - Sistema Nacional do Meio Ambiente.
Instrumentos da Politica Nacional do Meio Ambiente. Lei da Politica Estadual do Meio Ambiente do Estado
de Sao Paulo (Lei n® 9.509/97).

04 - Responsabilidade civil por dano ambiental.

05 - Licenciamento ambiental. Estudo de Impacto Ambiental (EIA) e Relatério de Impacto Ambiental (RIMA)

06 - Direito Ambiental das Areas Protegidas. Area de Preservacdo Permanente. Reserva Legal. Cédigo
Florestal Brasileiro (Lei n® 12.651/2012).

07 - Crimes ambientais (Lei n® 9.605/98)
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NOCOES DE INFORMATICA

01 - Conceito de internet e intranet;

02 - Principais navegadores para internet;

03 - Correio Eletronico;

04 - Principais Softwares comerciais: Windows XX (todas as versdes) e Pacote Office;

05 - Procedimentos e conceitos de cépia de seguranga;

06 - Conceito de organizagao de arquivos e métodos de acesso;

07 - Sistemas Operacionais.

08 - Armazenamento de dados

BIBLIOGRAFIA BASICA

- ARAUJO, Luiz Alberto David; NUNES JUNIOR, Vidal Serrano. Curso de Direito Constitucional. Sdo Paulo:
Saraiva

- BONAVIDES, Paulo Curso de Direito Constitucional. Malheiros.

- BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicao da Republica Federativa do Brasil: promulgada em 5 de outubro de
1988 e atualizada.

- DELGADO, Mauricio Godinho. Curso de Direito do Trabalho. Editora LTr.

- DIDIER JR. Fredie. Curso de Direito Processual Civil. Vol. 1 a 5. Editora Juspodivm. Salvador..

- GONGCALVES, Carlos Roberto. Direito Civil Brasileiro - Sdo Paulo: Editora Saraiva,

- JUSTEN FILHO, Margal. Comentarios a Lei de licitagdes e contratos administrativos. Dialética.

- Licitagao, Legislacao, Brasil; Contratos administrativos, Legislagao, Brasil; Lei n. 8.666/93

- MACHADO, Paulo Affonso Leme. Direito Ambiental Brasileiro - Ed. Malheiros.

- MARTINS, Sergio Pinto. Direito do Trabalho. Atlas

- MEIRELLES, Hely Lopes. Direito administrativo brasileiro. Sdo Paulo: Malheiros

- NEVES. Daniel Amorim Assumpg¢é&o. Manual de Direito Processual Civil. Volume Unico. Ed. Método.

- PEREIRA. Hélio do Valle. Manual da Fazenda Publica em Juizo - Editora Renovar.

- SABBAG, Eduardo. Manual de Direito Tributario - Ed. Saraiva.

- THEODORO JUNIOR, Humberto.Curso de Direito Processual Civil - Vol. 1, 2 e 3 - Editora Forense.

| ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreensao, interpretagdo e produgao de textos;
02 - Ortografia;

03 - Acentuagao;

04 - Predicagéo verbal;

05 - Flexao verbal e nominal;

06 - Pronomes;

07 - Concordancia verbal e nominal;

08 - Regéncia verbal e nominal;

09 - Emprego dos porqués;

10 - Crases;

11 - Pontuagao;

12 - Estrutura das palavras;

13 - Formagao das palavras;

14 - Classificagcbes das oragdes;

15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe.
MATEMATICA

01 - Conjuntos: representacao e operagdes

02 - Numeros Naturais: operagdes e problemas com nimeros naturais suas propriedades
03 - Geometria: conceito, propriedades e operagao

04 - Multiplos e divisores: conceitos e operagao

05 - Numeros Racionais Absolutos

06 - Numeros Irracionais: técnicas operatérias

07 - Medidas: conceito e operagdes

08 - Sistemas de equacao de 12 grau e 2° grau

09 - Razdes e proporgdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples
10 - Regra de Trés Simples e Composta

11 - Gréficos e tabelas: execugao e interpretacao
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12 - Fungbes: Conceitos e aplicagbes

NOCOES DE INFORMATICA

01 - Conceito de internet e intranet;

02 - Principais navegadores para internet;

03 - Correio Eletrénico;

04 - Principais Softwares comerciais: Windows XX (todas as versdes) e Pacote Office;
05 - Procedimentos e conceitos de cépia de segurancga;

06 - Conceito de organizagao de arquivos e métodos de acesso;

07 - Sistemas Operacionais.

08 - Armazenamento de dados

| AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreensao de textos

02 - Redacgéo simples

03 - Classificagao de palavras quanto ao nimero e posicao das silabas

04 - Plural e género dos substantivos

05 - Pontuacéo

06 - Ortografia

07 - Verbos

08 - Concordéancia nominal e verbal

MATEMATICA

01 - Conjuntos: representacao e operagdes

02 - Numeros Naturais: operagdes com numeros naturais e suas propriedades

03 - Problemas

04 - Operacgodes de adicao, subtragcao, multiplicagédo e divisao

05 - Operacgdes simples com numeros decimais

06 - Geometria: Nogdes sobre area de figuras geométricas planas e espaciais

07 - Mdltiplos e divisores: conceitos e operagao

08 - Numeros Racionais Absolutos

09 - Medidas: conceito e operagdes

10 - Juros, porcentagem e regra de trés

CONHECIMENTOS BASICOS DO CARGO

01 - Nogoes basicas de transito.

02 - Nogoes basicas de alimentagao.

03 - Nogoes basicas de higiene: corporal, da habitagéo, dos habitos.

04 - Nogoes basicas de preservagao da natureza.

05 - Primeiros socorros.

06 - Doengas comuns e contagiosas € sua prevengao.

07 - Nogoes basicas do comportamento como servidor publico.

08 - Nogobes de Saneamento Basico

09 - Nogoes basicas de seguranga no trabalho.

10 - Poda de arvore de pequeno, médio e grande porte
- Operacao com moto-serra, podadeira manual e outros aparelhos utilizados em poda de arvores
- Reconhecimento de maquinas, aparelhos, ferramentas, instrumentos e utensilios relacionados com a poda
de arvore
- Uso de equipamento de seguranca

11 - Poda de arvore: aspectos das plantas, tipos de poda e suas técnicas, técnicas de cortes de galhos,
ferramentas e equipamentos utilizados.

12 - Observagao das normas de seguranca durante o trabalho;

13 - Guarda e conservagao do equipamento e das ferramentas utilizadas;

14 - Limpeza urbana: limpeza de logradouros em geral, residuos sélidos: definicdo e caracteristicas,

15 - Lixo urbano: reciclagem, caracteristicas e formas de acondicionamento,

16 - Capina e formas de capina e limpeza em terreno

17 - Limpeza de boca de lobo e formas de acondicionamento do lixo.

18 - Organizagao do servigo de limpeza urbana.

19 - Controle de pragas urbanas: erradicacdo e uso de inseticidas
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20 - Limpeza de margens e leito dos coérregos

21 - Carregamento e descarregamentos de areia, terra e materiais pesados de caminhao

22 - Abertura de valetas, buracos e tanques de contengéo de agua pluvial.

23 - Servigo de auxiliar de pedreiro, de encanador, de eletricista, carpinteiro e outros servidores;
PROVA PRATICA

Conforme Anexo llI

ENCANADOR

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreensao de textos

02 - Redacgéo simples

03 - Classificagao de palavras quanto ao nimero e posi¢ao das silabas

04 - Plural e género dos substantivos

05 - Pontuacao

06 - Ortografia

07 - Verbos

08 - Concordancia nominal e verbal

MATEMATICA

01 - Conjuntos: representacao e operagdes

02 - Numeros Naturais: operagdes com numeros naturais e suas propriedades

03 - Problemas

04 - Operacgodes de adicao, subtragao, multiplicagédo e divisao

05 - Operagdes simples com nimeros decimais

06 - Geometria: Nogdes sobre area de figuras geométricas planas e espaciais

07 - Mdltiplos e divisores: conceitos e operagao

08 - Numeros Racionais Absolutos

09 - Medidas: conceito e operagdes

10 - Juros, porcentagem e regra de trés

CONHECIMENTOS BASICO DO CARGO

01 - Montagem de cavalete e reparos em geral.

02 - Montagem, instalagao e conservagao de sistemas de tubulagdo de material metdlico, de alta ou baixa
pressao;

03 - Trabalhos com tubos de todos os tipos;

04 - Reparagao e vedacao de vazamentos;

05 - Instalagdo de hidrémetros, lougas sanitarias, caixas d’agua, chuveiros e outras partes componentes de
instalagdes hidraulicas;

06 - Manutencdo das instalagbes com substituicdo ou reparo de partes, componentes, como tubulagdes,
valvulas, juncdes, aparelhos, revestimentos isolantes e outros.

07 - Ajustamento, instalagao e reparo de encanamentos e tubulagdes e seus acessérios;

08 - Montagem, instalacao e conservagao de sistemas de tubulagao;

09 - Conhecimento de medidas de tubos de todos os tipos;

10 - Conhecimento de conexdes tubos de todos os tipos;

11 - Conhecimento de ferramentas utilizadas pelo Encanador;

12 - Reparagao e vedacao de vazamentos;

13 - Instalacdo de lougas sanitarias, caixas d’agua, chuveiros e outras partes componentes de instalagdes
hidraulicas;

14 - Manutengdo das instalagdes com substituicdo ou reparo de partes, componentes, como tubulagdes,
valvulas hidra, aparelhos, revestimentos isolantes e outros;

PROVA PRATICA

Conforme Anexo lll

LEITURISTA

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreensao, interpretagao e producgao de textos;
02 - Ortografia;

03 - Acentuagao;

04 - Predicagao verbal;

15



SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE CAFELANDIA - SAAEC

SAAEC Avenida Jacob Zucchi, 200

CAFELANDIA - SP

05 - Flexao verbal e nominal;

06 - Pronomes;

07 - Concordancia verbal e nominal;

08 - Regéncia verbal e nominal;

09 - Emprego dos porqués;

10 - Crases;

11 - Pontuagéo;

12 - Estrutura das palavras;

13 - Formagéo das palavras;

14 - Classificacdes das oragoes;

15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe.
MATEMATICA

01 - Conjuntos: representacao e operagdes

02 - Numeros Naturais: operagdes e problemas com nimeros naturais suas propriedades
03 - Geometria: conceito, propriedades e operagao

04 - Multiplos e divisores: conceitos e operagao

05 - Numeros Racionais Absolutos

06 - Numeros Irracionais: técnicas operatérias

07 - Medidas: conceito e operagdes

08 - Sistemas de equacgéo de 1° grau e 2° grau

09 - Razbes e proporgdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples
10 - Regra de Trés Simples e Composta

11 - Gréficos e tabelas: execugao e interpretagcao

12 - Fungdes: Conceitos e aplicagoes

NOCOES DE INFORMATICA

01 - Conceito de internet e intranet;

02 - Principais navegadores para internet;

03 - Correio Eletrdnico;

04 - Principais Softwares comerciais: Windows XX (todas as versoées) e Pacote Office;
05 - Procedimentos e conceitos de copia de seguranga;

06 - Conceito de organizacdo de arquivos e métodos de acesso;
07 - Sistemas Operacionais.

08 - Armazenamento de dados

MANUTENTOR ELETROMECANICO

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreensao, interpretagao e producao de textos;
02 - Ortografia;

03 - Acentuagao;

04 - Predicagao verbal;

05 - Flex&o verbal e nominal;

06 - Pronomes;

07 - Concordancia verbal e nominal;

08 - Regéncia verbal e nominal;

09 - Emprego dos porqués;

10 - Crases;

11 - Pontuagéo;

12 - Estrutura das palavras;

13 - Formagéo das palavras;

14 - Classificagbes das oragoes;

15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe.
MATEMATICA

01 - Conjuntos: representacao e operagdes

02 - Numeros Naturais: operagdes e problemas com nimeros naturais suas propriedades
03 - Geometria: conceito, propriedades e operagéo

04 - Multiplos e divisores: conceitos e operagao

05 - Nameros Racionais Absolutos
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06 - Numeros Irracionais: técnicas operatérias

07 - Medidas: conceito e operagdes

08 - Sistemas de equacao de 1° grau e 2° grau

09 - Razbes e proporgdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples

10 - Regra de Trés Simples e Composta

11 - Gréficos e tabelas: execugao e interpretagcao

12 - Fungdes: Conceitos e aplicagdes

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

01 - Conhecimento de seguranga do trabalho;

02 - Conhecimentos de manutengao corretiva, preventiva e preditiva.

03 - Conhecimentos gerais em Eletromecénica: hidraulica, pneumatica, elementos de maquinas, metrologia,
desenho técnico mecanico.

04 - Conhecimentos materiais de construcdo mecanica e de produgdao mecanica, incluindo tecnologias de
conformagéao e usinagem.

05 - Conservagao de chaves elétricas e transformadores.

06 - Identificagao, localizagao e correcao de defeitos de instrumentos elétricos;

07 - Instalagao de linhas internas e externas de baixa tensao, circuitos de distribuicdo para equipamentos, sistemas
elétricos de bombas e outras instalagoes elétricas;

08 - Instalagdes, consertos e reparos nos sistemas elétricos;

09 - Leitura de desenhos e esquemas de circuitos elétricos.

10 - Leitura de equipamentos elétricos de medigcéo e teste.

11 - Limpeza e lubrificacdo das chaves compensadoras.

12 - Manutencao de equipamentos.

13 - Montagem, desmontagem e substituicdo de aparelhos elétricos.

14 - Nogdes de afiagdo de ferramentas de cortes em metais, tais como: broca e bits.

15 - Nogdes de ajustagem com ferramentas manuais em metais, tais como: tipos de lima e esquadrejamento.

16 - Nogdes de eletricidade e de equipamentos elétricos, em especial motores e transformadores;

17 - Nogdes de Usinagem - Torno convencional, Fresa, CNC.

18 - Operagao de instalagdes de reservatério de agua;

19 - Planejamento de servigos de manuteng&o preventiva e corretiva.

NOCOES DE INFORMATICA

01 - Conceito de internet e intranet;

02 - Principais navegadores para internet;

03 - Correio Eletrdnico;

04 - Principais Softwares comerciais: Windows XX (todas as versoes) e Pacote Office;

05 - Procedimentos e conceitos de cépia de seguranca;

06 - Conceito de organizacdo de arquivos e métodos de acesso;

07 - Sistemas Operacionais.

08 - Armazenamento de dados

PROVA PRATICA

Conforme Anexo llI

OPERADOR DE ESTAGCAO DE TRATAMENTO DE AGUA E ESGOTO

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreensao, interpretagao e producao de textos;
02 - Ortografia;

03 - Acentuacgao;

04 - Predicacao verbal;

05 - Flexao verbal e nominal,

06 - Pronomes;

07 - Concordancia verbal e nominal;
08 - Regéncia verbal e nominal;

09 - Emprego dos porqués;

10 - Crases;

11 - Pontuagéo;

12 - Estrutura das palavras;
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13 - Formagéo das palavras;

14 - Classificagbes das oragoes;

15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe.

MATEMATICA

01 - Conjuntos: representacao e operagdes

02 - Numeros Naturais: operagdes e problemas com nimeros naturais suas propriedades

03 - Geometria: conceito, propriedades e operagéo

04 - Multiplos e divisores: conceitos e operagao

05 - Nameros Racionais Absolutos

06 - Numeros Irracionais: técnicas operatérias

07 - Medidas: conceito e operagdes

08 - Sistemas de equacéo de 12 grau e 2° grau

09 - Razbes e proporgdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples

10 - Regra de Trés Simples e Composta

11 - Gréficos e tabelas: execugéo e interpretagéao

12 - Fungdes: Conceitos e aplicagoes

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

01 - A 4gua na transmissao de doengas;

02 - Analises de indices pluviométricos, conservagao e manutengao de filtros e outros.

03 - Caracteristicas fisicas, quimicas e bioldgicas da agua;

04 - Conceitos gerais e basicos: Matéria e Energia; substancias simples e compostas; processos de separagédo de
misturas; mudancas de estados fisicos; substancias puras e misturas; densidade;

05 - Controle e funcionamento de reservatérios e estagdo elevatéria, operagao de conjuntos moto-bombas, controle
de fluxo em redes, conservagéao e reparos das unidades.

06 - Controle e operacéo de estacéo de tratamento de lodo gerado na Estacdo de Tratamento de Agua;

07 - Estrutura atémica: Numero atémico e numero de massa; is6topos, isdbaros e isétonos; alotropia; modelo
atdmico atual; distribuicdo de elétrons nos atomos;

08 - Ligagdes quimicas: Regra do octeto eletrénico; conceito de ion; cation e &nion; caracteristicas dos compostos
ibnicos; ligagéo covalente polar e apolar; pontes de hidrogénio; ligagao covalente dativa; férmula estrutural dos
acidos oxigenados; forcas de atragao intermoleculares;

09 - Manutencdo das instalagbes, limpeza de tanques de filiragem, canaletas, camaras de floculagéao,
decantadores e depésito.

10 - manutencao de equipamento e lubrificagdo de elementos de maquinas.

11 - Nogdes Gerais sobre captacdo e distribuicao de agua;

12 - Padrdes de potabilidade;

13 - Pequenos reparos e regulagens, para conserva-los em perfeito estado de funcionamento de bomba

14 - Processo de desionizagéo e dessalinizagdo da agua;

15 - Processos de Tratamento da agua.

16 - Sistema de abastecimento publico de agua;

17 - Sistema de esgoto sanitario;

18 - Uso de equipamento de seguranga

NOCOES DE INFORMATICA

01 - Conceito de internet e intranet;

02 - Principais navegadores para internet;

03 - Correio Eletrdnico;

04 - Principais Softwares comerciais: Windows XX (todas as versdes) e Pacote Office;

05 - Procedimentos e conceitos de cépia de seguranca;

06 - Conceito de organizacdo de arquivos e métodos de acesso;

07 - Sistemas Operacionais.

08 - Armazenamento de dados

PEDREIRO

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreensao de textos

02 - Redacgao simples

03 - Classificagao de palavras quanto ao niumero e posigcao das silabas
04 - Plural e género dos substantivos
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05 - Pontuacao

06 - Ortografia

07 - Verbos

08 - Concordancia nominal e verbal

MATEMATICA

01 - Conjuntos: representacao e operagdes

02 - Numeros Naturais: operagdes com numeros naturais e suas propriedades

03 - Problemas

04 - Operacdes de adi¢ao, subtragao, multiplicagao e divisao

05 - Operacgdes simples com nimeros decimais

06 - Geometria: Nogbes sobre area de figuras geométricas planas e espaciais

07 - Multiplos e divisores: conceitos e operagéao

08 - Numeros Racionais Absolutos

09 - Medidas: conceito e operagdes

10 - Juros, porcentagem e regra de trés

CONHECIMENTOS BASICOS DO CARGO

01 - Calculo de orgcamentos de material e mao de obra de construgao;

02 - Reconhecimento de maquinas, aparelhos, ferramentas, instrumentos e utensilios usados em construcéo e
manutencgao;

03 - Conservagao, limpeza de maquinaria e ferramentas;

04 - Equipamentos de seguranca;

05 - Interpretacao de plantas, projetos e croquis;

06 - Elaboragdo de argamassas e concretos.

07 - Construgao de alicerces.

08 - Construgao de bases de concreto e de outros materiais.

09 - Reboco: uso de argamassa fina e grossa;

10 - Assentamento de: ladrilhos, pisos, ceramicas, azulejos, tijolos, esquadrias etc.;

11 - Assentamento de aparelhos sanitarios;

12 - Execugao de trabalhos de construgao, reforma e manutencao de prédios, pavimentos, calgcadas e estruturas
diversas.

13 - Preparo e montagem de tubulagdes destinadas a galerias de agua e demais obras de alvenaria.

14 - Execugao de revestimentos impermeaveis em reservatérios, canalizagdes de agua, pogos, paredes, lajes e
outros.

15 - Realizacao de reparos em vias publicas e logradouros.

16 - Nogdes de topografia para marcagao de obra.

17 - Observagédo das normas de segurancga.

18 - Guarda e conservagao o equipamento e as ferramentas utilizadas;

19 - Nogdes basicas de transito

20 - Nogoes basicas de higiene: corporal, da habitagdo, dos habitos

21 - Nogdes basicas de preservagao da natureza

22 - Primeiros socorros

23 - Nogdes basicas do comportamento como servidor publico

24 - Nogdes basicas de seguranga no trabalho

25 - Servigos de carga e descarga dos materiais € equipamentos.

26 - Medidas preventivas de acidentes de trabalho.

27 - Acompanhamento da execugéo dos trabalhos, observando as operagdes e examinando as partes executadas;

PROVA PRATICA

Conforme Anexo llI
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ANEXO Il

PROVA PRATICA - AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

O CANDIDATO REALIZARA UMA OU MAIS ATIVIDADES DESCRITAS ABAIXO:

- Guarda e conservagao do equipamento e das ferramentas utilizadas;

- Capina e formas de capina e limpeza em terreno;

- Limpeza de boca de lobo e formas de acondicionamento do lixo;

- Carregamento e descarregamentos de areia, terra, pedrisco e outros materiais pesados;

- Abertura de valetas, buracos e tanques de contengao de agua pluvial;

- Servigo de auxiliar de pedreiro, de encanador, de eletricista, de carpinteiro e de outros servidores.
Serdo avaliados 0s seguintes critérios para a prova pratica:

Critérios de avaliacdo da prova pratica
ITENS A SEREM PONTUADOS PARA AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS PONTUACAO MAXIMA
1. Forga e habilidade para a atividade 10,0
2. Realizacéo da atividade solicitada pelo Técnico Avaliador 35,0
3. Tempo de realizagao da atividade (a ser pontuado em relagdo ao 15,0
intervalo de tempo pelo grupo a ser avaliado)

PROVA PRATICA - ENCANADOR

O CANDIDATO REALIZARA UMA OU MAIS ATIVIDADES DESCRITAS ABAIXO:

- Ajustamento, instalacao e reparo de encanamentos e tubulagdes e seus acessorios;

- Montagem, instalagao e conservagao de sistemas de tubulagao;

- Conhecimento de medidas de tubos de todos os tipos;

- Conhecimento de conexdes tubos de todos os tipos;

- Conhecimento de ferramentas utilizadas pelo Encanador;

- Reparagéao e vedagao de vazamentos;

- Instalagao de lougas sanitarias, caixas d’agua, chuveiros e outras partes componentes de instalagbes hidraulicas;

- Manutengéo das instalagdes com substituicdo ou reparo de partes, componentes, como tubulagées, valvulas
hidra, aparelhos, revestimentos isolantes e outros;

- Montagem de cavalete e reparos em geral.

Serdo avaliados 0s seguintes critérios para a prova pratica:

Critérios de avaliagdo da prova pratica
ITENS A SEREM PONTUADOS PARA ENCANADOR PONTUACAO MAXIMA
1. Conhecimento de pegas e equipamentos para realizar a atividade 10,0
especifica a ser avaliada
2. Realizacéo da atividade solicitada pelo Técnico Avaliador 35,0
3. Tempo de realizagdo da atividade (a ser pontuado em relagéo ao 15,0
intervalo de tempo pelo grupo a ser avaliado)

PROVA PRATICA - MANUTENTOR ELETROMECANICO

O CANDIDATO REALIZARA UMA OU MAIS ATIVIDADES DESCRITAS ABAIXO:
- Leitura de equipamentos elétricos de medicao e teste.
- Limpeza e lubrificagdo de bomba d’agua.
- Montagem e/ou manutencgao de painel de controle de bomba d’agua.
- Conhecimento de eletricidade e de equipamentos elétricos utilizados no SAAEC;
- Conhecimentos de pecas e equipamentos de uso no SAAEC
Serdo avaliados 0s seguintes critérios para a prova pratica:
Critérios de avaliagdo da prova pratica

ITENS A SEREM PONTUADOS PARA MANUTENTOR ELETROMECANICO PONTUACAO MAXIMA
1. Conhecimento de pegas e equipamentos para realizar a atividade 10,0
especifica a ser avaliada
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2. Realizacéo da atividade solicitada pelo Técnico Avaliador 35,0
3. Tempo de realizagéo da atividade (a ser pontuado em relagdo ao 15,0
intervalo de tempo pelo grupo a ser avaliado)

PROVA PRATICA - PEDREIRO

O CANDIDATO REALIZARA UMA OU MAIS ATIVIDADES DESCRITAS ABAIXO:

- Elaboracao de argamassas e concretos.

- Construgao de alicerces ou base para instalagdo de pogo de visita.

- Construgcao de bases de concreto e de outros materiais.

- Reboco: uso de argamassa fina e grossa.

- Execugao de trabalhos de construgao de estruturas diversas.

- Preparo e montagem de tubulagdes destinadas a galerias de agua e demais obras de alvenaria.
- Realizagdo de reparos em vias publicas e logradouros.

Serdo avaliados 0s seguintes critérios para a prova pratica:

Critérios de avaliagdo da prova pratica

ITENS A SEREM PONTUADOS PARA PEDREIRO PONTUACAO MAXIMA
1. Conhecimento de pegas e equipamentos para realizar a atividade 10,0
especifica a ser avaliada
2. Realizagédo da atividade solicitada pelo Técnico Avaliador 35,0
3 Tempo de realizagdo da atividade (a ser pontuagao em relagao ao 15,0
intervalo de tempo pelo grupo a ser avaliado)
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ANEXO IV

ATRIBUICAO DE CARGO

| ADVOGADO

DESCRICAO SUMARIA

Atuar em qualquer foro ou instancia em nome Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Cafelandia, nos feitos em
que seja autor, réu, assistente, interveniente ou opoente, no sentido de resguardar seus interesses; Prestar
assessoria juridica sobre questdes fiscais, trabalhistas, administrativas, previdenciarias, constitucionais, civis,
criminais, meio ambiente, entre outros; Emitir pareceres, pronunciamentos, minutas e informagdes sobre questoes
de natureza fiscal, trabalhista, administrativa, previdenciéria, constitucional, civil, criminal, meio ambiente e outras
que forem submetidas a sua apreciagao; Estudar e redigir minutas de projetos de leis, decretos, atos normativos,
atos administrativos, convénios, termos administrativos bem como documentos contratuais de toda espécie, em
conformidade com as normas legais; Acompanhar o andamento de processos em todas a suas fases,
comparecendo a audiéncias, peticionando, apresentando recursos, requerendo e praticando as atos necessarios
para garantir seu tramite legal até a decisao final, para defender direitos ou interesses do Servigo Autbnomo de
Agua e Esgoto de Cafelandia; Interpretar normas legais e administrativas diversas, para responder a consultas das
unidades do Servico Autbnomo de Agua e Esgoto de Cafelandia; Efetuar a cobranga da divida ativa, judicial ou
extrajudicialmente; Promover desapropriacées de forma amigavel ou judicial; Estudar questbes de interesse do
Servigo Autbnomo de ,Agua e Esgoto de Cafelandia que apresentem aspectos juridicos especificos; Assistir o
Servigco Autdbnomo de Agua e Esgoto de Cafelandia na negociagdo de contratos, convénios e acordos com outras
entidades publicas ou privadas; Analisar processos referentes a aquisi¢do, transferéncia, alienacdo, cessao,
permuta, permissdo e concessdo de bens ou servigos, conforme o caso, em que for interessado o Servigo
Autdénomo de Agua e Esgoto de Cafelandia, examinando a documentagédo concernente a transagao; Representar o
Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Cafelandia junto aos 6rgéos encarregados da fiscalizacdo orcamentaria e
financeira do Municipio; Prestar assessoramento juridico as comissées internas do Servigco Auténomo de Agua e
Esgoto de Cafelandia, analisando as questdes formuladas e orientando quanto aos procedimentos cabiveis; Manter
contatos com o6rgaos judiciais, do Ministério Publico e Serventuarios da Justica, de todas as instancias;
Acompanhar inquéritos, sindicancias e processos administrativos; Zelar pela observancia das leis e atos emanados
dos poderes publicos; Exercer outras fungdes que lhe forem conferidas por lei.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

DESCRICAO SUMARIA

Executam servicos de apoio nas areas de recursos humanos, administragdo, estoques, finangas e logistica;
atendem fornecedores e clientes, fornecendo e recebendo informagdes sobre produtos e servigos; tratam de
documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario referente aos mesmos. Participar das comissdes
para as quais for designado. Deslocar entre unidades operacionais e locais de servigos utilizando meios de
locomogéao disponiveis na empresa. Pesquisar procedimentos em livros, revistas, internet e afins. Desenvolver
planilhas de controle. Operar sistemas administrativos.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

DESCRICAO SUMARIA

Ligar e desligar pontos de iluminag&o, maquinas, aparelhos e equipamentos. Manter em ordem o material sob sua
guarda. Carregar e descarregar cargas de veiculo, empilhando os materiais nos locais determinados. Transporte
de material de construgdo, méveis, equipamentos e ferramentas. Servico de carga e descarga dos materiais e
equipamentos necessarios, bem como sua limpeza e conservagdo. Servico de capina, rogada, limpeza em
terrenos, carga e descarga em zona urbana e rural. Abertura de valetas, buracos, tanques de contencao de agua
pluvial, limpeza de cérregos e bueiros e outros servigos afins; Servigo de auxiliar de pedreiro, de encanador, de
eletricista, carpinteiro e outros servidores. Desinfecgbes de salas, ambientes, maquinas e veiculos e outros locais;
Cuidados com o manuseio de materiais contaminados, animais pegonhentos e outros. Manter arrumado o material
sob sua guarda; Tarefas ligadas ao Servigo. Servigos pesados em geral. Realiza servico de suspensao de
fornecimento de 4gua. Cumpre com os procedimentos de seguranca pessoal, das instalagées e do meio ambiente.
Executar outras atribuigcdes afins.

| ENCANADOR
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DESCRICAO SUMARIA

Instalar e executar reparos e conservagao em instalagoes hidraulicas, redes de tubulagao, distribuicdo e coleta de
agua, vapor, gases, combustivel, ar comprimido, esgotos, instrumentos de controle de presséo, valvulas etc.; de
acordo com especificagdes de desenhos, esquemas e ordens de trabalho; Realiza suspensao de fornecimento de
agua (corte). Executa os reparos necessarios, utilizando ferramental e instrumentos adequados, cortando,
dobrando, dilatando, vedando, rosqueando, soldando, regulando e outros; Testa os trabalhos realizados,
procedendo aos ajustes necessarios; Executa quaisquer outras atividades correlatas. Executa pequenos reparos
em alvenaria. Deslocar entre unidades operacionais e locais de servigcos utilizando meios de locomogao
disponiveis na empresa como moto, automovel, transporte urbano ou rodoviario ou utilitario. Obedecer as normas
e procedimentos técnicos e de qualidade, seguranga, higiene, salde e preservagao ambiental.

LEITURISTA

DESCRICAO SUMARIA

Faz a leitura de consumo dos clientes, de acordo com o roteiro determinado. Fiscalizar as condi¢gdes operacionais
dos hidrédmetros e dos ramais de agua e esgoto. Registrar e encaminhar as anomalias identificadas. Executar as
notificagdes requeridas consumidores de acordo com o critério estabelecido. Operar o sistema de coleta e leitura
de consumo incluindo carregar, descarregar e planilhar as informagdes no sistema. Efetuar a entrega das contas
de consumo. Realiza suspensao de fornecimento de agua (corte). Efetuar vistorias referentes a revisdo de leitura,
consumos, em hidrémetros, possiveis fraudes e demais ordens de servigos. Solicitar a instalagéo ou substituicao
em unidades de consumo com suspeitas de avarias. Denunciar ligagdes clandestinas. Levantar informagao de
campo para atualizagdo do cadastro de usuarios em geral. Emitir relatério sobre as atividades desenvolvidas.
Deslocar entre unidades operacionais e locais de servigos utilizando meios de locomog¢ao disponiveis na empresa
como moto, automovel, transporte urbano ou rodoviario ou utilitario.

MANUTENTOR ELETROMECANICO

DESCRICAO SUMARIA

Executar, fiscalizar, orientar e coordenar diretamente os servicos de manutengdo e reparo de equipamentos
eletromecénicos, instalagcées e arquivos técnicos especificos; Elaborar orgamentos de materiais, equipamentos,
instalagdes e mao de obra; Detalhar os programas de trabalho, observando normas técnicas e de segurancga;
Executar ensaios de rotina, registrando observagcbes relativas ao controle de qualidade de materiais e
equipamentos eletromecanicos; Proceder a regulagem de maquinas, aparelhos e instrumentos de controle de
fluidos; Assessorar tecnicamente na compra e na utilizagdo de equipamentos eletromecénicos, padronizando,
mensurando e orcando; Elaborar, executar e inspecionar instalacbes de bombeamento de fluidos; Dirigir a
manutencdo de equipamentos que envolvam dispositivos de comandos autométicos, mecénicos, elétricos,
pneumaticos e hidraulicos. Projetar melhorias nos sistemas convencionais de produgdo e manutengao, propondo a
incorporagao de novas tecnologias; Fazer os deslocamentos requeridos pelo desempenho da fungédo. Obedecer as
normas e procedimentos técnicos e de qualidade, seguranga, higiene, saude e preservagdao ambiental. Executar
outras atribuigdes afins.

| OPERADOR DE ESTACAO DE TRATAMENTO DE AGUA E ESGOTO

DESCRICAO SUMARIA

Monitorar o recebimento de residuos industriais e urbanos. Controlar o processo de tratamento de agua e esgoto.
Dosar solugbes quimicas e operar equipamentos eletromecéanicos. Documentar dados do processo de tratamento.
Controlar materiais e produtos utilizados nas estagbes de agua, efluentes e esgoto. Trabalhar em conformidade
com as normas e procedimentos técnicos de qualidade, segurancga, higiene, salde e preservagao ambiental. Tratar
anomalias do processo. Operar unidades de tratamento biol6gico de esgotos. Operar bomba de recalque, controlar
niveis de agua e esgoto, componentes das captagdes de agua e esgoto, e instrumentos de medigcao. Registrar e
interpretar informagdes geradas por instrumentos. Coletar amostras de agua e esgoto. Executar a manutengao das
instalacdes. Conservar e manter limpo e desobstruido o sistema de fluxo de esgoto. Comunicar problemas relativo
a segurancga patrimonial e ambiental. Registrar em planilha as informagdes operacionais. Fazer os deslocamentos
requeridos pelo desempenho da fungao.

PEDREIRO

DESCRICAO SUMARIA
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Constréi, reforma e demoli instalagbes em geral. Verifica as caracteristicas das obras, examinando plantas e
especificagdes técnicas. Orientar na escolha do material apropriado e na melhor forma de execugao do trabalho.
Armar e desmontar andaimes e contengdes para execugao das obras desejadas. Operar betoneiras. Executa
quaisquer atividades correlatas. Obedecer as normas e procedimentos técnicos e de qualidade, seguranga,
higiene, saude e preservagao ambiental. Fazer os deslocamentos requeridos pelo desempenho da fungao.
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