Anexo IV
Conteudos Programaticos

Lingua Portuguesa — Analista Legislativo | (todas especialidades) e Taquigrafo Parlamentar Apanhador |
Ortografia oficial; Acentuacdo Grafica; Flexdo nominal e verbal; Pronomes: emprego, forma de tratamento e
colocacdo; Emprego de tempos e modos verbais; Regéncia nominal e verbal, Concordancia nominal e verbal;
Ocorréncia de crase; Pontuacdo; Redacdo de frases; Reescritura de frases; Inteleccdo de texto; Adequacéo
vocabular; Linguagem figurada.

Lingua Portuguesa - Programador de Sistemas Junior

Interpretacdo de textos. Compreenséo de textos. Estruturacdo do Paragrafo: elementos coesivos e
argumentativos. Aspectos linguisticos: variagfes linguisticas e fungfes da linguagem. Morfossintaxe: estrutura,
formacéo, classe e emprego de palavras. Semantica: denotagdo, conotagdo, sinonimia, antonimia e polissemia.
Concordancia nominal e verbal. Regéncia nominal e verbal.

Conhecimentos Gerais - Analista Legislativo | (todas especialidades) e Taquigrafo Parlamentar Apanhador
I e Programador de Sistemas Junior

Elementos de politica brasileira. Cultura e sociedade brasileira: musica, literatura, artes, arquitetura, radio, cinema,
teatro, jornais, revistas e televisdo. Cultura internacional. Histéria Geral e do Brasil. Descobertas e inovacfes
cientificas na atualidade e seus impactos na sociedade contemporéanea. O desenvolvimento urbano brasileiro.
Meio ambiente e sociedade: problemas, politicas publicas, organizacGes ndo governamentais, aspectos locais e
aspectos globais. Elementos de economia internacional contemporanea. Panorama da economia nacional. O
cotidiano brasileiro.

Conhecimentos Especificos — Programador de Sistemas Junior

Montagem, manutencdo e configuracdo de microcomputadores, instalacdo e desinstalagdo de aplicativos e
periféricos; O uso, instalagdo e configuracdo de sistemas operacionais linha Microsoft Windows nas versdes mais
recentes; Administracdo béasica de rede: Compartiihamento de pastas e arquivos, localizagdo e utilizagdo de
computadores e pastas remotas, mapeamento de unidades de rede, configuracdo e seguranca do sistema de
arquivos de rede, comandos de console, servicos de impressédo e sistemas de backup de dados; Instalacdo e
configuracéo de aplicativos da suite Microsoft Office nas versdes mais recentes; O uso, instalagdo e configuragédo
do Microsoft Internet Explorer, Microsoft Outlook e Outlook Express nas versdes mais recentes; Administragdo de
disco, compartilhamento de recursos, configuragdo dos servigos de rede no nivel corporativo (DHCP, DNS e
WINS); Andlise combinatéria, calculo de probabilidades e I6gica matemética; Algoritmos e estrutura de dados,
linguagem de programacao orientada a objetos, identificagdo e utilizacdo do diagrama entidade-relacionamento,
linguagem de programacéo Microsoft Visual basic 6 e/ou Borland Delphi 7 para uso do Microsoft SQL Server nas
versfes mais recentes; Microsoft Word 2000: Estrutura bésica dos documentos, edicdo e formatagdo de textos,
cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impresséo, ortografia e
gramaética, controle de quebras, numeracdo de paginas, legendas, indices, inser¢cdo de objetos, campos
predefinidos, caixas de texto, desenhos e cliparts, uso da barra de ferramentas, atalhos e menus; Microsoft
Access 2000: Implementagdo de banco de dados, criagdo e manutencao de tabelas; Microsoft Excel 2000:
Estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e gréficos, elaboracdo de tabelas e
gréficos, uso de férmulas, fungdes e macros, impressédo, insercdo de objetos, campos predefinidos, controle de
quebras, numeracéo de paginas, obtencao de dados externos, classificacdo, uso da barra de ferramentas, atalhos
e menus; Microsoft SQL Server 2000: Instalacdo, configuracdo, modelagem e administracdo de banco de dados
relacional.

Conhecimentos Especificos — Analista Legislativo |, especialidade Administrador

1. Administragé@o Publica: Constituicdo da Republica — Titulos IlI, 1V, VI e VII; principios constitucionais relativos a
administragdo publica; probidade administrativa; discricionariedade administrativa e atuagdes do Ministério Publico
e do Poder Judiciario; Orgcamento publico; politica fiscal; contratos e convénios; plano de contas. Receita e
despesa publica; receitas e despesas orcamentarias e extra-orcamentarias: interferéncias passivas e mutacées
ativas; sistematica dos eventos.Lei Federal n° 4.320, de 17 de marco de 1964 e Decreto Federal n° 93.872, de 23
de dezembro de 1986; Leis Federais n.°s 8.666/93 e 8.883/94; Lei Complementar n°® 101/2000. 2. Administracédo
Geral - Organizacdo e Métodos: areas de atuacao: estrutura, funcionamento; tipos de projetos de O&M; fases de
um projeto de O&M - instrumentos (questionarios, entrevistas, organogramas, fluxogramas, etc.) utilizados em
cada etapa (planejamento, coleta de dados e informacgdes, analise e interpretacdo, criacdo de solucges, relatérios,
implantacdo e acompanhamento); analise da distribuicdo do trabalho: quadro de distribuicdo do trabalho, andlise e
conclus@es; manuais, objetivo, tipo, raios de agdo e atualizacdo; aspectos de resisténcia a mudanca, criticas e
atuacdo em trabalhos de O&M. Elaboragédo de relatdrios: técnicas; tipos de relatorios; uniformizacdes. Controle de
processos e gestdo da qualidade; administracdo de projetos. 3. Administracdo de Material: As fun¢des bésicas de
um Sistema de Administracao de Material; instrumentos aplicados a compras; principios usualmente empregados
para classificar materiais; analise de diversos sistemas de classificagdo de materiais existentes; codificacdo de
material; catalogacdo de material; classificagdo de estoques; politica de estoques; sistemas de armazenamento;
centralizacdo versus descentralizacdo de materiais; inventario fisico, levantamento, contagem, apuracdo e
conciliagdo; planejamento e organizagdo do cadastro de fornecedores; instrumentos e processos de licitagao. 4.
Recursos Humanos: avaliagdo de desempenho: objetivos, responsabilidade, caracteristicas dos principais
métodos; manutengdo de recursos humanos: compensacdo, salarios, administracdo de saléarios, avaliacdo e



classificacdo de cargos e pesquisa salarial, matematica e estatistica aplicadas a administracdo de cargos e
salarios; plano de beneficios: tipos, custos e objetivos; higiene e seguranca do trabalho; desenvolvimento de
recursos humanos: treinamento de desenvolvimento de pessoal; desenvolvimento organizacional; controle de
recursos humanos: banco de dados, sistemas de informagdes e auditoria de recursos humanos.

Conhecimentos Especificos — Analista Legislativo |, especialidade Contador

| - Contabilidade Publica. 1 Conceito, objeto e regime. 2 Campo de aplicacdo. 3 Legislacdo basica (Lei n.°
4.320/64, Lei Complementar n° 101/2000, Decreto n.° 93.872/86). 4 Receita e despesa publica: conceito,
classificacdo econbmica e estagios. 5 Receitas e despesas orgcamentarias e extra-orcamentarias: interferéncias
passivas e mutacdes ativas. 6 Plano de contas da Administracdo Federal: conceito, estruturas e contas do ativo,
passivo, despesa, receita, resultado e compensacédo. 7 Tabela de Eventos: conceito, estrutura e fundamentos
I6gicos. 8 Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal — SIAFI: conceito, objetivos,
principais documentos. 9 Balancgos financeiro, patrimonial, orcamentario e demonstrativo das varia¢cdes de acordo
com a Lei n.° 4.320/64. 10 Contabilidade de Custos: Classificagdo de custos - diretos, indiretos, fixos e variaveis,
separacgdo entre custos e despesas; apropriagdo de custos — material, mdo-de-obra e rateio de custos indiretos;
rateio de custos na departamentalizacdo. Métodos de custeio: por absorcdo, variavel e ABC; e custos para
controle, custo padréo.

Il Contabilidade Geral. 1 Principios Contabeis Fundamentais. 2 Patrimdnio: Componentes Patrimoniais: Ativo.
Passivo e Situagdo Liquida (ou Patrimdnio Liquido). 3 Diferenciagdo entre Capital e Patrimdnio. 4 Equacao
Fundamental do Patrim6nio. 5 Representagdo Gréafica dos Estados Patrimoniais. 6 Fatos Contabeis e Respectivas
VariagBes Patrimoniais. 7 Conta: Conceito, Débito, Crédito e Saldo, Teorias, Fungdo e Estrutura das Contas,
Contas Patrimoniais e de Resultado. 8 Apuracdo de Resultados. Controle de Estoques e do Custo das Vendas. 9
Sistema de Contas; Plano de Contas. 10 Provisdes em Geral. 11 Escrituracdo. Conceito e Métodos. Langamento
Contabil: Rotina e Férmulas. Processo de Escrituracdo. Escrituracdo de Operacgdes Financeiras. Escrituracdo de
Operagbes Tipicas. 12 Livros de Escrituracdo: Obrigatoriedade. Funcdes, Formas de Escrituracdo. Erros de
Escrituracdo e suas Correcdes. 13 Sistema de Partidas Dobradas. 14 Balancete de Verificagdo. 15 Balango
Patrimonial: Obrigatoriedade e Apresentacdo. Contetdo dos Grupos e Subgrupos. 16 Classificacdo das Contas.
Critérios de Avaliagdo do Ativo e do Passivo. Avaliacdo de Investimentos. Levantamento do Balango de acordo
com a Lei n.° 6.404/76 (Lei das Sociedades por Acdes). 17 Demonstracdo do Resultado do Exercicio: Estrutura.
Caracteristicas e Elaboracdo de acordo com a Lei n.° 6.404/76. 18 Apuracdo da Receita Liquida. Apuracdo do
lucro bruto e do lucro liquido. Destinagdo do lucro: participacdes, imposto de renda e absorcdo de prejuizos. 19
Demonstracao de Lucros ou Prejuizos Acumulados: Forma de Apresentagéo de acordo com a Lei n.° 6.404/76. 20
Transferéncia do Lucro Liquido para Reservas. Dividendo Minimo Obrigatério. 21 Capital de Giro: Origens e
aplicacdes. Il — Andlise Contabil e Auditoria. 1 Andlise contébil: Conceitos gerais, objetivos, limitag8es, clientela,
cuidados prévios, preparacdo de demonstrativos contdbeis para fins de analise. 2 Andlise vertical estatica e
dindmica. 3 Andlise horizontal, conversdo de valores nominais em reais. 4 Analise por quocientes: liquidez,
solvéncia, endividamento, garantia de capitais de terceiros, imobilizag6es, rotacdo de valores, rentabilidade. 5
Relatérios de analise. 6 Auditoria: conceitos gerais, principios, normas, técnicas, procedimentos, controles
internos. 7 Fluxos de operacdes, documentos e respectivos responsaveis. 8 Questionarios, papéis de trabalho,
relatérios e pareceres. 9 Testes e verificacdes relativos aos principais grupos de contas patrimoniais e de
resultados. 10 Legislacdo basica relativa a execucgéo do trabalho e ao exercicio profissional da auditoria.

Conhecimentos Especificos — Analista Legislativo |, especialidade Engenheiro Civil

InstalagBes hidraulicas prediais. InstalagBes sanitarias. Sistema de tratamento de agua potavel. Sistema de
tratamento de esgotos. Sistema de captacdo e drenagem de aguas pluviais. Fiscalizacdo de obras e Servicos de
Engenharia. Impermeabilizacdo. Coberturas. Revestimentos. Acabamentos. Pavimentos rigidos e flexiveis.
Drenagem de pavimentos. Captagdo de aguas pluviais. Reparos em pavimentos - rigidos e flexiveis.
Rejuntamento de pavimento. Pintura e reparos de sinalizagdo horizontal. Sistema de comunicag¢é@o visual.
Planejamento de obras e servicos de engenharia. Cronograma fisico-financeiro. Orcamento de obras e de
Servicos de Engenharia. Fluxograma de pagamentos de faturas. Reajustamento de precos. Controle de prazos.
Medi¢cOGes de obras e servicos de engenharia. Planejamento e controle da manutencéo (planejamento anual de
atividades; sistemas de Ordem de Servigos, historicos de intervengdes em equipamentos, componentes principais
e em instalagdes, custos aplicados a manutencdo). Programacdo e execucdo de servicos de manutencéo.
Administracdo de contratos.

Programacéo de obras: custos, quantidades; planejamento e cronograma fisico-financeiro. Projeto e execucao de
obras civis: instalagdes provisoérias; canteiro de obras; prote¢do e seguranca, deposito e armazenamento de
materiais, equipamentos e ferramentas; fundacgfes; escavacgdes; escoramentos; estruturas; materiais; instalacées
prediais; desenho técnico; documentacéo; fiscalizacdo. Materiais de construcdo civil. Analise estrutural: esforcos;
estruturas hiperestaticas. Mecanica dos solos: permeabilidade, percolacdo; estimativa de recalques; estabilidade
das fundacdes superficiais e estabilidade das fundagbes profundas. Resisténcia dos materiais: deformagdes;
teoria da elasticidade; andlise de tensdes; tensdes principais; flexdo; tor¢éo; cisalhamento e flambagem. Hidraulica
aplicada: hidrodinamica; escoamentos; singularidades; condutos; bombas e turbinas; energia hidraulica. No¢Ges
da Lei n° 8.666/93 e suas alteragbes no que se refere a obras e servicos de Engenharia. Planejamento e
remanejamento de layouts; PDU - Plano Diretor do Municipio de Vitéria (Lei Municipal n® 4.167/94); Lei Municipal
n°® 3.644/94 (Inclusdo de obras de arte em edificagbes com area superior a 2.000 m2); Lei Municipal n°® 4.821/98
(cédigo de edificagbes); Lei Municipal n°® 6.023/2003 (programa de regularizacdo de edificagbes - PRE); Lei
Municipal n® 6.074/2003 (alteracéo do cddigo de edificagdes); Decreto n° 11.388/2002 (regulamenta o artigo 40 da
Lei n°® 4.821/98); Decreto Municipal n° 11.821/2003 (regulamenta a Lei 6.023/2003); Lei Municipal n°® 6.080/2003



(cédigo de posturas e atividades urbanas do Municipio de Vitéria - ES); Decreto Municipal n° 11.975/2004
(regulamenta a Lei n® 6.080/2003).

Conhecimentos Especificos — Analista Legislativo |, especialidade Engenheiro Eletricista

Circuitos Elétricos. Circuitos Trifasicos. Instalacdes Elétricas de Baixa Tensdo. Instalacdes Elétricas de Média
Tens&do. Materiais e Equipamentos Elétricos. Medigcdo de Energia Elétrica. Convercéo Eletromecénica de Energia.
Automacdo e Controle. Andlise de Sistema de Energia. Acionamentos Elétricos. Eficiéncia Energética. Protecéo
de Sistemas de Energia Elétrica. Rede Estruturada de Dados e Voz.lluminacdo predial e de &areas externas,
Sistemas de aterramento e malhas de terra. Quadros de comando, controle e prote¢do . Motores elétricos.
Operagéo e manutencé@o em subestagfes. Conceitos e fundamentos aplicados & manutengéo predial (manutengéo
preventiva, corretiva e preditiva). Planejamento e controle da manuteng¢édo (planejamento anual de atividades;
sistema de ordem de servicos; histérico de intervencoes em equipamentos, componentes principais e em
instalagfes; custos aplicados a manutencdo). Conceitos basicos de sistemas de corrente alternada. Poténcia
ativa, reativa e aparente. Fator de poténcia e compensacao de potencia reativa. Nogdes da Lei 8.666/93 e suas
alteracBes no que se refere a obras e servicos de engenharia. PDU - Plano Diretor do Municipio de Vitéria (Lei
Municipal n° 4.167/94); Lei Municipal n°® 3.644/94 (Inclusdo de obras de arte em edificacdes com area superior a
2.000 m2); Lei Municipal n°® 4.821/98 (codigo de edificagdes); Lei Municipal n° 6.023/2003 (programa de
regularizacao de edificagbes - PRE); Lei Municipal n° 6.074/2003 (alteracdo do cddigo de edificacdes); Decreto n°
11.388/2002 (regulamenta o artigo 40 da Lei n° 4.821/98); Decreto Municipal n°® 11.821/2003 (regulamenta a Lei
6.023/2003); Lei Municipal n° 6.080/2003 (codigo de posturas e atividades urbanas do Municipio de Vitéria - ES);
Decreto Municipal n°® 11.975/2004 (regulamenta a Lei n°® 6.080/2003).



