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1 NIVEL FUNDAMENTAL

ESTRUTURA DA PROVA OBJETIVA — CARGO NIVEL FUNDAMENTAL

CATEGORIA N° DE
FUNCIONAL DISCIPLINA QUESTOES PESO PONTOS
Lingua Portuguesa 20 1,0 20
Cargos de Nivel Matematica 15 1,0 15
Fundamental Nocdes de Informética 05 1,0 05
Conhecimentos Gerais 10 1,0 10
Total 40

CARGOS: Auxiliar de servigos gerais; Auxiliar Administrativo; Jardineiro; Motorista; Office-boy;
Vigia/Guarda Noturno.

Lingua Portuguesa

Interpretacdo de texto; Sindnimos e antdénimos; Alfabeto (ordem alfabética; reconhecimentos de vogais e
de consoantes.); Silaba: separacdo e classificagdo; Concordéancia verbal e nominal (regras gerais);
Emprego, flexdo e substituicdo de substantivos, adjetivos, artigos e pronomes, advérbios; Emprego e
flexdo de verbos regulares; Acentuacdo gréfica e tonica; Ortografia; Emprego de mailsculas e
minudsculas. Grafia do m antes do p e b, h, ch/x, ¢/ss, s/z, g/j, s/ss, r/rr; Fonética: vogal, semivogal e
consoante; fonema e letra; encontros consonantais, vocalicos e digrafos; Pontuacao (ponto final, ponto de
exclamacdo, ponto de interrogacdo, dois pontos, travessdo e virgula) e Sintaxe do Periodo Simples:
termos essenciais, integrantes, acessorios.

Nocdes de informética
Conceitos de Hardware de Computador; E-mail e Internet; Pacote de Escritorio.

Matematica

Conjuntos numéricos; Operac@es fundamentais: adi¢do, subtracdo, multiplicacdo e divisdo; Porcentagem;
fracOes; razéo e proporcdo; regra de trés simples; Sistemas de medidas: comprimento, capacidade, massa,
tempo; area; Perimetro de figuras planas; volume de sélidos; graficos e tabelas e sistema monetario
brasileiro.

Conhecimentos gerais

Atualidades: Politica; Cultura; Transporte; Seguranca; Sociedade; Educacdo; Desenvolvimento
sustentavel e Ecologia. Aspectos historicos, geogréaficos, culturais e politicos do Municipio de Guarai e do
Estado do Tocantins.
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2. NIVEL MEDIO
ESTRUTURA DA PROVA OBJETIVA - CARGO NIVEL MEDIO COMPLETO
CATEGORIA N° DE
FUNCIONAL DISCIPLINA QUESTOES PESO PONTOS
Lingua Portuguesa 10 1,0 10
Cargos de Nivel Matematica 05 1,0 05
Médio Conhecimentos Gerais 05 1,0 05
Noc0es de Informética 05 1,0 05
Conhecimentos 15 1,0 15
Especificos
Total 40

CARGOS: Assistente administrativo; Recepcionista.

CONHECIMENTOS BASICOS

Lingua Portuguesa

Compreensdo e interpretacdo de texto; Niveis de significacdo do texto; Distingdo entre variedades do
portugués; Norma ortogréfica; Morfossintaxe das classes de palavras; Processos de organizagéo da frase;
Citacdo de discursos; Organizacdo do texto; Estratégias de articulacdo do texto e Intertextualidade.

Mateméatica )
Fundamentos Aritméticos; Fungdes; Algebra; Analise Combinatdria; Probabilidade Estatistica; Geometria
Plana; Geometria Euclidiana e Espacial; Matematica Financeira; Trigonometria.

Conhecimentos gerais
Aspectos historicos, geograficos, culturais e politicos do Municipio de Guarai e do Estado do Tocantins.
Atualidades: Politica; Cultura; Transporte; Seguranca; Sociedade; Educacdo; Desenvolvimento
sustentavel e Ecologia.

Nocdes de informatica

Conceitos de Hardware de Computador; E-mail e Internet; Pacote de Escritorio; Seguranca na Internet;
Transformacdo Digital: Revolucdo Industrial 4.0; Sistemas Operacionais; Redes de Computadores e
Redes Sociais.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Assistente Administrativo

Noc0Oes de Direito Administrativo: (Artigos 37 a 41 da Constituicdo Federal de 1988). Lei Organica do
Municipio de Guarai-TO. Reda¢do e Documentos oficiais: formas de tratamento, elaboracéo, organizagao
e expedicdo de documentos oficiais como: projeto de lei, portaria, despacho, relatério, oficio,
memorando, aviso, ata, atestado, declaracdo, requerimento, circular e etc. Protocolo: recepcdo,
classificacdo, registro e distribuicdo e documentos. Nocdes de Arquivo. Operacdo de impressoras de
computador, scanner e maquinas copiadoras. Rela¢Bes humanas: Trabalho em equipe; Relacionamento
interpessoal. Qualidade no atendimento ao publico. Etica no servico publico.
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Recepcionista

Protocolo: recepcdo, classificacdo, registro e distribuicdo de documentos. Arquivo: organizacdo,
alfabetacdo, métodos de arquivamento. Caracteristicas adequadas ao profissional de atendimento ao
publico: eficiéncia no uso do telefone: uso da voz, vocabulério, informagBes confidenciais, recados,
controles; normas de atendimento ao publico; processos de comunicacao; nogdes gerais sobre questdes de
protocolo. Recebimento e encaminhamento de correspondéncia. LigacGes e operagOes telefonicas.
Relagdes humanas: Trabalho em equipe; Relacionamento interpessoal. Qualidade no atendimento ao
plblico. Etica no servico publico.

3. NIVEL SUPERIOR

ESTRUTURA DA PROVA OBJETIVA - CARGO NIVEL SUPERIOR

CATEGORIA N° DE
FUNCIONAL DISCIPLINA QUESTOES PESO PONTQOS
Lingua Portuguesa 10 1,0 10
Matematica 05 1,0 05
Cargos de Nivel Conhecimentos Gerais 05 1,0 05
Tecnico Nocdes de Informatica 05 1,0 05
Conhecimentos Especificos 15 1,0 15
Total 40

CARGO: Técnico Legislativo.

CONHECIMENTOS BASICOS

Lingua Portuguesa

Compreensdo e interpretagdo de texto; Niveis de significacdo do texto; Distin¢do entre variedades do
portugués; Norma ortogréafica; Morfossintaxe das classes de palavras; Processos de organizagédo da frase;
Citacdo de discursos; Organizacao do texto; Estratégias de articulagdo do texto e Intertextualidade.

Matematica

Divisdo Proporcional; Equacbes do 1° Grau e Problemas; EquacOes do 2° Grau e Problemas; Fatoracdo
Algébrica; Porcentagem; Produtos Notaveis; Proporcdo; Razdo; Regra de Trés (simples e composta);
Raciocinio Logico; Elementos de teoria dos conjuntos e Analise combinatéria e Probabilidade.

Conhecimentos gerais

Atualidades: Politica; Cultura; Transporte; Seguranca; Sociedade; Educacdo; Desenvolvimento
sustentavel e Ecologia. Aspectos historicos, geogréaficos, culturais e politicos do Municipio de Guarai e do
Estado do Tocantins.

Nocdes de informética
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Conceitos de Hardware de Computador; E-mail e Internet; Pacote de Escritorio; Seguranca na Internet;
Transformacdo Digital: Revolucdo Industrial 4.0; Sistemas Operacionais; Redes de Computadores e
Redes Sociais.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Toda legislacdo deve ser considerada com as alteracdes e atualizacbes vigentes até a data da
publicacéo do edital.

Técnico Legislativo

Direito Constitucional: Conceito. Classificagdo. Poder Constituinte. Principio Hierarquico da Norma
Constitucional. Controle de Constitucionalidade. Sistema Brasileiro. Inconstitucionalidade por omisséo.
Acdo Direta de Inconstitucionalidade. Acdo Declaratoria de Constitucionalidade. Principios
Fundamentais da Constituicdo de 1988. Direitos e Garantias Fundamentais. Direitos e deveres individuais
e coletivos. Direitos Sociais. Organiza¢do Politica — Administrativa. Unido. Estados Federados.
Municipios e Distrito Federal. Intervencdo. Administracdo Publica. Servidores Publicos Civis.
Organizacdo dos Poderes: Poder Legislativo. Organizacdo, atribuicbes e competéncia do Congresso.
Céamara dos Deputados e Senado Federal. Processo Legislativo. Fiscalizacdo Contabil, Financeira e
Orcamentéria. Poder Executivo. Presidéncia da Republica. Atribui¢des. Responsabilidades. Ministros de
Estado. Conselho da Republica e Conselho da Defesa Nacional. Poder Judiciario. Direito
Administrativo: Organizagdo administrativa brasileira. Principios fundamentais. Administracdo direta,
indireta e fundacional. Atos administrativos. Contratos Administrativos. Processo de licitagdo. Concesséao
de servigos publicos. Autorizacdo e permissdo. Poderes administrativos: vinculado, discricionério,
regulamentar, disciplinar e de policia. Desapropriacdo. Serviddo. Requisicdo. Regime dos servidores
publicos federais, admissdo, concurso publico, cargos em comissdo, estabilidade, estadgio probatdrio,
remuneracao, licencga, aposentadoria. Processo disciplinar. Acumulacéo de cargos publicos. A prescricao
no Direito Administrativo. Prescricdo. Decadéncia e Preclusdo. Controle da Administracdo Publica.
Controle interno e externo. Controle externo a cargo do Tribunal de Contas. Controle jurisdicional.
Responsabilidade do Estado no Brasil. Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores. Lei Organica do
Municipio de Guarai-TO. Redacdo e Documentos oficiais: formas de tratamento, elabora¢éo, organizacao
e expedicdo de documentos oficiais como: projeto de lei, portaria, despacho, relatorio, oficio,
memorando, aviso, ata, atestado, declaracdo, requerimento, circular e etc. Direito Tributario: Conceito,
natureza, posicdo e autonomia. RelagGes do Direito Tributario com outros ramos do Direito. Conceito e
classificacdo dos tributos. Espécies tributarias no Codigo Tributario Nacional (impostos, taxas e
contribuicBes de melhoria. Direito Civil: Das Pessoas — pessoa natural, pessoa juridica de direito privado
e de direito publico, do domicilio; Das Diferentes Classes de Bens; Dos Fatos Juridicos - dos negdcios
juridicos, dos atos juridicos licitos, dos atos ilicitos, da prescricdo e da decadéncia, da prova; Do Direito
das Obrigacdes — das modalidades das obrigacdes, da transmissdo das obrigacGes, do adimplemento e
extincdo das obrigacdes, do inadimplemento das obrigacbes, A propriedade em geral — da aquisicdo da
propriedade imovel, da Usucapido, da aquisicdo da propriedade mdével, da Usucapido; Direito Processual
Civil: Novo Cddigo de Processo Civil — Lei 13.105/2015. Parte geral — das normas fundamentais e da
aplicacdo das normas processuais. Da funcdo jurisdicional: da jurisdicdo e da acdo; dos limites da
jurisdicdo nacional e da cooperacédo internacional; da competéncia interna. Dos sujeitos do processo: das
partes e dos procuradores; do litisconsorcio; da intervencgdo de terceiros; da advocacia publica. Dos atos
processuais: da forma, do tempo e do lugar dos atos processuais; da comunicacdo dos atos processuais;
das nulidades; da distribuicdo e do registro; do valor da causa. Da tutela provisoria: disposi¢@es gerais; da
tutela de urgéncia; da tutela da evidéncia. Da formacéo, da suspensdo e da extingdo do processo: da
formacéo, suspensdo e extingdo do processo. Parte especial — do processo de conhecimento e do
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cumprimento de sentenca: do procedimento comum; do cumprimento da sentenca; dos procedimentos
especiais. Do processo de execucdo: da execucdo em geral; das diversas espécies de execucdo; dos
embargos a execuc¢do; da suspensao e da extingdo do processo de execucdo. Dos processos nos tribunais e
dos meios de impugnacéo das decisdes judiciais: da ordem dos processos e dos processos de competéncia
originaria dos tribunais; dos recursos.



