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EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N2 01/2021

ABERTURA DE INSCRICOES

A Camara Municipal de Junqueirdpolis, Estado de Sao Paulo, por seu Presidente que
este subscreve, FAZ SABER que estardo abertas inscricdes ao Concurso Publico de Prova e
Titulo para provimento de cargo vago de OFICIAL ADMINSTRATIVO, nos termos da Lei
Complementar N° 983/2021 e das disposi¢des contidas neste Edital.

1. CARGO - VAGA - ESCOLARIDADE EXIGIDA - TIPO DE PROVA - JORNADA DE
TRABALHO - SALARIO - TAXA DE INSCRICAO

| 1.1. Cargo: OFICIAL ADMINISTRATIVO.
1.1.1. N® de vagas: 01
1.1.2. Escolaridade exigida: Ensino Médio Completo.
1.1.3. Tipo de prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica, Conhecimentos Basicos
do Cargo e Nocoes de Informatica.
1.1.4. Jornada de trabalho: 8 horas diarias.
1.1.5. Salario: R$ 2.270,85 + Ticket Alimentacao de R$ 600,00.
1.1.6. Taxa de inscricao: R$ 25,00.

2. DAS INSCRICOES
2.1. PERIODO - HORARIO - LOCAL

2.1.1 Os interessados deverao inscrever-se no periodo de 01 de novembro a 17 de
novembro de 2021, pela Internet, através do endereco eletronico www.omconsultoria.com.br,
até 23h59min59seg - horario de Brasilia.

2.1.2. Localizar o “link” correspondente ao Concurso Publico N° 01/2021, da Camara Municipal
de Junqueirépolis/SP.

2.1.3. Ler o edital até o final.

2.1.4. Preencher a ficha de inscri¢ao.

2.1.5. Efetuar o pagamento da inscrigao, através de Boleto Bancario que sera gerado pelo
sistema:

2.1.5.1. O candidato devera fazer o pagamento do boleto, que sera gerado apo6s 48 horas da
inscricdo. O boleto devera ser impresso através da Central do Candidato, localizado no
endereco eletrénico www.omconsultoria.com.br e pago até 22 de novembro de 2021, respeitado
o horario do sistema bancario.

2.1.6. Para o pagamento da taxa de inscricao realizada pela internet, somente podera ser
utilizado o boleto bancario gerado pelo site.

2.1.6.1. A OM Consultoria Concursos Ltda e a Camara Municipal de Junqueirépolis ndo se
responsabilizam por pagamentos feitos fora de agéncias bancarias.

2.1.7. Apés o término do periodo destinado para as inscri¢des, a ficha de inscricao ndo estara
mais disponivel no site.

2.1.8. A Cémara Municipal e a empresa OM Consultoria Concursos Ltda ndo se
responsabilizardo por solicitagbes de inscricbes nao efetivadas por eventuais falhas de
comunicagdo, congestionamento de linhas de comunicag¢do ou outros fatores de ordem técnica
que impossibilitarem a correta transferéncia dos dados ou da impressdo dos documentos que
possam advir de inscricdes realizadas via internet, sendo de responsabilidade do candidato,
acompanhar a efetivagéo da inscri¢ao.




@?ﬂwfa @aﬂm}m{’ o @ﬂqzxfw}fa&?

Estado de Sao Paulo

Rua Sao Salvador, n. ° 1.155 - Centro — CEP 17.890-000 - site: cmjunqueiropolis.sp.gov.br
Fones (018) 3841-1126 - (018) 3842-1183 - CNPJ - 49.845.803/0001-36 - Inscri¢do Estadual - ISENTO

2.2. REQUISITOS GERAIS PARA A INSCRICAO A SEREM COMPROVADOS NO ATO DA
NOMEACAO
2.2.1. Ter nacionalidade brasileira ou estrangeira, conforme Emenda Constitucional 19/98;
2.2.2. Ter 18 (dezoito) anos completos ou a completar até a data da nomeacao;
2.2.3. Estar quite com Servigo Militar, se do sexo masculino;
2.2.4. Apresentar certidao de regularidade perante a justica eleitoral, ter justificado a auséncia
Ou suspensao, ou pago a multa;
2.2.5. Possuir escolaridade referente ao cargo, nos termos deste Edital, no ato de nomeacao;
2.2.6. Gozar de boa saude fisica e mental;
2.2.7. Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas no presente Edital.

2.3. INSTRUCOES GERAIS PARA INSCRICAO COM ISENCAO DE TAXA

2.3.1. Esta isento do pagamento da taxa de inscricdo, o cidaddao morador no Municipio de
Junqueirépolis, que comprovadamente seja carente ou doador de sangue, conforme
determinam a Lei Municipal N° 2.068/01 e a Lei Municipal N° 2.573/09;

2.3.2. O candidato que desejar fazer inscricdo como isento, conforme subitem anterior devera
fazer sua inscrigao pela internet, no periodo de 03 a 10 de novembro de 2021;

2.3.2.1. O candidato que desejar fazer inscricdo como isento devera apresentar na Camara
Municipal de Junqueirdpolis, no periodo de 03 a 10 de novembro de 2021, na Rua Sao Salvador
n°1.155, Centro, das 8h00 as 11h00 e das 13h00 as 17h00, os seguintes documentos:

2.3.2.1.1. Boleto gerado pelo processo de Inscri¢do no site www.omconsultoria.com.br;

2.3.2.1.2. Copia do RG;

2.3.2.1.3. Declaracao de caréncia, atestada pela Promocado Social do Municipio de
Junqueirépolis, (no caso de isencao por caréncia), conforme estabelece a Lei Municipal
2.068/01;

2.3.2.1.4. Documento expedido por 6rgaos de saude habilitado para recebimento de
doacao, de que o mesmo é doador de sangue (no caso de isengdo como doador de sangue),
conforme estabelece a Lei Municipal n? 2.573/09.

2.3.2.1.5. Copia do comprovante de endereco atualizado que comprove ser morador do
Municipio de Junqueirépolis;

2.3.2.2. Os candidatos que tiveram seu pedido de isen¢ao indeferido poderao interpor recursos
dirigidos a Comissao de Concurso, no prazo de 05 (cinco) dias a contar da data da publicagdo do
Edital de Indeferimento de Inscri¢ao.

2.3.2.3. Candidatos que tiverem seu pedido de isencao indeferido, poderao regularizar suas
inscricbes, anexando ao recurso o comprovante do pagamento da taxa de inscricdo
correspondente ao cargo para o qual solicitaram inscricao. Para isso deverao tomar informacdes
junto ao Setor Pessoal da Camara Municipal.

3. DAS INSCRICOES DE PESSOAS COM DEFICIENCIAS

3.1. Nao havera reserva de vagas as pessoas com deficiéncias, tendo em vista que o nimero de
vagas definido neste Edital ndo permite a possibilidade de aplicagédo do percentual minimo exigido
pelo § 1% do artigo 37 do Decreto Federal N° 3.298, de 20 de dezembro de 1999, que
regulamenta a Lei Federal n® 7.853/89;

3.2. Caso a Administracdo da Camara Municipal de Junqueirépolis tiver necessidade de nomear
mais de 10 (dez) candidatos, a 112 (décima primeira) vaga devera ser destinada a Pessoa com
Deficiéncia, devidamente inscrita e aprovada, nos termos deste Item, o qual ndo sera
discriminado pela sua condicdo, exceto quando a necessidade especial ndo possibilitar a sua
nomeacao, pelas caracteristicas de atribuicdes e desempenhos, incompativeis com ela;

3.3. Consideram-se pessoas com deficiéncia aquelas que se enquadram nas categorias
discriminadas no artigo 4¢ do Decreto Federal n® 3.298/99 e suas alteragées;

3.4. As pessoas com deficiéncia, resguardadas as condi¢cées especiais previstas no Decreto
Federal N° 3.298/99, particularmente em seu artigo 40, participardo do Concurso Publico em
igualdade de condigdes com os demais candidatos, no que se refere ao conteddo das provas, a
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avaliacao e aos critérios de aprovacao, ao dia, horario e local de aplicagdo das provas, e a nota
minima exigida para todos os demais candidatos;

3.5. Os beneficios previstos nos paragrafos 1° e 29, do Artigo 4°, deverdao ser requeridos por
escrito, durante o periodo das inscri¢oes;

3.6. O candidato devera declarar, quando da inscricdo, ser pessoa com deficiéncia,
especificando-a na ficha de inscricéo, preenchendo também a Ficha de Pessoas com Deficiéncia,
com apresentacao de laudo médico, com as seguintes caracteristicas:

3.6.1. Laudo Médico original ou cépia simples devera obedecer as seguintes exigéncias: ser
referente aos Ultimos 06 (seis) meses, descrever a espécie e 0 grau de deficiéncia, apresentar a
provavel causa das necessidades especiais, apresentar os graus de autonomia, constar quando
for o caso a necessidade do uso de érteses, proteses ou adaptagdes. No caso de deficiente
auditivo, o Laudo Médico devera vir acompanhado de audiometria recente (até 06 meses) e no
caso de acuidade visual, o Laudo Médico devera vir acompanhado de acuidade em AO (ambos os
olhos), patologia e campo visual;

3.6.2. O candidato com deficiéncia visual, além do envio da documentacdo indicada no item
anterior, devera solicitar, por escrito, até o término das inscri¢cdes, a confeccao de prova especial
em BRAILE ou AMPLIADA, especificando o tipo de necessidade especial;

3.6.3. O candidato com deficiéncia que necessitar de tempo adicional para realizacdo das
provas, além do envio da documentacéo indicada no Item 3.6.1., devera encaminhar solicitacao,
por escrito, até o término das inscri¢des, com justificativa acompanhada de parecer emitido por
especialista da area de sua necessidade especial;

3.7. Aos deficientes visuais (ambliopes) serdo oferecidas provas ampliadas;

3.8. Os candidatos que nao atenderem dentro do prazo do periodo das inscricdes, aos
dispositivos abaixo, constantes do ltem 3.6.:

3.8.1. Subitem 3.6.1. ndo serdo considerados como pessoas com deficiéncia;

3.8.2. Subitem 3.6.2. ndo terdo a prova especial preparada, sejam quais forem os motivos
alegados;

3.8.3. Subitem 3.6.3. ndo terdo tempo adicional para a realizagao das provas, seja qual for o
motivo alegado;

3.9. O candidato com deficiéncia que nao realizar a inscricdo conforme instru¢cées constantes
neste Item, ndo podera impetrar recurso em favor de sua condicao;

3.10. O candidato deverd encaminhar os documentos a que se refere o Subitem 3.6.,
pessoalmente ou via SEDEX, até o dia 18 de novembro de 2021, para: OM Consultoria
Concursos Ltda. - Concurso Publico - Camara Municipal de Junqueirépolis - Edital 01/2021 - Rua
Alvaro Ferreira de Moraes, 54 - V. Moraes - CEP 19900-250-Ourinhos- SP.

3.11. O encaminhamento do laudo médico (original ou copia simples), por qualquer via, é de
responsabilidade exclusiva do candidato. OM Consultoria Concursos Ltda. ndo se
responsabiliza por qualquer tipo de extravio que impec¢a a chegada do laudo a seu destino;

4. DA PROVA
4.1. A data, horério e local da prova serao divulgados pela imprensa oficial do municipio de

Junqueirdpolis e os editais serdo afixados no mural de avisos da Camara Municipal e disponiveis
nos sites www.omconsultoria.com.br e https://www.junqueiropolis.sp.gov.br/portal/diario-oficial
com, pelo menos, 5 (cinco) dias de antecedéncia.

4.2. Outros meios de convocacado nao possuem carater oficial, pois sdo apenas informativos,
devendo o candidato acompanhar a publicacdo dos referidos Editais de Convocacao para Provas
pela imprensa oficial do municipio de Junqueirdpolis; mural de avisos da Camara Municipal e
disponiveis nos sites www.omconsultoria.com.br e
https://www.jungueiropolis.sp.gov.br/portal/diario-oficial.

4.3. E de responsabilidade exclusiva do candidato a identificagdo correta de seu local de prova e
0 comparecimento no horario determinado.
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4.4. As provas serdo elaboradas conforme consta no item 1.1.3., deste Edital, com base no
programa constante do Anexo |.

4.5. A prova escrita terd duragdo de 3 (irés) horas e constara de 40 (quarenta) questdes
objetivas de mdltipla escolha, valendo 2,50 (dois e meio) pontos cada uma, num total de 100,0
(cem) pontos, devendo o candidato obter nota minima de 50 (cinquenta) pontos para ser
aprovado.

4.5.1. A prova escrita obedecera a seguinte proporgao:

TOTAL DE QUESTOES
S (com base no anexo | - PROGRAMAS BASICOS)
= S g
o w 5 = =
=C 5 |giz| I8 s
3 = @,

OFICIAL ADMINISTRATIVO £ 5 (€83| =23 o
S 8 g2| 8% &
@ 3
10 05 20 05 40

4.6. O candidato lera as questdes no Caderno de Questoes e marcara suas respostas na
Folha de Resposta de rascunho, localizada na capa do Caderno de Questoes e ao término da
solugédo da prova, transcreverd suas respostas na Folha de Resposta definitiva, em forma de
cartdo, com caneta azul ou preta.

4.7. A Folha de Resposta definitiva, em forma de cartdo, devera ser preenchida com caneta
azul ou preta, em forma de bolinha (®.®®) consideradas respostas em forma diferente,
em “X”, a lapis, com rasuras, com erratas e nao serdo com observagdes ou em branco;

4.8. A Folha de Resposta definitiva, em forma de cartdo, sera o unico documento valido para a
correcao das questdes objetivas da prova.

4.9. Nao havera substituicdo da Folha de Resposta, sendo da responsabilidade exclusiva do
candidato os prejuizos advindos de marcagées feitas incorretamente, emendas ou rasura, ainda
que legivel.

4.10. Durante a realizagao da prova, o candidato podera solicitar ao Fiscal de Sala, a Folha de
Observacoes, para anotar qualquer problema relacionado com a resolucdo das questdes ou
solicitar esclarecimento sobre elas. As anotacdes dos candidatos serdo analisadas pela equipe
técnica responsavel pela organizacao das provas, antes da divulgacao dos gabaritos.

4.11. O candidato devera comprovar sua identidade mediante original de um documento com
fotografia, devendo o referido documento estar em perfeitas condigdes, de forma a permitir a
identificacdo do candidato com clareza.

4.11.1. Na hip6tese de o candidato ndo constar nas listagens oficiais relativas aos locais de
prova, a inclusdo do referido candidato sera feita por meio de preenchimento de formulario
especifico, diante da apresentacdo de documentos pessoais e do comprovante de pagamento
original.

4.11.2. A inclusdo de que trata o item 4.11.1 sera realizada de forma condicional e sera
confirmada posteriormente, com o intuito de verificar a pertinéncia da referida incluséo.

4.12. Durante a realizacdo das provas nao sera admitida qualquer espécie de consulta ou
comunicacgao entre os candidatos, nem a utilizagao de livros, manuais, impressos ou anotagées,
maquinas calculadoras, (também em reld6gios) e agendas eletrbnicas ou similares, telefone
celular, smartphones, mp3, notebook, palmtop, tablet, BIP, walkman, gravador ou qualquer outro
tipo de mensagens, bem como o uso de 6culos escuros, bonés, protetores auriculares e outros
acessorios similares.
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4.12.1. O aparelho celular deve ser desligado e ter sua bateria retirada, antes do inicio das
provas.

4.12.2. Fica proibida a entrada do participante no local de provas apds o fechamento dos
portdes e sem a mascara de protecao contra a COVID-19.

4.12.3. O participante ndo podera permanecer no local de provas sem mascara de prote¢ao
contra a COVID-19.

4.12.4. A mascara deve cobrir totalmente o nariz e a boca, desde a entrada até a saida do
local de provas. Sera permitido que o participante leve mascara reserva para troca durante a
aplicacao.

4.12.5. O descarte da mascara de protecdo contra a COVID-19, durante a aplicagdao do
exame, deve ser feito pelo participante de forma segura, nas lixeiras do local de provas.

4.12.6. A ida ao banheiro sera permitida desde que o participante seja acompanhado pelo
fiscal, respeitando a distancia prevista nos protocolos de protecao contra a COVID-19.

4.12.7. As maos deverao ser higienizadas ao entrar e sair do banheiro.

4.12.8. O participante que ndo utilizar a mascara cobrindo totalmente o nariz e a boca, desde
sua entrada até sua saida do local de provas, ou recusar-se, injustificadamente, a respeitar os
protocolos de protecao contra a COVID-19, a qualquer momento, sera eliminado do exame.

4.13. Serd eliminado do Concurso Publico o candidato que, durante a realizagao das provas, for
surpreendido em comunicagdo com outro candidato ou terceiros, verbalmente, por escrito ou por
qualquer outro meio de comunicacao, sobre a prova que estiver sendo realizada.

4.14. Ao término da prova, o candidato deverd entregar ao Fiscal de Sala o Caderno de
Questoes, a Folha de Resposta e qualquer material cedido para execugao da prova.

4.15. No ato da devolugao do Caderno de Questoes e da Folha de Resposta, o Fiscal de Sala
destacara e entregara ao candidato, o rascunho de sua Folha de Resposta, para conferéncia com
0 gabarito a ser divulgado.

4.16. As salas de provas e os corredores serdo fiscalizados por pessoas devidamente
credenciadas, sendo vedado o ingresso de pessoas estranhas.

4.17. O candidato ndo podera se ausentar da sala sem o acompanhamento do fiscal.

4.18. Nao havera segunda chamada para qualquer das provas, ndo importando o motivo
alegado e a auséncia do candidato acarretara sua eliminagéo do Concurso Puablico.

4.19. Os gabaritos e o Resultado Final do Concurso Publico serdo divulgados pela imprensa,
afixados nos lugares de costume e disponibilizada nos enderegcos eletrdnicos:
www.omconsultoria.com.br e https://www.junqueiropolis.sp.gov.br/portal/diario-oficial.

5. DOS TIiTULOS
5.1. Serao considerados como Titulos, com seus respectivos valores:

Especializacdo (pds-graduagdo) em qualquer area com .
51.1. duracao minima de 360 horas (até duas) 2,0 (dois) pontos
512 Sg\a{Sanao em curso superior em qualquer area (somente 1,0 (um) pontos

5.2. Os documentos comprovantes dos titulos deverdo ser expedidos, por érgao oficial ou
reconhecido e deverdo declarar que o candidato concluiu o curso. Cursos ndo concluidos nao
serao computados;

5.3. Quando se tratar de Especializagao devera conter a carga horaria e atestar a conclusao do
Curso;

5.4. Os candidatos deverao entregar a Ficha de Titulos devidamente preenchida com a sua
contagem de pontos, juntamente com as copias dos documentos comprovantes do titulo.
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5.4.1. As coépias dos documentos a serem contados como titulos juntamente com a
Ficha de Titulos preenchida e assinada, deverao ser entreques diretamente ao fiscal de
sala, no dia da realizacao da prova escrita em envelope lacrado.

5.5. A Ficha de Titulos estara disponivel no endereco eletrénico www.omconsultoria.com.br;

6. DO RESULTADO FINAL

6.1. Os candidatos aprovados conforme critério estabelecido no subitem 4.5., deste Edital,
serao relacionados na Classificacao Final, em ordem decrescente da nota obtida na prova, mais
0s pontos como titulo;

6.2. Os candidatos inscritos e aprovados nos termos do ltem 3., deste Edital, serdo
classificados na Classificacao Especial;

6.3. A Classificacdao Final e a Especial (se houver) serdo divulgadas no Resultado Final,
publicado no Diario Oficial do Municipio de Junqueirépolis:
https://www.junqueiropolis.sp.gov.br/portal/diario-oficial e afixado no atrio da Camara Municipal de
Junqueirdpolis, nos locais de costume e disponibilizado nos enderegos eletrdnicos
www.omconsultoria.com.br, e www.cmjunqueiropolis.sp.gov.br.

6.4. No caso de empate entre candidatos com mesma nota final, tera preferéncia na
classificagao:

6.4.1. - 1°. Critério: O candidato com maior idade, na hip6tese de empate entre os candidatos,
serd aplicado o disposto no art. 27 da Lei n® 10.741/2003 (Estatuto do ldoso - candidatos com
idade superior ou igual a 60 anos) aplicando-se subsidiariamente, para efeito de classificacao;

6.4.2. - 2°. Critério: O candidato com maior idade;

6.4.3. - 32. Critério: O candidato com maior numero de filhos menores de 18 (dezoito) anos até
a data de encerramento das inscri¢oes.

7. DOS RECURSOS
7.1. Os candidatos inscritos para o cargo relacionado neste Edital poderdo recorrer dos
seguintes atos:
7.1.1. Do indeferimento de inscricao e incorrecao de dados;
7.1.1.1. O candidato podera recorrer no prazo de 02 (dois) dias a contar da data da
publicagdo da homologagdo das inscricoes, com pedido protocolado na Camara Municipal de
Junqueirdpolis dirigido @ Comissdo do Concurso Publico, acerca do indeferimento de sua
inscrigao;
7.1.1.2. Os candidatos que usufruirem beneficio do recurso no caso do Iltem 7.1.1.1.,
poderao participar do Concurso Publico, condicionalmente, quando seus pedidos nado forem
decididos dentro do prazo legal;
7.1.2. Da formulacao das questoes, respectivos quesitos e gabaritos das mesmas;
7.1.2.1. A prova estara disponivel no site www.omconsultoria.com.br, na CENTRAL DO
CANDIDATO, por dois dias a contar da divulgagao do gabarito preliminar;
7.1.2.2. O candidato podera, durante o periodo de divulgacao da prova, solicitar a revisao
de questao que, supostamente, tenha apresentado problema;
7.1.2.3. Caso alguma questdo venha a ser anulada, o ponto relativo a ela serd atribuido a
todos os candidatos;
7.1.2.4. Se houver algum erro na divulgacao do gabarito preliminar este sera corrigido;
7.1.2.5. O Gabarito Oficial sera divulgado apds andlise de recursos;
7.1.3. Quanto as classificacoes parciais e finais do Concurso Publico.
7.1.8.1. Os candidatos terdao o prazo de 02 (dois) dias uteis, a contar da publicacdo da
Classificagao Final, no 6rgao oficial do municipio, para protocolar recurso na Camara Municipal de
Junqueirdpolis, dirigido @ Comissdo de Concurso Publico, sobre eventuais erros na ordem de
classificacdo decorrentes do critério de desempate e solicitar revisdo da corre¢cdo de sua prova,
bem como da pontuacao atribuida como titulo;
7.1.4. Havendo alteracdo na Classificacdo Final ou Classificacdo Especial por motivo de
deferimento em recurso, ela sera retificada e publicada novamente;
6




@?ﬂwfa @aﬂm}m{’ o @aﬂqzxfw}w&?

Estado de Sao Paulo

Rua Sao Salvador, n. ° 1.155 - Centro — CEP 17.890-000 - site: cmjunqueiropolis.sp.gov.br
Fones (018) 3841-1126 - (018) 3842-1183 - CNPJ - 49.845.803/0001-36 - Inscri¢do Estadual - ISENTO

7.2. A Comissao de Concurso Publico tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data de
encerramento do prazo para recursos em cada etapa, para julgar os recursos interpostos por
candidatos;

7.3. Recurso extemporéaneo sera indeferido;

7.4. A Comissédo de Concurso Publico constitui ultima instancia para recurso, sendo soberana
em suas decisoes, razao pela qual nao caberao recursos adicionais.

8. DAS NOMEACOES

8.1. As nomeacébes serao feitas pelo Regime Estatutario devendo o candidato comprovar no
ato:

8.1.1. Nao ter sofrido penalidade por pratica de atos desabonadores, com transito em julgado
pelos Tribunais Superiores, que impeca o exercicio das atividades inerentes ao cargo;

8.1.2 Gozar de boa saude fisica e mental (atestado de saude funcional);

8.1.3. Ter boa conduta publica, social e familiar, possuindo bons antecedentes e idoneidade
moral recomendavel, para o exercicio profissional, em sindicancia de vida pregressa;

8.2. A aprovacao no Concurso Publico assegurara apenas a expectativa de direito a nomeacao,
ficando a concretizacao deste ato, condicionada a observancia das disposi¢coes legais pertinentes,
da existéncia de recursos financeiros, do exclusivo interesse e conveniéncia da Administracao da
Céamara Municipal de Junqueirépolis, da rigorosa ordem de classificacdo e do prazo de validade
do Concurso Publico;

8.3. A convocacao do candidato aprovado sera feita, com, no minimo, 03 (trés) dias de
antecedéncia da data designada para a nomeacao e podera ser feita através da imprensa ou pela
notificagdo pessoal, com comprovante de recebimento, por parte do candidato convocado, que no
ato, devera apresentar os seguintes documentos:

8.3.1. Duas fotos 3x4;

8.3.2. Copia autenticada do RG, do CPF, do PIS/PASEP, do Titulo de Eleitor (com
comprovante de votacao na ultima eleicao), da Certiddo de Nascimento (se for solteiro), ou de
Casamento (se for casado), do Certificado de Reservista ou de quitagdo com o Servigo Militar (se
for do sexo masculino e menor de 45 anos), da Certidao de Nascimento de filhos menores de 14
(quatorze) anos (se 0s possuir); ]

8.3.3. Atestado de Saude expedido pelo Orgao Municipal de Saude;

8.3.4. Apresentar Certidoes de Antecedentes Criminais, (objeto e pé) expedida pelo 6rgao do
Poder Judiciario competente da regiao de seu domicilio e dos Tribunais Superiores;

8.3.5. Declaracdo de acumulo ou ndo, de cargo, emprego ou fungdo publica nas esferas
municipal, estadual ou federal;

8.3.6. Declaragdo de que nao percebe proventos de aposentadoria do Regime Proprio da
Previdéncia Social, em atendimento ao disposto no § 10, do Artigo 37, da Constituicdo Federal e
da Emenda Constitucional N° 20/98;

8.3.7. Comprovante da escolaridade exigida, conforme consta do subitem 1.1.2, deste Edital.
O candidato que nao comprovar sua habilitacdo para o exercicio das atribuicbes do cargo, sera
eliminado do Concurso Publico;

8.3.8. Outros documentos que a Administracdo da Camara Municipal de Junqueirépolis julgar
necessarios;

8.4. O candidato tera exaurido o direito de sua habilitagdo no Concurso Publico caso se
verifique qualquer das seguintes hipbéteses, nos prazos previstos:

8.4.1. Nao atender a convocagao para a nomeacao;

8.4.2. Nao apresentar, no momento da nomeagédo, documentos relacionados no Item 8.3.,
deste Edital;

8.4.3. Nao entrar em exercicio do cargo dentro do prazo legal.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1. O Concurso Publico sera para nomeacgao a vaga relacionada por este Edital;

9.2. Em respeito ao principio da publicidade o candidato que se inscrever autoriza a divulgacao
de seu nome, e Registro de Identidade e CPF (se necessario) na divulgacao da lista de inscritos,

7
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no edital de convocacgéao para provas, se necessario, e nos editais de classificacao e resultado
final;

9.3. A declaragéo falsa ou inexata de dados constantes da ficha de inscricdo bem como a
apresentagdo de documentos falsos determinard o cancelamento da inscricdo, mesmo que
verificados posteriormente, anulando-se todos os atos dela decorrentes;

9.4. A inscricdo do candidato importarda o conhecimento e aceitagdo tacita das condigcdes
impostas no presente Edital;

9.5. Sem prejuizo das sangdes criminais e a qualquer tempo, por ato do Presidente, sera
excluido do Concurso Publico, com o consequente cancelamento de sua inscricdo e de todos os
atos dela decorrentes, o candidato que:

9.5.1. Fizer, em qualquer documento, declaracao falsa ou inexata;

9.5.2. Agir com incorrecdo ou descortesia, para qualquer membro da equipe encarregada da
aplicacao da prova;

9.5.3. For surpreendido utilizando-se de um ou mais meios previstos no Item 4.12, deste
Edital;

9.5.4. Apresentar falha na documentacao;

9.6. Todas as convocagdes, avisos e resultados serdo publicados no Diario Oficial do Municipio
de Junqueirépolis: https://www.junqueiropolis.sp.gov.br/portal/diario-oficial, € em outros meios de
comunicagdo que ndo possuem carater oficial, sendo apenas informativos; afixados no atrio da
Camara Municipal de Junqueiropolis, nos locais de costume e colocados nos enderecos
eletrbnicos www.omconsultoria.com.br e www.cmjunqueiropolis.sp.gov.br;

9.7. O Concurso Publico tera validade de 02 (dois) anos, podendo ser prorrogado por até igual
periodo, a critério da Camara Municipal de Junqueirdpolis;

9.8. Os candidatos aprovados e convocados ficarao sujeitos a aprovagdo em exame médico e a
apresentacao dos documentos que Ihe forem exigidos;

9.9. O Presidente homologara o Concurso Publico apds a publicacdo da Classificacao Final e
vencido o prazo para recursos;

9.10. Apds a homologacado, os candidatos serdo convocados para anuéncia a nomeacao,
respeitada a ordem da classificacao e a necessidade da Camara Municipal de Junqueirdpolis;

9.11. Ao se inscrever o candidato se responsabilizara moral e judicialmente pelas informagdes e
aceitara a legislacao que regulamenta o presente Concurso Publico;

9.12. O Presidente podera por motivo justificavel e, ouvida a Comissdao de Concurso Publico,
anular total ou parcialmente este Concurso Publico;

9.13. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracdo da Camara Municipal de
Junqueirdpolis, ouvida a Comissao de Concurso Publico.

9.14. Fazem parte deste Edital: Anexo | - Programa Basico e Anexo Il - Atribuicées do Cargo.

Junqueirépolis, 29 de outubro de 2021.

ELIO FURINI NETO
_ PRESIDENTE-2021/2022
CAMARA MUNICIPAL DE JUNQUEIROPOLIS
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ANEXO |
PROGRAMA BASICO

‘ OFICIAL ADMINISTRATIVO.

Lingua Portuguesa (demonstrar dominio da norma culta da lingua portuguesa)

- Compreensao, interpretacao e producao de textos

- Acentuacgéao

- Andlise sintética

- Classe, estrutura e formacao de palavras

- Classificacoes das oracoes

- Classificacao e flexdo das palavras

- Concordancia verbal e nominal

- Crase

- Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe

- Fonética e fonologia

- Ortografia

- Pontuacéao

- Regéncia verbal e nominal

- Semantica

BASE GRAMATICAL

- BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. Editora Nova Fronteira.

- CEGALLA. Domingos Paschoal. Novissima Gramatica da Lingua Portuguesa - Novo Acordo

Ortograéfico. Editora Nacional.

- CINTRA, Lindley. CUNHA, Celso. Nova Gramatica do portugués contemporaneo. Editora
Lexikon

Matematica

- Conjuntos: representacao e operacoes;

- Fungdes: Conceitos e aplicagcdes.

- Geometria: conceito, propriedades e operagao;

- Graficos e tabelas: execucgao e interpretagao;

- Medidas: conceito e operacoes;

- Multiplos e divisores: conceitos e operagao;

- NUmeros Irracionais: técnicas operatérias;

- Numeros Naturais: operacdes e problemas com nimeros naturais suas propriedades;
- Numeros Racionais Absolutos;

- Razbes e proporgdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples;
- Regra de Trés Simples e Composta;

- Sistemas de equacao de 1° grau e 2° grau;
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Conhecimentos Basicos do Cargo

- Lei Orgénica do Municipio de Junqueirodpolis. Disponivel em:
http://cmjunqueiropolis.sp.gov.br/downloads/DIVERSOS/Lei-Org%C3%A2nica-do-
Munic%C3%ADpio-de-Junqueir%C3%B3polis.pdf

- Regimento Interno da Camara Municipal de Junqueirépolis. Disponivel em:

http://cmjunqueiropolis.sp.gov.br/downloads/DIVERSOS/Regimento-Interno-da-C%C3%A2mara-

Municipal-de-Junqueir%C3%B3polis.pdf
- Estatuto dos Servidores Municipais de Junqueirodpolis. Disponivel em:

http://cmjunqueiropolis.sp.gov.br/downloads/DIVERSOS/Estatuto-dos-Servidores-de-

Junqueiropolis.pdf
- Leis Ordinarias
- Leis Complementares
- Portarias
- Decretos ~
- Resolugbes - As Comunicagbes Oficiais - disponivel em - MANUAL DE REDAGAO DA
PRESIDENCIA DA REPUBLICA, Capitulo I, Capitulo Il e Capitulo IIl. Disponivel em:
http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-redacao-da-presidencia-da-
republica/manual-de-redacao.pdf )

- Atos administrativos - Disponivel em MANUAL DE REDACAO DOS ATOS OFICIAIS E DE
COMUNICACAO DA SECRETARIA DA FAZENDA, Capitulo 2. Disponivel em:
https://portal.fazenda.sp.gov.br/servicos/biblioteca/Downloads/manual%20de%20reda%C3%A7%C3
%A30 FINAL.pdf

Nocoes de Informatica

- Conceito de internet e intranet

- Conceito de organizacao de arquivos e métodos de acesso

- Correio Eletrénico

- Navegadores para internet

- Pacote de aplicativo OpenOffice.org

- Principais Softwares comerciais: Windows XX (todas as versées), Pacote Office
- Procedimentos e conceitos de copia de seguranca

- Sistemas Operacionais e armazenamento de dados

10
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ANEXO II
ATRIBUICOES DO CARGO

‘ OFICIAL ADMINISTRATIVO.

REQUISITOS PARA O CARGO

- Recrutamento: Concurso Publico
- Escolaridade Exigida: Ensino Médio

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DO CARGO

- Atender ao publico e fornecer informagdes variadas sobre a Camara Municipal;

- Recepcionar os municipes e visitantes que se dirigirem a Camara Municipal;

- Atender ligacdes telefnicas e anotar recados;

- Receber e protocolar os documentos variados entregues a Camara Municipal, bem como os requerimentos
e solicitagdes de copias e informagdes, dando a respectiva resposta no prazo legal;

- Redigir e digitar documentos, relatérios, informacdes, planilhas e demais documentos solicitados pelo
superior hierarquico;

- Executar trabalhos de digitacdo de documentos relacionados aos expedientes da Camara;

- Preencher requisi¢cdes, modelos, impressos e outros formuldrios;

- Operar programas de computador e sitios eletrénicos para a realizagao das atribuicdes do cargo;

- Operar o sitio oficial da Camara na internet, recebendo e dando andamento aos documentos protocolados,
autuando os projetos de lei, requerimentos, oficios e demais atos inseridos no sitio;

- Alimentar o sitio oficial da Camara na internet, digitalizando e enviando arquivos de projetos de leis,
indicagbes, requerimentos, oficios e demais documentos a serem publicados na internet, bem como manté-
los atualizados e organizados;

- Proceder a convocagédo dos vereadores para sessdes extraordinarias, reunides, audiéncias publicas e
outros atos legislativos relacionados;

- Auxiliar o Presidente, a Mesa e os vereadores na elaboragdo e digitagdo de projetos, indicagdes,
requerimentos, mocoes e demais documentos relacionados ao Legislativo;

- Autuar os projetos de leis e atos normativos em tramitagdo na Camara, com a elaboracdo da capa e
numeragao das paginas, bem como a organizacao por data de protocolo, e envio as Comissdes e aos
setores responsaveis pela analise e emissao de pareceres;

- Preparar as sessoes legislativas, deixando a disposi¢ao dos vereadores copias de projetos, resumo do
expediente, livro de presenca e outros documentos nas respectivas pastas;

- Preparar as salas e o plenario da Camara para a realizagdo das sessdes ordinarias e extraordinérias,
ligando luzes, ar condicionado, sistema de som, organizando mesas, cadeiras, e demais equipamentos
necessarios a realizacdo das sessoes;

- Enviar de forma digital aos vereadores as copias de projetos em pauta, resumo do expediente, convites e
oficios que chegarem a Camara, bem como documentos por eles solicitados;

- Digitar as atas de sessdes, atas de reunides, indicagdes, requerimentos, cartas, despachos e outros
expedientes, quando entregues na Secretaria da Camara;

- Redigir e imprimir os documentos necessarios a realizagdo das sessdes e dos trabalhos legislativos,
conforme solicitados pelo Presidente e pela Mesa da Camara;

- Digitar os autégrafos de projetos aprovados pela Camara e encaminhar ao Poder Executivo dentro do
prazo legal;

- Auxiliar as Comissbes Permanentes e Temporarias da Camara na elaboragdo e digitacdo dos seus
pareceres, bem como demais documentos necessarios aos seus trabalhos;

- Realizar o servigo de postagem, recebimento de correspondéncias e arquivo de documentos enviados e
recebidos;

- Realizar o envio de oficios, notificagdes, informacdes e documentos a outros érgaos, por meio fisico ou
digital, pela internet, ou qualquer outro meio eletrdnico disponivel;

- Ler, selecionar e separar as publicagoes de interesse da Camara em diarios oficiais publicos, dando
ciéncia ao Diretor de Secretaria dos respectivos atos;

- Cumprir mandados e diligéncias internas e externas, executando tarefas de coleta e entrega de
documentos, mensagens ou pequenos volumes;

- Auxiliar a Secretaria da Camara, o Departamento Juridico e a Contabilidade em fungbes burocraticas e
tarefas de apoio;

- Reallizar outras tarefas relacionadas as atividades administrativas e legislativas da Camara.
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