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CARGO: ASSIATENTE ADMINISTRATIVO

LEIA ESTASINSTRUCOES:

1 Identifique-se na parte inferior desta capa;

3 Utilize caneta esferogréfica azul ou preta;

5 Cadaquestdo de multipla escol ha apresenta apenas uma opcdo de resposta correta;

7 Utilize o caderno de prova como rascunho se necess&rio, mas devera assindlar o Cartéo
Resposta que acompanha a prova;

9 Durante aaplicagdo da prova € proibido qualquer tipo de consulta;

11 Antesderetirar-se definitivamente da sala, devolva ao fiscal o Caderno e o Cartéo Resposta;

| dentificacdo do candidato

Nome (em letra de forma) N° dainscri¢céo

Boa Prova!



Cio! Cao! Cao!
Abriu a porta e viu 0 amigo que héa tanto ndo via. Estranhou apenas que ele, amigo, viesse acompanhado por um cédo. Céo nao
muito grande mas bastante forte, de raca indefinida, com toda efusdo. “Quanto tempo!”. O cdo aproveitou as saudacdes, se
embarafustou casa adentro e logo o barulho na cozinha demonstrava que ele tinha quebrado alguma coisa. O dono da casa
encompridou um pouco as orelhas, 0 amigo visitante fez um ar de que a coisa ndo era com ele. “Ora, veja vocé, a Ultima vez
que nos vimos foi...” “N&o, foi depois, na...” “E vocé, casou também?”. O cdo passou pela sala, o tempo passou pela conversa,
o0 céo entrou pelo quarto e novo barulho de coisa quebrada. Houve um sorriso amarelo por parte do dono da casa, mas perfeita
indiferenca por parte do visitante. “Quem morreu definitivamente foi o tio... Vocé se lembra dele?” “Lembro, ora era o que
mais... nd0” O cdo saltou sobre um mével, derrubou o abajur, logo trepou com as patas sujas no sofa (o tempo passando) e
deixou la4 marcas digitais de sua animalidade. Os dois amigos, tensos, agora preferiam ndo tomar conhecimento do dogue. E,
por fim, o visitante se foi. Se despediu, efusivo como chegara, e se foi. Mas ainda ia indo, quando o dono da casa perguntou:
“Nao vai levar o seu cao?” “Cao? Cao? Cao? Ah, ndo! Nao é meu, ndo. Quando eu entrei, ele entrou naturalmente comigo e
eu pensei que fosse seu. Nao é seu, nao?”
Moral: Quando notamos certos defeitos nos amigos, devemos sempre ter uma conversa esclarecedora.

(FENANDES, Millor. Literatura comentada. Siao Paulo, abril de 1980)

01 - De acordo com o texto assinale a alternativa correta:

I - O dono da casa fingia ignorar a presenca do cao por educacio e hospitalidade;

II - O emprego das reticéncias nas falas dos amigos reforca o nervosismo entre os dois, por causa do cio;

III - O que caracteriza o cio como um vira-lata é que ele nio ¢ muito grande mas bastante forte e de raga definida.
a) apenas| ell estéo corretas

b) apenas |l elll estdo corretas

c) apenas| elll estdo corretas

d) todas as alternativas estéo corretas

02 - Em relaciio ao texto assinale a alternativa incorreta:

a) O dono da casa, pensando que o cédo era do amigo, manteve um autocontrole muito grande, fingindo ndo se incomodar com sua
presenca.

b) O c&o num determinado momento da narrativa aparece personificado, como se fosse mais um personagem.

¢) A movimentagdo do c&o pela casa e o embaraco dos amigos reforcam o humor do texto.

d) O visitante ndo ignorava a presenca do cdo, por achar que o céo era do dono da casa: além do mais, ndo via 0 amigo ha muito
tempo.

03 - Considere a frase — “...Se despediu, efusivo como chegara”... — efusivo pode ser corretamente substituido por:
a) Fervoroso ou expansivo

b) Alvorocado ou comunicativo

c) Irritadico ou exasperado

d) Exageradamente ou desacanhado

04 - Assinale a alternativa correta quanto ao emprego de pronomes e regéncias:

a) Nunca esgueci-me do seu tio, sempre lembro-me o bem que ele nos fez.

b) O dono da casa 0 perguntou se o cachorro pertencia-|he?

¢) O dono da casa assistia ao cachorro derrubar sua mobilia e quebré-la.

d) O cdo aproveitou-se das saudagdes para entrar casa adentro e saltou sobre os méveis, lhes derrubando.

05 - O plural de CAO e EFUSAO se formaigualmente a:
a) Alem&o - cristéo

b) Capitéo - facio

¢) Baldo - pagado

d) Saudac&o - cortesdo

06 - Realizada uma pesquisa de mercado, sobre a preferéncia entre dois jornais existentes na cidade jornais A e B,
verificou-se que das pessoas consultadas, 280 liam o jornal A; 320 liam o jornal B; e que 100 liam os dois jornais e que 60
pessoas nio liam nem A e nem B. Quantas pessoas foram consultadas?

a) 500

b) 480

c) 560

d) 460



07 - Nos sistemas de equacdes, sempre determinamos os valores das variaveis envolvidas e o resultado do conjunto
verdadeiro é dado na ordem alfabética. Quais devem ser esses valores para que essas igualdades apresentadas sejam
verdadeiras?
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a0

b)x=y

C) X menor quey

d) x serao dobro dey

08 - Sabendo que o0 quadrado de um niimero aumentado em 25 unidades é igual a dez vezes esse numero. O valor desse
nimero é:

a) Um niimero negativo

b) Um nimero irracional

¢) Um nimero natural

d) Nenhuma das alternativas anteriores

09 - Sabendo que num tridngulo retingulo, os valores das projecdes ortogonais dos catetos sobre a hipotenusa, sdo
respectivamente, 6,4 cm e 3,6 cm. Nessas condicdes os valores da hipotenusa e dos catetos desse tridAngulo valem:

a) 10,8e6

b) 12,9e5

c) 15,13e9

d)5,4e3

10 - Se um cilindro circular reto tem altura medindo 6 cm de diAmetro e de base 4 cm. Qual a area lateral, area total e
volume desse cilindro? ( adote & =3,14)

a) 75,36 cm?, 75,36 cm®, 100 cm®

b) 75 cm?, 100 cm?, 76 cm®

¢) 75,36 cm?, 100,48 cm?, 75,36 cm®

d) 74 cm?, 150 cm?, 200 cm®

11 - Sao direitos dos trabalhadores urbanos e rurais, conforme estipulado pela Constituicio Federal, com excecio:
a) distincdo de direitos entre o trabalhador com vinculo empregaticio permanente e o trabal hador avulso.

b) irredutibilidade do salério, salvo o disposto em convengéo ou acordo coletivo.

C) repouso semanal remunerado, preferencial mente aos domingos.

d) licenca-paternidade, nos termos fixados em lei.

12 - Segundo dispde a Constituicio Federal é correto afirmar:

a) os cargos, empregos e funcdes publicas sdo acessiveis apenas aos brasileiros que preencham os requisitos estabelecidos em lei.
b) o prazo de validade do concurso publico sera de até trés anos, prorrogavel umavez, por igua periodo.

¢) é vedado ao servidor publico civil o direito a associagdo sindical.

d) a publicidade dos atos, programas, obras, servicos e campanhas dos 6rgéos publicos deverdo ter carater educativo, informativo
ou de orientac&o social, dela ndo podendo constar nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promogado pessoa de autoridades
ou servidores pablicos.

13 - Sobre a Lei Complementar 239/1998 e suas alteracdes (Regime juridico unico dos Funcionarios Publicos do Municipio
de Maring4), é correto afirmar:

a) para os efeitos da Lei, funcionarios sdo somente aqueles legalmente investidos em cargos publicos, de livre nomeagédo ou
exoneragao.

b) cargo publico é o conjunto de atribuic6es e responsabilidades previstas na estrutura organizacional que deve ser cometido a um
funcionario.

C) 0s cargos publicos, acessiveis a todos os brasileiros, sdo criados livremente pela Administracdo, com denominagdo prépria e
vencimentos pagos pel os cofres publicos.

d) éfacultado o exercicio gratuito de cargos publicos, salvo nos casos previstos em lei.

14 - Sobre a Lei Complementar 348/2000 (Estagio Probatorio dos Servidores Municipais de Maringd) e suas alteracgoes, é
correto afirmar:

a) anomeagdo do servidor em avaliagdo para Cargo em Comissdo ndo implicara na suspensdo do estagio probatdrio.

b) ao entrar em exercicio, o servidor nomeado para cargo de provimento efetivo cumprira estagio probatério pelo periodo de 02
(anos) anos de efetivo exercicio.

¢) ndo serd considerado na contagem do periodo de estagio probatdrio o tempo em que o servidor se afastar do seu cargo para
tratamento de salide.

d) o servidor, no periodo do estégio probatério, ndo tera direito alicenca para o desempenho de mandato classista.



15 - E de competéncia privativa da CAmara Municipal de Maringa tomar e julgar as contas do Prefeito, deliberando sobre
o parecer prévio do Tribunal de Contas do Estado. Assim, é correto afirmar que o parecer prévio so deixara de prevalecer
por decisdo:

a) damaioria absolutado Legidativo

b) damaioria simples do Legislativo

¢) de dois tercos dos membros do Legidativo

d) damaioria qualificada dos membros do Legidlativo

16 - De acordo com a Lei Orgianica do Municipio de Maringa o Poder Executivo devera responder as indicacdes dos
Vereadores que sugiram medidas de interesse publico da alcada do Municipio, dentro de um prazo de:

a) 15 dias prorrogével por quinze

b) 30 dias, prorrogéavel por quinze

¢) 60 dias sem prorrogacdo de prazo

d) aLel Orgénicando prevé prazo para respostas de indicacfes

17 - As deliberacées da Camara de Vereadores, tomadas em plenario, que independam da san¢io do Executivo terdo a
forma de:

a) Leis

b) Leis Complementares

c) Decreto Legidativo e Resolucdes

d) Portarias

18 - A Constituicao Federal estabelece varias hipoteses em que o Poder Executivo sera controlado pelo Poder Legislativo.
Assim, é correto afirmar que compete ao Legislativo autorizar o Executivo a:

a) declarar guerra e celebrar a paz

b) decretar 0 estado de defesa e estado de sitio

¢) editar medidas provisbrias com forca de lei

d) vetar projetos de leistotal ou parcialmente

19 - Ainda de acordo com a Constituicdo Federal, o plano basico da politica de desenvolvimento e de expansio urbana é o:
a) Plano Plurianual

b) Plano Diretor

C) Lei de Diretrizes Or¢camentérias

d) Cédigo de Posturas

20 - A LRF determina que nenhum investimento cuja execucio ultrapasse um exercicio financeiro podera ser iniciado sem
prévia inclusio no seguinte instrumento de planejamento:

a) Lei de Diretrizes Or¢camentarias

b) Plano Plurianual

¢) Lel Orcamentéria Anual

d) Plano Diretor

21 - A LRF entrou em vigor em:
a) 05 de maio de 2000
b) 20 de maio de 2000
¢) 05 de maio de 2001
d) 20 de maio de 2001

22 - Quando um documento do Word é excluido, automaticamente ele vai para a lixeira. Isto significa que:

a) o arquivo foi removido do disco e ndo pode mais ser recuperado

b) o arquivo foi removido do disco e pode ser recuperado

¢) o arquivo ndo foi removido do disco e pode ser recuperado

d) o arquivo ndo foi removido do disco, no entanto sb pode ser recuperado por meio de programa especial a ser instalado

23 - O atalho por meio das teclas CTRL + V serve para:
a) colar

b) copiar

¢) aternar janelas

d) recortar



24 - Com relaciao aos tipos de arquivos estes se dividem em corrente, intermedidrio, permanente e ha também os arquivos
em depdsito. Considerando estes tipos de arquivos, relacione:

1 - Arquivo corrente

2 - Arquivo intermediario

3 - Arquivo permanente

4 - Arquivo em depdsito

( ) é o conjunto de documentos que sio preservados, respeitada a destinacio estabelecida, em decorréncia de seu valor
probatdrio e informativo.

( ) é o conjunto de documentos em curso ou de uso freqiiente, também denominado como arquivo de movimento.

( ) é o conjunto de documentos colocados sob a guarda de um arquivo permanente, embora nio pertenca ao seu acervo.

( ) é o conjunto de documentos procedente de arquivos correntes que aguardam destinacéo final.

al34e2 01,2 3e4

b)3,4,1e2 d)31,4e2

25 - O método de arquivamento mais utilizado quando o principal elemento a ser considerado em um documento é a
procedéncia ou o local é:

a) Método geogréfico ¢) Método cronol égico

b) Método numérico d) Método variadex

26 - Em um oficio é correto utilizar a expressao:

a) Viemos solicitar ¢) Viemos por meio deste solicitar
b) Por meio deste viemos solicitar d) Solicitamos

27 - O documento cuja finalidade é comunicar uma informacio, convocar ou avisar é:
a) oficio C) portaria
b) edital d) memorando

28 - No padrio Oficio o inicio de cada paragrafo do texto deve ter:
a) 1,5 cm de disténcia da margem esquerda

b) 2,5 cm de distdncia da margem direita

¢) 2,5 cm de disténcia da margem esquerda

d) 3 cm de distancia da margem esquerda

29 - No que se refere as regras de boas maneiras no cargo de assistente administrativo, é correto afirmar:

1 — quando nio houver cinzeiro disponivel o fumante pode colocar as cinzas ou a ponta do cigarro terminado no pires ou
na xicara de café que lhe foi servido

2 — quando ofertar um presente a alguém, niio se deve fazer menciio ao preco do presente

3 —ndo se deve fazer uso do telefone dentro de elevadores

4 — ao cumprimentar alguém deve-se cuidar da postura. O braco direito deve ficar dobrado, formando 4ngulo reto,
enquanto se estende a mao. Ja o braco esquerdo fica solto ao natural, pois nfo se fica com a mio no bolso enquanto se
cumprimenta alguém.

Assinale a alternativa correta;

a) apenas as afirmativas 1, 3 e 4 estéo corretas

b) apenas as afirmativas 1 e 3 estéo corretas

C) apenas as afirmativas 2, 3 e 4 estéo corretas

d) apenas as afirmativas 1, 2 e 3 estdo corretas

30 - Na administracio Publica sdo objetos das Licitacdes:
1 - as obras e os servicos, inclusive de publicidade

2 - as compras

3 - as alienacdes, concessdes, permissoes

4 - as locacées da Administracao Publica

Assinale a alternativa correta:

a) apenas as afirmativas 1, 3 e 4 estéo corretas

b) apenas as afirmativas 1 e 2 estdo corretas

¢) apenas as afirmativas 1, 2 e 3 estéo corretas

d) todas as afirmativas estéo corretas





