DIGITADOR

CONHECIMENTOS BASICOS

Leia o texto para responder as questdes de 01 a 08:
No aeroporto

Viajou meu amigo Pedro. Fui levad-lo ao Galedo, onde esperamos trés horas o seu
quadrimotor. Durante esse tempo, ndo faltou assunto para nos entretermos, embora nédo
faldssemos da vad e numerosa matéria atual. Sempre tivemos muito assunto, e néao
deixamos de explorad-lo a fundo. Embora Pedro seja extremamente parco de palavras e, a
bem dizer, nédo se digne a pronunciar nenhuma. Quando muito, emite silabas; o mais é
conversa de gestos e expressdes, pelos quais se faz entender admiravelmente. E o seu
sistema.

Passou dois meses e meio na nossa casa, e fol hdéspede ameno. Sorria para os
moradores, com ou sem motivo plausivel. Era a sua arma, n&o direi secreta, porgque
ostensiva. A vista da pessoa humana lhe d& prazer. Seu sorriso foi logo considerado
sorriso especial, revelador de Dboas intengdes para com o mundo ocidental e o
oriental, e em particular o nosso trecho de rua. Fornecedores, vizinhos e
desconhecidos, gratificados com esse sorriso (encantador, apesar da falta de dentes),
abonam a classificacéo.

[...]

Objeto que visse em nossa mdo, requisitava-o. Gosta de éculos alheios (e n&o os
usa), reldbgios de pulso, copos, xicaras e vidros em geral, artigos de escritério,
botdes simples ou de punho. Ndo é colecionado; gosta das coisas para pega-las, miréa-
las e (& seu costume ou sua mania, que se had de fazer) pd-las na boca. Quem ndo o
conhece diz que é péssimo costume, porém duvido que mantenha este Jjuizo diante de
Pedro, de seu sorriso sem malicia e de suas pupilas azuls_ porque me esquecia dizer
que tem olhos azuis, cor que afasta qualquer suspeita ou acusacdo apressada, sobre a
razdo intima de seus atos.

Poderia acusé-lo de incontinéncia, porque ndo sabia distinguir entre os
cébmodos, e o que lhe ocorria fazer, fazia em qualquer parte? Zangar-me com ele porque
destruiu a lampada do escritdério? N&o. Jamais me voltei para Pedro que ele ndo me
sorrisse; tivesse eu um impulso de irritacdo e me sentiria desarmado com a sua azul
maneira de olhar-me. Eu sabia que essas coisas eram indiferentes a nossa amizade e,
até que a nossa amizade lhes conferia cardter necessario, de prova; ou gratuito, de
poesia e jogo.

Viajou meu amigo Pedro. Fico refletindo na falta que faz um amigo de um ano de

idade a seu companheiro ja& vivido e puido. De repente o aeroporto ficou vazio.
Carlos Drummond de Andrade

QUESTAO 01 - Sobre o texto, marque o QUESTAO 02 - Em: “Wiajou meu amigo
item incorreto: Pedro”. O sujeito classifica-se como:
A) O texto foi intencionalmente A) Simples;

construido de forma ambigua sobre a B) Composto;

identidade da personagem Pedro para C) Indeterminado;

prender a atencgdo do leitor;

) i ) D) Oculto;

B) Logo no primeiro paragrafo, o autor E) Oracdo sem sujeito.

deixa clara a identidade da
personagem Pedro;

_ _ o QUESTAO 03 - Na oracdo: “...embora nao
C) A identidade de Pedro sé6 & revelada faladssemos da vA e numerosa matéria
no ultimo paragrafo; atual”. A conjuncdo que inicia a oracdo
D) Ao longo do texto o autor fornece ao tem valor semidntico de:
leitor pistas sobre a identidade de
Pedro; A) Condicé&o;
E) Os comportamentos iniciais de Pedro B) Causa;
induzem o leitor a erro quanto a C) Conseqiiéncia;
identidade dele. ~
D) Concesséo;
E) Finalidade.
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QUESTAO 04 - Em: “A vista da pessoa
humana lhe dé& prazer.” O termo grifado
exerce funcdo sintatica de:

A) Sujeito;

B) Objeto direto;

C) Objeto indireto;

D) Objeto direto preposicionado;
E) Complemento nominal.

QUESTAO 05 - “Fico refletindo na falta
que faz um amigo de um ano de idade a
seu companheiro ja vivido e puido”. A
palavra destacada classifica-se
morfologicamente como:

A) Adjetivo;

B) Substantivo;
C) Verbo;

D) Advérbio;

E) Pronome.

QUESTAO 06 - Marque o item em que héa
erro na separacao de silabas das
palavras do texto:

A) Vi-a-jou, Ga-le-&o, a-tu-al, dig-ne;
B) Mais,
seu;

quais, ad-mi-ra-vel-men-te,

C) Ru-a, plau-si-vel, e-ra, su-as;

D) A-lhei-os, Jju-i-zo, di-an-te, es-que-
ci-a;

E) O-cor-ria,
ja-mais.

qual-quer, des-tru-i-u,

QUESTAO 07 - Os verbos destacados das
oracdes do texto estdo conjugados
respectivamente nos tempos:

I. “embora ndo falassemos da va e
numerosa matéria atual”;

IT. “e me sentiria desarmado...”;
ITII. “Objeto gque visse em nossa méao,

requisitava-o”;

IV. ™“De repente o aeroporto ficou
vazio.”
A) Pretérito perfeito do indicativo,

pretérito imperfeito do indicativo,
pretérito perfeito do indicativo,
futuro do presente;

B) Pretérito imperfeito do subjuntivo,
futuro do pretérito, pretérito
imperfeito do indicativo, pretérito
perfeito do indicativo;

C) Pretérito imperfeito do subjuntivo,

futuro do pretérito, pretérito
perfeito do indicativo, pretérito
perfeito do indicativo;

D) Pretérito perfeito do indicativo,
futuro do pretérito, pretérito

perfeito do indicativo,
perfeito do indicativo;

pretérito

E) Pretérito imperfeito do subjuntivo,
futuro do presente, pretérito
imperfeito do indicativo, pretérito
perfeito do indicativo.

QUESTAO 08 - Em: “Embora Pedro seja
extremamente parco de palavras e, a bem
dizer, ndo se digne a pronunciar
nenhuma”. As virgulas foram usadas para:

A) Separar termos coordenados;

B) Intercalar vocativo;

C) Separar uma oracdo adjetiva de wvalor
explicativo;

D) Separar as particulas e expressdes de
explicacéo;

E) Indicar elipse do verbo.

QUESTAO 09 - Marque o item em que hé
erro na regéncia verbal:

A) Costumo obedecer preceitos éticos;

B) Sao essas as atitudes de que
discordo;
C)E preferivel comprar sapato toda

semana a abastecer o carro;

D) O governo assistiu os desabrigados,
dando-lhes comida e &agua;

E) Paguei-lhe o saldrio do més.

QUESTAO 10 - Observe a charge:

Quer saber?
Nado se fazem mais netos
como antigamente...

www.contaoutra.com.br

Na charge o verbo fazer estd no plural
para concordar com O sujeito netos.
Marque o item em que h& desvio da norma
padrdo quanto a concordéncia verbal:

A) Aceitam-se encomendas de doces e

salgados;

B) Deve haver muitas pessoas concorrendo
a uma vaga;

C) Cada um dos concorrentes deve
acreditar no que sabe;

D) Acreditam-se em milagres e contos de
fadas;

E) Faz meses que ndo a vejo.
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Leia a tirinha e responda as questdes 11 e 12:

ESPERE UM Mi-
NUTO, ME DEIXE
COLOCAR MEU
IS DE
 CORRIDA

FEGLUE AQUELE

ME FARECE LM
RATO!

FEDIDO ACEITAVEL

QUESTAO 11 - No segundo quadrinho, o uso do pronome obliquo me iniciando a oracdo “me
deixe colocar meu ténis de corrida” foge & norma padrdo. Marque o item em que hé
também erro na colocacdo pronominal:

A) Quanto custa-nos dizer a verdade;

B) Ndo lhe pedirei nada;

C) Por este processo, ter-se-iam obtido melhores resultados;

D) Diga-me isto s6, murmurou ele;

E) Acaso lhe faltam recursos?

QUESTAO 12 - Assim como ténis e aceitavel, estdo corretamente acentuados pela mesma

regra as palavras:

A) Herdi e retratével;
B) Vblei e améavel;

C) Lapis e féacil;

D) Sédbio e moével;

E) Vénus e &lbum.
ANOTACOES
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QUESTAO 13 - Marque a opcdo em dque a
forma de tratamento ndo estd adequada ao
locutéario:

A) Vossa Senhoria: pessoas de cerimbnia,

principalmente na correspondéncia
comercial, para funcionédrios
graduados;

B) Vossa Reverendissima: para

sacerdotes;
C) Vossa Majestade: para reis e rainhas;

D) Vossa Eminéncia: para altas
autoridades;

E) Vossa Santidade: para o Papa.

QUESTAO 14 - Niao é caracteristica da

redacdo oficial:

A) Clareza;

B) Conciséao;

C) Objetividade;

D) Linguagem n&do padréo;
E) Adequacdo vocabular.

QUESTAO 15 - Relacione os textos a suas
caracteristicas:

. Requerimento;
. Carta Oficial;
. Oficio;

Sw N

. telegrama.

() Tem como finalidade o tratamento de
assuntos oficiais pelos oérgédos da
administracdo publica entre si ou

com particulares. Contem as
seguintes partes: tipo e numero do
expediente, local e data,
destinatério, texto, fecho,
assinatura e identificacéo do
signatario;

() E um tipo de correspondéncia
utilizada por alguns 6rgdos
publicos em situacdes n&o

cerimoniosas com relagdo a pessoas
estranhas ao servico publico;

( ) E um meio de comunicacdo réapida,
empregada sobretudo em casos
urgentes. A linguagem é inteligivel
e pode usar sinais. Deve ser mais
objetivo possivel;

( ) E um instrumento utilizado para os
mais diferentes tipos de
solicitacdes as autoridades ou a
6rgdos publicos. E composto por:
nome e qualificagcdo do requerente,
exposicdo e solicitacédo, pedido de
deferimento, localidade e data,
assinatura.

A sequéncia correta é:
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

QUESTAO 16 - Assinale a alternativa que
aponta de forma incorreta um programa
editor de textos:

A) Word;

B) OpenOffice;

C) Safari;

D) Bloco de Notas;
E) TextEdit.

QUESTAO 17 - A tecla AltGr estd no lado
direito em alguns teclados com layout
ndo americanos e equivale as teclas:

A) Alt + Del;
B) Ctrl + Del;
C) shift + Alt;
D) Shift + Ctrl;
E) Ctrl + Alt.

QUESTAO 18 - No editor de texto
Microsoft Word 2003, para proceder a
alteracdo das macros deve-se adotar as
seguintes acgdes:

A) 1.No menu Ferramentas, clique em
Modelos e suplementos; 2.Clique em
Biblioteca; 3.Clique na guia Macros;
4 .Na caixa Em do documento ou modelo,
clique na entrada que vocé deseja
renomear e, em seguida, clique em
Renomear; 5.Na caixa de didlogo
Renomear, digite um novo nome para a
entrada ; 6.Clique em OK e, em
seguida, clique em Fechar

B) 1.No menu Formatar, clique em Modelos
e suplementos; 2.Clique em
Biblioteca; 3.Clique na guia Macros;
4.Na caixa Em do documento ou modelo,
clique na entrada que vocé deseja
renomear e, em seguida, clique em
Renomear; 5.Na caixa de didlogo
Renomear, digite um novo nome para a
entrada ; 6.Clique em OK e, em
seguida, clique em Fechar

C) 1.No menu Inserir, clique em Modelos
e suplementos; 2.Clique em
Biblioteca; 3.Clique na guia Macros;
4 .Na caixa Em do documento ou modelo,
clique na entrada que vocé deseja
renomear e, em seguida, clique em
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Renomear; 5.Na caixa de didlogo
Renomear, digite um novo nome para a
entrada ; 6.Clique em OK e, em

seguida, clique em Fechar

D) 1.No menu Ferramentas, clique em
Personalizar; 2.Clique em Biblioteca;
3.Clique na guia Macros; 4.Na caixa
Em do documento ou modelo, clique na
entrada que vocé deseja renomear e,
em seguida, clique em Renomear; 5.Na
caixa de didlogo Renomear, digite um
novo nome para a entrada ; 6.Clique
em OK e, em seguida, clique em Fechar

E) 1.No menu Ferramentas, clique em
Opgdes; 2.Clique em Biblioteca;
3.Clique na guia Macros; 4.Na caixa
Em do documento ou modelo, clique na
entrada que vocé deseja renomear e,
em seguida, clique em Renomear; 5.Na
caixa de didlogo Renomear, digite um
novo nome para a entrada ; 6.Clique
em OK e, em seguida, clique em Fechar

QUESTAO 19 - H& diversas maneiras de
usar o Microsoft Word para compartilhar
informagdes com outras pessoas. Para

disponibilizar um documento em um local
publico, vocé pode executar um dos
seguintes procedimentos, exceto:

A) Salvar o documento em um local de
rede compartilhado;

B) Salvar o documento em um site da Web
baseado no Microsoft Windows
SharePoint Services ou no SharePoint
Team Services da Microsoft;

C) Armazenar o documento em um servidor
de discussédo;

D) Publicar o documento em uma pasta
publica no Microsoft Exchange Server;

E) Salvar o documento em um dispositivo
flash.

QUESTAO 20 - No editor de texto
Microsoft Word 2003, para criar e
imprimir cartas modelos deve-se proceder
as seguintes acdes:

A) 1.No menu Janela, aponte para Cartas
e Correspondéncias e clique em Mala

Direta; 2.Em Selecione o tipo de
documento, clique em Cartas. 0
documento ativo se tornaréa o
documento principal; 3.Clique em

Préxima: Documento inicial;

B) 1.No menu Ferramentas, aponte para
Cartas e Correspondéncias e clique em
Mala Direta; 2.Em Selecione o tipo de

documento, clique em Cartas. 0
documento ativo se tornaréa o)
documento principal; 3.Clique em

Préxima: Documento inicial;

C) 1.No menu Formatar, aponte para
Cartas e Correspondéncias e clique em
Mala Direta; 2.Em Selecione o tipo de

documento, clique em Cartas. )
documento ativo se tornaréa o
documento principal; 3.Clique em

Préxima: Documento inicial;

D) 1.No menu Inserir, aponte para Cartas
e Correspondéncias e clique em Mala

Direta; 2.Em Selecione o tipo de
documento, clique em Cartas. 0
documento ativo se tornaréa o
documento principal; 3.Clique em

Préxima: Documento inicial;

E) 1.No menu Exibir, aponte para Cartas
e Correspondéncias e clique em Mala

Direta; 2.Em Selecione o tipo de
documento, clique em Cartas. 0
documento ativo se tornaréa o
documento principal; 3.Clique em

Préxima: Documento inicial.

QUESTAO 21 - ©No editor de texto
Microsoft Word 2003, para inserir outro
arquivo em um documento aberto deve-se
proceder as seguintes acdes:

A) 1.Clique no local em que vocé deseja
inserir o segundo documento; 2.No
menu Editar, clique em Inserir
Arquivo; 3.Na caixa Nome de arquivo,
digite o nome de arquivo gue vocé
quer inserir ou procure-o;

B) 1.Clique no local em que vocé deseja
inserir o segundo documento; 2.No
menu Inserir, clique em Inserir
Arquivo; 3.Na caixa Nome de arquivo,
digite o nome de arquivo que vocé
quer inserir ou procure-o;

C) 1.Clique no local em qgque vocé deseja
inserir o segundo documento; 2.No
menu  Arquivo, clique em Inserir
Arquivo; 3.Na caixa Nome de arquivo,
digite o nome de arquivo que vocé
qguer inserir ou procure-o;

D) 1.Clique no local em que vocé deseja
inserir o segundo documento; 2.No
menu Janela, clique em Inserir
Arquivo; 3.Na caixa Nome de arquivo,
digite o nome de arquivo que vocé
quer inserir ou procure-o;

E) 1.Clique no local em que vocé deseja
inserir o segundo documento; 2.No
menu Formatar, clique em Inserir
Arquivo; 3.Na caixa Nome de arquivo,
digite o nome de arquivo gque vocé
quer inserir ou procure-o.
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QUESTAO 22 - ©No editor de texto
Microsoft Word 2003, para alterar as
medidas de unidade padrdo usadas para as
medidas digitadas nas caixas de diélogo
e réguas deve-se proceder as seguintes
acdes:

A) 1.No menu Arquivo, clique em Opcdes
e, em seguida, clique na guia Geral;
2.Na caixa Unidades de medida, clique
na opgédo desejada;

B) 1.No menu Editar, clique em Opg¢des e,
em seguida, clique na guia Geral;
2.Na caixa Unidades de medida, clique
na opg¢édo desejada;

C) 1.No menu Janela, clique em Opcdes e,
em seguida, clique na guia Geral;
2.Na caixa Unidades de medida, clique
na opg¢édo desejada;

D) 1.No menu Ferramentas, clique em
Opcdes e, em seguida, clique na guia
Geral; 2.Na caixa Unidades de medida,
clique na opg¢do desejada;

E) 1.No menu Formatar, clique em Opc¢des
e, em seguida, clique na guia Geral;
2.Na caixa Unidades de medida, clique
na opcédo desejada.

QUESTAO 23 - No editor de texto
Microsoft Word 2003, para desativar o
painel de tarefas na inicializacdo deve-
se proceder as seguintes acgdes:

A) 1.Feche todos os documentos e
mensagens do WordMail; 2.No menu
Editar, clique em Opc¢des; 3.Na guia
Exibir, desmarque a caixa de selecgéo
Inicializar Painel de Tarefas; 4.Saia
do Word;

B) 1.Feche todos os documentos e
mensagens do WordMail; 2.No menu
Exibir, clique em Opc¢des; 3.Na guia
Exibir, desmarque a caixa de selecgéo
Inicializar Painel de Tarefas; 4.Saia
do Word;

C) 1.Feche todos os documentos e
mensagens do WordMail; 2.No menu
Inserir, clique em Opg¢des; 3.Na guia
Exibir, desmarque a caixa de selecéo
Inicializar Painel de Tarefas; 4.S5aia
do Word;

D) 1.Feche todos os documentos e
mensagens do WordMail; 2.No menu
Janela, clique em Opg¢des; 3.Na guia
Exibir, desmarque a caixa de selecéo
Inicializar Painel de Tarefas; 4.Saia
do Word;

E) 1.Feche todos os documentos e
mensagens do WordMail; 2.No menu
Ferramentas, clique em Opc¢des; 3.Na
guia Exibir, desmarque a caixa de
selecédo Inicializar Painel de
Tarefas; 4.Saia do Word.

QUESTAO 24 - No modo de exibicdo de
layout de impressdo do editor de texto
Microsoft Word 2003, para mostrar ou
ocultar a régua vertical deve-se
proceder as seguintes agdes:

A) 1.No menu Ferramentas, clique em
Opgcdes e, em seguida, clique na guia
Exibir; 2.Em Opgbes de Layout da Web
e de Impressdo, marque ou desmarque a
caixa de selecdo Régua vertical (Modo
de exibicdo de impresséao);

B) 1.No menu Arquivo, clique em Opcdes
e, em seguida, clique na guia Exibir;
2.Em Opgdes de Layout da Web e de
Impresséo, marque ou desmarque a
caixa de selecdo Régua vertical (Modo
de exibicdo de impresséo);

C) 1.No menu Editar, clique em Opgdes e,
em seguida, clique na guia Exibir;
2.Em Opcdes de Layout da Web e de
Impressao, marque ou desmarque a
caixa de selecdo Régua vertical (Modo
de exibicdo de impresséo);

D) 1.No menu Inserir, clique em Opcdes
e, em seguida, clique na guia Exibir;
2.Em Opcdes de Layout da Web e de
Impressao, marque ou desmarque a
caixa de selecdo Régua vertical (Modo
de exibicdo de impresséo);

E) 1.No menu Formatar, clique em Opcdes
e, em seguida, clique na guia Exibir;
2.Em Opcdes de Layout da Web e de
Impresséo, marque ou desmarque a
caixa de selecdo Régua vertical (Modo
de exibigdo de impressdio).

ANOTACOES

6 de 12




DIGITADOR

QUESTAO 25 - ©No editor de texto
Microsoft Word 2003, para reiniciar a
numeracdo de nota de rodapé e de nota de
fim a partir do numero 1 deve-se
proceder as seguintes acdes:

A) 1.No menu Ferramentas, aponte para
Referéncia e clique em Notas; 2.Na
caixa Iniciar em, clique em 1; 3.Na
caixa Numeracéo, clique na opgéao
desejada; 4.Clique em Aplicar;

B) 1.No menu Inserir, aponte para
Referéncia e <clique em Notas; 2.Na
caixa Iniciar em, clique em 1; 3.Na
caixa Numeracéo, clique na opgéo
desejada; 4.Clique em Aplicar;

C) 1.No menu Formatar, aponte para
Referéncia e <clique em Notas; 2.Na
caixa Iniciar em, clique em 1; 3.Na

caixa Numeracdao, clique na opgéo
desejada; 4.Clique em Aplicar;
D) 1.No menu Janela, aponte para

Referéncia e <clique em Notas; 2.Na
caixa Iniciar em, clique em 1; 3.Na

caixa Numeracdo, clique na opgéo
desejada; 4.Clique em Aplicar;
E) 1.No menu Editar, aponte para

Referéncia e <clique em Notas; 2.Na
caixa Iniciar em, clique em 1; 3.Na

caixa Numeracdao, clique na opgéo
desejada; 4.Clique em Aplicar.
QUESTAO 26 - No -editor de texto

Microsoft Word 2003, ©para contar o
numero de palavras do documento inteiro
deve-se proceder as seguintes agdes:

A) No menu Ferramentas, clique em Contar
palavras;

B) No menu Editar, clique em Contar

palavras;

C) No menu Inserir, clique em Contar
palavras;

D) No menu Exibir, clique em Contar
palavras;

E) No menu Janela, clique em Contar
palavras.

QUESTAO 27 - No -editor de texto

Microsoft Word 2003, para inserir a data
e a hora em que um documento foi criado,
impresso ou salvo pela uUltima vez, deve-
se proceder as seguintes acgdes:

A) 1.Clique no lugar em que vocé deseja
inserir a data ou a hora; 2.No menu
Editar, clique em Campo; 3.Na caixa
Categorias, clique em Data e hora;
4 .Na caixa Nomes de campos, clique no
campo que vocé deseja inserir; 5.Na
caixa Formatos de data, «clique no
formato de data desejado;

B) 1.Clique no lugar em que vocé deseja
inserir a data ou a hora; 2.No menu
Arquivo, clique em Campo; 3.Na caixa
Categorias, clique em Data e hora;
4.Na caixa Nomes de campos, clique no
campo que vocé deseja inserir; 5.Na
caixa Formatos de data, «clique no
formato de data desejado;

C) 1.Clique no lugar em que vocé deseja
inserir a data ou a hora; 2.No menu
Inserir, clique em Campo; 3.Na caixa
Categorias, clique em Data e hora;
4.Na caixa Nomes de campos, clique no
campo que vocé deseja inserir; 5.Na
caixa Formatos de data, clique no
formato de data desejado;

D) 1.Clique no lugar em qgque vocé deseja
inserir a data ou a hora; 2.No menu
Formatar, clique em Campo; 3.Na caixa
Categorias, clique em Data e hora;
4.Na caixa Nomes de campos, clique no
campo que vocé deseja inserir; 5.Na
caixa Formatos de data, clique no
formato de data desejado;

E) 1.Clique no lugar em que vocé deseja
inserir a data ou a hora; 2.No menu
Ferramentas, clique em Campo; 3.Na
caixa Categorias, clique em Data e
hora; 4.Na caixa Nomes de campos,
clique no campo gque Vvocé deseja
inserir; 5.Na caixa Formatos de data,
clique no formato de data desejado.

QUESTAO 28 - No editor de texto
Microsoft Word 2003, o atalho para
inserir um hifen ndo separéavel é:

A) ALT + HIFEN;

B) CTRL + ALT + HIFEN;
C) SHIFT + HIFEN;

D) CTRL + HIFEN;

E) CTRL + SHIFT + HIFEN.

ANOTACOES
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QUESTAO 29 -
para

No Microsoft Excel 2003,
desbotar um clip-art deve-se

proceder as seguintes agdes:

A)

1.Clique no <clipe; 2.Na barra de
ferramentas Imagem, clique no botédo
Formatar Imagem; 3.Selecione a guia
Imagem; 4 .Em Controle de Imagem,

selecione Desbotar na lista suspensa
Cor e clique em OK;

1.Clique no «clipe; 2.Na Dbarra de
ferramentas Editar, clique no botédo
Formatar Imagem; 3.Selecione a guia
Imagem; 4.Em Controle de Imagem,

selecione Desbotar na lista suspensa
Cor e clique em OK;

1.Clique no «clipe; 2.Na Dbarra de
ferramentas Formatar, clique no botédo
Formatar Imagem; 3.Selecione a guia
Imagem; 4.Em Controle de Imagem,
selecione Desbotar na lista suspensa
Cor e clique em OK;

1.Clique no «clipe; 2.Na Dbarra de
ferramentas Janela, clique no botéo
Formatar Imagem; 3.Selecione a guia
Imagem; 4.Em Controle de Imagem,

selecione Desbotar na lista suspensa
Cor e clique em OK;

1.Clique no clipe; 2.Na Dbarra de
ferramentas Tabela, clique no botédo
Formatar Imagem; 3.Selecione a guia
Imagem; 4.Em Controle de Imagem,

selecione Desbotar na lista suspensa
Cor e clique em OK.

QUESTAO 30 - Para excluir os arquivos de

Internet temporérios

e o histérico de

enderecos deve-se proceder as seguintes

acdes:

A) 1.No Internet Explorer, no menu
Arquivo, clique em Opg¢des da
Internet; 2 .Na guia Geral, em
Arquivos de Internet temporarios,
clique em Excluir Arquivos;

B) 1.No Internet Explorer, no menu
Editar, clique em Opg¢des da Internet;
2.Na guia Geral, em Arquivos de
Internet temporarios, clique em
Excluir Arquivos;

C) 1.No Internet Explorer, no menu
Janela, clique em Opc¢des da Internet;
2.Na guia Geral, em Arquivos de
Internet temporarios, clique em
Excluir Arquivos;

D) 1.No Internet Explorer, no menu
Ferramentas, clique em Opcgdes da
Internet; 2 .Na guia Geral, em
Arquivos de Internet  temporarios,
clique em Excluir Arquivos;

E) 1.No Internet Explorer, no menu
Exibir, clique em Opg¢des da Internet;

QUESTAO 31 - No Internet Explorer,

2.Na guia Geral, em
Internet temporarios,
Excluir Arquivos.

Argquivos de
clique em

para

excluir um cookie espceficifico deve-se
proceder as seguintes acgdes:

A)

1.No menu Ferramentas, clique em
Opc¢des da Internet; 2.Na guia Geral,
em Arquivos tempordrios de Internet,
clique em Configuracgdes e em Exibir
Arquivos; 3.Selecione o©s arquivos
(cookies) que vocé deseja excluir;
4 .No menu Arquivo, clique em Excluir;

No menu Arquivo, clique em Opcdes da

Internet; 2 .Na guia Geral, em
Arquivos tempordrios de Internet,
clique em Configuracgdes e em Exibir

Arquivos. 3.Selecione os arquivos
(cookies) que vocé deseja excluir;
4 .No menu Arquivo, clique em Excluir;

No menu Editar, clique em Opg¢des da

Internet; 2 .Na guia Geral, em
Arquivos temporarios de Internet,
clique em Configuracdes e em Exibir

Arquivos. 3.Selecione os arquivos
(cookies) que vocé deseja excluir;
4 .No menu Arquivo, clique em Excluir;

No menu Exibir, clique em Opg¢des da

Internet; 2 .Na guia Geral, em
Arquivos temporarios de Internet,
clique em Configuracdes e em Exibir

Arquivos. 3.Selecione os arquivos
(cookies) que vocé deseja excluir;
4.No menu Arquivo, clique em Excluir;

No menu Janela, clique em Opg¢des da

Internet; 2 .Na guia Geral, em
Arquivos temporarios de Internet,
clique em Configuragdes e em Exibir

Arquivos. 3.Selecione os arquivos
(cookies) que vocé deseja excluir;
4 .No menu Arquivo, clique em Excluir.

QUESTAO 32 - Assinale a alternativa que

aponta de

forma incorreta um programa

navegador da web:

A)
B)
C)
D)
E)

Internet Explorer;
Google Chrome;
Microsoft PowerPoint;
Safari;

Netscape.
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QUESTAO 33 -

No Microsoft Excel 2003,

para adicionar uma senha a um arquivo de
pasta de trabalho deve-se proceder as
seguintes acdes:

A)

QUESTAO 34 -
para

1.No menu Seguranca, clique em Opc¢des
e, em seguida, clique na guia
Seguranca; 2.Para que uma senha seja
necessaria para exibir a pasta de
trabalho, digite-a na caixa Senha de
protecdo e clique em OK; 3.Quando
solicitado, digite novamente a senha
para confirméd-la e clique em OK;
4.Clique em Salvar;

1.No menu
Opc¢des e,
Seguranca;

Ferramentas, clique em
em seguida, clique na guia
2.Para que uma senha seja
necessaria para exibir a pasta de
trabalho, digite-a na caixa Senha de
protegcdo e <clique em OK; 3.Quando
solicitado, digite novamente a senha
para confirmd-la e clique em OK;
4.Clique em Salvar;

1.No menu Opcdes, clique em Opcdes e,
em seguida, clique na guia Seguranca;
2.Para que uma senha seja necesséaria
para exibir a pasta de trabalho,
digite-a na caixa Senha de protecéo e
clique em OK; 3.Quando solicitado,
digite novamente a senha para
confirmd-la e clique em OK; 4.Clique
em Salvar;

1.No menu Janela, clique em Opcdes e,
em seguida, clique na guia Seguranca;
2.Para que uma senha seja necessaria
para exibir a pasta de trabalho,
digite-a na caixa Senha de protecgédo e
clique em OK; 3.Quando solicitado,
digite novamente a senha para
confirméd-la e clique em OK; 4.Clique
em Salvar;

1.No menu Formatar, clique em Opg¢des
e, em seqguida, clique na guia
Seguranca; 2.Para que uma senha seja
necessaria para exibir a pasta de
trabalho, digite-a na caixa Senha de
protecdo e clique em OK; 3.Quando
solicitado, digite novamente a senha
para confirméd-la e <clique em OK;
4.Clique em Salvar.

No Microsoft Excel 2003,

remover informacg¢des pessoais das

propriedades do arquivo deve-se proceder
as seguintes acdes:

A)

1.No menu Janela, clique em Opcgdes e,
em seguida, clique na guia Seguranca;
2.Marque a caixa de selecdo Remover
informacdes pessoais das propriedades
do arquivo ao salvar; 3.8alve o
documento;

B)

QUESTAO 35 -
pesquisa da

1.No menu Formatar, clique em Opgdes
e, em seguida, clique na guia
Seguranca; 2 .Marque a caixa de
selecdo Remover informacdes pessoais
das propriedades do arquivo ao
salvar; 3.Salve o documento;

1.No menu Editar, clique em Opgdes e,
em seguida, clique na guia Segurancga;
2.Marque a caixa de selecdo Remover
informagcdes pessoalis das propriedades
do arquivo ao salvar; 3.Salve o
documento;

1.No menu Arquivo, clique em Opcdes
e, em seguida, clique na guia
Seguranca; 2 .Marque a caixa de
selecdo Remover informacdes pessoais
das propriedades do arquivo ao
salvar; 3.Salve o documento;

1.No menu Ferramentas, clique em
Opcdes e, em seguida, clique na guia
Seguranca; 2 .Marque a caixa de
selecdo Remover informacdes pessoais
das propriedades do arquivo ao

salvar; 3.Salve o documento.

Para alterar a pagina de
Web deve-se proceder as

seguintes acdes:

A)

1.Abra o arquivo que vocé deseja usar
como a pagina de pesquisa para os
programas do Microsoft Office; 2.Na
barra de ferramentas Web, clique em
Ir e, em seguida, clique em Definir
Pagina de Pesquisa; 3.Clique em Sim;
l.Abra o arquivo que vocé deseja usar
como a pagina de pesquisa para oS
programas do Microsoft Office; 2.Na
barra de ferramentas Arquivo, clique
em Ir e, em seguida, clique em
Definir P&gina de Pesquisa; 3.Clique
em Sim;

1.Abra o arquivo que vocé deseja usar
como a pagina de pesquisa para oS
programas do Microsoft Office; 2.Na
barra de ferramentas Opg¢des, clique
em Ir e, em seguida, clique em
Definir Pa&gina de Pesquisa; 3.Clique
em Sim;

1.Abra o arquivo que vocé deseja usar
como a pagina de pesquisa para os
programas do Microsoft Office; 2.Na
barra de ferramentas Janela, clique
em Ir e, em seguida, clique em
Definir PAgina de Pesquisa; 3.Clique
em Sim;

1.Abra o arquivo que vocé deseja usar
como a pagina de pesquisa para os
programas do Microsoft Office; 2.Na
barra de ferramentas Exibir, clique
em Ir e, em seguida, clique em
Definir P&gina de Pesquisa; 3.Clique
em Sim.
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QUESTAO 36 - A
direta e

administracdo publica
indireta de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios
obedecerd aos principios de:

A) Legalidade, pessoalidade,
publicidade e eficiéncia;

moralidade,

B) Legalidade, impessoalidade,
imoralidade, publicidade e
eficiéncia;

C) Ilegalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia;

D) Legalidade, impessocalidade,
moralidade, publicidade e
ineficiéncia;

E) Legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia.
QUESTAO 37 - Assinale a alternativa

incorreta:

A) Os cargos, empregos e funcdes
publicas sado acessiveis aos
brasileiros que preencham 0os
requisitos estabelecidos em lei,
assim como aos estrangeiros, na forma
da lei;

B) A investidura em cargo ou emprego

publico depende de aprovagdo prévia
em concurso publico de provas ou de
provas e titulos, de acordo com a
natureza e a complexidade do cargo ou
emprego, na forma prevista em lei,
ressalvadas as nomeacgdes para cargo
em comissdo declarado em lei de livre
nomeacao e exoneracao;

C) O prazo de validade do Cconcurso
publico serd, no minimo, dois anos,
prorrogavel uma vez, por igual
periodo;

D) Durante o prazo improrrogéavel
previsto no edital de convocagéo,
aquele aprovado em concurso publico

de provas ou de provas e titulos seré
convocado com prioridade sobre novos

concursados para assumir cargo ou
emprego, na carreira;

E) As funcgdes de confianca, exercidas
exclusivamente por servidores
ocupantes de cargo efetivo, e o©0s
cargos em comisséao, a serem
preenchidos por servidores de
carreira nos casos, condicdes e

percentuais minimos previstos em lei,
destinam-se apenas as atribuicdes de
direcdo, chefia e assessoramento.

QUESTAO 38 -

Assinale a alternativa

incorreta:

A)

E obrigatério ao
civil o direito a
sindical;

servidor publico
livre associacéo

O direito de greve serd exercido nos
termos e nos limites definidos em lei
especifica;

A lei reservara percentual dos cargos
e empregos publicos para as pessoas
portadoras de deficiéncia e definiré
0s critérios de sua admisséao;

A lei estabeleceré os casos de
contratacdo  por tempo determinado
para atender a necessidade temporaria
de excepcional interesse publico;

Os vencimentos dos cargos do Poder
Legislativo e do Poder Judiciério né&o
poderdo ser superiores aos pagos pelo
Poder Executivo.

QUESTAO 39 - Assinale a alternativa
incorreta:
A) A publicidade dos atos, programas,

obras, servicos e campanhas dos
6rgdos publicos deverd ter carater
educativo, informativo ou de
orientacédo social, dela devendo
constar nomes, simbolos ou 1imagens
que caracterizem promocdo pessoal de
autoridades ou servidores publicos;

A lei disciplinard as formas de

participacéo do usuario na
administracéo publica direta e
indireta;

Os atos de improbidade administrativa
importardo a suspensdo dos direitos
politicos, a perda da fungdo publica,
a indisponibilidade dos Dbens e o
ressarcimento ao erdrio, na forma e
gradacgéo previstas em led, sem
prejuizo da acdo penal cabivel;

A lei

estabelecerd os prazos de

prescricdo para ilicitos praticados
por qualquer agente, servidor ou néo,
que causem prejuizos ao erario,
ressalvadas as respectivas acdes de
ressarcimento;

As pessoas juridicas de direito
publico e as de direito privado
prestadoras de servigos publicos
responderdo pelos danos gue  seus
agentes, nessa qualidade, causarem a
terceiros, assegurado o direito de
regresso contra o responsavel nos

casos de dolo ou culpa.
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QUESTAO 40 - Sobre os servidores
publicos, assinale a alternativa
incorreta:

A) Aos aposentados, é assegurado o
reajustamento dos beneficios para
preservar-lhes, em caréter
permanente, o valor real, conforme
critérios estabelecidos em lei;

B) O tempo de contribuicédo federal,
estadual ou municipal néo seréa

contado para efeito de aposentadoria
e o tempo de servigo correspondente
para efeito de disponibilidade;

C) A lei ndo poderd estabelecer qualquer
forma de contagem de tempo de
contribuicdo ficticio;

D) Ao servidor ocupante, exclusivamente,
de cargo em comissdo declarado em lei
de 1livre nomeacdo e exoneracdo bem
como de outro cargo temporario ou de
emprego publico, aplica-se o regime
geral de previdéncia social;

E) Ressalvadas as aposentadorias
decorrentes dos cargos acumuldveis na
forma prevista na Constituicédo

Federal, é vedada a percepcdo de mais
de uma aposentadoria a conta do
regime de previdéncia oficial.
QUESTAO 41 - Segundo o disposto na
Constituicgéo Federal, os servidores
nomeados para cargo de provimento
efetivo em virtude de concurso publico
sdo estéaveils apds:

ano de efetivo exercicio;
anos de efetivo exercicio;

) 1
B) 2
C) 3 anos de efetivo exercicilo;
D) 4 anos de efetivo exercicilo;
E) 5

anos de efetivo exercicio.

QUESTAO 42 - Assinale a alternativa que
aponta corretamente a modalidade de
licitacdo que ocorre entre interessados
devidamente cadastrados ou que atenderem

a todas as condig¢des exigidas para
cadastramento até o terceiro dia
anterior a data do recebimento das
propostas, observada a necesséaria
qualificacéo:

A) Concorréncia;

)
B) Tomada de precgos;
C) Convite;
D) Concurso;
E) Leilé&o.

QUESTAO 43 - Assinale a alternativa que
aponta corretamente a hipétese de
licitacdo inexigivel:

A) Para aquisigdo de materiais,
equipamentos, ou géneros que s
possam ser fornecidos por produtor,

empresa ou representante comercial
exclusivo, vedada a preferéncia de
marca, devendo a comprovagao de
exclusividade ser feita através de
atestado fornecido pelo dérgadao de
registro do comércio do local em que

se realizaria a licitacdo ou a obra

ou o servico, pelo Sindicato,
Federacdo ou Confederacdo Patronal,
ou, ainda, pelas entidades
equivalentes

B) Nas compras de hortifrutigranjeiros,
pdo e outros géneros pereciveis, no
tempo necessario para a realizacéo

dos Processos licitatérios
correspondentes, realizadas
diretamente com base no preco do dia
C) Na contratacdo de instituicéao
brasileira incumbida regimental ou
estatutariamente da pesquisa, do
ensino ou do desenvolvimento
institucional, ou de instituicdo

dedicada a recuperacdo social do
preso, desde que a contratada detenha

inquestionavel reputacao ético-
profissional e néo tenha fins
lucrativos

D) Para a aquisigdo de bens ou servigos
nos termos de acordo internacional

especifico aprovado pelo Congresso
Nacional, quando as condicdes
ofertadas forem manifestamente

vantajosas para o Poder Publico

E) Para a aquisigdo ou restauracgdo de
obras de arte e objetos histdricos,
de autenticidade certificada, desde
que compativeis ou inerentes as
finalidades do 6rgdo ou entidade

ANOTACOES
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QUESTAO 44 - O processo de dispensa, de
inexigibilidade ou de retardamento,
previstos na Lei de Licitacdes e
Contratos da Administracdo, nédo seréa
instruido com o seguinte elemento:

A) Caracterizacéo da situacéao
emergencial ou calamitosa que
justifique a dispensa, gquando for o
caso;

B) Razdo da escolha do fornecedor ou
executante;

C) Justificativa do preco;

D) Documento de aprovacdo dos projetos
de pesquisa aos quais o0s bens seréo
alocados;

E) Atestado de qualificacéao técnica
expedido por instituigdo estrangeira
responsavel pelo aferimento da
capacidade do executante.

QUESTAO 45 - Para a habilitacdo nas
licitacdes nao se exigiréa dos
interessados documentacdo relativa a:

A) Habilitacdo juridica;

Qualificacado técnica;

)
)
) Qualificacdo econbmico-financeira;
) Marketing institucional;

)

B
C
D
E) Regularidade fiscal.

QUESTAO 46 - Assinale a alternativa que

aponta incorretamente a clausula

necessaria em todo contrato

administrativo:

A) O objeto e seus elementos
caracteristicos;

B) O regime de execugdo ou a forma de
fornecimento;

C) O pregco e as condigdes de pagamento,
os critérios, data-base e
periodicidade do reajustamento de
precos, o0s critérios de atualizacéo
monetaria entre a data do
adimplemento das obrigagdes e a do
efetivo pagamento;

D) Os prazos de 1inicio de etapas de
execucgdo, de conclusao, de entrega,
de observacgao e de recebimento
definitivo, conforme o caso;

E) O crédito pelo qual correra a

despesa, independentemente da
indicacdo da classificacdo funcional
programatica e da categoria
econdémica.

QUESTAO 47 - Assinale a alternativa que
contém um atributo do poder de policia:

A) Vinculacéo;

B) Executoriedade condicionada;
C) Coercibilidade;

D) Ostensividade;

E) Automacéo.

QUESTAO 48 - Assinale a alternativa que
aponta de forma incorreta um  dos
atributos do ato administrativo:

A) Irreversibilidade;

B) Presuncéo de
veracidade;

legitimidade e

C) Imperatividade;
D) Auto-executoriedade;
E) Tipicidade.

QUESTAO 49 - Assinale a alternativa que
ndo contém um dos elementos do ato
administrativo:

A) Sujeito;

B) Objeto;

C) Forma;

D) Finalidade;
E) Registro.

QUESTAO 50 - O ato administrativo
discricionadrio pelo qual a Administracdo
extingue um ato valido, por razdes de
oportunidade e conveniéncia, denomina-
se:

Anulacéao;
Invalidacéao;

A)
B)
C) Convalidacéao;
D) Revogacdo;

E)

Confirmacéo.
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