
 
 

PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE DIAMANTE D’OESTE 
 

CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 
DATA: 13/05/2012 - PERÍODO: TARDE 

EDITAL 03/2012 – TESTE SELETIVO MUNICIPAL 
 

LEIA AS INSTRUÇÕES: 
 

1. Você deve receber do fiscal o material abaixo: 
a) Este caderno com 30 questões objetivas sem repetição ou falha. 
b) Um CARTÃO-RESPOSTA destinado às respostas da prova. 
c) Para realizar sua prova, use apenas o material mencionado acima e em hipótese alguma, papéis para 

rascunho. 
2. Verifique se este material está completo, em ordem e se seus dados pessoais conferem com aqueles 

constantes no CARTÃO-RESPOSTA, caso haja alguma divergência, você deve comunicar ao fiscal de sala. 
3. Após a conferência, você deverá assinar o seu nome completo, no espaço próprio do CARTÃO-RESPOSTA 

utilizando caneta esferográfica de tinta de cor azul ou preta. 
4. Escreva o seu nome e assine nos espaços indicados neste CADERNO DE QUESTÕES, bem como o 

preenchimento do campo reservado à informação de seu número de inscrição. 
5. No CARTÃO-RESPOSTA, a marcação das letras, correspondentes às respostas de sua opção, deve ser feita 

com o preenchimento de todo o espaço do campo reservado para tal fim. 
6. Tenha muito cuidado com o CARTÃO-RESPOSTA, para não dobrar, amassar ou manchar, pois este é 

personalizado e em hipótese alguma poderá ser substituído. 
7. Não será permitido o uso de borracha ou corretivo de qualquer espécie no CARTÃO-RESPOSTA, bem 

como qualquer outro tipo de rasura. 
8. Para cada uma das questões são apresentadas 4 (quatro) alternativas classificadas com as letras (a), (b), (c) e 

(d); somente uma responde adequadamente ao quesito proposto. Você deve assinalar apenas uma 
alternativa para cada questão; a marcação em mais de uma alternativa anula a questão, mesmo que uma 
das respostas esteja correta; também serão nulas as marcações rasuradas. 

9. As questões são identificadas pelo número que fica à esquerda de seu enunciado. 
10. Os fiscais não estão autorizados a emitir opinião nem a prestar esclarecimentos sobre o conteúdo da Prova. 

Cabe única e exclusivamente ao candidato interpretar e decidir a este respeito. 
11. Reserve os 30 (trinta) minutos finais do tempo de prova para marcar seu CARTÃO-RESPOSTA. Os 

rascunhos e as marcações assinaladas no CADERNO DE QUESTÕES não serão levados em conta. 
12. Quando terminar sua prova, entregue ao Fiscal o CADERNO DE QUESTÕES e o CARTÃO-RESPOSTA, 

que deverão conter sua assinatura. 
13. O TEMPO DE DURAÇÃO PARA ESTA PROVA É DE 3h00min. 
14. Por motivos de segurança, você somente poderá ausentar-se da sala de prova após decorrida 1 (uma) hora 

do seu início. 
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DONA CLARISSE 
 
  Todos os retratos que tenho de minha mãe não me dão nunca a verdadeira fisionomia que eu guardo dela - a doce 
fisionomia daquele rosto, daquela melancólica beleza de seu olhar. Ela passava o dia inteiro comigo. Era pequena e tinha os 
cabelos pretos. Junto dela eu não sentia necessidade de meus brinquedos. D. Clarisse, como _______________ os criado, parecia 
mesmo uma figura de estampa. Falava pra todos com um tom de voz de quem pedisse um favor, mansa e terna como uma 
menina de internato. Criara-se em colégio de freiras, sem mãe, pois o pai ficara viúvo quando ela ainda não falava. Filha de 
senhor de engenho, parecia mais, pelo que me contavam dos seus modos, uma dama nascida para a reclusão. 
 À noite ela me fazia dormir. Adormecer nos seus braços, ouvindo a surdina daquela voz, era o meu requinte de sibarita 
pequeno. 
 Ela me enchia de carícias. E quando o meu pai chegava nas suas crises, exasperado como um pé-de-vento, eu a via 
chorar e pronta a esquecer todas as intemperanças verbais do seu marido. Os criados _____________. Ela também os tratava 
com uma bondade que não conhecia mau humor. 
 Horas inteiras eu fico a pintar o retrato dessa mãe angélica, com as cores que tiro da imaginação, e _________ assim, 
ainda tomando conta de mim, dando-me banhos e me vestindo. A minha memória ainda guarda detalhes bem vivos que o tempo 
não conseguiu destruir. 
 
José Lins do Rego 
 
01 - Assinale a alternativa que preenche as lacunas do texto, obedecendo às normas gramaticais referentes ao emprego 
dos pronomes: 
a) a chamavam / a amavam / a vejo. 
b) chamavam-lhe / amavam-na / lhe vejo. 
c) lhe chamavam / amavam-na / vejo-a. 
d) chamavam-na / lhe amavam / vejo-lhe. 
 
02 - As palavras “terna”, “exasperado” e “intemperanças verbais” em destaque no texto, têm sinônimos adequados em: 
a) meiga - enfurecido - insultos. 
b) triste - preocupado - injúrias. 
c) calada - rápido - desagrada. 
d) perfeita - agressivo - retratação. 
 
03 - A lembrança que o narrador possui de sua mãe apóia-se em detalhes: 
a) imaginários. 
b) vagos. 
c) imprecisos. 
d) nítidos. 
 
04 - Para formar o plural do substantivo composto pé-de-moleque só o primeiro termo toma a forma de plural, isso 
também ocorre com: 
a) João-de-barro. 
b) Fora-da-lei. 
c) Bem-te-vi. 
d) Beija-flor. 
 
05 - Assinale a alternativa em que a divisão silábica das palavras retiradas do texto está correta: 
a) in-te-i-ro. 
b) fi-si-o-no-mi-a. 
c) ver-da-de-i-ra. 
d) ne-ce-ssi-da-de. 
 
06 - Assinale a alternativa correta quanto ao gênero dos substantivos retirados do texto: freiras, dama e marido: 
a) frei - cavaleiro - mulher. 
b) padre - damo - marida.  
c) frade - cavalheiro - esposa.  
d) frei - cavalheiro - cônjuge. 
 
07 - Um grupo de 21 pessoas conclui determinada obra em 15 dias, trabalhando 10 horas por dia) Se fossem 30 pessoas, 
trabalhando 9 horas por dia, essa mesma obra seria concluída em: 
a) menos de 13 dias. 
b) 14 dias. 
c) 15 dias. 
d) mais de 15 dias. 
 
08 - Valdir possui um reservatório em formato de paralelepípedo reto-retângulo de dimensões internas de 4 dm, 8 dm e 
20 dm. Quando o nível de água desse reservatório atinge 5/8 de sua capacidade máxima, implica que há em seu interior: 
a) 100 litros de água. 
b) 140 litros de água. 
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c) 240 litros de água. 
d) 400 litros de água. 
 
09 - Num grupo de 60 pessoas, sabe-se que 60% delas possuem página em alguma rede social e que 40 pessoas possuem e-
mail. O número de pessoas desse grupo que possui e-mail e página em alguma rede social é igual a: 
a) 0. 
b) 16. 
c) 36. 
d) 40. 
 
10 - Melquezedeque pretende construir uma rampa de acesso à garagem de sua residência) Sabe-se que o desnível em 
relação à garagem é de 4,5 m e que a base dessa rampa deve medir 6 m. O comprimento dessa rampa será de: 
a) menos de 6 m. 
b) entre 6 m e  7 m. 
c) entre 7 m e 8 m. 
d) mais de 8 m. 

 
11 - As primeiras culturas a serem cultivadas em nossa região foi o Rami, o Café e a Hortelã. O que vem a ser “Rami”? 
a) Um arbusto que produz fibra vegetal. 
b) Uma árvore apropriada para reflorestamento. 
c) Uma espécie de planta aquática. 
d) Uma gramíneia muito apreciada pelo gado. 
 
12 - Assinale a afirmativa CORRETA sobre o Distrito Federal: 
a) É a Capital do Brasil. 
b) É um Estado. 
c) É uma Cidade. 
d) É uma Unidade da Federação. 
 
13 - O desenvolvimento da região onde hoje se localiza o município de Diamante d’Oeste deu-se com achegada de vários 
grupos de imigrantes de que Estados? 
a) Rio Grande do Sul, Santa Catarina e São Paulo. 
b) Rio Grande do Sul e Santa Catarina. 
c) Rio Grande do Sul e São Paulo. 
d) Santa Catarina e São Paulo. 
 
14 - Quantos anos de criação nosso município vai completar em Dezembro deste ano? 
a) 23 anos. 
b) 24 anos. 
c) 25 anos. 
d) 26 anos. 
 
15 - O Secretario de Finanças Municipal encaminha uma correspondência ao chefe do setor de transportes solicitando as 
notas fiscais do combustível utilizado no mês. Qual a modalidade de correspondência utilizada em comunicações 
internas? 
a) Ofício. 
b) Ata. 
c) Aviso. 
d) Memorando. 
 
16 - O Prefeito de Diamante do Oeste encaminhou uma correspondência ao Secretário Estadual de Saúde, informando 
sobre o surto de sarampo no Município e solicitando ajuda. Qual a modalidade de correspondência utilizada em 
comunicações externas? 
a) Ofício. 
b) Ata. 
c) Aviso. 
d) Memorando. 
 
17 - São características das comunicações oficiais: 
a) Impessoalidade, uso do padrão culto da linguagem, concisão e clareza e formalidade e padronização. 
b) Impessoalidade, uso da linguagem informal, concisão e clareza e formalidade e padronização. 
c) Impessoalidade, uso do padrão culto da informalidade, escrita prolixa, e padronização. 
d) Pessoalidade, uso do padrão culto da linguagem, informalidade e padronização. 
 
18 - Da receita resultante de impostos, compreendida a proveniente de transferência e desenvolvimento do ensino publico 
o município aplicará, segundo o Art. 145º da Lei Orgânica de Diamante do Oeste: 
a) Dez por cento no mínimo. 
b) Vinte e cinco por cento no mínimo. 



 4

c) Cinco por cento no mínimo. 
d) Quinze por cento no mínimo. 
 
19 - Recebimento, classificação de documentos, registro e movimentação são atribuições do setor de: 
a) Almoxarifado. 
b) Patrimônio. 
c) Protocolo de Documento. 
d) Gabinete. 
 
20 - Com relação a arquivos, é correto afirmar, EXCETO:  
a) Local onde se guarda a documentação ou conjunto de dados e informações contidas na documentação de uma empresa pública 
ou privada. 
b) É a memória de uma empresa pública ou privada. 
c) É o setor responsável pelo patrimônio os bens públicos. 
d) É um instrumento de controle à ação administrativa de qualquer empresa pública ou privada. É o centro ativo das 
informações. 
 
21 - São princípios básicos de arquivamento de documentos, em uma empresa ou repartição pública: 
a) Arquivo morto ou arquivo atual. 
b) Cada servidor tem o seu método pessoal de arquivar documentos.  
c) Não existe uma preocupação com princípios, pois o usual é aleatório. 
d) Os princípios básicos de arquivamento são a classificação e codificação que podem ser alfabéticos ou numéricos. 
 
22 - Os processos, segundo a teoria geral de arquivos e documentos, são: 
a) Livros com registros de Atas assinadas pelos participantes das reuniões. 
b) Procedimento de arquivamento de documentos. 
c) Unidade documental em reúne oficialmente documentos de natureza diversa no decurso de uma ação administrativa ou 
judiciária, formando um conjunto materialmente indivisível. 
d) Uma tabela que indica a temporalidade dos documentos. 
 
23 - Em conformidade com o Art. 58º da Lei Orgânica de Diamante do Oeste o Prefeito Municipal pode ausentar-se do 
município, sem autorização da Câmara Municipal por até: 
a) 20 dias. 
b) 15 dias. 
c) 10 dias. 
d) 30 dias. 
 
24 - O Art. 94º da Lei Orgânica de Diamante do Oeste estabelece que a investidura em cargo ou emprego público 
depende de: 
a) Aprovação prévia em concurso público de provas ou provas e títulos. 
b) Indicação de vereadores da região. 
c) Indicação de Secretários municipais. 
d) Experiência anterior. 
 
25 - Em conformidade com o Art. 98º da Lei Orgânica de Diamante do Oeste, são considerados estáveis os servidores 
nomeados para cargo de provimento: 
a) Após um ano de efetivo exercício. 
b) Após dois anos de efetivo exercício. 
c) Após quatro anos de efetivo exercício. 
d) Após três anos de efetivo exercício. 
 
26 - O Art. 99º da Lei Orgânica de Diamante do Oeste estabelece que o município poderá constituir a guarda municipal, 
força auxiliar destinada à: 
a) Substituir a Polícia Militar do Estado na proteção dos cidadãos. 
b) Fiscalizar as estradas em substituição a Policia Rodoviária Federal. 
c) Proteção dos bens municipais, serviços e instalações. 
d) Cuidar da segurança dos bancos do município. 
 
27 - Entidade dotada de personalidade jurídica de direito privado, criada por lei, para exploração de atividades 
econômicas, sob a forma de sociedade anônima, cujas ações com direito a voto pertençam, em sua maioria, ao município 
ou entidade da administração indireta. 
Segundo o §2º Art. 100 da Lei Orgânica de Diamante do Oeste o trecho acima define: 
a) Empresa Pública. 
b) Autarquias. 
c) Fundações. 
d) Sociedades de Economia mista. 
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28 - O Art. 137º da Lei Orgânica de Diamante do Oeste estabelece que a educação escolar será ministrada com base nos 
seguintes princípios: 
a) Seletividade; prioridade ao ensino privado G; Liberdade para aprender, pesquisar e divulgar o pensamento; Garantia do 
padrão de qualidade; Pluralismo de ideias. 
b) Igualdade; prioridade ao ensino privado; Liberdade para aprender, pesquisar e divulgar o pensamento; Garantia do padrão de 
qualidade; Pluralismo de ideias. 
c) Seletividade, Gratuidade; Garantia do padrão de qualidade; Pluralismo de ideias; Gestão democrática. 
d) Igualdade; Gratuidade; Liberdade para aprender, pesquisar e divulgar o pensamento; Garantia do padrão de qualidade; 
Pluralismo de ideias; Gestão democrática. 
 
29 - Complete a lacuna com uma das alternativas abaixo: 
O Município integra com a União e o Estado, com recursos da seguridade social, o Sistema Único de Saúde, cujas ações e 
serviços públicos na sua circunscrição territorial são pelo_______________________ dirigidos. (Art. 130 Lei Orgânica de 
Diamante do Oeste) 
a) Secretario Municipal de Saúde. 
b) Prefeito Municipal. 
c) Conselho Municipal de Saúde. 
d) Secretário de Ação Social. 
 
30 - O Art. 113º da Lei Orgânica de Diamante do Oeste estabelece que a aquisição de bens, por compra ou permuta, 
dependerá de: 
a) Prévia autorização do secretário de finanças. 
b) Prévia avaliação e autorização legislativa. 
c) Prévia avaliação do Prefeito. 
d) Decisão em plebiscito municipal. 
 




