CONCURSO PUBLICO
MUNICIPIO DE LONTRAS-SC
AGENTE ADMINISTRATIVO

ENSINO MEDIO
CADERNO DE PROVAS

Nome: Assinatura: N¢ da inscrigao

LEIA COM ATENGAO AS SEGUINTES INSTRUGOES

01 - PREPARACAO PARA O INiCIO DA PROVA

A) Em cima da carteira vocé deve ter apenas a caneta, lapis, borracha, o caderno de provas e o cartdo resposta; podera
também ter copo ou garrafa de agua. Bolsa, aparelhos eletrénicos, relégio, devem ser colocados no chao.

B) Confira o Caderno de Provas que vocé recebeu e veja se é a prova para o cargo que se inscreveu e se estd completa,
com todas as folhas colocadas na ordem correta. Confira também o Cartdo Resposta. Verifique se tem o seu nome e se
o numero de inscrigdo estd correto.

C) A prova contém 30 perguntas com questdes objetivas, com 04 alternativas de resposta, sendo apenas uma delas a
CORRETA.

02 — COMO FAZER A PROVA

A) Somente inicie a prova no momento em que receber a autorizacdo da equipe de fiscalizacdo.

B) Somente preencha o Cartdo Resposta depois de ter todas as questdes respondidas e assinaladas no Caderno de
Provas.

C) O Caderno de Provas podera ser rasurado e feitas todas as anotacGes que vocé precisar. Mas o Cartdo Resposta ndo
podera ser alterado ou conter rasuras.

D) Para o preenchimento do Caderno de Provas vocé podera utilizar lapis e borracha.

E) Para o preenchimento do Cartdo Resposta vocé devera utilizar caneta esferografica de cor azul ou preta.

F) Em sendo o Cartdo Resposta, de LEITORA OTICA, o espaco para assinalar a resposta (retdngulo) deverd ser totalmente
preenchido, a exemplo do Cartdo de Loteria (mega-sena).

G) Depois do preenchimento do Cartdo Resposta, entregue-o, juntamente com o Caderno da Prova, a Equipe de
Fiscalizagao.

H) A prova tera a duracao de trés horas.

03 - E TERMINANTEMENTE PROIBIDO

A) Falar com outros candidatos durante a prova.

B) Retirar-se da sala sem acompanhamento de um dos fiscais.

C) Entregar o Caderno de Provas e se retirar da sala, antes de 1 (uma) hora apds o inicio da prova.

Transcreva abaixo as suas respostas,
dobre na linha pontilhada e destaque cuidadosamente
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LINGUA PORTUGUESA

01- Em qual das alternativas abaixo a separagdo
sildbica esta ERRADA:

A) Sub-ma-ri-no

B) Ad-je-ti-vo

C) E-cli-pse

D) Rap-to

02- Dentre as palavras relacionadas abaixo, indique
a que esta escrita de forma INCORRETA:

A) Sujestdo

B) Alforje

C) Ultraje

D) Berinjela

03- As palavras que designam os seres sdo:
A) Verbo

B) Substantivo

C) Adjetivo

D) Advérbio

04- A leitura CORRETA do numero 661 é:
A) Seissentos e sessenta e um

B) Seissentos e secenta e um

C) Seiscentos e sessenta e um

D) Seissentos e sesenta e um

05- Na frase “A familia chamou o médico”, o verbo
CHAMOU é:

A) Transitivo indireto

B) Intransitivo

C) Transitivo direto e indireto

D) Transitivo direto

MATEMATICA

06- O resultado da operacdo de subtracdo entre
(25) - (-25) - (25), resulta em:

A) 75

B) 50

C) 25

D) O

07- Determinar o numero de vezes que o algarismo
4 aparecera quando se escreve de 1 até 327:

A) 62

B) 63

C) 65

D) 44

08- Sendo a seguinte divisao 16,8 ~ 550, temos:
A) 0,30

B) 0,003

C) 0,03

D) 0,024

09- A transformacdo da velocidade de 180 km/h
para m/s, resulta em:

A) 36 m/s

B) 50 m/s

C) 45 m/s

D) 90 m/s

10- Um pai deu 5 laranjas a cada filho e ficou com 30
laranjas. Se tivesse dado 7 laranjas a cada um, teria
ficado com apenas 4 laranjas. Calcule o nimero de
filhos:

A) 15

B) 10

C) 6

D) 13

CONHECIMENTOS GERAIS E ATUALIDADES

11- A atual Prefeita de Lontras, Martina é filiada ao:
A) PMDB

B) PT

C) PSD

D) PSDB

12- Qual destes municipios NAO faz divisa com
Lontras:

A) Apiuna

B) Ibirama

C) Rio do Sul

D) Vida Ramos

13- Segundo o IBGE a populac¢ao de Lontras é de:
A) 12.248 hab
B) 11.248 hab
C) 10.248 hab
D) 15.248 hab

14- O Municipio de Lontras tem:
A) 190 km?
B) 290 km?
C) 182 km?
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D) 198 km?

15- O nome do Vice Presidente da Republica é:
A) Itamar Franco

B) Michel Temer

C) Paulo Bernardo

D) José Sarney

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

16- Assinale a op¢ao que define CORRETAMENTE
um oficio:

A) E o instrumento de comunicacdo oficial entre os
Chefes dos Poderes Publicos, notadamente as
mensagens enviadas pelo Chefe do Poder Executivo
ao Poder Legislativo para informar sobre fato da
Administracdo Publica

B) E a comunicacdo pela qual os titulares de 6rgdos e
entidades comunicam ao publico assunto de seu
interesse e solicitam a sua participacao

C) E acomunicagdo que é expedida exclusivamente
para tratar assuntos oficiais entre 6rgdos da
Administragao Publica ou a particulares

D) E o documento firmado por autoridade
competente, certificando, autorizando ou aprovando
atos ou direitos

17- Considere as afirmativas abaixo:

I O memorando é a modalidade de
comunicagao entre unidades administrativas de um
mesmo 6rgao, que podem estar hierarquicamente
em mesmo nivel ou em nivel diferente. Trata-se,
portanto, de uma forma de comunicagao
eminentemente interna;

1. Declaracdo é o documento de manifestagdo
administrativa, declaratério da existéncia ou ndo de
um direito ou de um fato;

1. Correspondéncia interna é o instrumento de
comunicagdo para assuntos externos, entre chefias
de unidades administrativas de 6rgdos diferentes. E
o veiculo de mensagens oficiais, sendo escrita de
forma formal e objetiva;

V. Circular é uma comunicagdo oficial, interna
ou externa, expedida para diversas unidades
administrativas ou determinados funcionarios.
Estao corretas apenas:

A) As afirmativas Il e IV estdo corretas

B) Somente a afirmativa | estd correta

C) As afirmativas |, Il e IV estdo corretas

D) Todas as afirmativas estdo corretas

18- A comunicacdo telefonica é essencial para
uma empresa, independente do seu ramo de
atividades, uma vez que grande parte do
relacionamento com os clientes,
fornecedores, outras empresase o publico em
geral é feita por telefone. Em um atendimento
telefonico deve-se, EXCETO:

A) N3o atenda ao telefone apenas com “Alo”, sempre
mencione 0 nome da empresa e 0 seu home

B) Tenha sempre papel e caneta para anotacdo,
registrando o nome de quem telefonou, ndmero, hora
edata

C) Fale réapido, com inseguranca, demonstrando
agilidade no atendimento

D) Atenda ao telefone prontamente, ndo deixando que o
telefone toque diversas vezes

19) Etica é um conjunto de principios basicos que
visam disciplinar e regular costumes, a moral e a
conduta das pessoas. Nao é uma atitude ética:

A) Exercer suas fungbes com zelo, competéncia e
eficiéncia

B) N&o falar negativamente dos concorrentes,
adversarios politicos, outras religides, dos que tém a
mesma profissao

C) Respeitar os colegas,
pertences e documentos

D) Ser ético nada mais é que descumprir os valores da
sociedade em que se vive

nao mexer em seus

20- Com relagao aos elementos da ética no trabalho,
considere as afirmativas abaixo:

I Sigilo- é a capacidade de guardar
informacdes importantes, sejam pessoais
e/ou profissionais;

1. Confidencialidade: E a capacidade de

mostrar a sinceridade, a confianca e a
decéncia. E ter responsabilidade;
1. Honestidade: E a capacidade de

identificar informagdes sigilosas e manté-las em
segredo para o bem comum do trabalho eda
organizagao.

Est3o corretas:

A) Somente a afirmativa | estd correta

B) Somente a afirmativa Il esta correta

C) Somente a afirmativa lll esta correta

D) Nenhuma alternativa estd correta

21- Um Agente Administrativo esta digitando um
texto no Microsoft Office Word quando seleciona
todo o texto para formatar os paragrafos.
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Entretanto, o mesmo deleta todo o texto| responsabilidade na gestdo fiscal, com amparo no

acidentalmente. Nesse caso, para recuperar o texto
ja digitado, deve-se:

A) Desfazer a acdo

B) Imprimir o documento

C) Refazer a acao

D) Formatar a pagina

22- Com relagdo aos atalhos do Microsoft Office
Word, enumere as colunas abaixo:

I. Ctrl+Z

1. Ctrl+C

ll. Ctrl+P

V. Ctrl+Vv

() Imprimir

() Desfazer ultima agao

() Colar

() Copiar

A sequéncia correta esta exposta na alternativa:
A) IV, L L

B) IV, I, 11, 1l

C) UL 1, IV, Il

D) LI, IV, I

23- Qual pronome de tratamento é usado para
dirigir-se ao Prefeito Municipal?

A) Vossa Magnificéncia

B) Vossa Exceléncia

C) Vossa Reveréncia

D) Vossa Eminéncia

24- Redagao oficial é a maneira pela qual o Poder
Publico redige atos normativos e comunicagées. A
redacao oficial caracteriza-se pela:

A) Clareza

B) Impessoalidade

C) Formalidade

D) Todas as anteriores

25- A Lei 8666/93 estabelece:

A) Normas gerais sobre licitagdes e contratos
administrativos pertinentes a obras, servicos,
inclusive de publicidade, compras, alienacbes e
locacbes no ambito dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios

B) Normas gerais de direito financeiro para
elaboracao e controle dos orcamentos e balancos da
Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito
Federal, de acordo com o disposto no art. 59, inciso
XV, letra b, da Constituicao Federal

C) Normas de finangas publicas voltadas para a

Capitulo Il do Titulo VI da Constitui¢ao

D) O Programa de Fortalecimento das Instituicdes
Financeiras Federais e autoriza a criacao da Empresa
Gestora de Ativos — EMGEA

26- Complete de acordo com a Lei Organica do

Municipio de Lontas- SC:

“A gratificagdo do servidor publico municipal, a

qualquer titulo, n3o podera ultrapassar
do vencimento base.”

A) 50% (cinqlienta por cento)

B) 30% (trinta por cento)

C) 100% (cem por cento)

D) 25% (vinte e cinco por cento)

27- Os principios da Administracio Publica sao
regras que servem de interpretacdo das demais
normas juridicas, apontando os caminhos que
devem ser seguidos pelos aplicadores da lei. Os
principios procuram eliminar lacunas, oferecendo
coeréncia e harmonia para o ordenamento juridico.
Os principios que devem ser seguidos pelos
Gestores Publicos sao:

A) Legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia

B) Legalidade, justica, moralidade, publicidade,
eficiéncia

C) Honestidade, justica, moralidade, publicidade,
eficiéncia

D) Honestidade, justica, moralidade, publicidade,

impessoalidade

28- Para se obter exceléncia no atendimento alguns
comportamentos sao esperados. Sdo eles, EXCETO:
A) Falar com clareza

B) Cordialidade

C) Manter a boa aparéncia

D) Falar apressadamente para otimizar o tempo

29- O relacionamento humano é a parte mais
complicada do trabalho e também uma das mais
importantes. S3o normas de boa maneira e boa
convivéncia:

A) Ser atencioso, cordial e gentil

B) Ser pontual em seus compromissos

C) Ser proativo e colaborador

D) Ser desleal com o grupo
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30- Segundo a Lei Organica do Municipio de Lontras,
sdo simbolos do municipio:
A) Bandeira
B) Hino
C) Brasdo
D) Todas as anteriores






