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ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAO

Conhecimentos Gerais (Questoes de 01 a 30)
Conhecimentos Especificos (Questoes de 31 a 50)

SO ABRA ESTE CADERNO QUANDO AUTORIZADO.

AGUARDE PERMISSAO PARA INICIAR A PROVA.

INSTRUCOES

1. Leia as instrugdes atentamente antes de iniciar a
prova. Siga-as rigorosamente, pois integram as normas
do concurso e deste Edital.

2. As provas terdo a duracédo de 4 horas, incluido o
tempo destinado ao preenchimento do cartdo-resposta.

3. Enquanto aguarda, verifique se o seu nome, numero
de inscricdo e cargo pretendido correspondem aqueles
da etiqueta afixada na carteira na qual vocé esta
sentado e na etiqueta afixada na capa deste Caderno de
Provas. Caso haja algum problema, comunique ao
aplicador.

4. Assine o Caderno de Provas.

5. Ap6s a autorizagdo do aplicador para o inicio das
provas, verifique se ha falhas em seu Caderno de
Provas. Caso  sejam constatadas  quaisquer
irregularidades, informe imediatamente ao aplicador. E
de sua inteira responsabilidade eventuais prejuizos
causados pela ndo observancia deste item.

6. Verifique se as questdes deste Caderno estédo
numeradas de 01 a 30 (Prova de Conhecimentos
Gerais) e de 31 a 50 (Prova de Conhecimentos
Especificos). Caso haja algum problema, solicite a
substituicdo do caderno.

7. Vocé devera permanecer na sala de realizacéo das
provas por, no minimo 60 minutos apés o inicio da
aplicacédo das provas.

8. Vocé receberd um cartdo-resposta no qual devera
transcrever as respostas das provas. Confira o seu
nome, numero de inscricdo, 0 numero do documento de
identidade, o cargo pretendido e, em caso de
divergéncia, comunique ao aplicador.

9. Assine o cartao-resposta.

10. Siga cuidadosamente todas as instrucdes contidas
no cartdo-resposta, sob pena de ser eliminado do
concurso, uma vez que sera o unico documento vélido
para a corregéo das provas.

11. O cartdo-resposta ndo poderd ser rasurado,
dobrado, amassado ou danificado, e, em hipotese

alguma, sera substituido, a ndo ser por falha de
organizacéo do concurso.

12. Sera atribuido valor O (zero) a questdo em branco, a
questao errada e a questdo em que houver mais de uma
alternativa marcada, mesmo que uma das alternativas
esteja correta.

13. Marcacbes diferentes da estabelecida ou rasuras no
formulario de respostas poderdo acarretar a anulagéo da
questao durante a leitura eletrénica.

14. Nao serdo levados em consideracdo os rascunhos
de questdes.

15. As assinaturas no Caderno de Provas, na lista de
presengca e no cartdo-resposta, sdo de sua inteira
responsabilidade.

16. Ao terminar as provas, vocé devera entregar
obrigatoriamente ao aplicador o cartdo-resposta e o
Caderno de Provas. Para isso, levante o brago para
chamar a atencédo dos aplicadores. Eles irdo até vocé
para recolher o Caderno de Provas e o cartdo-resposta
devidamente assinados e preenchidos.

17. A devolugdo do Caderno de Provas e do cartdo-
resposta ao aplicador & de inteira responsabilidade do
candidato.

18. Vocé néo podera levar o Caderno de Provas, no
entanto, podera levar a folha de rascunho do gabarito
para posterior conferéncia.

19. Os 2 (dois) ultimos candidatos a permanecerem na
sala somente poderdo retirar-se do local
simultaneamente para garantr a lisura nos
procedimentos de aplicagcéo do concurso.

20. O candidato que finalizar e entregar as provas antes
do término do horario previsto ndo podera mais fazer
uso das instalacbes sanitarias do local da prova.

21. A divulgacdo do Caderno de Provas e do gabarito
dar-se-a a partir de 24 horas, apés o término das provas,
no endereco eletrénico http://www.unifal-
mg.edu.br/progepe/concursotae. Nao serdo fornecidos
gabaritos por e-mail, fax ou telefone
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PROVA DE CONHECIMENTOS GERAIS

LINGUA PORTUGUESA

LEIA O TEXTO A SEGUIR PARA RESPONDER AS QUESTOES 01 E 02.

Ex-estudantes da USP ajudam a inventar empregos
26/07/2013 — 08h03

Uma experiéncia de trés estudantes da USP refor¢a a suspeita de que os empregos industriais podem voltar
para as grandes cidades, gerando minusculas fabricas. Eles resolveram se aventurar no mercado de
impressoras 3D, levantando dinheiro numa vaquinha digital. Criaram entdo a Metamaquina, cuja diferenca é
que esta aberta a ser copiada por qualquer um. Nao imaginavam que, com essa experiéncia de fundo de
quintal, eles receberiam tantas encomendas. Ndo conseguem dar conta. Realistas, os ex-estudantes da
USP sabem que investir em maquinas é arriscado, logo a China vai fazer algo mais barato. O que eles
apostam é que, com a disseminagdo dessas maquinas e o surgimento de pequenas fabricas, vao surgir
grandes arranjos nas cidades para a produgcéo dos mais diferentes produtos. Haveria, entdo, uma nova
revolugao industrial com jeito de oficinas da Idade Média.

DIMENSTEIN, Gilberto. Disponivel em:
<http://www1.folha.uol.com.br/colunas/gilbertodimenstein/2013/07/1317013-ex-estudantes-da-usp-ajudam-
inventar-empregos.shtml> . Acesso em: 15 jul. 2013. (Adaptado)

QUESTAO 01

Para o desenvolvimento de um texto, os diversos tipos de relacbes semanticas e/ou discursivas entre
segmentos textuais de qualquer extenséo (desde periodos a partes inteiras do texto) sdo fundamentais. No
excerto, o segmento ‘com a disseminagdo dessas maquinas € o surgimento de pequenas fabricas’
evidencia a ideia de:

a) Proporgéo, pois os grandes arranjos nas cidades para a produgdo dos mais diferentes produtos
impressos surgirdo na medida em que houver a disseminagcdo das maquinas e o surgimento de
pequenas fabricas.

b) Concessao, pois 0s grandes arranjos nas cidades para a produgcéo dos mais diferentes produtos
impressos surgirdo mesmo que haja a disseminagcdo das maquinas e o surgimento de pequenas
fabricas.

c) Conformacao, pois os grandes arranjos nas cidades para a producédo dos mais diferentes produtos
impressos surgirdo de acordo com a disseminagdo das maquinas € o surgimento de pequenas
fabricas.

d) Causa, pois os grandes arranjos nas cidades para a producdo dos mais diferentes produtos
impressos surgirdo por causa da disseminagdo das maquinas e o surgimento de pequenas fabricas.

e) Fim, pois os grandes arranjos nas cidades para a produgao dos mais diferentes produtos impressos
surgirdo para que acontecam a disseminacao das maquinas e o surgimento de pequenas fabricas.
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QUESTAO 02

Diversas situa¢des formais de comunicagéo exigem a variedade padréo da lingua portuguesa. Para tanto,
a gramatica normativa dessa variedade deve ser seguida, em especial, no servigo publico, no qual o uso
da escrita € recorrente. Em cada alternativa, ha duas sentencas. A 12 foi extraida do texto. A 22 foi
modificada livremente. Em qual par de sentengas as regras dessa gramatica foram totalmente
observadas?

a)

| - Criaram entdo a Metamaquina, cuja diferenca € que esta aberta a ser copiada por qualquer
um.

Il - Criaram-se, entdo, a Metamaquina, com a diferenga que esta pode ser copiada por qualquer
um.

| - Eles resolveram se aventurar no mercado de impressoras 3D, levantando dinheiro numa
vaquinha digital.

Il - Preferiram levantar dinheiro numa vaquinha digital do que buscar um empréstimo quando se
aventuraram no mercado de impressoras 3D.

I - Uma experiéncia de trés estudantes da USP reforca a suspeita de que os empregos
industriais podem voltar para as grandes cidades, gerando minusculas fabricas.

Il - A suspeita de que os empregos industriais, gerando minusculas fabricas, podem voltar para
as grandes cidades é reforgada por uma experiéncia de trés estudantes da USP.

I - Nao imaginavam que, com essa experiéncia de fundo de quintal, eles receberiam tantas
encomendas.

Il - Nao imaginavam eles que receberiam-nas com essa experiéncia de fundo de quintal.

| - Os ex-estudantes da USP sabem que investir em maquinas é arriscado, logo a China vai
fazer algo mais barato.

Il - Os ex-estudantes da USP sabem que investir em maquinas € arriscado pois, a China logo
ira fazé-las.
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QUESTAO 03

IES tém até 17 de julho para validar dados do Censo da Educacao Superior 2012
Censo da Educacao Superior
25 de junho de 2013

Instituicbes de Ensino Superior devem conferir e validar seus dados relativos a 2012, no Sistema do Censo
da Educacao Superior, até 17 de julho. A conferéncia e a validagao das informagdes é responsabilidade do
representante legal e do pesquisador institucional (PI). Caso a instituicdo de ensino verifique necessidade
de eventuais corregdes deve realiza-la no sistema. Os dados do Censo da Educagéo Superior 2012 servem
de base para o calculo do Conceito Preliminar de Curso (CPC) e do indice Geral de Cursos (IGC), bem
como de subsidio para 0 Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (Enade) e das politicas publicas
para a educacéo superior de responsabilidade do Ministério da Educacdo. O periodo de conferéncia e
validagédo dos dados do Censo da Educacao Superior 2012 foi iniciado em 11 de junho.

Assessoria de Comunicagéo do Inep

Disponivel em: <http://portal.inep.gov.br/visualizar/-/asset_publisher/6AhJ/content/ies-tem-ate-17-de-julho-
para-validar-dados-do-censo-da-educacao-superior-2012>. Acesso em: 15 jul. 2013. (Adaptado)

O uso de pronomes ou elipses (pronome nulo) € uma das principais estratégias de progressao referencial.
A frase que apresenta problemas de referenciacéo é:

a) ‘“Instituicdes de ensino superior devem conferir e validar seus dados relativos a 2012, no Sistema do
Censo da Educagao Superior, até 17 de julho”.

b) Os dados do Censo da Educagdo Superior 2012 servem de base para o calculo do Conceito
Preliminar de Curso (CPC) e do Indice Geral de Cursos (IGC)".

c) “A conferéncia e a validacdo das informagbes é responsabilidade do representante legal e do
pesquisador institucional (PI)”.

d) “O periodo de conferéncia e validacdo dos dados do Censo da Educagao Superior 2012 foi iniciado
em 11 de junho”.

e) “Caso a instituicdo de ensino verifique necessidade de eventuais correcdes, deve realiza-la no
sistema’”.
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QUESTAO 04

Oficio n° 054/2013/Faculdade de Belas Artes
Alfenas, 10 de agosto de 2013.

Aos Srs. Docentes e Técnico-administrativos em Educacéo desta IES
Assunto: Projeto “Tempo é arte”

Com satisfagdo, comunicamos a aprovacao do Projeto “Tempo é arte” desta Faculdade, com previséo de
inicio para dezembro deste ano.

Nesse projeto, oferecemos aos servidores desta IES atividades de pintura, com monitoramento dos alunos
em fase final do Curso de Belas Artes, a fim de possibilitar aos participantes o desenvolvimento de
habilidades ligadas ao reconhecimento da arte como manifestacdo das expressdes e a sensibilidade para
a valorizacdo de sentimentos e diferentes percepcdes de mundo.

Solicitamos entdo que respondam a este oficio manifestando interesse em participar do projeto para que
possamos organizar um horario flexivel a fim de atender a todos os interessados.

Atenciosamente,

José da Silva Soares Filho

Diretor da Faculdade de Belas Artes

Uma das contribuicbes do “Manual de redacdo da Presidéncia da Republica” é a padronizagdo dos
documentos oficiais que circulam no funcionalismo publico. O Oficio n® 054/2013 néo atende aos principios
da redacéao oficial por:

a) Apresentar marcas pessoais por meio das formas conjugadas dos verbos ‘comunicar’, ‘oferecer’ e
‘poder’, infringindo a impessoalidade do género oficial.

b) Desrespeitar o fecho adequado para as autoridades de mesma hierarquia ou de hierarquia inferior,
tendo em vista o cargo de diregdo ocupado pelo emissor.

c) Empregar nivel de linguagem de compreenséo dificultada, descaracterizando-o como ato de carater
normativo, ao utilizar vocabulario restrito a determinado grupo.

d) Exceder na quantidade de informagdes, tornando-as desnecessarias, e no numero de paragrafos,
desconsiderando as necessarias conciséo e clareza do género oficial.

e) Estar intitulado como ‘oficio’, que € a forma de comunicagdo eminentemente externa, sendo
utilizado para o dialogo entre unidades administrativas de 6rgéos diferentes.
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QUESTAO 05

Jodo da Silva é responsavel pela elaboragéo e digitagdo das comunicag¢des oficiais da Reitoria de uma
Universidade Federal. Tendo sido redistribuido para uma outra universidade, repassou por escrito, algumas
orientagdes ao servidor, José Mateus, que iria substitui-lo. Ao elaborar e digitar o seu primeiro oficio, José
Mateus observou que, das orientagdes repassadas, Jodo da Silva equivocou-se quanto a (ao):

a) Arquivamento digital - para facilitar a localizagdo, os nomes dos arquivos devem ser formados da
seguinte maneira: tipo do documento + nimero do documento + palavras-chaves do contetdo (Ex.:
“Of. 123 - relatério produtividade ano 2002”).

b) Espacamento - deve ser utilizado espacamento simples entre as linhas e de 6 pontos apés cada
paragrafo, ou, se o editor de texto utilizado ndo comportar tal recurso, de uma linha em branco.

c) Estilo da fonte - ndo deve haver abuso no uso de negrito, italico, sublinhado, letras maiusculas,
sombreado, sombra, relevo, que afete a elegéncia e a sobriedade do documento.

d) Tamanho e tipo da fonte - deve ser utilizada fonte do tipo Times New Roman de corpo 12 no texto
em geral e corpo 10 nas citagdes e nas notas de rodapé.

e) Impressao - deve ser feita na cor preta em papel branco, tamanho A-4, e a impresséao colorida deve
ser usada apenas para graficos e ilustragdes.

QUESTAO 06

MEC anuncia implantagao do curso de medicina na UNIFAL-MG, em Alfenas

O Ministério da Educacado (MEC) anunciou, na tarde desta terca-feira (5), a instalacdo do curso de medicina
para a Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG). Serao ofertadas 60 vagas para o curso que sera
implantado, inicialmente, na sede da faculdade, em Alfenas (MG), onde ja existe um convénio com a Santa
Casa da cidade. A implantagao do curso faz parte do projeto de oferta e expansdo do Governo Federal que
prevé a ampliagdo de mais de 2.415 vagas para cursos de medicina no pais até o final de 2013.

Disponivel em: < http://g1.globo.com/mg/sul-de-minas/noticia/2012/06/unifal-anuncia-implantacao-do-curso-
de-medicina-em-alfenas-mg.html>. Acesso em: 15 jul. 2013. (Adaptado)

As varias fungbes tematicas que uma preposicéo pode ter na relagdo com as outras palavras podem gerar
ambiguidades num texto. O trecho do texto em que a relagdo de sentido estabelecido pelo uso da
preposi¢cao com outras palavras causa ambiguidade é:

a) “aampliacdo de mais de 2.415 vagas”.

b) “Serao ofertadas 60 vagas para o curso”.

c) ‘“oferta e expansdo do Governo Federal”.

d) “na sede da faculdade, em Alfenas (MG)".

e) “ja existe um convénio com a Santa Casa’.
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LEIA O TEXTO A SEGUIR PARA RESPONDER AS QUESTOES 07 E 08.

G

Tem gente qu
adora apagar
um mico.

dezenbloguZicorm

O mico-ledo-dourado € mais um
animal da nossa fauna a entrar
no hall das espécies em

extingdo. Olhem bem para esta
foto, talvés futuramente este
anuncio servira para que seus
filhos conhegam este bicho.

Bl By il e i s

Disponivel em: <http://desenblogue.com/2007/03/22/que-mico/>. Acesso em: 15 jul. 2013.

QUESTAO 07

O efeito de sentido de um texto mostra que a lingua n&o € estatica e que os significados se constroem no
processo discursivo por meio de varios elementos linguisticos e extralinguisticos em interagdo. Para
entender esse texto, o leitor deve:

a)

b)

c)

d)

e)

Reconhecer que a formagéo “apagar um mico” foi motivada pela existéncia de uma expressao
idiomatica.

Identificar a polissemia da palavra “mico” por meio dos sentidos literal e figurado que o texto
demonstra na associagdo com a imagem.

Compreender a relagdo metonimica por meio da figura do animal para representar todos os animais
da fauna brasileira que podem ser extintos.

Relacionar a metafora em “apagar um mico” como oposigdo ao sentido conotativo da expressao
“pagar um mico”, comprovando a seriedade do assunto.

Perceber a ironia presente no texto por meio do verbo “adora”, com a finalidade de ressaltar um
ponto negativo em algo que as pessoas gostam de fazer.
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QUESTAO 08

Apesar de interessante, o enunciador da publicidade incorreu em desvios da norma-padréo quanto a:
a) Ortografia e a acentuagao grafica.
b) Sintaxe de colocagéo e ao uso do artigo.
c) Concordancia verbal e a regéncia nominal.
d) Concordancia nominal e a regéncia verbal.

e) Sintaxe de colocacgéo e ao uso do pronome demonstrativo.

LEIA O TEXTO A SEGUIR PARA RESPONDER AS QUESTOES 09 E 10.

10 coisas cientificamente comprovadas que deixam vocé feliz

Como diria a musica da propaganda: o que faz vocé feliz? Viajar? Rever os amigos? Diz uma pesquisa
britanica que s&o as coisas simples da vida. Simples, mas sempre ligadas ao dinheiro.

E pra saber quais s&o essas “coisas’, os pesquisadores entrevistaram 2 mil adultos do Reino Unido. Cada
um deles recebeu uma lista de bons acontecimentos e precisou colocar, em ordem de importancia, quais
eram as mais felizes, aquelas que realmente eram capazes de deixa-los de bom humor. Da uma olhada
nas 10 situagbes mais votadas:

. Descobrir 50 reais esquecido no bolso de um casaco — com 59% dos votos

. Ganhar uma competi¢ao que vocé nem lembrava mais que tinha entrado (tipo um bolédo) — 46%
. Receber um reembolso ou desconto que vocé nem sabia existir — 41%

. Economizar dinheiro nas contas de casa — 31%

. Encontrar um bilhete de loteria premiado de 30 reais — 28%

. Ir até a loja comprar um produto e descobrir que o prego caiu — 26%

. Emagrecer 200 gramas — 18% (sério, gente? S&o s6 200 gramas...)

. Encontrar dinheiro num caixa automatico — 13%

. Nao acordar com ressaca depois de encher a cara na noite anterior — 5%

10. Encontrar um assento no trem no caminho para o trabalho — 3% (se for as 8h ou as 18h, em SP, é
pra ficar de bom humor mesmo)

O©COoO~NOOThAhWN-=-

S6 que as pessoas ficam tao felizes com o dinheiro inesperado que nem ligam se néo for delas. Na
segunda parte do estudo, os pesquisadores fizeram uma parceria com uma lavanderia. Pediram aos
funcionarios que entregassem 50 reais aos clientes que supostamente haviam encontrado no bolso do
paletd. Era mentira, claro, mas ninguém devolveu a nota.

De qualquer forma, o segredo da felicidade é ter surpresas positivas. Mas essa lista € dos ingleses — e,
provavelmente, os pesquisadores ndo deram a eles outras opgdes. Entdo conta pra gente: o que mais te
deixa feliz, o que muda seu humor de uma hora para outra?

Disponivel em: http://super.abril.com.br/blogs/cienciamaluca/10-coisas-cientificamente-comprovadas-que-
deixam-voce-feliz/ . Acesso em: 15 jul. 2013. (Adaptado)
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QUESTAO 09

Estratégias argumentativas s&o usadas pelo produtor de um texto conforme seu propésito comunicativo.

No texto em analise, além do didlogo com o leitor evidenciado pelo pronome “vocé” e pelo uso do modo
imperativo, ocorrem como estratégias:

a) Causa e consequéncia, presentes nas 10 situacdes listadas pela ordem de importancia.

b) llustracdo e evidéncia, presentes no relato da metodologia da pesquisa e em seus resultados.

c) Definicdo e explicacéo, presentes nos paragrafos introdutérios e nos resultados das pesquisas.

d) Modelo e comparagéo, pois a pesquisa mostra a reagéo dos pesquisados em diferentes contextos.

e) Autoridade e hierarquia, pois a noticia relata os dados de uma pesquisa realizada num pais
altamente civilizado.

QUESTAO 10

Alingua portuguesa, em sua variedade padr&o, na escrita, obedece a gramatica normativa. Das sentencas
extraidas do texto, qual delas esta em consonéancia com essa gramatica?

a) “Dauma olhada nas 10 situagdes mais votadas: (...)"

b) “Encontrar um assento no trem no caminho para o trabalho.”

c) “Descobrir 50 reais esquecido no bolso de um casaco — com 59% dos votos.”

d) “Entdo conta pra gente: o que mais te deixa feliz, 0 que muda seu humor de uma hora para outra?”

e) “E préa saber quais séo essas “coisas”, os pesquisadores entrevistaram 2 mil adultos do Reino
Unido.”

NORMAS QUE REGEM O SERVICO PUBLICO FEDERAL
QUESTAO 11

O Regimento Geral € um dos documentos que estabelecem a estrutura, a competéncia, a integracéo e o
funcionamento dos 6rgdos componentes da Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG). De acordo
com esse documento, a escolha da representacido dos Técnico-Administrativos em Educacéo (TAE) para o
Conselho Universitario (CONSUNI) e para o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo (CEPE) se dara de
qual forma?

a) Porindicacao do sindicato da categoria.

b) Por eleicdo, mediante voto direto, universal e secreto.

c) Porindicacdo da Reitoria, a partir de uma lista indicada pelos TAE.

d) Por voto indireto, secreto e universal, pelos demais membros do CONSUNI e CEPE.

e) Por eleigao, conforme regras definidas pelas Unidades Académicas de lotagao dos servidores.
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QUESTAO 12

Os servidores publicos federais que ingressaram no servigo publico federal apds 31 de dezembro de 2003
tém sua aposentadoria prevista no art. 40 da Constituicdo Federal. Observando as regras vigentes sobre o
regime de previdéncia desses servidores, infere-se que se aposentarao:

a) Voluntariamente com 60 anos de idade e 35 anos de contribuicdo, se homem, e 55 anos de idade e
30 anos de contribuicdo, se mulher, desde que cumpridos o tempo minimo de 10 anos de efetivo
exercicio no servigo publico e 5 anos no cargo efetivo em que se dara a aposentadoria.

b) Por idade e com proventos proporcionais ao tempo de contribuicdo, com 60 anos de idade, se
homem, e 55 anos de idade, se mulher, desde que cumpridos o tempo minimo de 10 anos de
efetivo exercicio no servigo publico e 5 anos no cargo efetivo em que se dara a aposentadoria.

c) Compulsoriamente e com proventos proporcionais ao tempo de contribuicdo, com 65 anos de idade,
se homem, e 60 anos de idade, se mulher, desde que cumpridos o tempo minimo de 10 anos de
efetivo exercicio no servico publico e 5 anos no cargo efetivo em que se dara a aposentadoria.

d) Voluntariamente e com a totalidade da remuneracdo, com 53 anos de idade e 35 anos de
contribuicdo, se homem, e 48 anos de idade e 30 anos de contribuicdo, se mulher, desde que
cumpridos o tempo minimo de 20 anos de efetivo exercicio no servigo publico e 5 anos no cargo
efetivo em que se dara a aposentadoria.

e) Voluntariamente e com proventos integrais, com 60 anos de idade e 35 anos de contribui¢cdo, se
homem, e 55 anos de idade e 30 anos de contribuicdo, se mulher, desde que cumpridos o tempo
minimo de 25 anos de efetivo exercicio no servigo publico, 15 anos na carreira e 5 anos no cargo
efetivo em que se dara a aposentadoria.

QUESTAO 13

O inciso Il do art. 37 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 (CRFB/88) estabelece que
a investidura em cargo ou emprego publico depende de aprovagéo prévia em concurso publico de provas
ou de provas e titulos, de acordo com a natureza e a complexidade do cargo, na forma prevista em lei,
ressalvadas as nhomeagdes para cargo em comisséo declarado em lei de livre nomeagéo e exoneragéo.

Sobre as nomeagbes para cargos em comiss&do, o Supremo Tribunal Federal (STF) editou a Sumula
Vinculante n® 13, com a seguinte redag&o: a nomeacao de cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, da autoridade nomeante ou de servidor da mesma
pessoa juridica investido em cargo de diregéo, chefia ou assessoramento, para o exercicio de cargo em
comissado ou de confianga, ou ainda, de fungdo gratificada na administragdo publica direta e indireta em
qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, compreendendo o
ajuste mediante designagdes reciprocas, viola a Constituicdo Federal.

A pratica de nepotismo, descrita na Sumula Vinculante n® 13 do STF, viola quais principios da
Administracdo Publica previstos na CRFB/88?

a) Eficiéncia e legalidade.

b) Publicidade e legalidade.

c) Economicidade e eficiéncia.
d) Moralidade e impessoalidade.
e) Impessoalidade e publicidade.
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QUESTAO 14

Considerando o disposto na Lei n® 8.112/90 sobre o regime disciplinar, a referida lei foi aplicada
corretamente em qual situagéo?

a)

b)

c)

d)

e)

O servidor publico demitido, por meio de regular processo administrativo, por ter utilizado recursos
materiais da reparticio em atividades particulares, ndo podera ser responsabilizado no ambito
penal, pois a sanc&o aplicada no ambito administrativo esgota a aplicacdo de qualquer outra
penalidade.

Jodo Souza, servidor publico federal, negou-se publicamente, em agosto de 2012, a atender a
solicitacdo do setor de Gestao de Pessoas para atualizar seus dados cadastrais. Decorrido um ano,
o setor de Gestdo de Pessoas pretende abrir sindicancia para apurar a infragdo cometida por Jo&o
da Silva, que podera ser penalizado com suspensao de até 90 dias.

José Souza, Pré-Reitor de Administracdo em uma Universidade Federal, abordou Amaral dos
Santos, seu subordinado hierarquico, dizendo que a sua indicagéo para o exercicio da fungéo de
confianca de gerente da divisdo de patriménio, cuja escolha compete ao Pro-Reitor de
Administracado, esta condicionada a filiagdo de Amaral ao sindicato da categoria.

O servidor ocupante do cargo em comissao de Diretor do Departamento de Servicos Gerais de uma
Universidade podera exercer, cumulativamente, o cargo de Pro-Reitor de Administracdo na mesma
Universidade, pelo periodo de férias do servidor que ocupa do cargo de Pré-Reitor de
Administracdo, hipotese em que devera optar pela remuneracdo de um dos cargos durante o
periodo.

Joado da Silva é servidor inativo do Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS), onde ocupou o
cargo de economista, e foi aprovado em primeiro lugar no concurso publico para o cargo de
economista em uma Universidade Federal. Uma vez nomeado, Jodo podera tomar posse e entrar
em exercicio no cargo de economista, na Universidade Federal, e continuar recebendo os proventos
da aposentadoria referente ao cargo de economista do INSS, pois a proibicdo de acumulo de cargos
nesse caso somente se da na atividade.

QUESTAO 15

Jodo da Silva, servidor publico de uma Universidade Federal, ocupante do cargo de Assistente em
Administracao, foi demitido por abandono de cargo, uma vez que teria se ausentado intencionalmente do
servico por 40 dias consecutivos. Ao tomar ciéncia da publicacdo da sua demissdo, Jodo da Silva
ingressou com uma agao judicial cabivel requerendo a anulagao do processo administrativo disciplinar que
culminou com a aplicagdo da penalidade de sua demissao, por violagdo dos principios do contraditério e
da ampla defesa, alegando que n&o fora citado para tomar conhecimento da acusacdo e apresentar
defesa. Comprovada a auséncia de citacdo do servidor no processo disciplinar, o Poder Judiciario anulou o
processo administrativo disciplinar e determinou seu retorno imediato ao servigo. Considerando que a
demiss&o é uma das espécies de vacancia do cargo publico, nos termos da Lei n® 8.112/90, o provimento
do cargo, com o retorno de Jodo da Silva ao servico na Universidade Federal em que exercia suas
atribuicdes, por invalidagdo da demissao por deciséo judicial, dar-se-a pelo instituto da:

a)
b)
c)
d)
e)

Reintegracdo, com ressarcimento de todas as vantagens.
Redistribuicdo, considerando o tempo de servi¢o anterior.
Reversao, com a remuneragéo do cargo que voltar a exercer.
Nomeacgéo, com o enquadramento do servidor no inicio da carreira.

Readaptacéo, em cargo de atribuicdo afim e com equivaléncia de vencimentos.
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QUESTAO 16

Jodo da Silva, servidor publico federal, exerce suas fungdes no setor de Gestido de Pessoas. Por
solicitagcdo de sua chefia imediata, participou de um treinamento sobre processo administrativo no ambito
federal. Seguindo a metodologia do curso ministrado, no repasse dessas informagdes, Jodo procurou dar
exemplos, apresentando situagdes concretas, passiveis de serem observadas no servigo publico. Diante
disso, observando o disposto na Lei 9.784/1999, que regula o processo administrativo no ambito da
Administragcdo Publica Federal, que informagéo constante nas alternativas abaixo, repassada por Jodo da
Silva, contraria o respectivo diploma legal?

a)

b)

c)

d)

e)

Um servidor foi designado para compor comissdo de processo administrativo contra um outro
servidor, sendo esse seu parente de terceiro grau. Segundo a lei, este servidor esta impedido de
atuar por essa relagéo de parentesco com aquele outro.

A Comisséo ficara impedida de dar continuidade na pratica de atos do processo apds o horario
normal de expediente dos érgaos, visto que estes devem ser realizados em dias Uteis, no horario
normal de funcionamento da reparticdo na qual tramitar o processo.

A Comisséo, tendo concluido totalmente a instrucido do processo administrativo, fara o seu
encaminhamento a Administracédo, a qual tera o prazo de até 30 dias para decidir, salvo prorrogagcéo
por igual periodo expressamente motivada.

Um servidor deu inicio a um processo administrativo. No curso deste, resolveu desistir totalmente
do pedido formulado, mas a Administragdo deu prosseguimento ao processo por considerar haver
interesse publico em seu deslinde.

Um servidor que esteja interessado em dar inicio a um processo administrativo deve, em seu
requerimento inicial, fazé-lo por escrito. Contudo, ha casos em que a lei admite fazé-lo oralmente.

QUESTAO 17

Que situacado esta em consonancia com as regras constitucionais que regem os servidores publicos?

a)

b)

c)

d)

e)

José adquiriu a estabilidade em seu cargo publico apés passar pelo periodo de dois anos de estagio
probatorio.

Joaquim, ocupante do cargo de técnico de laboratério, aposentou-se por invalidez permanente com
proventos proporcionais ao tempo de contribuigdo, apos ser vitima de acidente de trabalho em que
o deixou cego.

Maria ocupa o cargo efetivo de professora em uma Universidade Federal e foi investida no mandato
de prefeita do municipio. Nesse caso ela devera se afastar do cargo efetivo, mas podera optar por
receber a sua remuneracgao, se for superior ao subsidio de prefeita.

Jodo ocupa o cargo de dentista, cuja jornada de trabalho é das 18h as 22h, no municipio de
Alfenas-MG, e de Assistente em Administracéo, cuja jornada € das 7h as 11h e das 13h as 17h, na
Universidade Federal de Alfenas, campus de Alfenas, percebendo a remuneragéo dos dois cargos.

Mario € servidor publico federal ocupante do cargo de médico, cuja carga horaria é de 20 horas
semanais, exercendo suas funcdes em Belo Horizonte-MG, e foi eleito deputado estadual. Caso
haja compatibilidade de horario, Mario podera perceber as vantagens de seu cargo, sem prejuizo da
remuneragéo do cargo eletivo.
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QUESTAO 18

Jodo da Silva, aprovado em concurso publico para exercer suas fungcdes de Técnico-Administrativo em
Educacgéao, no cargo Assistente em Administracdo, nivel D, foi devidamente empossado e esta em pleno
exercicio desde janeiro de 2011, desenvolvendo suas atribuicdes em determinada Universidade Federal. E
sabido que o Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educagao prevé, depois de certo
intersticio de tempo, duas progressdes: por capacitagao profissional mediante apresentacéo de certificagéo
em programa de capacitacdo com carga horaria minima exigida e por mérito profissional mediante
resultado fixado em programa de avaliagdo de desempenho. Sabendo disso e embasado na lei
11.091/2005, que dispbde sobre a estruturagdo do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos
em Educacao, Jodo resolve pleitear sua 12 progresséo por capacitagao profissional apresentando a carga
horaria minima exigida para o cargo, bem como progressao por mérito profissional. Que requisitos foram
observados para que Jodo obtivesse as progressées almejadas?

a)

b)

d)

e)

24 meses e 120 horas de certificagdo em programa de capacitagdo ndo podendo acumular cursos
para progressao por capacitagdo profissional e 24 meses de efetivo exercicio para progressao por
meérito profissional.

18 meses e 120 horas de certificacdo em programa de capacitagédo ndo podendo acumular cursos
para progressao por capacitagdo profissional e 18 meses de efetivo exercicio para progressao por
mérito profissional.

18 meses e 90 horas de certificagdo em programa de capacitagdo podendo acumular cursos com
carga horaria minima de 20 horas-aula para progressao por capacitagao profissional e 18 meses de
efetivo exercicio para progressao por mérito profissional.

18 meses e 90 horas de certificagdo em programa de capacitagdo podendo acumular cursos com
carga horéaria minima de 20 horas-aula para progresséo por capacitagéo profissional e 24 meses de
efetivo exercicio para progresséo por mérito profissional.

24 meses e 90 horas de certificagdo em programa de capacitacdo podendo acumular cursos com
carga horaria minima de 20 horas-aula para progresséo por capacitagao profissional e 24 meses de
efetivo exercicio para progressao por mérito profissional.
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QUESTAO 19

A Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas de uma Universidade Federal recebeu dois requerimentos de licenca
a saber:

| — Por motivo de doenga em pessoa da familia pelo prazo de 90 dias consecutivos, com remuneragéo,
formulado pela servidora Maria da Silva, ocupante do cargo de Auxiliar de Laboratério, com trés anos e
seis meses de efetivo exercicio, ja aprovada no estagio probatério.

Il — Para tratar de interesse particular pelo prazo de dois anos consecutivos, sem remuneracéo, formulado
pela servidora Joana dos Santos, ocupante do cargo de Assistente em Administragéo, com dois anos e trés
meses de efetivo exercicio.

Considerando o disposto na Lei n° 8.112/90 sobre a concesséo das licengas, a Pro-Reitoria de Gestao de
Pessoas devera se manifestar:

a)

b)

d)

e)

Desfavoravel aos dois requerimentos, porém, com relacéo ao requerimento |, concedendo a opgéo
a servidora Maria da Silva de licenciar-se pelo prazo requerido sem remuneracdo; com relacéo ao
requerimento I, por considera-lo contrario ao interesse da Administragdo, embora Joana dos Santos
preencha os requisitos legais para a obtencéo da licenca requerida.

Favoravel ao requerimento |, tendo em vista que o prazo para concess&o da licenga, com
remuneracdo, por motivo de doenca em pessoa da familia ndo podera exceder a 100 dias, e
desfavoravel ao requerimento Il tendo em vista que a licenca para tratar de interesses particulares
s6 pode ser concedida ao servidor estavel.

Favoravel aos dois requerimentos, tendo em vista que o prazo para licenga por motivo de doenca
em pessoa da familia € de 12 meses, € a licenga para tratar de interesses particulares podera ser
concedida ao servidor com mais de dois anos de efetivo exercicio, prazo em que se encerra o
periodo do estagio probatorio.

Favoravel aos dois requerimentos, uma vez que o prazo para licenga por motivo de doenca em
pessoa da familia, com remuneracéo, é de, no maximo 90 dias, e a licenga para tratar de interesses
particulares podera ser concedida para servidores em estagio probatorio, desde que no interesse da
Administracdo.

Desfavoravel aos dois pedidos, uma vez que o prazo para licenga por motivo de doenga na familia,
com remuneragao, ndo podera exceder a 60 dias, e ndo se pode conceder licenga para tratar de
interesse particular ao servidor em estagio probatorio.
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QUESTAO 20

A Reforma do Estado, que culminou na Emenda Constitucional n° 19/98, inclui na Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil regras como:

Art. 41.[...]
§ 1° O servidor publico estavel s6 perdera o cargo:

Il - mediante procedimento de avaliagdo periédica de desempenho, na forma de lei complementar,
assegurada ampla defesa.

Art. 37 [...]

§ 8° A autonomia gerencial, orcamentaria e financeira dos 6rgdos e entidades da administracao direta e
indireta podera ser ampliada mediante contrato, a ser firmado entre seus administradores e o poder
publico, que tenha por objeto a fixagdo de metas de desempenho para o 6rgéo ou entidade, cabendo a lei
dispor sobre:

| - 0 prazo de duracéo do contrato;

Il - os controles e critérios de avaliagdo de desempenho, direitos, obrigacbes e responsabilidade dos
dirigentes;

Il - a remuneragéo do pessoal.
Tais regras decorrem de qual principio da Administragéo Publica?
a) Impessoalidade.
b) Razoabilidade.
c) Publicidade.
d) Moralidade.
e) Eficiéncia.

NOGOES GERAIS DE INFORMATICA
QUESTAO 21

Spam € o termo usado para se referir aos e-mails nao solicitados, que geralmente sdo enviados para um
grande numero de pessoas. Um dos principais problemas relacionados ao recebimento de spam é:

a) O nao recebimento de outros e-mails.

b) O monitoramento das atividades do computador.

c) A propagacao do spam para outros computadores.

d) A permissao de controle do computador por usuario ndo autorizado.

e) O compartilhamento de informagdes com outros aplicativos no computador.
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QUESTAO 22

Um documento protegido de edigdo foi enviado por um colaborador. Jodo da Silva abriu o arquivo e
observou que néo foi solicitada qualquer senha para isso. O arquivo foi editado usando o Microsoft Word,
salvo com extensao .doc, sendo as teclas de atalho Ctrl-V com funcionalidade de copiar arquivos da area
de transferéncia, Ctrl-C com funcionalidade de copiar arquivos para a area de transferéncia e Ctrl-A com
funcionalidade de selecionar o documento totalmente. José Maria, Chefe da Se¢éo onde Jodo da Silva
trabalha, solicitou que fossem feitas algumas modificagées no documento. Para atender a solicitagéo de
seu chefe, Jodo da Silva, mesmo sem ter a possibilidade de uso de senha para liberar a edigdo do arquivo,
devera:

a) Abrir documento de interesse, pressionar Ctrl-C, pressionar Ctrl-A, abrir novo documento e
pressionar Ctrl-V.

b) Abrir documento de interesse, pressionar Ctrl-A, pressionar Ctrl-V, abrir novo documento e
pressionar Ctrl-C.

c) Abrir documento de interesse, pressionar Ctrl-A, pressionar Ctrl-C, abrir novo documento e
pressionar Ctrl-V.

d) Abrir documento de interesse, pressionar Cirl-C, pressionar Ctrl-V, abrir novo documento e
pressionar Ctrl-A.

e) Abrir novo documento em branco, pressionar Ctrl-A, pressionar Ctrl-C e pressionar Ctrl-V.
QUESTAO 23

Imagine que vocé precisa enviar uma planilha Excel para revisdo, porém ndo deseja que toda a planilha
seja alterada pelos revisores de conteudo, pois tem receio de que alterem acidentalmente sua planilha.
Para tanto, vocé devera criar restricbes de formatacao e edi¢cdo. Assim, visando a restringir sua planilha,
na aba Ferramentas, no grupo Proteger, vocé revisou suas opgdes de protecdo e obteve as seguintes
informacdes: Proteger Planilha, que protege a planilha e o contetdo de células bloqueadas; Proteger Pasta
de Trabalho, que protege a pasta de trabalho na estrutura e no Windows; Proteger e Compartilhar Pasta de
Trabalho, que impede a remogéo de alteragbes controladas; Permitir que Usuarios Editem Intervalos, que
determina os intervalos que podem ser editados. Jodo da Silva, seu colega de trabalho, também quer que
a planilha Excel, com a qual esta trabalhando, seja parcialmente editavel pelos revisores e solicitou a sua
ajuda. Que sequéncia de atividades vocé indicaria para que Jodo da Silva executasse?

a) Na aba Ferramentas, acessar o grupo Proteger, acessando a tarefa Proteger Planilha.

b) Na aba Ferramentas, acessar o grupo Proteger Planilha Excel, acessando a tarefa Proteger
Planilha.

c) Na aba Ferramentas, acessar o grupo Proteger, acessando a tarefa Permitir que Usuarios Editem
Planilhas.

d) Na aba Ferramentas, acessar o grupo Proteger, acessando a tarefa Permitir que Usuarios Editem
Intervalos.

e) Na aba Ferramentas, acessar o grupo Proteger, acessando a tarefa Impedir que Usuarios Editem
Intervalos.
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QUESTAO 24

Vocé esta navegando pelo Mozilla Firefox em uma pagina da Internet que contém uma lista com registros
de nomes e respectivos CPF. O Chefe da Seg¢do em que vocé trabalha solicitou que vocé verificasse um
determinado registro nessa lista. Objetivando atender, com rapidez e presteza, ao pedido feito, qual seria a
sequéncia de comandos?

a) Ir para o campo de pesquisa, pressionando o atalho Ctrl+E, selecionar o mecanismo de busca do
Google e digitar o CPF no campo de pesquisa.

b) Abrir a barra localizar em links, pressionando ' (aspas simples), digitar o CPF no campo localizar em

links.

c) Ir para o campo de enderecos, pressionando o atalho Ctrl+L, digitar o CPF e pressionar Enter.

d) Abrir a barra de Favoritos, pressionando o atalho Ctri+l, digitar o CPF no campo localizar.

e) Abrir a barra de pesquisa, pressionando o atalho Ctrl+F, digitar o CPF no campo localizar.

QUESTAO 25

Considerando a planilha contendo as trés (3) notas de trés (3) alunos de uma turma, feita no OpenOffice-
Calc apresentada na figura abaixo.

A | B | C i

s |

Biologia Quimica Matematica
Maria b 2 3
Fedro 5 7 P

Jodo G 3

Como critério de avaliacéo da turma, o professor utiliza a seguinte formula na célula D5:
=MAXIMO(C2:C4)+SE(MEDIA(B2,D2)>4,5,3). Qual sera o resultado apresentado na célula D5?

a) 13.
b) 12.
c) 11.
d) 10.

e) 9.

ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAO




18
Universidade Federal de Alfenas

Concurso Publico - Técnico-Administrativo em Educagao - Edital n° 140/2013

RACIOCINIO-LOGICO-QUANTITATIVO

QUESTAO 26

André sera promovido na empresa em que trabalha e tera que escolher entre duas propostas salariais. Na
primeira proposta, ele tera um salario fixo de R$1280,00 mais R$12,50 sobre cada venda que efetuar. Na
segunda proposta, tera um salario fixo de R$1830,00 mais R$ 6,00 sobre cada venda que efetuar. Seja n o
numero de vendas efetuadas. Quais expressdes representam a primeira proposta, a segunda proposta, e o

valor de n a partir do qual a primeira proposta é a melhor, nesta ordem?

a)
b)
c)
d)

e)

1280+6n, 1830+12,5n; 84.
1280+12,5n; 1830+6n; 84.
1280+12,5n; 1830+6n; 85.
1280+12,5n; 1830+6n; 84.
1280n +12,5; 1830n+6; 85.

QUESTAO 27

Considere todos os anagramas da palavra CAMINHO. Colocando em ordem alfabética todos os seus
anagramas, qual é a posi¢éo que a palavra CAMINHO ocupa?

a)
b)
c)
d)
e)

898.
897.
896.
777.
776.

QUESTAO 28

Uma grafica foi contratada para confeccionar 700.000 panfletos em 9 dias. Ao final do terceiro dia, a
empresa contratante percebeu que a quantidade de panfletos pedida ndo atendia a campanha que estava
sendo programada e aumentou em 300.000 o numero de panfletos. Ao receber o pedido adicional sem
aumento do prazo de entrega, a grafica verificou que havia confeccionado, em trés dias, 200.000 panfletos,
utilizando apenas 3 das 5 maquinas que possuia e trabalhando 5 horas por dia.

Quantas horas por dia a grafica deve trabalhar, utilizando as 5 maquinas, para conseguir cumprir o pedido
no prazo fixado?

a)
b)
c)
d)
e)

12 horas e 30 min por dia.
8 horas e 20 min por dia.
7 horas e 30 min por dia.
10 horas por dia.

6 horas por dia.
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QUESTAO 29

O crescimento populacional e o demografico de 5 cidades s&o descritos nos graficos a seguir:

G

4 4 g
| B Cidade A
3 I i | i AT I Cidade B
| Cidade C
2 ' - 3 E i = B Cidade D
| | I Cidade E
| o ; . i
| numero de pessoas nimero de pessoas
em 2000 erm 2010
Populacédo (em milhares de habitantes)
140
120
100 —
W Cidade A
80 - : ]
mCidade B
60 1 i Cidade C
[ MCidade D
40 mCidade E
20
o . . . .
Area (Km?) em Area (Km?) em
2000 2010

Area (em km?): a 4rea da Cidade A em 2010 vale 125, a area da Cidade D em 2010 vale 66

e as areas das cidades B e E em 2000 valem 50.

Sabe-se que a variacdo da densidade populacional é o valor obtido do quociente da variagdo do numero
de pessoas pela variagdo da area territorial. Qual cidade teve maior variagdo da densidade populacional
entre os anos de 2000 e 20107?

a) CidadeA.
b) Cidade B.
c) CidadeC.
d) Cidade D.
e) Cidade E.
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QUESTAO 30

Dois carros, A e B, trafegam por duas ruas que tém diregdes perpendiculares e estas se interceptam em
um ponto P. Os carros trafegam em direcdo ao ponto P. No instante inicial o carro B esta a uma distancia
de 12 km do ponto P e o carro A esta a uma distancia de 13 km do carro B. As velocidades com que os
carros trafegam s&o constantes: a do carro A € de 1 km/minuto e a velocidade do carro B é de 4
km/minuto. Qual é a distancia entre os carros A e B apés 2 minutos?

a) 1km.
b) 3 km.
c) 4 km.
d) 5km.
e) 7 km.

PROVA DE CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
QUESTAO 31

Uma Universidade Publica Federal publicou edital de licitagdo na modalidade pregdo para aquisicéo de
cem conjuntos escolares. Aberta a sessdo de julgamento, os representantes das empresas interessadas
apresentaram declaracdo dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo e de que
entregaram os envelopes contendo a indicagao do objeto e do prego oferecido. Procedeu-se a abertura
dos envelopes contendo a indicagdo do objeto e do prego oferecido, obtendo-se o seguinte resultado em
relacéo ao valor unitario dos conjuntos escolares:

Empresa A — R$ 200,00 (duzentos reais);

Empresa B — R$ 178,00 (cento e setenta e oito reais);
Empresa C — R$ 182,00
Empresa D — R$ 150,00

Empresa E — R$ 170,00 (cento e setenta reais);

(
(cento e oitenta e dois reais);
(cento e cinquenta reais);

(

Empresa F — R$ 155,00 (cento e cinquenta e cinco reais).

Considerando que o valor de referéncia para o conjunto escolar é de R$ 145,00 e que todas as propostas
atendem aos prazos maximos para fornecimentos e as especificacdes técnicas e pardmetros minimos de
desempenho e qualidade definidos no edital, pergunta-se: quais empresas poderdo participar da fase de
lances?

a) AsempresasDeF.

b) Todas as empresas.
c) Aempresa D apenas.
d) AsempresasD,EeF.
e) AsempresasA, BeC.
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QUESTAO 32

ORGANOGRAMA = UNIFAL'MG (Regimento Geral] Criado: Proplan

Atualizado: 03/2012

— Conselho Universitrio (Consuni) |

Auditoria Interna conselho de Integracio
Comunitaria (Cicom)
| Conselho de Curadores I—

_________ _| Conselho de Ensino, Pesquisa
r | 2 Extensdo (CEPE)

Orgaos de Apoio

1

—|A éncia de Inovacdo e Empreendedorismo)
Secretaria Geral 2 - - I —| Pri-Reitoria de Graduagéo (Prograd) I
Biblioteca Central

. — —
Orgaos Suplementares

Pro-Reitoria de Pesquisa

i

& P6s-Graduacao (PRPPG)
Departamento de Registros Gerais 5-Reitori 3
e m e ————— a 1 P g —| Pro-Reitoria de Extensdo (Proex) I

2 Controle Académico (DRGCA)

* Campi Avancados:
varginha _- Pré-Reitoria de Assuntos
Pogos de Caldas Comunitarios e Estudantis (Prace)

* Unidades Académicas:

Nucleo de Divulgagéo e - —
Escola de Enfermagen Difusdo Cultural Cientifica Pri-Reitoria de Administrag&o

Faculdade de Nutricdo e Finangas (Proaf)
Faculdade de Cdontologia (FOU)

Faculdade de Ciéncias Farmacéuticas (FCF)

=1 Niicleo de Tecnologia da Informacio |

Pré-Reitoria de Gestéo

Instituto de Ciéncia e Tecnologia (ICT) AT da Pessoas (Progepe)
Instituto de Ciéncias Biomédicas (ICB)
Instituto de Ciéncia da Natureza (ICN)

Ige

Instituto de Ciancias Exatas (ICEx) Can]pf,ﬁ,uangados Pro-Reitoria Fﬁe Plane-Jamenf(o, Qrgamento
& Desenvolvimento Institucional (Proplan)

Instituto de Ciéncias Humanas e Letras (ICHL) i

Instituto de Ciéncias Sociais Aplicadas (ICSA) Unidades Académicas

Instituto de Quimica (1Q) L] Procuradoria Juridica (Projur) |

Disponivel em: <http://www.unifal-mg.edu.br/institucional/organograma>.
Acesso em: 26 set. 2013.

A figura acima representa o desenho da estrutura da UNIFAL-MG. As Pro-Reitorias sdo 6rgéos que
compdem diretamente a Reitoria, que se organizam em conjuntos de tarefas interdependentes, orientadas
para um objetivo singular. Desse modo, pode-se dizer que, quanto as Pro-Reitorias, a UNIFAL-MG adota
uma departamentalizacao:

a) Funcional.
b) Territorial.

c) Porcliente.
d) Por produto.
e) Por projetos.
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QUESTAO 33

Manoel, ao ser empossado em determinada Universidade Federal, foi designado para exercer suas
funcdes de Técnico-Administrativo em Educacéo no Setor de Compras da Instituicdo. Durante os primeiros
dias de exercicio, percebeu que os processos de compra, assim como os demais que tramitam na
Instituicdo, tém toda uma regra de autuag&o, numeracgao, juntada e retirada de documentos, carimbos, etc.
Entao, o Chefe do Setor, a fim de capacita-lo, proporcionou um treinamento sobre a Portaria Normativa n°
05/2002, que regula os procedimentos gerais para utilizacdo dos servicos de protocolo no ambito da
Administracdo Publica Federal. Ao final deste treinamento, o Chefe do Setor apresentou alguns temas para
que Manoel apontasse a situagcdo em desacordo com a referida Portaria. Considerando essa legislacao,
qual seria a situacao a ser apontada por Manoel?

a)

b)

c)

d)

O servidor, por ter fé publica, para autenticar documentos e fazer reconhecimento de firmas, podera
autuar o processo com copia de documento. Contudo o processo deve ser autuado,
preferencialmente, por documentos originais.

O servidor podera realizar a separagao de parte da documentagdo de um ou mais processos para
formacgao de novo processo, mediante autorizagdo e instrugbes especificas do 6rgao interessado. A
este procedimento da-se o nome de desentranhamento de pecas.

O servidor, no caso de um ou mais processos pertencerem a um mesmo interessado e contiverem o
mesmo assunto, podera uni-lo(s), definitiva e irreversivelmente, a um outro processo considerado
principal. A este procedimento da-se o nome de juntada por anexacéao.

O servidor responsavel, ao juntar documentos nos autos de um processo que ja contém 165
paginas, devera atentar-se para o fato de que se a documentagéo a ser juntada tiver mais de 35
folhas, sera necessario abrir novo volume, pois € recomendado que cada volume nao ultrapasse
200 folhas.

O servidor responsavel, ao completar 200 folhas no primeiro volume e antes de abrir um novo,
devera incluir, apés a Uultima folha do processo, o “Termo de Encerramento de Volume’,
devidamente numerado, e devera incluir, no novo volume, logo apés a capa, o “Termo de Abertura
de Volume”, devidamente numerado.

QUESTAO 34

De acordo com os procedimentos gerais para utilizagdo dos servicos de protocolo, os documentos de
carater sigiloso, confidenciais, secretos e reservados deverao ser recebidos preferivelmente por:

a)
b)
c)
d)
e)

Diretores.

Junta especifica.
Servidores efetivos.
Chefes de unidades.
Comisséo credenciada.
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QUESTAO 35

Ao analisar o cronograma de execugéo, um Assistente em Administracdo verificou o atraso na realizagao
de determinada atividade. No processo administrativo, o cronograma €& uma ferramenta utilizada
frequentemente nas fungdes:

a) Direcdo e controle.

b) Direcao e organizacao.

c) Organizagao e controle.

d) Controle e planejamento.

e) Planejamento e organizacgéo.

QUESTAO 36

Os bens de natureza patrimonial vinculados a 6rgéos e instituicdes dos poderes publicos, bem como os
bens publicos de uso coletivo, sdo designados pela expressao “patriménio publico”, que é o objeto de
estudo da contabilidade publica. Sdo excegdes ao objeto de estudo da contabilidade publica os bens de
dominio publico, que tém como exemplo:

a) Prédios.

b) Veiculos.

c) Rodovias.

d) Maquinas.

e) Ferramentas.

QUESTAO 37

Uma Universidade Federal deseja publicar edital de procedimento licitatério que defina critérios de
avaliagdo para selecionar a melhor logomarca que sera utilizada na sua identificag&o institucional, fixando
o prémio de R$ 1.000,00 (mil reais) para o vencedor, que devera se comprometer a ceder os direitos
patrimoniais relativos a criagdo da logomarca. Para tanto, devera utilizar qual modalidade de licitagéo e
com qual prazo de antecedéncia a data de abertura da sess&o de julgamento da licitagdo o edital devera
ser publicado?

a) Convite, com publicagao do edital com antecedéncia minima de 5 dias.
b) Concurso, com publicagdo do edital com no minimo 45 dias de antecedéncia.
c) Convite, tipo melhor técnica, com publicagdo do edital com antecedéncia minima de 8 dias Uteis.

d) Tomada de pregos, tipo melhor técnica, com publicagdo do edital com antecedéncia minima de 30
dias.

e) Concurso, na modalidade de melhor técnica, com publicacdo do edital com no minimo 30 dias de
antecedéncia.
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QUESTAO 38

A Lei de Licitagdes e Contratos da Administracdo Publica (Lei n® 8.666/93) foi objeto de estudo num
treinamento realizado para capacitar Assistentes em Administracédo de diversas Universidades Federais. Ao
final do treinamento, foram apresentadas diversas situacdes a fim de que os servidores as avaliassem.
Jodo da Silva foi o unico servidor que fez a analise correta. Que situagao foi apontada por esse servidor?

a) Uma Universidade Federal realizou dispensa de licitagdo para aquisicdo de um microscopio de
ultima geracéo destinado exclusivamente a pesquisa cientifica, cujo valor estimado é de R$
100.000,00, com recursos concedidos pela Finep.

b) Uma Universidade Federal alienou um imével que recebeu de doacido de um particular, pois devido
a sua metragem e localizagéo, ele é considerado inservivel para a Administracdo. Para tanto,
utilizou a modalidade de licitagcdo denominada leil&o.

c) O responsavel pelo setor de compras de determinada Universidade Federal dispensou a emissao
de parecer pela assessoria juridica em relagéo as licitagdes na modalidade convite, tendo em vista
que o instrumento convocatoério nessa modalidade ndo necessita de publicacdo na imprensa oficial.

d) O Engenheiro José da Silva foi contratado para a elaboragdo do projeto basico e executivo da Fase
Il, que corresponde as instalagbes elétricas, de uma obra a ser realizada pela Administragéo
Publica. A empresa Eletrocon Ltda., cujo s6cio-administrador € o engenheiro José da Silva, péde
participar da licitagdo para realizacdo da Fase Il da referida obra, uma vez que n&o ha impedimento
em relacdo a pessoa juridica.

e) Uma Universidade Federal formalizou contrato com a empresa Construtudo Ltda., cujo objeto € a
reforma de um laboratério de quimica analitica, no valor de R$ 70.000,00. Durante a execucgéo do
contrato, verificou-se a necessidade de alteracdo do contrato em virtude da modificagcdo de projeto
para melhor adequacgéo técnica. A alteracdo contratual ndo pdde ser realizada, pois o valor do
acréscimo seria de R$ 30.000,00, o que extrapola o limite de 25% do valor inicial do contrato.

LEIA A SITUAGAO-PROBLEMA A SEGUIR PARA RESOLVER AS QUESTOES DE 39 e 40.

O Manual de Redagédo Oficial da Presidéncia da Republica tem como objetivo a padronizacdo dos
diferentes géneros textuais, que circulam em o6rgéos publicos. O Diretor de uma unidade académica da
UNIFAL-MG solicitou ao servidor Jodo da Silva que elaborasse uma comunicagéo oficial, dirigida ao
Diretor-geral do periédico “O OBSERVADOR?”, pois um grupo de docentes e discentes propds um projeto de
pesquisa sobre o Brasil (1964-1994). Para tanto, necessitam de autorizag&do para acesso aos documentos
arquivados na sede do jornal.

QUESTAO 39

Ao receber a 12 versdo da comunicagéo a ser enviada ao Diretor-geral de “O OBSERVADOR?”, o Diretor
acrescentou, no inicio do primeiro paragrafo, o fragmento “Vimos por meio deste solicitar ...”. De acordo
com o Manual da Presidéncia da Republica, esse acréscimo:

a) Fere o principio da concis&o, pois é deshecessario no texto.

b) Atende as diretrizes de normalizagéo e padronizagéo dos géneros textuais oficiais.
c) Padroniza a comunicagéo, pois faz uso da variedade padrdo da lingua portuguesa.
d) Comprova o suporte por meio do qual a comunicagao oficial foi enviada ao periddico.

e) Garante um maior entendimento do texto, pois € a forma usual de se iniciar uma comunicagéo
oficial.
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QUESTAO 40

Apos a analise do pedido do Diretor da Unidade Académica, o Diretor-geral do periédico encaminhou a
resposta equivocadamente ao Pro-Reitor de Pés-Graduagado e Pesquisa da Universidade Federal. A forma
de tratamento adequada para se dirigir formalmente ao Pro-Reitor é:

a) Excelentissimo Pré-Reitor.
b) llustrissimo Pré-Reitor.

c) Dignissimo Pré-Reitor.

d) Magnifico Pré-Reitor.

e) Senhor Proé-Reitor.
QUESTAO #1

A Reforma do Estado que culminou na Emenda Constitucional n° 19/98 inclui na Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil regras como:

Art. 41.[...]
§ 1° O servidor publico estavel s6 perdera o cargo:

Il - mediante procedimento de avaliagdo peridédica de desempenho, na forma de lei complementar,
assegurada ampla defesa.

Art. 37 [...]

§ 8° A autonomia gerencial, orcamentaria e financeira dos 6rgdos e entidades da administracao direta e
indireta podera ser ampliada mediante contrato, a ser firmado entre seus administradores e o poder
publico, que tenha por objeto a fixagdo de metas de desempenho para o 6rgéo ou entidade, cabendo a lei
dispor sobre:

| - 0 prazo de duragéo do contrato;

Il - os controles e critérios de avaliagdo de desempenho, direitos, obrigacbes e responsabilidade dos
dirigentes;

lll - a remuneragao do pessoal.
Tais regras decorrem de qual principio da Administragéo Publica?
a) Impessoalidade.
b) Razoabilidade.
c) Publicidade.
d) Moralidade.
e) Eficiéncia.
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QUESTAO 42

Jodo da Silva, servidor técnico-administrativo participou de uma capacitacdo sobre a Lei n° 8.666/93 (Lei
de Licitagbes e Contratos da Administracdo Publica). Ao final do treinamento, foram apresentadas a ele
diversas situagdes. Supondo que Jodo da Silva saiba analisa-las em consonancia com essa lei, qual seria
a escolha desse servidor?

a) Abertura de licitagdo para contratagdo futura e eventual de servigo de instalagéo de divisérias leves,
com fornecimento de material, sem especificacdo da quantidade minima de metros quadrados do
servico que se pretende contratar.

b) Abertura de licitacdo para execucdo de obra sem a elaboragéo prévia de projeto basico aprovado
pela autoridade competente, uma vez que, tendo autorizagdo da Administracdo, ele podera ser
desenvolvido concomitante com a execuc¢éo da obra.

c) Abertura de licitagcdo para execucdo de obra para construgdo de prédio administrativo, cujo
orcamento detalhado estima o valor da contratagcdo em R$ 1.200.000,00 (um milh&o e duzentos mil
reais), utilizando a modalidade de licitagdo denominada concorréncia.

d) Abertura de licitagdo para aquisicdo de dois refrigeradores da marca Brastemp, para serem
instalados nas copas dos prédios de sala dos professores da Universidade. Justificou-se a exigéncia
da marca Brastemp, pelo fato dela ser notoriamente conhecida no mercado como de qualidade
superior.

e) Abertura de licitacdo para execucdo de obra para construgdo de prédio de laboratério que preveja
entre as obrigagdes do licitante a obtencdo de recursos financeiros junto aos 6rgéos de fomento a
pesquisa para a complementacdo dos recursos financeiros disponiveis na Universidade para
realizac&o da obra.

QUESTAO 43

Prefeito de Osasco abre crédito suplementar de R$ 32 milhdes

O prefeito de Osasco, Emidio de Souza (PT), decretou abertura de crédito adicional suplementar em valor
superior a R$ 32 milhées. Segundo informagdes da Secretaria de Finangas o valor foi transferido de outras
secretarias para ajustes dos 25% exigidos por lei a ser investido na Educagéo. O decreto que oficializou a
abertura de crédito adicional suplementar foi feito no ultimo dia 25 de outubro e publicado na edi¢gdo n° 885
da Imprensa Oficial do municipio, sendo os valores fixados em duas aberturas de crédito, uma no valor de
R$ 13.890.000,00 e outra no valor de R$ 18.783.176,03.

Disponivel em:
<http://www.tvcidadenet.com.br/index.php?option=com_content&view=article&id=2181:prefeito-de-osasco-
abre-credito-suplementar-de-r-32-milhoes&catid=33:0sasco&ltemid=54> Acesso em: 16 ago. 2013.
(Fragmento)

Areportagem apresenta uma excec¢ao constitucional ao principio da:
a) Universalidade.
b) Exclusividade.
c) Anualidade.
d) Legalidade.
e) Unidade.
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QUESTAO 44

Segundo dados do Orgamento Geral da Unido e Ministério da Fazenda (2012), o orgamento do programa
Bolsa Familia aumentou em 40% de 2010 a 2012, passando de 0,38% para 0,46%. Esses recursos
adicionais foram destinados ao reajuste dos beneficios, ac aumento do niumero de familias beneficiarias e
ao aumento da quantidade de beneficios por familia, o que elevou o valor médio repassado as familias do
Programa (FIG. 1).

7 Orgamento
(RS bilhBes)

oCm Orgamento/PIB
(%)

2003 2004, 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011 212 212
Orgaments  Orgamento pés
original  Brasil Carinhoso

FIGURA 1: Expansao do programa Bolsa Familia
Fonte: Orcamento Geral da Unido e Ministério da Fazenda (2012)

O programa Bolsa Familia € um mecanismo adotado pelo governo federal que evidencia uma das
principais fun¢gdes das Finangas Publicas. Que funcéo é esta?

a) Alocativa.

b) Equitativa.

c) Distributiva.

d) Estabilizadora.
e) Assistencialista.
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QUESTAO 45

GDF quer aumentar em 4 vezes o gasto com aumento de salarios de servidores - Secretario garante
que nao harisco de desrespeito a Lei de Responsabilidade Fiscal

Helena Mader e Ana Maria Campos
21/05/2013 07:36

Uma andlise do Projeto de Lei de Diretrizes Orgamentarias (PLDO) para o préximo ano indica que o
governador Agnelo Queiroz (PT) aposta num cenario de fartura as vésperas das eleigbes. Em 2014,
quando deve concorrer a reeleicdo, o petista pretende gastar quase quatro vezes mais com a concesséo
de reajustes salariais a servidores e com a realizagdo de concursos publicos. O texto enviado a Camara
Legislativa na semana passada destina R$ 698 milhdes para melhorias no funcionalismo publico. Este ano,
as mesmas rubricas consumiram quase quatro vezes menos: R$ 180 milhdes. Para concursos, o GDF
estima gastar R$ 221 milhdes na contratagdo de 6,4 mil funcionarios e, para aumentar os salarios, a
previsdo é de R$ 477 milhdes.

Disponivel em:

<http://www.correiobraziliense.com.br/app/noticia/cidades/2013/05/21/interna_cidadesdf 367060/gdf-quer-
aumentar-em-4-vezes-o-gasto-com-aumento-de-salarios-de-servidores.shtml> .

Acesso em: 14 ago. 2013. (Fragmento)

A reportagem apresenta um dos aspectos abordados pela Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) que
estabelece limites e controles com as despesas com pessoal. Se for observada a LRF, que despesas nao
s&o consideradas como despesas com pessoal?

a) Contribuicdes recolhidas pelo ente empregador as entidades de previdéncia.
b) Indenizagbes por demisséo de servidores ou empregados.

c) Gastos com o pagamento de pessoal ativo.

d) Subsidios e proventos de aposentadoria.

e) Pagamentos de inativos e pensionistas.
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QUESTAO 46

Saude e educacao deverao ganhar mais R$ 179,1 bilhoes até 2022

Projecéo de reforgo de investimento nas duas areas é da Camara dos Deputados, que aprovou novo
direcionamento dos royalties do petréleo

A aprovagéo do projeto que assegura a destinagdo dos recursos dos royalties do petréleo para a saude e
educacdo vai direcionar mais R$ 179,1 bilhdes para reforcar o investimento nas duas areas até 2022. Os
célculos da consultoria da area de minas e energia da Camara dos Deputados sdo baseados na proje¢ao
de crescimento da extracdo no pais em uma década.

De acordo com o texto, 75% dos recursos serdo aplicados em educacao e os 25% restantes, em saude. A
proposta prevé ainda que metade do dinheiro que engordard o chamado fundo social, que ja conta com
recursos, também seja direcionado para as duas areas. Pela proposta anterior, seriam apenas os
rendimentos do fundo.

Disponivel em: <http://zerohora.clicrbs.com.br/rs/economia/noticia/2013/08/saude-e-educacao-deverao-
ganhar-mais-r-179-1-bilhoes-ate-2022-4236253.html.> Acesso em: 16 ago. 2013. (Fragmento)

O texto apresentado revela um potencial aumento nas receitas publicas nos proximos anos. Observadas
as origens das receitas, ndo representa uma categoria:

a) Tributaria.

b) Industrial.

c) Patrimonial.

d) Concessodes.
e) Contribuigdes.
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QUESTAO 47

Dentre os muitos e complexos desafios da reforma do Estado, um vem se destacando pela sua recente
inclusdo no debate politico e académico: a capacidade do sistema politico de responder satisfatoriamente
as demandas da sociedade e de enfrentar os desafios da eficiéncia e eficacia da agéo publica em
contextos de complexidade e incerteza crescente.

Nesse sentido, dois diferentes conceitos tém ocupado o centro da discussdo, cada um deles referindo-se a
uma dimensao do problema. A primeira refere-se as condi¢des sistémicas do exercicio do poder, e envolve
as caracteristicas do sistema politico, a forma de governo, as relagcdes entre os poderes, o sistema
partidario, o sistema de intermediacao de interesses e outras (...) A outra diz respeito a maneira pela qual
0 poder é exercido na administragdo dos recursos econémicos e sociais, tendo em vista o desenvolvimento
e envolve os modos de uso da autoridade, expressos mediante os arranjos institucionais que coordenam e
regulam as transagdes dentro e fora dos limites da esfera econémica.

RUA, Maria das Gragas. Desafios da administragéo publica brasileira: governanga, autonomia,
neutralidade. Revista do Servi¢o Publico, Brasilia, v. 48, n. 3, p. 133-152, set/dez. 1997

Rua (1997) discorre sobre governanga, governabilidade e accountability. Analisando o segundo paragrafo
do excerto, infere-se que se encontram descritas:

a) Adimensao da accountability, primeiramente e, em seguida, a dimenséo da governanca.

b) Adimensao da governanga, primeiramente e, em seguida, a dimensao da accountability.

c) Adimenséo da governabilidade, primeiramente e, em seguida, a dimensao da governanca.
d) Adimensé&o da governanga, primeiramente €, em seguida, a dimens&o da governabilidade.
e) Adimenséo da governabilidade, primeiramente e, em seguida, a dimensao da accountability.
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QUESTAO 48

Disponivel em: <http://www.revistadigital.com.br/2013/07/esqueceram-a-burocracia/>.
Acesso em: 14 ago. 2013.

A tirinha ilustra o cotidiano de uma determinada instituicdo publica. Segundo Robert K. Merton, na
burocracia, as disfungdes burocraticas representam:

a)
b)

c)

d)

e)

Reformula¢des nos processos de trabalho que geram resultados iguais, levando a imobilidade.

Modificagcdes na lentiddo da estrutura burocratica existente na organizagdo, que conduzem a
sobriedade.

Alteracdes no ambiente organizacional que mudam as condigdes de trabalho, causando
austeridade.

Transformagbes na personalidade dos participantes da organizagdo burocratica, que levam a
inflexibilidade.

Variagdes na organizacdo que levam uns a terem mais recursos que outros, levando a
desigualdade.
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QUESTAO 49

Ao julgar se o dialogo abaixo atende aos pressupostos da accountability, a justificativa que contempla a
explicacéo é:

REFORMA ORTOGRAFICA EV
JA FIiZ FAZ TEMPO, COLEGA
PARLAMENTAR. A PRIMEIRA
PALAVRA BANIDA DO MEU
DICIOVARIO FOI "HONESTIDADE

uksz
www.dukechargista com.br

Disponivel em: <http://rizzolot.files.wordpress.com/2008/05/auto_duke2.jpg>. Acesso em 26 set. 2013.

a)

b)

c)

d)

O dialogo vem de encontro aos pressupostos da accountability, pois leva a compreender que ha
externalidades negativas da concentracéo de poder que podem ser contrapostas com determinados
instrumentos.

O didlogo vem de encontro aos pressupostos da accountability, pois leva a compreender que as
externalidades negativas da concentracdo de poder permanecem em evidéncia na relacdo do
politico com o povo.

O didlogo atesta os pressupostos do termo em questdo, tendo em vista que a fidedignidade das
informacdes publicas, bem como o predominio do império da lei garantem o controle da sociedade
sobre o poder publico.

O dialogo ndo vem de encontro aos pressupostos da accountability, uma vez que a ideia contida
nesta palavra traz implicitamente a necessidade de o politico assumir o énus exclusivo pelos atos
praticados na gestao publica.

O diadlogo coaduna com os pressupostos do termo em questédo, tendo em vista que o cidadao
comum esta sujeito aos resultados emanados da concentracdo do poder calcado em diretrizes
ilegitimas e n&o convencionadas.
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QUESTAO 50

Ao relacionar os conceitos da coluna da esquerda com as descricées da coluna da direita, tem-se que a
ordem encontrada na segunda coluna corresponde a alternativa:

1. Administracao publica burocratica

2. Administrag&o publica gerencial

3. Reforma do Estado

4. Estado de bem-estar social

5. Administrac&o publica democratica

b)
c)
d)
e)

4,5,2,1e3.
1,2,54e3.
4,1,2,3eb.
3,5,1,2e4.
1,4,3,2eb.

(...) atrelado ao crescimento da capacidade
administrativa do Estado, ocasionando a expansao de
politicas que abrangessem setores populacionais mais
amplos.

(...) construcdo de uma nova cidadania que inclui o
processo de invencao e criagdo de novos direitos, que
surgem de lutas e praticas reais.

(...) mantém a dicotomia entre politica e administracao,
bem como prima pela introjecéo de técnicas e valores
mercadolégicos no Estado.

(...) ndo acredita na confianga, é autorreferente, se
concentra no processo, sendo que o Estado ndo tem
dificuldade @ de  exercer servicos sob  sua
responsabilidade.

(...) no contexto internacional destacaram-se quatro
modelos: impulso para a eficiéncia, maior controle
financeiro, downsizing e descentralizado e busca pela
exceléncia.
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